
委  任  状 （代理人選任届） 

⚫ 委任状（代理人選任届）は，全て委任者本人（頼む人）がご記入ください。 

代理人（頼まれた人）が記入する箇所はありませんので，ご注意ください。 
 

（あて先）宇都宮市長 令和   年   月   日 

（
頼
む
人
） 

委 

任 

者 

住  所 
 

                      電話    （   ） 

氏  名 
                                  ㊞ 

生年月日 明・大・昭・平     年  月  日 

私は，郵送による証明書の交付申請手続きについて，次の者に権限を委任します。 

（
頼
ま
れ
た
人
） 

代 

理 

人 

住  所 
 

                      電話    （   ） 

氏  名  

生年月日 明・大・昭・平    年  月  日 

委任者との関係 

 

＜申請する証明書＞ 

戸 
 
 
 
 

籍 

本  籍 宇都宮市 

筆 頭 者 
 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日 

個人氏名 
 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日 

戸籍謄本        通 戸籍抄本         通 除籍・改製原戸籍    通 

身分証明書       通 独身証明書        通 その他         通 

（            ） 附票謄本        通 附票抄本         通 

附票謄本・抄本の場合は，必要となる記載項目番号に○を付けてください。 

１ 本籍・筆頭者   ２ 在外選挙人登録情報   ３ 住民票コード 

住 
 

民 
 

票 
住  所 宇都宮市 

世帯主名 
 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日 

個人氏名 
 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日 

世帯全部        通 個人           通 記載事項証明書      通 

除票（個人）       通 その他（                   ）     通 

基本情報[住所.氏名.生年月日.性別]以外に，必要となる記載項目番号に○を付けてください。 

日 本 人 １ 世帯主･続柄 ２ 本籍･筆頭者 ３ マイナンバー ４ その他(            ) 

外 国 人 １ 世帯主･続柄 ２ 国籍･地域  ３ 在留資格等 ４ マイナンバー ５ その他(     ) 

⚫ 委任状のほか，代理人（頼まれた人）の本人確認書類（マイナンバーカード，運転免許証，健康保険証等で，

現在の住所と氏名が記載されているもの）の写しを同封してください。 

※ パスポートについては，住所の記載がないため，本人確認書類としておりません。 

※ 現在の住所と氏名が本人確認書類の裏面に記載されている場合は，裏面の写しも送付してください。 

⚫ マイナンバーや住民票コードが記載された証明書については，委任者本人の住所（住民登録地）に簡易書留

で郵送する取扱いとなります。 

４６０円（定型普通郵便料１１０円＋簡易書留料３５０円）の切手を貼付した封筒を同封してください。 

郵送用 



委  任  状 （代理人選任届） 

⚫ 委任状（代理人選任届）は，全て委任者本人（頼む人）がご記入ください。 

代理人（頼まれた人）が記入する箇所はありませんので，ご注意ください。 
 

（あて先）宇都宮市長 令和 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日 

（
頼
む
人
） 

委 

任 

者 

住  所 
○○県○○市○○１丁目１番１号 ○○○○ハイム○○○号室 

                      電話 ○○○（○○○）○○○○ 

氏  名 
宇都宮 一 郎                         ㊞ 

生年月日 明・大・昭・○平   ３８年 ９月２０日生 

私は，郵送による証明書の交付申請手続きについて，次の者に権限を委任します。 

（
頼
ま
れ
た
人
） 

代 

理 

人 

住  所 
○○県○○市○○町１０番地１ 

                      電話 ○○○（○○○）○○○○ 

氏  名 
栃 木 次 郎 

生年月日 明・大・昭和・○平   ４２年 ２月２１日生 

委任者との関係 

母方の従妹 

＜申請する証明書＞ 

戸 
 
 
 
 

籍 

本  籍 宇都宮市 旭１丁目３４４４番地 

筆 頭 者 
宇都宮 太 郎 

生年月日 明・大・○昭・平・令１０年 ４月 １日生 

個人氏名 
 

生年月日 明・大・昭・平・令  年  月  日 

戸籍謄本      １ 通 戸籍抄本         通 除籍・改製原戸籍  １ 通 

身分証明書       通 独身証明書        通 その他         通 

（            ） 附票謄本        通 附票抄本         通 

附票謄本・抄本の場合は，必要となる記載項目番号に○を付けてください。 

１ 本籍・筆頭者   ２ 在外選挙人登録情報   ３ 住民票コード 

住 
 

民 
 

票 
住  所 宇都宮市 旭１丁目１番５号 メゾン宇都宮１００号室 

世帯主名 
宇都宮 太 郎 

生年月日 明・大・○昭・平・令１０年 ４月 １日生 

個人氏名 
 宇都宮 一 郎 

生年月日 明・大・昭・○平・令１５年 ５月 １日生 

世帯全部        通 個人           通 記載事項証明書      通 

除票（個人）    １ 通 その他（                  ）     通 

基本情報[住所.氏名.生年月日.性別]以外に，必要となる記載項目番号に○を付けてください。 

日 本 人 １ 世帯主･続柄 ２ 本籍･筆頭者 ３ マイナンバー ４ その他(            ) 

外 国 人 １ 世帯主･続柄 ２ 国籍･地域  ３ 在留資格等 ４ マイナンバー ５ その他(     ) 

⚫ 委任状のほか，代理人（頼まれた人）の本人確認書類（マイナンバーカード，運転免許証，健康保険証等で，

現在の住所と氏名が記載されているもの）の写しを同封してください。 

※ パスポートについては，住所の記載がないため，本人確認書類としておりません。 

※ 現在の住所と氏名が本人確認書類の裏面に記載されている場合は，裏面の写しも送付してください。 

⚫ マイナンバーや住民票コードが記載された証明書については，委任者本人の住所（住民登録地）に簡易書留

で郵送する取扱いとなります。 

４６０円（定型普通郵便料１１０円＋簡易書留料３５０円）の切手を貼付した封筒を同封してください。 

郵送用 

必ず，押印してください。 


