
  

宇都宮市委託業務成績評定通知実施要領 

 

（目的） 

第 1 条 この要領は，「宇都宮市委託業務成績評定実施要領」（以下「委託業務成績評

定要領」という。）の規定に基づき，委託業務の成績評定した結果の通知に必要な事

項を定めるものとする。 

 

（対象委託業務） 

第 2条 評定点の通知の対象とする委託業務は，1 件の請負金額が 50 万円を超えるも

のについて行うものとする。 

 

（評定結果の通知） 

第 3条 検査室長（300 万円以下委託業務にあっては所管課長，以下「検査担当課長」

という。）は，評定者から評定結果の報告を受けた後，当該委託業務の受注者に評定

点を速やかに別記様式第 1により通知するものとする。 

2 委託業務成績評定要領第 10 条に基づき評定を修正した場合についても前項と同様

とする。 

3  通知に関する事務は，監督員が所属する課が行う。 

 

（説明請求等） 

第 4条 第 3 条による通知を受けた者は，通知を受けた日から起算して 14 日以内（休

日及び祝日を含む）に書面より，市長に対して評定点の内容について説明を求める

ことができる。 

2 前項の書面の提出先は，検査担当課とする。 

3 検査室長・検査担当課長は，前項による説明を求められたときは，請求を受けた日

から起算して 14 日以内（休日及び祝日を含む。）に別記様式第２により回答するも

のとする。 

4 検査室長・検査担当課長は，前項による回答を行うときは，別に定める宇都宮市工

事等成績評定審査委員会（以下「委員会」という。）に意見を求めることができる。 

 

（再説明請求等） 

第 5 条 前条第 3 項の規定により回答を受けた者は，回答を受けた日から起算して 7

日（休日及び祝日を含む。）以内に書面により，再説明を求めることができる。 

2 前項の書面の提出先は，検査担当課とする。 

 



  

3 検査室長・検査担当課長は，第 1 項の回答を受けた受注者から再説明を求められた

ときは，請求を受けた日から起算して 60 日（休日及び祝日を含む。）以内に別記様

式第 3により回答するものとする。 

4 検査室長・検査担当課長は，前項による回答を行うときは，別に定める「委員会」

に意見を求めるものとする。 

 

 

  附 則 

 （施行期日） 1 本要領は，平成 26 年 4 月 1日から施行する。 

（経過措置） 2 本要領施行日前に契約が締結された委託業務に係る成績評定につ

いては，適用しない。 



  

別記様式第 1  

                          文書番号 

平成 年 月 日 

契約の相手方 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名      様 

 

宇都宮市長 佐 藤 栄 一  

（公印省略）  

 

委託業務成績評定通知書 

 

貴社が受注した委託業務について，宇都宮市委託業務成績評定実施要領に基づき

評定した結果を通知します。 

この評定の結果に疑問があるときは，当職に対してその疑問の旨を付して，この書

面を受けた日から起算して１４日以内（休日及び祝日を含む。）に書面により，説明

を求めることができます。疑問に対する説明は，書面により郵送いたします。 

なお，説明を求める場合の書面の送付先及び手続き等についての問合せ先は，下

記のとおりです 

  

記 

 

 １ 契約番号 

 

２ 委託業務名 

 

 ３ 工期         平成  年  月  日～平成  年  月  日 

 

 ４ 完了検査年月日    平成  年  月  日 

 

 ５ 成績評定    

評定点      ○○点  

  

 ６ 送付先        〒320-8540 宇都宮市旭 1丁目 1番 5号 

   及び問合せ先     宇都宮市○○部○○課○○グループ   宛 

              電話０２８－６３２－○○○○ 



  

別記様式第２ 

                          文書番号 

平成 年 月 日 

契約の相手方 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名      様 

 

宇都宮市長 佐 藤 栄 一  

（公印省略）  

 

委託業務成績評定に係る説明書（回答） 

 

平成 年 月 日付けで貴社から説明を求められました評定内容について，下記の

とおり回答します。 

本説明に疑問があるときは，当職に対してその疑問の旨を記載して，その書面の回

答を受けた日から起算して７日以内（休日及び祝日を含む。）に書面により，再説明を

求めることができます。疑問の旨に対する再説明は，書面により郵送いたします。 

なお，再説明を求める場合の書面の送付先及び手続き等についての問合せ先は，下

記のとおりです。 

 

記 

 

 １ 契約番号        

 

２ 委託業務名         

 

 ３ 疑問に対する回答（評定点を修正した場合，修正評定点を通知する） 

 

 

 

 

 ４ 送付先        〒320-8540 宇都宮市旭 1丁目 1番 5号 

   及び問合せ先     宇都宮市○○部○○課○○グループ   宛 

              電話０２８－６３２－○○○○ 

  



  

別記様式第３ 

                          文書番号 

平成 年 月 日 

契約の相手方 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名      様 

 

宇都宮市長 佐 藤 栄 一  

（公印省略）  

 

委託業務成績評定に係る再説明書（回答） 

 

平成  年  月  日付けで貴社から再説明を求められていました評定内容につ

いて，下記のとおり回答します。 

 

記 

 

 １ 契約番号        

 

２ 委託業務名         

 

 ３ 疑問に対する回答（評定点を修正した場合，修正評定点を通知する） 

 

 

 

 

 ４ 問合せ先       〒320-8540 宇都宮市旭 1丁目 1番 5号 

              宇都宮市○○部○○課○○グループ   宛 

              電話０２８－６３２－○○○○ 



  

（参考様式）請求様式は任意です。この様式は参考までに掲載します。 

年  月  日 

 

（あて先）宇都宮市長 

 

 

（受注者） 

                   商号又は名称 

代表者氏名         印 

 

 

説  明  の  請  求  書 

 

平成  年  月  日付けで通知のありました下記の委託業務の成績評定結果

について，疑問があるので説明を請求します。 

 

 

記 

 

１ 契約番号  

 

２ 委託業務名 

 

３ 別表の項目別評定点に対する疑問のある項目と細別 

 

 

 

 

４ ３の説明を要求する理由 

 

 

 


