
令和 7 年 3 月 3 日

下記の金額を請求いたします。

千 百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

(1)

(2) 口座種別・番号 　普通　　 1 2 3 4 5 6 7

金融機関名 〇〇銀行

2月28日

1,000

500

100

　　口座振替

Ｎo.

不課税
非課税

金額（税抜）単位数量単価

請求明細 ※軽減税率対象

5

1

100

課税

2月28日

ボールペン

消しゴム

ジュース

100

100

本

個

本

2月28日 10

※

10%

10%

8%

請求書

請求書番号 123456
宇都宮市長　　　　　

様

請求先 請求元 請求書発行日

住所 宇都宮市旭１丁目〇番〇号

（法人名） 株式会社〇〇商事
請求印

登録番号 T1234567890123

氏名（代表者名） 代表取締役　〇〇　〇〇

10％対象
（税抜）

請求金額

今回請求額（税抜） 今回消費税額 今回請求額（税込）

件名

ボールペン　ほか　３月請求分

1 7 5 8\

8％対象
（軽減税率 税抜）

1,600 158 1,758

支店名等

品目
明細
日付

備考

Ⅰ　支払方法

Ⅱ　口座振込先

××支店

1,500

100

消費税額 請求金額（税込）

請求金額（税込）

1,650

108消費税額

150

8

代
表

取
締
役

の
印

（６）請求印
※入札参加資格者名簿に登
録している業者は使用印鑑と
して届けている印
※請求印は省略することがで
きます。詳細はホームページ
下部を御確認ください。

（５）請求者情報

（１）請求書の表示

（２）請求の内容

（３）請求金額
※数字はアラビア数字で，金額の
当初に「￥」の記号を記載

（４）請求年月日

（８）支払情報

（３）内訳

（７）請求先（あて名）
※教育委員会は4,000万
円までの，あて名は，「宇
都宮市教育委員会教育
長」です。ただし，市長名
で契約した案件は「宇都
宮市長」になります。

※請求書番号は英数
カナ20文字まで


