
 

令和７～１０年度（２０２５～２０２８年度） 随時登録 

 

入札参加資格審査申請書 記載例 
 

 

 物品製造・販売・委託業務・その他  

 

 

申請受付期間 

令和７（２０２５）年４月１日（火）～ 

○ 毎月５日までの 1か月間に申請のあった事業者を， 

翌月１日に入札参加有資格者名簿に登載します。 
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提出書類確認表（添付書類１１） 

 

   

   

法人 個人

1
【必須】

必ず日付を記入
✔

2 【必須】 ✔

3 【必須】 ✔

4
「Ａ　印刷」登録
申請者【必須】

5 ✔

6
【必須】

必ず日付を記入
✔

1 法人【必須】 ✔

2 個人【必須】

3 個人【必須】

4 【必須】 ✔

納税証明書（その３の３） 法人【必須】

納税証明書（その３の２） 個人【必須】

6 【必須】 ✔

7 ✔

8 ✔

9 【必須】 ✔

10 【必須】 ✔

11 【必須】 ✔

審査申請書

申請者状況調書

登録希望業種調書

設備・機械・器具等保有状況調書
（「Ａ　印刷」登録用）

設備・機械・器具等保有状況調書
（「Ｐ　委託業務」登録用）

誓約書

（代表者の）印鑑証明書【原本】

クリアーホルダー（Ａ４・インデックス付）
 ※　注　提出要領P.８（１０）参照

提出書類確認表（この書類）

※　書類に不備がある場合は，受付できないことがありますので御注意ください。

添付
書類

財務諸表

申請書

添付物

5 国税に係る納税証明書

許可通知書，許可証明書等

代理店・特約店契約書，契約証明書等

郵便はがき（８５円の通常はがき×２枚）
※表面に返信先を記載

商業登記簿謄本（履歴事項全部証明書）

身分証明書（破産していないこと等の証明書）
　※　注　提出要領P.６（２）参照

登記されていないことの証明書
（成年被後見人でないこと等の証明書）
　※　注　提出要領P.６（３）参照

提出書類確認表≪物品製造・販売・委託業務・その他≫

商号又は名称

番号 提出書類 備考
宇都宮市
チェック欄

〇〇株式会社

◎　提出書類は，この表に記載された順番に整理してください。
◎　提出書類と併せて，この確認表も提出してください。

申請者
チェック欄

提出する書類をチェックしてください。 

※ パソコン入力の場合はプルダウン 

※パソコン入力の

場合は自動反映 
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申請書１ 入札参加資格審査申請書 

 

   

   
（あて先)宇都宮市長

□ 新規登録

■ 業種追加

□ 再認定（合併等）

相手方番号（更新の場合）

フリガナ

商号又は名称

〒

電話番号

電子メールアドレス

≪実印ではない印鑑の登録≫

≪代理人への委任≫

フリガナ

支店・営業所等の名称
（※商号は不要です。）

〒

電話番号

電子メールアドレス

電話番号

電子メールアドレス

受付番号

申請する登録の種別

部署等の名称

【この申請に関する問い合わせ先】

≪申請者≫

・　申請者について記入してください。

028-XXX-XXXX

・　入札契約処理等（請求も含む。）において，上記代表者印（実印）とは異なる印鑑を使用する場合，使用する印鑑を，
　右使用印欄に押印してください。
・　なお，当欄により使用印を登録した場合，実印での入札契約処理（請求も含む。）はできなくなりますので御注意ください。
・　次項により代理人に入札契約等の権限を委任する場合，本欄による使用印の登録はできません。

　貴市に対する入札・見積への参加，契約の締結並びに代金の請求及び受領には，上記代表者印（実印）ではなく，右の
印鑑を使用します。

・　入札契約処理等（請求も含む。）において，上記代表者以外の者に委任する場合，下記に記入し押印してください。

ＦＡＸ番号028-XXX-XXXX

所在地

宇都宮営業所

代理人印

ケイヤク　ハナコ

320-XXXX

本店所在地
（※登記簿に記載

の所在地）

XXXXXX@city.utsunomiya.tochigi.jp

宇都宮　太郎

下記代理人に，貴市に対する次の権限を委任します。
　　・入札及び見積に関する件　　　　　・復代理人選任に関する件　　　　　・契約締結に関する件
　　・その他契約処理に関する件　　　・契約金，保証金及び前払金の請求受領に関する件

ウツノミヤエイギョウショ

代表者氏名

使用印

・　なお，当欄により代理人に委任した場合，代表者（委任者）での入札契約処理（請求も含む。）はできなくなり，使用できる印鑑は代理人印のみに
　なりますので御注意ください。

物品製造・販売・委託業務・その他　入札参加資格審査申請書

　令和７～１０年度において宇都宮市が行う物品製造・販売・委託業務に係る入札に参加したいので，入札参加資格の審査を申請します。
　この申請書及び添付書類の全ての記載事項は，事実と相違ないことを誓約します。
　資格審査時及び登録期間内に市税の滞納の有無について調査すること並びに入札参加有資格者名簿に登載された内容を公表することに同意します。

代表者印（実印）

代表取締役

フリガナ

〇〇〇〇

代表者職名

〇〇株式会社

栃木県宇都宮市〇〇□丁目△番△号

320-XXXX

ウツノミヤ　タロウ

代理人職名

フリガナ

栃木県宇都宮市××□丁目△番△号

ＦＡＸ番号

契約　花子

・　今回の申請について，不明な点などを宇都宮市から問い合わせる際に窓口となる連絡先を記入してください。

XXXXXX@city.utsunomiya.tochigi.jp

028-XXX-XXXX

フリガナ

令和7年4月1日

【宇都宮市使用欄】

ＦＡＸ番号

担当者名

代理人氏名営業所長

028-XXX-XXXX

相手方番号

印鑑証明書（添付書類４）
と同一の印鑑を押印して 
ください。 

※両方に押印

することは 

できません。 
入札や契約締結等の権限を，支店長や営業所長等に， 

年間を通じて委任する場合は，記入押印してください。 

今回の申請に関する問い合わせ先，御担当者に

ついて，必ず記入してください。 

※会社印，支店印は登録できません。 

（原則として職名又は氏名と一致したものに 

限ります。） 

日付を必ず記入
してください。 

・ 現在登録していない場合（以前登録していた場合を含む。）は
「新規登録」 

・ 現在登録しているが，登録業種を追加する場合は「業種追加」 
・ 合併等により総合点数を算出し直す場合は「再認定」 
※ パソコン入力の場合はプルダウン 

・ 現在登録している場合は，相手方番号（１２桁）を記入して
ください。 

所在地は「－」（ハイフン）で略さずに記入して
ください。 
○ １丁目２番３号，４番地５ 
× １－２－３，４－５ 
 
商業登記簿に記載の所在地を記入してください。 
※商業登記簿に記載のないビル名等は記載しな
いでください。 

使用印を設定する場合は，押印してください。 

※会社印は登録できません。 

（原則として職名又は氏名と一致したものに 

限ります。） 

※代理人印と両方を登録することはできません。 
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申請書２ 申請者状況調書 

 

 

備考

1 記入例：Ｈ22.4.1

2 人

■ あり □
「あり」の場合は，市内勤務人数を記入

人
「なし」の場合は記入不要

4 千円
商業登記簿に記載の額を千円未満切捨
てで記入

千円

千円

千円

千円

千円

自己資本額（純資産合計） 千円
貸借対照表に記載の額を，千円未満の
端数がある場合は切捨てで記入

期首資本金（Ａ） 千円 元入金

事業主借勘定（Ｂ） 千円 事業主借

事業主貸勘定（Ｃ） 千円 事業主貸

事業主利益（損失）（Ｄ） 千円 青色申告特別控除前の所得金額

自己資本額合計（Ａ＋Ｂ－Ｃ＋Ｄ） 千円

商号又は名称

◎　各項目について，審査基準日現在の状況を記入してください。

創業年月日

30,000

なし宇都宮市内の事業所等設置状況（本店を含む。）

3

宇都宮市内に勤務している人の数

20,000

6

2010/4/1

流動負債

H22.4.1

総従業員数

資本金額（法人のみ）

5,000

25,000

車両運搬具等

機械及び装置

5

≪法人≫

200

申請者状況調書

項目

〇〇株式会社

状況記入欄

200

7

工具・什器・備品

30,000

≪個人≫

貸借対照表に記載の額を，千円未満の
端数がある場合は切捨てで記入

流動資産

3,000

2,000

常時雇用している人数を記入 

（パート・アルバイトは含みません。） 

個人の場合，青色申告決算書の貸借対照表から， 
・流動資産＝「現金」から「貸付金」までを合算 －「貸倒引当金」 
・流動負債＝「支払手形」から「預り金」までを合算 
白色申告の場合は，どちらも０ 

※パソコン入力の 

場合は自動反映 

ありの場合，宇都宮市市民税課

へ法人設立届を提出している

必要があります。 

※ パソコン入力の場合はプル

ダウン 
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申請書３ 登録希望業種調書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録希望業種　１ 登録希望業種調書

■ □ □

□ □ □

□ □ □

□ □ □

□ □ □

□ □

■

取得年月日 有効期限

H15.7.1

前々事業年度

10,000

業務内容 ㈱〇〇社屋清掃業務委託

発注者 ㈱〇〇

売上高 2,000

着手年月 R4.4

完了年月 R5.3

決算額

建物清掃

建物の害虫駆除

下水道管渠清掃

河道維持（河川の小規模浚渫等）

下水道管渠TVカメラ調査

〇〇市役所庁舎清掃業務委託

〇〇市

5,000

R5.4

R6.3

特約店

主
な
業
務
実
績

取扱店

大分類 小分類

P　委託業務 8515　清掃業務

その他（下欄に具体例を記入）

商号又は名称 〇〇株式会社

取扱品目

前事業年度

20,000

◎当該業種に係る直近の２事業年度の売上高（決算額）及び主な業務実績を記載してください。【必須】

２事業年度平均
（千円未満切捨て）

◎登録を希望する業種（大分類，小分類，取扱品目）を記入してください。【必須】

浄化槽清掃

◎営業にあたって許可，認可，登録，届出が必要な業種の場合は，許認可等の内容を記載してください。
◎記載した許認可等を証明する書類の写しを添付してください。

許認可等

浄化槽清掃業許可

代理店

15,000

◎当該業種に係る取扱メーカーを記載してください。
◎代理店・特約店の場合は，代理店・特約店契約を証明する書類の写しを添付してください。

メーカー名 取扱区分

登録を希望する業種（小分類）ごとに，

調書を作成してください。 

業務を営む上で許認可等を要する業種を

選択した場合は，許認可等の内容を記入

し，証明書等の写しを添付してください。 

※パソコン入力の 

場合は自動反映 

提出要領 11～13ページの業種区分表を参照の上，記入してください。 

※パソコン入力の場合はプルダウン 

※「その他」を選択した場合は，下欄に具体例を記入してください。 

取扱可能なメーカーを記入してください。 

「代理店・特約店」の場合は，契約書， 

証明書等の写しを添付してください。 

決算が確定した直近の２事業年度

（前事業年度・前々事業年度）に 

おける当該業種の売上高（決算額）

と主な業務実績をそれぞれ記入し

てください。 

※「発注者」に要件はありません。 

官公庁以外の発注者や，宇都宮市

外での実績も記入できます。 
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申請書４ 設備・機械・器具等保有状況調書（「Ａ印刷」登録用） 

  

  

１　組版

台

2 台

2 台 出力文字品質 dpi

台

台

２　製版・刷版

スキャナ 判 台 その他 判 台

その他 判 台

その他 判 台

３　印刷機

単 色 Ａ1 判 1 台 色× 色 判 台

2 色 Ａ3 判 3 台 色× 色 判 台

両面1 色 Ａ1 判 5 台 色 台

色 判 台 色 台

色 判 台 台

色 判 台 台

色 判 台 台

判 台 判 台

判 台 その他 台

４　製本・加工

1 台 台 台

台 台 台

台 台 台

台 台 台

台 台 台

商号又は名称

◎　「Ａ　印刷」への登録を希望する場合，作成して下さい。

設備・機械・器具等保有状況調書（「Ａ　印刷」登録用）

製袋機 その他

箔押

自動紙折機

ナンバリング 型抜 その他

裁断機

製
本
綴
機

針金綴 穴あけ

自動丁合機 無線綴

圧着機

種　　　別 台　数 種別 台　数 種　　　別 台数

その他

オンデマンド

白黒 ラベル・シール

カラー

サイズ 台数

オフセッ
ト印刷機
（平版印
刷機）

オフセット
輪転機

フォーム等
印刷機

凸版輪転機

オフセット輪転機

ナンバリング

その他

ＣＴＰ

種別・種類 サイズ 台数 種別・種類

カラー・
白黒

ダイレクト製版機

種別・種類 サイズ 台数 種別・種類 サイズ 台数

出力機 740

その他

○○株式会社

種　別　・　種　類 台数 備考

ＤＴＰ

入力・
編集機

Ｍａｃ

Ｗｉｎ

申請書３の大分類が「Ａ 印刷」の場合は，必ずこの

調書に設備等の保有状況を記入してください。 

※「Ａ 印刷」を希望しない場合は，提出不要です。 

※パソコン入力の 

場合は自動反映 
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登録希望小分類　１

商号又は名称

１　登録希望業種

小分類

２　保有状況

メーカー型式

㈱日本○○　KS-123

３　技術職員名簿

名　　称

○○　○○ ○ ○○○○○ ○○○○ 平成 5 年 ○ 月

年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

年 月

氏名 年齢 主な業務経歴
法令に基づく資格，免許等

取得年月

　◎　法令に基づく資格，免許等を有する技術職員について記載してください。

技術職員

8515　清掃業務

床汚れの洗浄，12MPa 5

名　　称 用途・機能・性能

　○○　株式会社

設備・機械・器具等保有状況調書（「Ｐ　委託業務」登録用）

数量

高圧床洗浄機

設備・機械・器具等保有状況

◎　「Ｐ　委託業務」への登録を希望する場合，作成してください。

　◎　設備・機械・器具等が必要な業種の場合は，保有状況を記載してください。

申請書５ 設備・機械・器具等保有状況調書（「Ｐ 委託業務」登録用） 

 

 

   

登録を希望する業種（小分類）ごとに， 

必要に応じ調書を作成してください。 

申請書３の大分類が「Ｐ 委託業務」の場合で， 

小分類が設備や機械，器具等を必要とする場合は，

この調書に設備等の保有状況を記入してください。 

登録を希望する業種（小分類）を 

記入してください。 

※パソコン入力の場合はプルダウン 

※パソコン入力の 

場合は自動反映 

 

申請書３の大分類が「Ｐ 委託業務」の場合で，

小分類に係る資格，免許等を有する技術職員が 

いる場合は，この調書に資格，免許等の状況を 

記入してください。 

※「取得年月」の元号は，
パソコン入力の場合は
プルダウン 
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申請書６ 誓約書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（あて先）宇都宮市長

所在地

商号又は名称

代表者職氏名 代表取締役

令和　年　月　日

宇都宮　太郎

記

１　私及び当社の役員，当社の使用人，当社の経営に事実上参加している者は，（宇都宮市
　暴力団排除条例（平成２３年条例第３７号）にいう。以下同じ。）暴力団及び暴力団員又
　は密接関係者ではありません。

２　私及び当社の役員，当社の使用人，当社の経営に事実上参加している者は，暴力団及び
　暴力団員又は密接関係者との契約や私的交際等いかなる名目であっても関係を持たず，暴
　力団及び暴力団員等又は密接関係者の不当介入に対しては，貴市や警察等の関係機関と協
　力の上，その排除の徹底を図ります。

誓　約　書

　貴市の入札参加資格審査申請にあたり，下記事項について誓約します。

　なお，この誓約に虚偽があり，又はこの誓約に反した場合は，貴市の入札参加資格を失うことに同意
します。

栃木県宇都宮市○○□丁目△番△号

○○株式会社

代表者印（実印）

 

〒３２０－８５４０ 

栃木県宇都宮市旭１丁目１番５号 

宇都宮市 理財部 契約課 管理グループ 

電 話：０２８－６３２－２１７８ 

ＦＡＸ：０２８－６３２－２１６６ 

E-mail：u0402@city.utsunomiya.tochigi.jp 

 

印鑑証明書（添付書類４）

と同一の印鑑を押印して 

ください。 

※パソコン入力の 

場合は自動反映 

日付を必ず記入

してください。 


