
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 4月21日令和令和 6 6年度年度

14時51分10秒

城山生涯学習センター
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 1 8 9 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→１ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 1 1 3 7 9 バラ キ Ｆ下

３０年文書保存表    1 5 9 4 8 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 9 4 8 7 9 簿冊 キ キ

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 9 4 8 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 9 4 8 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 5 9 4 8 8 2 簿冊 キ キ

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 9 4 8 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年郵便切手等交付請求書    1 5 9 4 8 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 6 0 9 9 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年人事 緑 出勤簿    1 5 9 4 8 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年年次休暇願簿    1 5 9 4 8 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 9 4 8 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 1 9 0 0 0 簿冊 キ キ

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 4 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種届出書    1 5 9 4 8 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 8 5 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年給与 赤 その他（給与）１年    1 5 9 4 8 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算編成資料    1 5 9 4 8 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 4月21日令和令和 6 6年度年度

14時51分10秒

城山生涯学習センター
各課共通

５年収入・支出 緑 調定書    1 5 9 4 8 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 6 0 9 1 4 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 9 1 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 9 4 8 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 4月21日令和令和 6 6年度年度

14時51分10秒

城山生涯学習センター
城山生涯学習センター

１年庶務 赤 庶務    1 6 0 4 9 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年貸館 青 生涯学習センター使用許可申請書・減免申請書    1 6 0 4 9 0 5 簿冊 キ キ

５年生涯学習センター使用許可指令番号簿    1 6 0 4 9 0 4 簿冊 キ キ

５年生涯学習センター利用団体登録申請書    1 6 0 4 9 0 6 簿冊 キ キ

１年生涯学習センター歳入報告書    1 6 0 5 8 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年図書 黄 図書館    1 6 0 4 9 0 7 バラ キ キ

１年視聴覚ライブラリー    1 6 0 4 9 0 8 バラ キ キ

５年講座 緑 親子でにこにこクッキング    1 6 0 9 9 4 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年生き生きセミナー    1 6 1 1 7 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ともそだち広場    1 6 0 9 9 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ヒト・マチづくり講座    1 6 0 9 9 4 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域学講座    1 6 0 9 9 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年科学実験教室    1 6 2 3 6 7 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年親子寄せ植え講座    1 6 2 3 6 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年成人のつどい 赤 二十歳を祝う成人のつどい    1 6 2 3 7 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年文化祭 青 文化祭    1 6 0 4 9 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他 黄 生涯学習センター所長会議    1 6 0 4 9 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年担当会議    1 6 0 9 9 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答    1 6 1 7 8 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 4月21日令和令和 6 6年度年度

14時51分10秒

城山生涯学習センター
城山生涯学習センター

１年その他 黄 生涯学習相談    1 6 1 2 4 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年生涯学習センター運営審議会    1 6 1 4 6 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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