
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分01秒

建設部道路管理課
各課共通

常→１文書 赤 ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 0 7 7 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 6 0 7 7 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→廃文書整理簿（システム内保存）    1 6 2 1 2 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 6 0 7 7 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 6 0 7 7 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 6 0 7 7 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 6 0 7 7 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→廃公印使用状況一覧表（システム内保存）    1 6 2 1 2 0 4 簿冊 キ Ｆ下

１年郵便送付票    1 6 0 7 7 2 7 簿冊 キ Ｆ下

１年郵便切手等交付請求書    1 6 0 7 7 2 8 簿冊 キ Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 6 0 7 7 2 9 簿冊 キ Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 6 0 7 7 4 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年レスペーパー    1 6 0 7 7 3 4 シス Ｆ上 Ｆ下

１年広報 青 広報広聴主任者    1 6 0 7 7 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報うつのみや    1 6 0 7 7 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄行事予定表    1 6 0 7 7 4 4 シス Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄世論調査    1 6 0 7 7 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（広報）現年    1 6 0 7 7 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（広報）１年    1 6 0 7 7 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分01秒

建設部道路管理課
各課共通

現年廃棄法規 黄 その他（法規）現年    1 6 0 7 7 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（法規）１年    1 6 0 7 7 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 6 0 8 3 7 3 簿冊 キ キ

常用人事 緑 履歴書    1 2 4 9 4 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書を除く）    1 6 0 7 7 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種届出書    1 6 0 7 7 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（人事）現年    1 6 0 7 7 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（人事）１年    1 6 0 7 7 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書）    1 6 0 7 7 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年給与 赤 市内旅行命令書    1 6 0 7 7 6 5 簿冊 キ Ｆ下

５年市外旅行命令書    1 6 0 7 7 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 6 0 7 7 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（給与）１年    1 6 0 7 7 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 健康管理    1 6 0 7 7 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄職員互助会    1 6 0 7 7 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄生活協同組合    1 6 0 7 7 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（福利厚生）１年    1 6 0 7 7 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算書・予算に関する説明書    1 6 0 7 7 9 6 簿冊 保 保

１年配当伺書    1 6 0 7 7 9 8 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分02秒

建設部道路管理課
各課共通

１年予算・決算 黄 予算流用伺書    1 6 0 7 7 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予備費充当伺書    1 6 0 7 8 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 6 0 7 8 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年差金戻入伺書    1 6 0 7 8 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 6 0 7 8 0 3 簿冊 保 保

１年補正予算要求書    1 6 0 7 8 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 6 0 7 8 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年調定書    1 6 0 7 8 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

道路占用料 ５年調定書    1 6 1 0 8 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

法定外公共物占用料（道路） ５年調定書    1 6 1 0 8 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

法定外公共物占用料（水路） ５年調定書    1 6 1 0 8 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

地籍簿閲覧等手数料 ５年調定書    1 6 1 3 4 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

地籍調査事業費負担金 ５年調定書    1 6 1 3 6 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

土地売払収入（南大通り２丁目２１３５番地 ５年調定書    1 6 1 5 0 1 7 簿冊 Ｆ上 保

５年歳出整理簿    1 6 0 7 8 1 0 簿冊 Ｆ上 キ

５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 7 8 1 1 簿冊 キ キ

法定外公共物調査費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

地籍調査事業費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

地籍調査事業費（補助対象事業） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分02秒

建設部道路管理課
各課共通

道路橋りょう企画費 ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

道路敷登記費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

道路現況調査費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 3 5 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年執行伺書    1 6 0 7 8 1 2 簿冊 保 Ｆ下

５年前渡資金受払簿    1 6 0 7 8 1 3 簿冊 キ Ｆ下

１年その他（収入・支出）１年    1 6 0 7 8 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

収入金更正命令書 １年その他（収入・支出）１年    1 6 1 3 6 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年行政改革 赤 職員提案    1 6 0 7 8 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（行政改革）現年    1 6 0 7 8 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（行政改革）１年    1 6 0 7 8 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年政策 青 庁議    1 6 0 7 8 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 6 0 7 8 1 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年行政資料    1 6 0 7 8 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 6 0 7 8 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（政策）現年    1 6 0 7 8 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（政策）１年    1 6 0 7 8 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 備品受入払出申請書    1 6 0 7 8 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品組替兼処分申請書    1 6 0 7 8 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品異動（所管替）申請書    1 6 0 7 8 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分03秒

建設部道路管理課
各課共通

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 6 0 7 8 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 6 0 7 8 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（管財・契約）１年    1 6 0 7 8 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年情報管理 緑 地域情報化計画    1 6 0 7 8 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 6 0 7 8 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（情報管理）１年    1 6 0 7 8 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 6 0 7 8 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁内連絡票    1 6 0 7 8 3 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 6 0 7 8 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 6 0 7 8 4 5 簿冊 キ Ｆ下

５年議会 青 進行管理（総務担当）    1 6 0 7 8 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年進行管理（各課）    1 6 0 7 8 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（議会）現年    1 6 0 7 8 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分05秒

建設部道路管理課
管理

３０年庶務 赤 調停関係    1 6 0 7 5 4 4 簿冊 キ キ

３０年訴訟関係    1 6 0 7 5 4 5 簿冊 キ キ

５年要望対応関係    1 6 1 6 9 7 7 簿冊 キ キ

１０年占用 青 道路占用許可申請受付簿    1 6 0 7 5 5 0 簿冊 キ 保

５年道路使用届出受付簿    1 6 0 7 5 5 2 簿冊 キ 保

５年道路占用許可継続台帳    1 6 0 7 5 5 3 簿冊 キ 保

５年道路占用箇所予約台帳（横断幕）    1 6 0 7 5 5 4 簿冊 キ 保

５年督促状及び催告書    1 6 0 7 5 5 5 簿冊 キ 保

５年工事 黄 道路工事施行承認申請受付簿    1 6 0 7 5 7 7 簿冊 キ 保

５年支障工作物移設依頼受付簿    1 6 0 7 5 8 4 簿冊 キ 保

５年雨水放流同意交付申請受付簿    1 6 0 7 5 8 7 簿冊 キ 保

５年合併浄化槽接続工事施行承認申請書（２４条）    1 6 0 7 5 8 9 簿冊 キ 保

５年合併浄化槽接続工事施行承認申請受付簿（２４条）    1 6 0 7 5 9 0 簿冊 キ 保

常用道路台帳 赤 道路照明灯台帳    1 2 4 9 0 9 0 シス シス シス

常用橋梁台帳    1 2 4 9 0 9 2 シス シス シス

常用交差台帳    1 2 4 9 0 9 3 シス シス シス

常用路線認定調書    1 2 4 9 0 9 4 シス シス シス

常用実延長調書    1 2 4 9 0 9 5 シス シス シス

常用道路増減調書    1 2 4 9 0 9 6 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分06秒

建設部道路管理課
管理

常用道路台帳 赤 道路現況調書    1 2 4 9 0 9 7 シス シス シス

常用橋調書・交差調書    1 2 4 9 0 9 8 シス シス シス

常用道路橋梁調書    1 2 4 9 0 9 9 シス シス シス

常用安全施設調書    1 2 4 9 1 0 0 シス シス シス

常用側溝調書    1 2 4 9 1 0 1 シス シス シス

５年領収証書（道路台帳附図コピー代）    1 6 0 7 5 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年開発行為 青 事前協議申出・編入同意受付簿    1 6 0 7 6 0 7 簿冊 キ 保

１年その他（開発行為）    1 6 0 7 6 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他 黄 幅員証明受付簿    1 6 0 7 6 2 0 簿冊 キ 保

１年特殊車両通行許可協議受付簿    1 6 1 9 5 7 0 簿冊 キ 保

１年私道・私有水路寄附に係る事前調査申請受付簿    1 6 0 7 6 2 4 簿冊 キ 保

５年道路管理対策委員会    1 6 0 7 6 3 5 簿冊 キ 保

３０年道路情報便覧    1 6 0 7 6 3 7 簿冊 キ 保

１０年要望書関係    1 6 0 7 6 4 6 簿冊 キ 保

５年特殊車両通行許可申請書    1 6 1 9 5 1 4 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分06秒

建設部道路管理課
地籍調査

５年庶務 赤 現金出納員等の職務執行状況検査    1 6 1 3 4 8 1 簿冊 キ キ

１年年末調整（協力員）    1 6 1 3 7 1 5 簿冊 キ キ

５年地籍調査 青 地籍調査推進協力員    1 6 0 7 5 4 9 簿冊 キ キ

５年公図混乱関係    1 6 0 7 5 6 5 バラ キ 保

５年地籍調査成果（案）利用申請書    1 6 0 7 5 6 7 簿冊 キ 保

５年地籍調査成果（案）公用依頼書    1 6 0 7 5 6 8 簿冊 キ 保

３０年地籍図，筆界点番号図    1 6 0 7 5 7 0 簿冊 保 保

３０年地籍簿    1 6 0 7 5 7 1 簿冊 保 保

３０年誤り等訂正申出書    1 6 0 9 3 7 7 簿冊 保 保

３０年土地登記済通知書    1 6 0 7 5 8 2 簿冊 保 保

３０年地籍調査事業第３次基本計画    1 6 1 6 4 6 2 簿冊 Ｆ上 保

５年補助事業研修会資料（県主催）    1 6 1 4 7 9 0 簿冊 キ キ

３０年都市再生街区基本調査 黄 街区基準点    1 6 0 7 5 9 7 シス シス シス

１年街区基準点成果交付申請簿    1 6 0 7 6 0 0 簿冊 キ キ

１年その他（都市再生街区基本調査）    1 6 0 7 6 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年忘失届出書    1 6 1 6 0 0 1 簿冊 キ キ

５年庁外 緑 河内農業振興事務所（通知）    1 6 0 7 6 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会（本市から）    1 6 0 7 6 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年法務局（通知）    1 6 0 7 6 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分06秒

建設部道路管理課
地籍調査

５年庁外 緑 土地家屋調査士会    1 6 0 7 6 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年要望書    1 6 0 7 6 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年国土交通省（通知）    1 6 0 7 6 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年法令改正（通知）    1 6 0 7 6 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庁外）    1 6 0 7 6 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年会計検査関係    1 6 1 6 4 6 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分07秒

建設部道路管理課
境界確認

１年庶務 赤 復命（係に属するもの）    1 6 0 7 6 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 6 0 7 6 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年査定 青 境界協定図交付申請受付簿    1 6 0 7 6 2 9 簿冊 キ キ

５年領収証書（境界協定図交付手数料）    1 6 0 7 6 3 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年財務引継境界協定書    1 6 0 7 6 3 2 簿冊 キ キ

３０年不動産登記法第１４条関係    1 6 0 7 6 3 6 簿冊 キ キ

１年その他（査定）    1 6 0 7 6 3 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年境界確認申請受付簿    1 6 1 4 8 0 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年調定・訴訟 黄 調停関係    1 6 0 7 6 5 7 簿冊 キ キ

３０年訴訟関係    1 6 0 7 6 5 8 簿冊 キ キ

１年その他（調停・訴訟）    1 6 0 7 6 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

12時02分08秒

建設部道路管理課
道路登記

１年庶務 赤 復命（係に属するもの）    1 6 0 7 6 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年登記 青 用途変更申請書    1 6 1 2 1 2 9 簿冊 キ 保

３０年道路位置指定承認申請書    1 6 1 2 1 3 0 簿冊 キ 保

３０年土地改良財産譲与    1 6 1 2 1 3 1 簿冊 キ キ

５年契約関係    1 6 0 7 6 5 2 簿冊 キ キ

５年その他（国・県協議）    1 6 1 5 0 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年法定外公共物調査 黄 その他（法定外公共物）    1 6 1 2 1 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年要綱・要領    1 6 0 8 7 4 8 簿冊 保 保

３０年調停・訴訟 緑 調停関係    1 6 1 5 9 9 7 簿冊 キ キ

３０年訴訟関係    1 6 1 5 9 9 8 簿冊 キ キ

３０年筆界特定制度関係    1 6 1 5 9 9 9 簿冊 キ キ

１年その他（調停・訴訟）    1 6 1 6 0 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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