
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分33秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 6 1 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常→１ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 0 3 0 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

３０年文書保存表    1 5 8 7 5 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 8 7 5 4 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 8 7 5 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 8 7 5 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 5 8 7 5 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 8 7 5 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年郵便送付票    1 5 8 7 5 4 9 バラ キ キ

１年郵便切手等交付請求書    1 5 8 7 5 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 6 0 9 0 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 5 8 7 5 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 6 0 3 1 7 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用情報公開（不服申立があった場合）     1 0 6 1 3 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年事務概要    1 5 8 7 5 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 5 8 7 5 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 8 7 5 5 4 バラ Ｆ上 －－

１年その他（文書）１年    1 5 8 7 5 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開各種請求書等    1 6 2 3 3 1 4 シス シス シス

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分33秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 8 7 5 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報うつのみや    1 5 8 7 5 5 7 バラ Ｆ上 －－

１年市民相談    1 5 8 7 5 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄行事予定表    1 5 8 7 5 5 9 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄世論調査    1 5 8 7 5 6 0 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（広報）現年    1 5 8 7 5 6 1 簿冊 Ｆ上 －－

１年その他（広報）１年    1 5 8 7 5 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 6 0 0 5 5 5 簿冊 保 保

現年廃棄その他（法規）現年    1 5 8 7 5 6 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（法規）１年    1 5 8 7 5 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 6 0 1 9 3 0 簿冊 保 保

１年人事 緑 職務分掌    1 5 8 7 5 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年出勤簿    1 5 8 7 5 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年年次休暇願簿    1 5 8 7 5 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年傷病休暇願簿    1 6 0 9 0 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 8 7 5 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年職務専念義務免除承認簿    1 5 8 7 5 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年週休日の振替簿    1 6 0 9 0 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年代休日指定簿    1 6 0 9 0 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分33秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

１年人事 緑 復命書    1 5 8 7 5 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 0 6 1 6 0 簿冊 キ キ

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 6 6 9 6 シス Ｆ上 Ｆ下

１年各種届出書    1 5 8 7 5 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（人事）現年    1 5 8 7 5 7 2 バラ Ｆ上 －－

１年その他（人事）１年    1 5 8 7 5 7 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 6 0 3 4 簿冊 キ キ

５年給与 赤 市内旅行命令書    1 6 2 0 1 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 8 7 5 7 4 簿冊 Ｆ上 －－

現年廃棄その他（給与）現年    1 5 8 7 5 7 5 バラ Ｆ上 －－

１年その他（給与）１年    1 5 8 7 5 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 8 7 5 7 7 簿冊 Ｆ上 －－

現年廃棄職員研修資料    1 5 8 7 5 7 8 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（福利厚生）現年    1 5 8 7 5 7 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（福利厚生）１年    1 5 8 7 5 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 8 7 5 8 1 簿冊 キ キ

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 8 7 5 8 2 簿冊 キ キ

１年予算参考書    1 5 8 7 5 8 3 簿冊 キ キ

１年配当伺書    1 5 8 7 5 8 4 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分33秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

１年予算・決算 黄 予算流用伺書    1 6 0 9 0 6 1 簿冊 キ キ

１年予備費充当伺書    1 5 8 7 5 8 5 簿冊 キ キ

１年所管替伺書    1 5 8 7 5 8 6 簿冊 キ キ

１年差金戻入伺書    1 5 8 7 5 8 7 簿冊 キ キ

１年予算編成資料    1 6 1 7 2 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 5 8 7 5 8 8 簿冊 キ キ

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 8 7 5 8 9 簿冊 キ キ

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 5 8 7 5 9 0 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（予算・決算）現年    1 5 8 7 5 9 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（予算・決算）１年    1 5 8 7 5 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

歳計剰余金 １年その他（予算・決算）１年    1 6 0 0 4 1 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 8 7 5 9 3 簿冊 キ キ

一般会計 ５年調定書    1 5 8 7 5 9 4 簿冊 キ キ

介護特会 ５年調定書    1 6 0 3 0 6 9 簿冊 キ キ

５年歳出整理簿    1 5 8 7 5 9 5 簿冊 キ キ

一般会計 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 7 5 9 6 簿冊 キ キ

【一般会計】高齢者短期宿泊事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 9 0 2 簿冊 キ キ

【一般会計】ひとり暮らし安心ネットワーク ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 9 0 3 簿冊 キ キ

【一般会計】低所得者負担対策事業費補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 1 9 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分34秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

シルバー人材センター ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 1 簿冊 キ キ

高齢者地域就業促進事業（地域人づくり事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 2 簿冊 キ キ

生きがいづくり推進事業派遣補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 3 簿冊 キ キ

敬老会開催負担金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 4 簿冊 キ キ

高齢者にやさしい住環境整備事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 5 簿冊 キ キ

緊急通報システム事業　委託料４～９月 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 6 簿冊 キ キ

緊急通報システム事業　委託料１０～３月 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 7 簿冊 キ キ

老人クラブ連合会運営費補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 8 簿冊 キ キ

老人クラブ活動等助成補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 2 9 簿冊 キ キ

高齢者外出支援事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 0 簿冊 キ キ

日常生活用具給付貸与事業（シルバーカー） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 1 簿冊 キ キ

日常生活用具給付貸与事業（その他） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 2 簿冊 キ キ

日常生活用具給付貸与事業（老人用電話） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 3 簿冊 キ キ

老人福祉補聴器交付事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 4 簿冊 キ キ

高齢者等ホームサポート事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 5 簿冊 キ キ

はり・きゅう・マッサージ助成券交付事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 3 3 6 簿冊 キ キ

指定管理料（茂原健康交流センター） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 6 8 簿冊 キ キ

指定管理料（老人福祉センター） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 6 9 簿冊 キ キ

敬老祝金（支給明細） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 7 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分34秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

福祉入浴援助事業 ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 7 5 簿冊 保 保

無料入浴券交付事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 7 6 簿冊 保 保

敬老会　実績報告書 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 9 6 簿冊 キ キ

茂原健康交流センター・利用料金減免負担金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 9 7 簿冊 キ キ

茂原健康交流センター・植栽管理業務委託 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 9 8 簿冊 キ キ

茂原健康交流センター・里山管理業務委託 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 5 5 9 9 簿冊 キ キ

新型コロナウイルス感染症検査助成金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 6 6 9 0 簿冊 キ キ

総合福祉システム管理運営費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 2 0 7 3 9 簿冊 キ キ

賦課徴収費・還付金・納税催告センター運営 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 5 7 簿冊 キ キ

介護認定審査会費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 5 8 簿冊 キ キ

介護認定事務費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 5 9 簿冊 キ キ

居宅・施設・サービス計画・地域密着型サー ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 0 簿冊 キ キ

住改・支援住改・福祉用具・支援福祉用具 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 1 簿冊 キ キ

高額介護サービス費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 2 簿冊 キ キ

特別給付費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 3 簿冊 キ キ

包括的地域支援事業費・任意事業費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 4 簿冊 キ キ

一般事務費・基金積立金・償還金 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 5 簿冊 キ キ

歳入還付（特別徴収・普通徴収） ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 2 8 6 6 簿冊 キ キ

支援給付・支援サービス計画・地域密着型支 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 0 9 6 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分34秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

【介護特会】意見書作成料（県外） ７年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 1 9 8 簿冊 キ キ

【介護特会】認知症普及啓発事業業務委託 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 0 簿冊 キ キ

【介護特会】認知症見守りグッズ作成業務委 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 1 簿冊 キ キ

世界アルツハイマーデー記念講演会広告業務 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 2 簿冊 キ キ

みんなで考える認知症月間等広告業務委託 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 3 簿冊 キ キ

医療介護従事者合同研修会横断幕等作成業務 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 4 簿冊 キ キ

認知症の本人と家族を支える地域活動拠点事 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 5 簿冊 キ キ

【介護特会】認知症相談対応業務委託 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 6 簿冊 キ キ

高齢者等地域活動支援ポイント事業管理運営 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 2 0 7 簿冊 キ キ

高額医療合算・特定入所者・審査支払手数料 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 0 5 5 5 7 簿冊 キ キ

介護予防・生活支援サービス事業費 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 1 3 2 9 簿冊 キ キ

「宇都宮市在宅療養パンフレット」作成業務 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 1 4 5 4 簿冊 キ キ

連携支援ステーション運営業務委託（西ブロ ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 2 5 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

連携支援ステーション運営業務委託（南ブロ ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 2 5 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

連携支援ステーション運営業務委託（中央ブ ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 2 5 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

連携支援ステーション運営業務委託（東・北 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 2 5 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

医療・介護連携支援センター運営業務委託 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 2 5 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

＜宇都宮市在宅療養パンフレット＞作成業務 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 3 7 3 8 簿冊 キ キ

「サービス従事者養成研修」業務委託 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 4 6 1 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分34秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

認知症サポーターステップアップ講座開催業 ７年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 6 7 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

生活援助委員派遣事業　夜間警備 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 6 9 7 8 台帳 保 保

生活援助員派遣事業　援助員派遣 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 6 9 7 9 台帳 保 保

生活援助員派遣事業　夜間緊急通報時対応事 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 6 9 8 0 簿冊 保 保

食の自立支援事業 ７年支出負担行為決議書（７年）    1 6 1 7 0 1 0 シス 保 保

一般会計 ５年執行伺書    1 5 8 7 5 9 7 簿冊 キ キ

介護特会 ５年執行伺書    1 6 0 3 0 7 0 簿冊 キ キ

５年前渡資金受払簿    1 5 8 7 5 9 8 簿冊 キ キ

５年現金出納簿    1 5 8 7 5 9 9 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（収入・支出）現年    1 5 8 7 6 0 0 バラ Ｆ上 －－

１年その他（収入・支出）１年    1 5 8 7 6 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政改革 赤 職員提案    1 5 8 7 6 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（行政改革）１年    1 5 8 7 6 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年政策 青 庁議    1 5 8 7 6 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 8 7 6 0 5 簿冊 キ キ

５年行政評価    1 6 0 9 0 6 2 簿冊 キ キ

１年行政資料    1 5 8 7 6 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 5 8 7 6 0 7 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（政策）現年    1 5 8 7 6 0 8 バラ Ｆ上 －－
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分34秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

１年政策 青 その他（政策）１年    1 5 8 7 6 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 備品受入払出申請書    1 5 8 7 6 1 0 簿冊 キ キ

１年備品組替兼処分申請書    1 5 8 7 6 1 1 簿冊 キ キ

１年備品異動（所管替）申請書    1 5 8 7 6 1 2 簿冊 キ キ

１年執行伺書（物品）    1 5 8 7 6 1 3 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 5 8 7 6 1 4 簿冊 Ｆ上 －－

１年その他（管財・契約）１年    1 5 8 7 6 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 8 7 6 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域情報化計画    1 5 8 7 6 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 5 8 7 6 1 8 バラ Ｆ上 －－

１年その他（情報管理）１年    1 5 8 7 6 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 5 8 7 6 2 0 バラ Ｆ上 －－

定例監査 ５年監査    1 6 0 9 0 6 3 簿冊 キ キ

包括外部監査 ５年監査    1 6 0 9 0 6 4 バラ キ キ

行政監査 ５年監査    1 6 0 9 0 6 5 バラ キ キ

その他 ５年監査    1 6 0 9 0 6 6 簿冊 キ キ

現年廃棄防災    1 5 8 7 6 2 1 バラ Ｆ上 －－

１年庁内連絡票    1 5 8 7 6 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 8 7 6 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分36秒

保健福祉部高齢福祉課
各課共通

国 １年本庁他課 赤 通知・通達    1 6 0 5 0 1 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

県 １年通知・通達    1 6 0 5 0 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

その他 １年通知・通達    1 6 0 5 0 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

人事／政審／自治・みんまち／男女／その他 １年照会・回答（庁内）    1 6 1 3 9 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

保健福祉部／総務担当 １年照会・回答（庁内）    1 6 1 4 8 1 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

行政・経営／財政／広報／管財・契約／出納 １年照会・回答（庁内）    1 6 1 5 2 4 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

栃木県／他市／その他 １年照会・回答（庁外）    1 6 1 4 8 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知，会議資料    1 5 8 7 6 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 5 8 7 6 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 5 8 7 6 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 5 8 7 6 2 7 バラ Ｆ上 －－

１年その他（本庁他課）１年    1 5 8 7 6 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年議会 青 進行管理（各課）    1 5 8 7 6 2 9 バラ キ キ

現年廃棄その他（議会）現年    1 5 8 7 6 3 0 簿冊 Ｆ上 －－

１年その他（議会）１年    1 5 8 7 6 3 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分36秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

常用庶務 赤 事業概要（係として作成したもの）     1 2 7 2 9 1 簿冊 キ キ

５年企画・運営    1 6 1 0 7 8 9 簿冊 キ キ

新型コロナウイルス感染症対策 ５年企画・運営    1 6 1 6 5 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

指定管理者管理運営評価（茂原・老福） ５年指定管理者制度関係    1 6 2 0 2 2 0 シス シス シス

５年契約等    1 6 1 0 7 9 0 簿冊 キ キ

５年介護保険最新情報    1 6 0 9 0 8 0 簿冊 保 保

３０年表彰（厚生大臣・県社協会長等）    1 6 0 2 7 3 8 簿冊 キ キ

社会福祉功労者／老健施設従事功労者／やさ ３０年表彰（厚生大臣・県社協会長等）    1 6 0 5 3 8 0 簿冊 キ キ

常用介護保険検査証関係資料     1 2 7 2 9 5 簿冊 キ キ

常用介護保険検査証関係資料    1 4 8 1 6 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年寄付金・物品寄付    1 5 9 6 9 6 4 簿冊 保 保

５年福祉有償運送協議会    1 5 9 6 9 6 5 簿冊 キ キ

常用会計実地検査    1 2 0 7 0 9 4 簿冊 キ キ

常用会計実地検査    1 2 5 5 0 8 9 簿冊 キ キ

常用会計実地検査    1 4 8 0 6 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用会計実地検査    1 5 2 6 2 4 9 シス シス シス

１年他団体委員（課長）    1 5 9 6 9 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 9 6 9 6 7 簿冊 キ キ

常用会計実地検査    1 0 8 3 8 8 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分36秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

１年庶務 赤 後援名義・共催名義使用許可関係    1 6 0 9 0 7 5 簿冊 キ キ

常用データ利用申請書    1 0 3 9 9 6 8 簿冊 キ キ

常用通知・通達（国）    1 1 6 1 4 8 6 バラ キ キ

常用通知・通達（県）    1 1 6 1 4 8 7 簿冊 キ キ

常用出前講座    1 1 6 1 8 2 1 簿冊 キ キ

１年出前講座    1 6 0 5 5 7 8 簿冊 キ キ

常用デイサービスへの車両の無償貸与    1 1 6 3 8 8 0 簿冊 キ キ

常用デイサービスへの車両の無償貸与    1 2 0 5 2 0 6 簿冊 キ キ

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 4 6 1 簿冊 キ キ

５年法定調書    1 6 1 1 4 6 6 簿冊 キ キ

５年指定管理者選定（茂原・老福）    1 6 2 1 8 6 0 シス シス シス

１年安全点呼　健康状態等チェックシート（職員用）    1 6 2 2 3 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年研修 青 研修（その他）    1 6 0 0 7 5 7 簿冊 キ Ｆ下

１年研修（庁内）    1 6 0 9 0 7 6 簿冊 キ Ｆ下

１年研修（庁外）    1 6 0 9 0 7 7 簿冊 キ Ｆ下

１年研修（外部からの研修生等受入）    1 6 0 9 0 7 8 簿冊 キ Ｆ下

常用高齢者保健福祉計画 黄 高齢者保健福祉計画関係資料     1 2 7 3 1 0 簿冊 キ キ

常用計画書    1 1 2 2 2 2 3 簿冊 キ キ

常用計画書    1 2 0 5 2 0 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  13
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分36秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

７年高齢者保健福祉計画 黄 高齢者保健福祉計画    1 6 0 5 5 7 9 簿冊 キ キ

５年基礎調査    1 6 0 3 0 6 6 簿冊 キ キ

１年その他（老健計画）    1 6 0 3 0 6 7 バラ キ キ

５年進行管理    1 6 0 9 0 7 9 簿冊 キ キ

常用介護保険事業計画 緑 事業計画書     1 2 7 3 1 1 簿冊 保 保

５年介護保険事業状況報告    1 5 9 6 9 6 8 簿冊 保 保

１年その他（事業計画）    1 5 9 6 9 6 9 簿冊 キ キ

５年介護保険関係調査    1 6 0 9 0 8 1 簿冊 保 保

５年進行管理    1 6 0 9 0 8 2 簿冊 キ キ

５年厚生統計調査 赤 福祉行政報告例    1 5 9 6 9 7 0 簿冊 保 保

５年社会福祉施設等調査    1 5 9 6 9 7 1 簿冊 保 保

５年介護サービス施設・事業所調査    1 5 9 6 9 7 2 簿冊 保 保

５年老人福祉対策関係現況等調査    1 5 9 6 9 7 3 簿冊 保 保

５年厚生統計調査（その他）    1 6 0 9 0 8 3 簿冊 保 保

常用地域情報化 黄 介護保険ホームページ     1 2 7 3 2 3 簿冊 キ キ

１年広報・啓発 緑 その他（広報）    1 5 9 6 9 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年手引き・マップ等発行    1 6 0 9 0 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年窓口業務 赤 介護保険事務処理マニュアル    1 5 9 6 9 7 5 簿冊 キ キ

常用苦情処理マニュアル     1 2 7 3 3 0 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  14
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分36秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

１年窓口業務 赤 時間延長業務集計表    1 5 9 6 9 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年窓口業務支援システム    1 5 9 6 9 7 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（窓口業務）    1 5 9 6 9 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年指導監査 黄 社会福祉施設指導監査    1 5 9 6 9 7 9 簿冊 キ キ

５年苦情 緑 事業者等調査依頼兼回答書等    1 5 9 6 9 8 0 簿冊 保 保

５年その他（苦情・相談）    1 6 0 9 0 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年負担金・補助及び交付 赤 軽費老人ホーム利用料補助金    1 5 9 6 9 8 1 簿冊 キ キ

調査 ５年軽費老人ホーム利用料補助金    1 6 0 7 2 6 8 簿冊 キ キ

実績報告 ５年軽費老人ホーム利用料補助金    1 6 0 7 2 6 9 簿冊 キ キ

５年暫定サービス利用者負担軽減補助金    1 6 2 7 0 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年介護給付費負担金（国）    1 6 0 0 2 8 3 簿冊 キ キ

３０年介護給付費負担金（県）    1 6 0 0 2 9 1 簿冊 キ キ

３０年介護給付費交付金（支払基金）    1 6 0 0 2 9 3 簿冊 キ キ

３０年介護給付費財政調整交付金    1 6 0 0 4 4 0 簿冊 キ キ

３０年地域支援事業費交付金（国）    1 6 0 0 3 6 9 簿冊 キ キ

３０年地域支援事業費交付金（県）    1 6 0 0 4 0 0 簿冊 キ キ

３０年地域支援事業費交付金（支払基金）    1 6 0 0 2 9 4 簿冊 キ キ

３０年その他（補助金）    1 6 0 0 3 5 9 簿冊 キ キ

３０年地域支援事業費交付金（支払基金）    1 6 1 0 8 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  15
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

３０年負担金・補助及び交付 赤 在宅福祉事業費補助金（国）    1 6 2 0 4 6 3 シス シス シス

５年訪問看護ステーション設置促進補助金    1 6 2 2 6 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

介護給付基金 ３０年基金 青 介護給付基金    1 6 0 0 4 2 0 簿冊 キ キ

３０年介護保険財政安定化基金    1 5 9 6 9 8 2 バラ キ キ

１年その他（基金）    1 5 9 6 9 8 3 簿冊 キ キ

３０年基金台帳    1 6 1 1 4 6 4 簿冊 キ キ

５年認知症対策 黄 認知症対策事業    1 6 1 4 3 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年認知症サポーター養成講座    1 6 1 4 3 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年認知症キャラバン・メイト    1 6 1 4 3 7 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用まちぐるみで認知症ケア支援団体登録事業    1 3 8 9 4 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用まちぐるみで認知症ケア支援団体登録事業    1 2 0 5 1 8 7 簿冊 キ キ

１年認知症対策（その他）    1 6 1 4 3 7 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年サービス付き高齢者向 黄 審査    1 6 0 5 5 3 2 簿冊 キ キ

１０年その他（サービス付き高齢者向け住宅）    1 6 0 5 5 3 3 簿冊 キ キ

常用総合事業 緑 その他（総合事業）    1 2 4 8 3 6 1 簿冊 キ キ

＜管理・監督＞ ５年老人福祉センター 赤 老人福祉センターに関すること    1 6 2 6 9 8 7 簿冊 キ キ

＜公有財産目的外使用許可・使用承認＞ ５年老人福祉センターに関すること    1 6 2 6 5 3 5 簿冊 キ キ

＜施設整備・維持修繕＞ ５年老人福祉センターに関すること    1 6 2 5 7 0 3 簿冊 キ キ

＜事業計画書・業務報告書・事業報告書・実 ５年老人福祉センターに関すること    1 6 1 0 8 7 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  16
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
企画

＜その他＞ ５年老人福祉センター 赤 老人福祉センターに関すること    1 6 1 0 8 7 1 簿冊 キ キ

＜管理・監督＞ ５年茂原健康交流センター 青 茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 7 簿冊 キ キ

＜公有財産目的外使用許可＞ ５年茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 2 簿冊 キ キ

＜施設整備・維持修繕＞ ５年茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 3 簿冊 キ キ

＜施設内駐車場使用許可＞ ５年茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 4 簿冊 キ キ

＜事業計画書・業務報告書・事業報告書・実 ５年茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 5 簿冊 キ キ

＜その他＞ ５年茂原健康交流センターに関すること    1 6 1 0 8 7 6 簿冊 キ キ

企画Ｇ ５年介護人材確保 黄 介護人材確保対策（５年）    1 6 2 6 8 0 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  17
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

５年庶務 赤 各種会議    1 6 1 6 2 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用通知・通達     1 2 7 3 4 8 簿冊 キ キ

５年保険者機能強化推進交付金・介護保険保険者努力支援交付金（市町    1 6 1 6 2 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（その他庶務）    1 6 0 0 7 6 0 バラ キ キ

５年自立生活支援 青 高齢者虐待防止事業　受付票    1 6 0 0 7 6 1 簿冊 キ キ

５年高齢者虐待防止事業（その他）    1 6 0 0 7 6 2 バラ キ キ

５年高齢者短期宿泊事業　契約事務    1 6 0 0 6 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年高齢者短期宿泊事業（申請書・報告書）    1 6 0 4 9 2 1 簿冊 キ キ

５年高齢者短期宿泊事業（その他）    1 6 0 0 7 6 3 バラ キ キ

３年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業　訪問調査票    1 6 1 6 2 7 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業　見守り希望・安否確    1 6 1 6 2 7 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業　国庫補助    1 6 1 6 2 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業　安否確認状況報告書    1 6 1 6 2 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業　訪問調査名簿    1 6 1 6 2 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ひとり暮らし高齢者等安心ネットワーク事業（その他）    1 6 0 0 7 6 4 バラ キ Ｆ下

５年成年後見制度利用促進事業    1 6 2 2 3 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年成年後見制度利用促進事業　契約事務    1 6 2 2 4 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市民後見人養成研修    1 6 2 3 3 4 0 簿冊 キ キ

５年成年後見制度利用促進協議会    1 6 2 3 4 2 2 バラ キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  18
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

５年自立生活支援 青 宇都宮市市民後見人等活動補償制度    1 6 2 7 0 6 8 簿冊 キ Ｆ上

常用宇都宮市市民後見人候補者名簿    1 6 6 8 2 0 1 簿冊 キ キ

常用老人措置 黄 老人措置　個人ケース記録    1 0 3 9 8 8 9 簿冊 キ キ

常用通知・通達    1 4 3 7 2 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用老人措置　老人ホーム入所判定委員会    1 2 0 3 8 2 9 簿冊 キ キ

常用老人措置　措置決定・廃止    1 0 3 9 8 9 1 簿冊 キ キ

５年支出負担行為決議書　老人措置費　アオーラ而今    1 6 1 6 2 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用老人措置（その他）    1 0 3 9 8 9 2 バラ キ キ

５年支出負担行為決議書　老人措置費　市外    1 6 1 6 2 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年老人福祉措置費支弁基準    1 6 1 6 2 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年老人福祉施設入所者負担金    1 6 1 6 2 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用老人措置    1 4 3 7 3 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年老人措置（その他）    1 6 1 6 2 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年老人福祉施設入所者負担金滞納整理簿    1 6 1 6 9 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用保健福祉業務指導監査    1 5 2 9 3 6 9 簿冊 キ キ

１年介護予防 緑 介護予防把握事業（その他）    1 6 1 6 9 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年通所型サービスＣ　報告書    1 6 1 7 0 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年介護予防把握事業    1 6 0 0 7 6 5 他 Ｆ上 保

５年介護予防把握事業（介護認定非該当者報告）    1 6 1 6 2 3 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  19
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

５年介護予防 緑 通所型サービスＣ　契約事務    1 6 0 0 6 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年通所型サービスＣ（個人ケース記録）    1 6 1 6 2 3 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年通所型サービスＣ（その他）    1 6 0 0 7 6 6 バラ キ キ

５年訪問型サービスＣ　個人ケース記録    1 6 0 0 7 6 7 簿冊 キ キ

１年訪問型サービスＣ（その他）    1 6 0 0 7 6 8 バラ キ キ

５年介護予防教室　契約事務    1 6 1 9 5 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年介護予防教室　実施報告書    1 6 0 0 7 6 9 簿冊 キ キ

１年介護予防教室（その他）    1 6 0 0 7 7 0 バラ キ キ

５年いきいき健康バスケット教室    1 6 1 6 2 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年いきいき健康サッカー教室    1 6 0 0 7 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年いきいき健康自転車教室    1 6 0 0 7 7 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年介護予防講演会    1 6 0 0 7 7 3 簿冊 キ Ｆ下

５年健康教育実施報告書    1 6 0 0 7 7 4 簿冊 キ キ

５年大学連携    1 6 0 2 5 5 7 簿冊 キ キ

５年地域介護予防活動支援事業　専門職派遣事業    1 6 1 9 6 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域介護予防活動支援事業　実施報告書    1 6 0 2 5 5 8 簿冊 キ キ

５年地域介護予防活動支援事業    1 6 0 2 5 5 9 バラ キ キ

５年地域介護予防活動支援事業（申請・届出）    1 6 1 6 2 3 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域介護予防活動支援事業（自主グループ応援事業）    1 6 1 6 2 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  20
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

１年介護予防 緑 地域介護予防活動支援事業（その他）    1 6 1 6 2 7 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域リハビリテーション活動支援事業    1 6 1 6 2 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域リハビリテーション活動支援事業（自主グループ支援）    1 6 1 6 2 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域リハビリテーション活動支援事業（マネジメント支援）    1 6 1 6 2 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域リハビリテーション活動支援事業　報告書    1 6 1 6 2 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年地域リハビリテーション活動支援事業（その他）    1 6 1 6 2 3 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年介護予防（その他）    1 6 1 6 2 4 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年いきいき健康教室（その他）    1 6 1 6 2 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年包括的支援事業及び任 赤 地域包括支援センター　契約事務    1 6 0 0 6 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域包括支援センター　担当者会議    1 6 0 0 6 9 5 簿冊 キ キ

５年地域包括支援センター　職員配置届    1 6 0 0 6 9 6 簿冊 キ キ

５年地域包括支援センター　実施状況報告書    1 6 0 0 7 7 5 簿冊 キ Ｆ下

５年地域包括支援センター　事業評価    1 6 1 6 2 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年地域包括支援センター　業務計画書    1 6 1 6 2 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域包括支援センター　委託収支決算書    1 6 0 0 7 7 6 簿冊 キ Ｆ下

常用地域包括支援センター    1 4 3 7 3 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

５年食の自立支援事業　報告書    1 6 1 7 0 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年地域包括支援センター　新任者研修    1 6 0 0 7 7 7 簿冊 キ キ

１年地域包括支援センター（その他）    1 6 0 0 7 7 8 バラ キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  21
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

５年包括的支援事業及び任 赤 家族介護教室　契約事務    1 6 0 0 6 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年家族介護教室　実施報告書    1 6 0 0 7 7 9 簿冊 キ Ｆ下

１年家族介護教室（その他）    1 6 0 0 7 8 0 バラ キ キ

常用権利擁護事業　成年後見市長申立審査会    1 0 3 9 9 2 5 簿冊 キ Ｆ下

常用権利擁護事業　成年後見市長申立個人ケース記録    1 0 3 9 9 2 6 簿冊 キ キ

常→１権利擁護事業　成年後見市長申立個人ケース記録    1 6 2 1 1 3 6 簿冊 キ Ｆ下

１年権利擁護事業（その他）    1 6 0 0 7 8 1 簿冊 キ キ

５年生活援助員派遣事業　契約事務    1 6 0 0 6 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年生活援助員派遣事業　実施報告書    1 6 0 0 7 8 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年生活援助員派遣事業　利用者負担金    1 6 0 0 7 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年生活援助員派遣事業（その他）    1 6 0 0 7 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年食の自立支援事業　契約事務    1 6 0 0 6 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年食の自立支援事業　申請（申請・決定）    1 6 0 0 7 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年食の自立支援事業（その他）    1 6 0 0 7 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年権利擁護事業　契約事務    1 6 0 2 9 0 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域包括支援センター　センター長会議    1 6 0 9 3 2 1 簿冊 キ キ

５年民児協高齢福祉部会関係    1 6 0 9 3 2 3 簿冊 キ 保

５年地域包括支援センター　運営協議会    1 6 0 9 3 2 6 簿冊 キ キ

５年地域包括支援センター　地域ケア会議報告書    1 6 0 9 3 2 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  22
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分37秒

保健福祉部高齢福祉課
相談支援

５年包括的支援事業及び任 赤 家族介護教室（介護者交流会）    1 6 0 9 8 7 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用地域包括支援センター　職員資格者証（写し）    1 4 3 7 3 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

５年成年後見制度利用促進検討会議    1 6 2 0 2 9 1 簿冊 キ キ

１年成年後見制度利用支援事業助成金支給    1 6 2 0 3 7 7 簿冊 キ キ

５年重層的支援体制整備事業    1 6 2 2 3 9 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用災害時要援護者支援事 青 災害時用援護者支援事業　協定書    1 0 3 9 9 3 5 簿冊 キ キ

１年災害時用援護者支援事業（その他）    1 6 0 0 7 8 7 簿冊 キ キ

常→１災害要援護者台帳    1 6 2 1 4 1 2 簿冊 保 保

常用係共通 黄 個別ケース記録    1 4 3 7 3 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ上

１年保健師関係 緑 保健師活動    1 6 1 6 2 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年保健師（その他）    1 6 0 0 7 8 8 簿冊 キ 保

５年学生指導    1 6 0 9 3 2 4 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  23
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

現年廃棄庶務 赤 庁内連絡文書    1 5 9 6 9 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用通知・通達     1 2 7 4 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 9 6 9 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 9 6 9 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知等    1 5 9 6 9 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 9 6 9 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年シルバー人材センター    1 6 1 0 7 9 3 簿冊 キ キ

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 4 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年在宅高齢者支援 青 高齢者にやさしい住環境整備事業    1 5 9 6 9 8 9 簿冊 保 保

同意書・完納確認表 ５年高齢者にやさしい住環境整備事業    1 6 0 5 2 0 9 簿冊 保 保

５年日常生活用具給付貸与事業    1 5 9 6 9 9 0 簿冊 保 保

契約関係 ５年日常生活用具給付貸与事業    1 6 0 5 3 0 4 簿冊 保 保

給付決定書（シルバーカー） ５年日常生活用具給付貸与事業    1 6 0 5 3 0 5 簿冊 保 保

給付決定書（火災警報装置，電磁調理器，自 ５年日常生活用具給付貸与事業    1 6 0 5 3 0 7 簿冊 保 保

５年日常生活用具給付貸与（老人用電話関係）    1 5 9 6 9 9 1 簿冊 保 保

貸与決定書 ５年日常生活用具給付貸与（老人用電話関係）    1 6 0 5 3 0 8 簿冊 保 保

常用緊急通報システム事業利用者台帳     1 2 7 4 3 7 台帳 保 保

５年老人福祉補聴器交付事業    1 5 9 6 9 9 2 簿冊 保 保

契約関係 ５年老人福祉補聴器交付事業    1 6 0 5 3 0 9 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  24
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

給付決定書 ５年在宅高齢者支援 青 老人福祉補聴器交付事業    1 6 0 5 3 1 1 簿冊 保 保

５年高齢者等ホームサポート事業    1 5 9 6 9 9 3 簿冊 キ キ

契約関係 ５年高齢者等ホームサポート事業    1 6 0 5 3 1 3 簿冊 保 保

実績報告書 ５年高齢者等ホームサポート事業    1 6 0 5 3 1 5 簿冊 保 保

常用高齢者等ホームサポート事業登録申請書     1 2 7 4 4 2 簿冊 キ キ

３０年はり・きゅう・マッサージ協定書    1 5 9 6 9 9 4 簿冊 保 保

５年はり・きゅう・マッサージ助成券交付事業    1 5 9 6 9 9 5 簿冊 保 保

送付者一覧 ５年はり・きゅう・マッサージ助成券交付事業    1 6 0 5 5 7 1 簿冊 保 保

書留・配達記録郵便物受領証 ５年はり・きゅう・マッサージ助成券交付事業    1 6 0 5 5 7 2 簿冊 保 保

５年福祉入浴援助事業    1 5 9 6 9 9 6 簿冊 保 保

契約関係 ５年福祉入浴援助事業    1 6 0 5 3 1 6 簿冊 保 保

５年高齢者無料入浴券交付事業    1 5 9 6 9 9 7 簿冊 保 保

契約関係 ５年高齢者無料入浴券交付事業    1 6 0 5 3 1 7 簿冊 保 保

送付者一覧 ５年高齢者無料入浴券交付事業    1 6 0 5 5 7 3 簿冊 保 保

書留・配達記録郵便物受領証 ５年高齢者無料入浴券交付事業    1 6 0 5 5 7 4 簿冊 保 保

５年緊急通報システム事業    1 6 0 9 1 2 9 簿冊 保 保

利用決定 ５年緊急通報システム事業    1 6 0 9 1 3 0 簿冊 保 保

廃止届 ５年緊急通報システム事業    1 6 0 9 1 3 1 簿冊 保 保

協力員確認作業 ５年緊急通報システム事業    1 6 0 9 1 3 2 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  25
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

常用在宅高齢者支援 青 はり・きゅう・マッサージ公印印影印刷物受払簿    1 3 0 1 5 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年生きがい対策 黄 ねんりんピック    1 5 9 6 9 9 8 簿冊 キ キ

５年外出支援事業に関すること    1 5 8 4 1 1 6 簿冊 キ キ

受払簿 ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 0 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 1 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 2 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 3 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 4 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 5 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑥ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 6 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 7 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑧ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 8 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑨ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 1 9 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑩ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 0 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑪ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 1 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑫ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 2 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑬ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 3 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑭ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 4 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑮ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 5 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  26
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

利用申請書　４月分⑯ ５年生きがい対策 黄 外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 6 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑰ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 7 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑱ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 8 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑲ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 2 9 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分⑳ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 0 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 1 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 2 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 3 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 4 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 5 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分⑥ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 6 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 7 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分⑧ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 8 簿冊 キ キ

利用申請書　５月分⑨ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 3 9 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 0 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 1 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 2 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 3 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 4 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  27
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

利用申請書　６月分⑥ ５年生きがい対策 黄 外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 5 簿冊 キ キ

利用申請書　６月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 6 簿冊 キ キ

利用申請書　７月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 7 簿冊 キ キ

利用申請書　７月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 8 簿冊 キ キ

利用申請書　７月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 4 9 簿冊 キ キ

利用申請書　７月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 0 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 1 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 2 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 3 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 4 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 5 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 6 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 7 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 8 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 5 9 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 0 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 1 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 2 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  28
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

利用申請書　１０月分④ ５年生きがい対策 黄 外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 4 簿冊 キ キ

利用申請書　１１月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 5 簿冊 キ キ

利用申請書　１１月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 6 簿冊 キ キ

利用申請書　１１月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 7 簿冊 キ キ

利用申請書　１１月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 8 簿冊 キ キ

利用申請書　１２月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 6 9 簿冊 キ キ

利用申請書　１２月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 1 簿冊 キ キ

利用申請書　１２月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 2 簿冊 キ キ

利用申請書　１２月分④ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 3 簿冊 キ キ

利用申請書　１月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 6 簿冊 キ キ

利用申請書　１月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 7 簿冊 キ キ

利用申請書　１月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 8 簿冊 キ キ

利用申請書　２月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 7 9 簿冊 キ キ

利用申請書　２月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 8 0 簿冊 キ キ

利用申請書　２月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 8 1 簿冊 キ キ

利用申請書　３月分① ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 8 2 簿冊 キ キ

利用申請書　３月分② ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 8 3 簿冊 キ キ

利用申請書　３月分③ ５年外出支援事業に関すること    1 6 0 5 2 8 4 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分２１ ５年外出支援事業に関すること    1 6 1 4 6 9 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  29
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

利用申請書　４月分２２ ５年生きがい対策 黄 外出支援事業に関すること    1 6 1 4 6 9 9 簿冊 キ キ

利用申請書　４月分２３ ５年外出支援事業に関すること    1 6 1 6 8 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

利用申請書　４月分２４ ５年外出支援事業に関すること    1 6 1 6 8 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

利用申請書　４月分２５ ５年外出支援事業に関すること    1 6 1 6 8 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

利用申請書　４月分２６ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 6 7 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分２７ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 6 8 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分２８ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 6 9 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分２９ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 0 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３０ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 1 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３１ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 2 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３２ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 3 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３３ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 4 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３４ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 5 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３５ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 6 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３６ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 7 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３７ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 8 冊） 上） 下）

利用申請書　４月分３８ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 7 9 冊） 上） 下）

利用申請書　８月分⑥ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 0 簿冊 キ キ

利用申請書　８月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  30
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

利用申請書　８月分⑧ ５年生きがい対策 黄 外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 2 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑥ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 3 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 4 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑧ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 5 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑨ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 6 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑩ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 7 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑪ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 8 簿冊 キ キ

利用申請書　９月分⑫ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 8 9 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 9 0 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分⑥ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 9 1 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分⑦ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 9 2 簿冊 キ キ

利用申請書　１０月分⑧ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 9 3 簿冊 キ キ

利用申請書　１１月分⑤ ５年外出支援事業に関すること    1 6 2 3 3 9 4 簿冊 キ キ

５年シルバー大学校    1 6 0 9 1 3 3 簿冊 キ キ

常用外出支援事業公印印影印刷物受払簿    1 3 0 1 5 7 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年敬老事業 緑 敬老祝金の支給    1 5 9 6 9 9 9 簿冊 キ キ

申請書　４月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 8 9 簿冊 キ キ

申請書　５月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 0 簿冊 キ キ

申請書　６月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 1 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  31
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

申請書　７月 ５年敬老事業 緑 敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 2 簿冊 キ キ

申請書　８月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 3 簿冊 キ キ

申請書　９月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 4 簿冊 キ キ

申請書　１０月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 5 簿冊 キ キ

申請書　１１月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 6 簿冊 キ キ

申請書　１２月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 7 簿冊 キ キ

申請書　１月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 8 簿冊 キ キ

申請書　２月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 2 9 9 簿冊 キ キ

申請書　３月 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 3 0 0 簿冊 キ キ

口座振込不能処理 ５年敬老祝金の支給    1 6 0 5 3 0 1 簿冊 キ キ

１年その他（敬老事業）    1 5 9 7 0 0 0 バラ キ キ

５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 4 簿冊 キ キ

１００歳高齢者報告（国・県・市長） ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 5 簿冊 キ キ

敬老会　協定書・配送等連絡表 ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 6 簿冊 キ キ

敬老会に関する問い合わせ ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 7 簿冊 キ キ

敬老会　地区提出名簿① ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 8 簿冊 キ キ

敬老会　地区提出名簿② ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 3 9 簿冊 キ キ

敬老会　地区提出名簿③ ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 4 0 簿冊 キ キ

敬老会　地区提出名簿④ ５年敬老会事業    1 6 0 9 1 4 1 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  32
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
福祉サービス

敬老会　アンケート ５年敬老事業 緑 敬老会事業    1 6 0 9 1 4 2 簿冊 キ キ

敬老会　地区提出名簿⑤ ５年敬老会事業    1 6 1 6 8 9 8 簿冊 キ キ

５年高齢者訪問関係    1 6 0 9 1 4 3 簿冊 キ キ

５年家族介護支援事業 赤 家族介護慰労金支給事業    1 5 9 7 0 0 1 簿冊 保 保

５年家族介護慰労金申請書    1 5 9 7 0 0 2 簿冊 保 保

５年はいかい高齢者等家族支援事業    1 5 9 7 0 0 3 簿冊 保 保

協定書 ５年はいかい高齢者等家族支援事業    1 6 0 5 3 1 8 簿冊 保 保

５年はいかい高齢者等家族支援補助金交付申請書    1 5 9 7 0 0 4 簿冊 保 保

常用はいかい高齢者等家族支援補助金交付申請台帳     1 2 7 4 7 2 簿冊 保 保

５年みやシニア活動センタ 青 みやシニア活動センター（企画事業）    1 6 1 0 7 9 8 簿冊 キ キ

５年みやシニア活動センター（相談業務）    1 6 1 0 7 9 9 簿冊 キ キ

５年みやシニア活動センター（関係機関等）    1 6 1 0 8 0 0 簿冊 キ キ

５年みやシニア活動センター（実績報告）    1 6 1 0 8 0 1 簿冊 キ キ

５年みやシニア活動センター（広報・啓発）    1 6 1 0 8 0 2 簿冊 キ キ

１年みやシニア活動センター（その他）    1 6 1 0 8 0 3 簿冊 キ キ

５年高齢者等地域活動支援 黄 企画・運営    1 6 1 0 8 0 7 簿冊 キ キ

５年契約等    1 6 1 0 8 0 8 簿冊 キ キ

５年その他（高齢者等地域活動支援ポイント事業）    1 6 1 0 8 0 9 簿冊 キ キ

常用老人措置 緑 老人措置　（その他）    1 2 9 7 5 5 8 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  33
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

介護保険事業者指定取消関係 ３０年庶務 赤 訴訟    1 5 8 4 2 4 2 簿冊 キ キ

５年介護相談員派遣事業    1 6 0 3 2 4 8 簿冊 キ キ

５年介護保険事業所通知    1 5 8 4 2 4 6 バラ キ キ

５年情報公開・個人情報公開文書    1 5 8 4 2 4 7 簿冊 キ キ

５年市民相談    1 5 8 4 2 4 4 簿冊 キ キ

５年照会・回答    1 5 8 4 2 4 5 簿冊 キ キ

５年その他（庶務）    1 6 0 0 7 1 9 バラ キ キ

介護保険負担割合証作成・封入封緘業務委託 ５年その他（庶務）    1 6 0 5 9 7 5 バラ キ キ

紙おむつ購入費支給方法の拡充に伴う介護保 ５年その他（庶務）    1 6 0 8 2 1 1 バラ キ キ

常用公印印影印刷物受払簿    1 3 0 1 5 7 3 簿冊 キ キ

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 4 5 8 簿冊 キ キ

５年郵便切手等受払簿    1 6 1 1 4 7 0 簿冊 キ キ

４月～６月分 ５年事故報告書    1 6 1 1 5 6 7 簿冊 キ キ

７月～９月分 ５年事故報告書    1 6 1 1 5 6 8 簿冊 キ キ

１０月～１２月分 ５年事故報告書    1 6 1 1 5 6 9 簿冊 キ キ

１月～３月分 ５年事故報告書    1 6 1 1 5 7 0 簿冊 キ キ

４月申請分　① ５年サービス計画 青 居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 3 0 3 2 簿冊 キ キ

５月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 3 0 3 3 簿冊 キ キ

６月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 4 6 7 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  34
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

７月申請分　① ５年サービス計画 青 居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 4 6 8 0 簿冊 キ キ

８月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 4 6 8 1 簿冊 キ キ

９月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 2 8 簿冊 キ キ

１０月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 0 簿冊 キ キ

１１月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 1 簿冊 キ キ

１２月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 2 簿冊 キ キ

１月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 3 簿冊 キ キ

２月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 4 簿冊 キ キ

３月申請分　① ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 0 5 0 3 5 簿冊 キ キ

４月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 5 8 簿冊 キ キ

５月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 5 9 簿冊 キ キ

６月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 0 簿冊 キ キ

７月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 1 簿冊 キ キ

８月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 2 簿冊 キ キ

９月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 3 簿冊 キ キ

１０月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 4 簿冊 キ キ

１１月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 5 簿冊 キ キ

１２月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 6 簿冊 キ キ

１月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  35
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

２月申請分（介護予防マネジメント） ５年サービス計画 青 居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 8 簿冊 キ キ

３月申請分（介護予防マネジメント） ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 1 1 1 6 9 簿冊 キ キ

４月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 1 5 簿冊 キ キ

５月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 1 6 簿冊 キ キ

６月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 1 7 簿冊 キ キ

７月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 1 8 簿冊 キ キ

８月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 1 9 簿冊 キ キ

９月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 0 簿冊 キ キ

１０月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 1 簿冊 キ キ

１１月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 2 簿冊 キ キ

１２月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 3 簿冊 キ キ

１月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 4 簿冊 キ キ

２月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 5 簿冊 キ キ

３月申請分　② ５年居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書    1 6 2 5 8 2 6 簿冊 キ キ

５年自己作成    1 5 9 7 0 0 5 簿冊 キ キ

５年住所地特例対象者介護予防    1 6 0 5 5 3 7 簿冊 キ キ

５年保険給付 黄 居宅介護（支援）サービス費支給申請    1 5 9 7 0 0 6 簿冊 キ キ

償還払い ５年居宅介護（支援）サービス費支給申請    1 6 1 1 5 7 6 簿冊 キ キ

４月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 5 9 7 0 0 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  36
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

５月申請分 ５年保険給付 黄 福祉用具購入費支給申請    1 6 0 3 0 3 4 簿冊 キ キ

６月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 3 0 3 5 簿冊 キ キ

７月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 4 6 8 2 簿冊 キ キ

８月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 4 6 8 3 簿冊 キ キ

９月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 4 6 8 4 簿冊 キ キ

１０月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 3 簿冊 キ キ

１１月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 4 簿冊 キ キ

１２月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 5 簿冊 キ キ

１月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 6 簿冊 キ キ

２月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 7 簿冊 キ キ

３月申請分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 8 簿冊 キ キ

変更分 ５年福祉用具購入費支給申請    1 6 1 6 3 3 9 簿冊 キ キ

４月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 3 0 3 6 簿冊 キ キ

４月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 3 0 3 7 簿冊 キ キ

５月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 3 0 3 8 簿冊 キ キ

５月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 3 0 3 9 簿冊 キ キ

６月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 3 0 4 0 簿冊 キ キ

６月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 4 6 8 5 簿冊 キ キ

７月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  37
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

７月申請分　② ５年保険給付 黄 住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 1 簿冊 キ キ

８月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 2 簿冊 キ キ

８月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 3 簿冊 キ キ

９月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 4 簿冊 キ キ

９月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 5 簿冊 キ キ

１０月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 6 簿冊 キ キ

１０月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 7 簿冊 キ キ

１１月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 8 簿冊 キ キ

１１月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 6 9 簿冊 キ キ

１２月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 7 0 簿冊 キ キ

１２月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 7 1 簿冊 キ キ

１月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 7 7 簿冊 キ キ

１月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 7 9 簿冊 キ キ

２月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 0 簿冊 キ キ

２月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 1 簿冊 キ キ

３月申請分　① ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 2 簿冊 キ キ

３月申請分　② ５年住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 3 簿冊 キ キ

４月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 5 9 7 0 0 8 簿冊 キ キ

４月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 1 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  38
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

４月申請分　③ ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 2 簿冊 キ キ

４月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 3 簿冊 キ キ

４月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 4 簿冊 キ キ

４月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 5 簿冊 キ キ

４月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 6 簿冊 キ キ

５月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 7 簿冊 キ キ

５月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 8 簿冊 キ キ

５月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 4 9 簿冊 キ キ

５月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 5 0 簿冊 キ キ

５月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 3 0 5 2 簿冊 キ キ

５月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 0 9 7 簿冊 キ キ

５月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 0 9 8 簿冊 キ キ

６月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 0 9 9 簿冊 キ キ

６月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 0 簿冊 キ キ

６月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 1 簿冊 キ キ

６月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 2 簿冊 キ キ

６月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 3 簿冊 キ キ

６月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 4 簿冊 キ キ

６月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 5 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  39
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

７月申請分　① ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 6 簿冊 キ キ

７月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 7 簿冊 キ キ

７月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 8 簿冊 キ キ

７月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 0 9 簿冊 キ キ

７月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 0 簿冊 キ キ

７月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 1 簿冊 キ キ

７月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 2 簿冊 キ キ

８月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 3 簿冊 キ キ

８月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 4 簿冊 キ キ

８月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 5 簿冊 キ キ

８月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 6 簿冊 キ キ

８月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 7 簿冊 キ キ

８月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 8 簿冊 キ キ

８月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 1 9 簿冊 キ キ

９月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 0 簿冊 キ キ

９月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 1 簿冊 キ キ

９月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 2 簿冊 キ キ

９月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 3 簿冊 キ キ

９月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 4 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  40
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

９月申請分　⑥ ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 5 簿冊 キ キ

９月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 6 簿冊 キ キ

１０月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 7 簿冊 キ キ

１０月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 8 簿冊 キ キ

１０月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 2 9 簿冊 キ キ

１０月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 0 簿冊 キ キ

１０月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 1 簿冊 キ キ

１０月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 2 簿冊 キ キ

１０月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 3 簿冊 キ キ

１１月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 4 簿冊 キ キ

１１月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 5 簿冊 キ キ

１１月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 6 簿冊 キ キ

１１月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 7 簿冊 キ キ

１１月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 8 簿冊 キ キ

１１月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 3 9 簿冊 キ キ

１１月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 0 簿冊 キ キ

１２月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 1 簿冊 キ キ

１２月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 2 簿冊 キ キ

１２月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 3 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  41
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

１２月申請分　④ ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 4 簿冊 キ キ

１２月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 5 簿冊 キ キ

１２月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 6 簿冊 キ キ

１２月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 7 簿冊 キ キ

１月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 8 簿冊 キ キ

１月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 4 9 簿冊 キ キ

１月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 0 簿冊 キ キ

１月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 1 簿冊 キ キ

１月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 2 簿冊 キ キ

１月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 3 簿冊 キ キ

１月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 4 簿冊 キ キ

２月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 5 簿冊 キ キ

２月申請分　② ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 6 簿冊 キ キ

２月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 7 簿冊 キ キ

２月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 8 簿冊 キ キ

２月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 5 9 簿冊 キ キ

２月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 0 簿冊 キ キ

２月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 1 簿冊 キ キ

３月申請分　① ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 2 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  42
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

３月申請分　② ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 3 簿冊 キ キ

３月申請分　③ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 4 簿冊 キ キ

３月申請分　④ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 5 簿冊 キ キ

３月申請分　⑤ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 6 簿冊 キ キ

３月申請分　⑥ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 7 簿冊 キ キ

３月申請分　⑦ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 5 1 6 8 簿冊 キ キ

紙おむつ宅配事業者登録 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 3 5 3 簿冊 キ キ

紙おむつ宅配（受領委任払い） ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 7 7 8 簿冊 キ キ

受領委任払い　９月申請分 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 8 0 9 簿冊 キ キ

受領委任払い　１０月申請分 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 8 2 8 簿冊 キ キ

受領委任払い（変更・中止等申請） ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 8 7 1 簿冊 キ キ

受領委任払い　１１月申請分 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 9 6 6 簿冊 キ キ

受領委任払い　請求 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 8 9 8 0 簿冊 キ キ

受領委任払い　１２月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 1 2 4 簿冊 キ キ

受領委任払い　１月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 1 9 2 簿冊 キ キ

受領委任払い　２月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 1 9 3 簿冊 キ キ

受領委任払い　３月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 1 9 4 簿冊 キ キ

受領委任払い　４月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 5 7 4 簿冊 キ キ

受領委任払い　５月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 5 7 5 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  43
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

受領委任払い　６月申請 ５年保険給付 黄 紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 5 7 6 簿冊 キ キ

受領委任払い　７月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 5 7 7 簿冊 キ キ

受領委任払い　８月申請 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 0 9 5 7 8 簿冊 キ キ

紙おむつ宅配事業者廃止 ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 1 6 3 6 5 簿冊 キ キ

４月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 2 7 簿冊 キ キ

５月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 2 8 簿冊 キ キ

６月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 2 9 簿冊 キ キ

７月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 0 簿冊 キ キ

８月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 1 簿冊 キ キ

９月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 2 簿冊 キ キ

１０月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 3 簿冊 キ キ

１１月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 4 簿冊 キ キ

１２月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 5 簿冊 キ キ

１月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 6 簿冊 キ キ

２月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 7 簿冊 キ キ

３月申請分　⑧ ５年紙おむつ購入費支給申請    1 6 2 5 8 3 8 簿冊 キ キ

① ５年高額介護サービス費支給申請    1 5 9 7 0 0 9 簿冊 キ キ

② ５年高額介護サービス費支給申請    1 6 0 5 1 6 9 簿冊 キ キ

③ ５年高額介護サービス費支給申請    1 6 0 5 1 7 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  44
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

相当事業 ５年保険給付 黄 高額介護サービス費支給申請    1 6 1 1 2 2 2 簿冊 キ キ

年間高額 ５年高額介護サービス費支給申請    1 6 1 3 6 6 6 簿冊 キ キ

年間高額（相当事業） ５年高額介護サービス費支給申請    1 6 1 3 6 6 7 簿冊 キ キ

５月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 5 9 7 0 1 0 簿冊 キ キ

６月分① ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 1 簿冊 キ キ

７月分① ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 2 簿冊 キ キ

８月分① ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 3 簿冊 キ キ

９月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 4 簿冊 キ キ

１０月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 5 簿冊 キ キ

１１月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 6 簿冊 キ キ

１２月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 7 簿冊 キ キ

１月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 8 簿冊 キ キ

２月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 7 9 簿冊 キ キ

３月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 8 0 簿冊 キ キ

４月分 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 1 8 1 簿冊 キ キ

６月分② ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 8 7 9 簿冊 キ キ

自己負担額交付申請 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 0 5 9 4 7 簿冊 キ キ

総合事業 ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 1 2 4 5 9 簿冊 キ キ

８月分② ５年高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 1 4 9 4 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  45
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

７月分② ５年保険給付 黄 高額医療合算介護（介護予防）サービス費支給申請兼自己負担額交    1 6 1 4 9 4 5 簿冊 キ キ

変更申請 ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 3 2 4 9 簿冊 キ キ

新規申請　① ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 3 2 5 0 簿冊 キ キ

新規申請　② ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 2 簿冊 キ キ

新規申請　③ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 3 簿冊 キ キ

更新申請　① ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 4 簿冊 キ キ

更新申請　② ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 5 簿冊 キ キ

更新申請　③ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 6 簿冊 キ キ

更新申請　④ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 7 簿冊 キ キ

更新申請　⑤ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 8 簿冊 キ キ

更新申請　⑥ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 8 9 簿冊 キ キ

更新申請　⑦ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 1 9 0 簿冊 キ キ

更新申請　⑧ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 6 6 簿冊 キ キ

更新申請　⑨ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 6 7 簿冊 キ キ

更新申請　⑩ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 6 8 簿冊 キ キ

更新申請　⑪ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 6 9 簿冊 キ キ

更新申請　⑫ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 7 0 簿冊 キ キ

更新申請　⑬ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 7 1 簿冊 キ キ

更新申請　⑭ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 7 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  46
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分38秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

更新申請　⑮ ５年保険給付 黄 介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 5 9 7 3 簿冊 キ キ

更新申請　⑯ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 1 3 簿冊 キ キ

更新申請　⑰ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 1 4 簿冊 キ キ

更新申請　⑱ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 1 5 簿冊 キ キ

更新申請　⑲ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 1 6 簿冊 キ キ

新規申請　④ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 5 0 簿冊 キ キ

新規申請　⑤ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 5 1 簿冊 キ キ

新規申請　⑥ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 6 0 5 2 簿冊 キ キ

預貯金調査 ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 8 7 6 1 簿冊 キ キ

非課税年金の受給状況について ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 0 8 7 6 5 簿冊 キ キ

特例減額措置 ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 1 1 1 7 3 簿冊 キ キ

新規申請　⑦ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 1 1 4 7 8 簿冊 キ キ

新規申請　⑧ ５年介護保険負担限度額認定申請    1 6 1 4 0 3 0 簿冊 キ キ

５年利用者負担額減額・免除申請    1 5 9 7 0 1 1 簿冊 キ キ

５年訪問介護利用者負担額減額認定申請    1 5 9 7 0 1 2 簿冊 キ キ

５年介護保険負担限度額等差額申請    1 6 0 3 2 5 1 簿冊 キ キ

新規申請 ５年社会福祉法人等の負担額減額申請    1 5 9 7 0 1 3 簿冊 キ キ

更新申請 ５年社会福祉法人等の負担額減額申請    1 6 0 5 1 9 1 簿冊 キ キ

助成費　前期分 ５年社会福祉法人等の負担額減額申請    1 6 0 5 1 9 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  47
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分39秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

助成費　後期分 ５年保険給付 黄 社会福祉法人等の負担額減額申請    1 6 0 5 1 9 3 簿冊 キ キ

変更申請 ５年社会福祉法人等の負担額減額申請    1 6 0 8 7 7 7 簿冊 キ キ

申出書 ５年社会福祉法人等の負担額減額申請    1 6 1 1 3 9 1 簿冊 キ キ

５年介護給付適正化事業    1 5 9 7 0 1 4 バラ キ キ

① ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 0 3 2 5 2 簿冊 キ キ

② ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 0 5 1 9 4 簿冊 キ キ

③ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 0 5 1 9 5 簿冊 キ キ

④ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 0 5 1 9 6 簿冊 キ キ

⑤ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 0 5 1 9 7 簿冊 キ キ

⑥ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 1 4 0 3 1 簿冊 キ キ

⑦ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 1 4 0 3 2 簿冊 キ キ

⑧ ５年軽度者に対する福祉用具貸与取扱い確認申請    1 6 1 4 0 3 3 簿冊 キ キ

旧措置入所者に関する経過措置について ５年その他（保険給付）    1 5 8 4 2 4 3 簿冊 キ キ

５年その他（保険給付）    1 6 0 5 5 1 1 バラ 保 保

５年（東日本大震災）利用者負担額減額・免除申請    1 6 0 1 8 4 9 簿冊 キ キ

常用第三者求償    1 0 4 2 6 7 8 簿冊 キ キ

５年原発事故避難者に係る軽減支援事業    1 6 0 3 0 5 5 簿冊 キ キ

５年その他（返還・還付）    1 6 0 3 1 2 8 簿冊 キ キ

４月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  48
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分39秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

５月申請分 ５年保険給付 黄 予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 2 簿冊 キ キ

６月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 3 簿冊 キ キ

７月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 4 簿冊 キ キ

８月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 5 簿冊 キ キ

９月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 6 簿冊 キ キ

１０月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 7 簿冊 キ キ

１１月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 8 簿冊 キ キ

１２月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 4 9 簿冊 キ キ

１月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 0 簿冊 キ キ

２月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 1 簿冊 キ キ

３月申請分 ５年予防福祉用具購入費支給申請    1 6 0 5 0 5 2 簿冊 キ キ

４月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 4 簿冊 キ キ

５月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 5 簿冊 キ キ

６月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 6 簿冊 キ キ

７月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 7 簿冊 キ キ

８月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 8 簿冊 キ キ

９月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 8 9 簿冊 キ キ

１０月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 0 簿冊 キ キ

１１月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  49
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分39秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

１２月申請分 ５年保険給付 黄 予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 2 簿冊 キ キ

１月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 3 簿冊 キ キ

２月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 4 簿冊 キ キ

３月申請分 ５年予防住宅改修費支給申請    1 6 0 5 0 9 5 簿冊 キ キ

① ５年短期入所サービス連続利用等申出書    1 6 0 5 5 3 9 簿冊 キ キ

② ５年短期入所サービス連続利用等申出書    1 6 0 5 5 4 0 簿冊 キ キ

５年介護老人福祉施設特例入所    1 6 0 5 5 4 1 簿冊 保 保

① ５年介護保険基準収入額適用申請書    1 6 0 5 5 3 8 簿冊 キ キ

所得照会 ５年介護保険負担割合証    1 6 0 5 9 6 4 簿冊 キ キ

変更 ５年介護保険負担割合証    1 6 0 6 0 1 1 簿冊 キ キ

年次更新 ５年介護保険負担割合証    1 6 0 8 7 9 9 簿冊 キ 保

① ５年介護保険負担割合証    1 6 0 8 8 1 8 簿冊 キ キ

② ５年介護保険負担割合証    1 6 0 8 8 1 9 簿冊 キ キ

① １年再交付申請    1 6 0 8 7 5 5 簿冊 キ キ

② １年再交付申請    1 6 0 8 8 7 4 簿冊 キ キ

① ５年過誤申立書    1 6 1 1 4 7 6 簿冊 キ キ

② ５年過誤申立書    1 6 1 1 4 7 7 簿冊 キ キ

１年苦情 緑 その他（苦情）    1 5 9 7 0 1 5 バラ キ キ

５年研修 赤 居宅介護支援専門員研修会    1 6 0 0 7 5 8 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  50
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分39秒

保健福祉部高齢福祉課
介護サービス

５年研修 赤 介護サービス事業者連絡協議会    1 6 0 0 7 5 9 簿冊 保 保

５年その他（研修）    1 6 0 2 7 3 4 簿冊 保 保

５年総合事業 青 その他（総合事業）５年    1 6 2 6 8 0 4 シス シス シス

５年暫定サービス利用者負 黄 暫定サービス利用者負担軽減補助金交付申請    1 6 2 7 1 1 2 他 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  51
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分40秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

常用庶務 赤 通知・通達     1 2 7 4 9 7 簿冊 保 保

常用通知・通達    1 1 6 3 7 5 7 シス シス シス

常用通知・通達    1 2 9 8 5 2 9 簿冊 保 保

常用不服審査資料     1 2 7 4 9 8 簿冊 保 保

常用不服審査資料    1 2 9 8 5 3 0 簿冊 保 保

１年研修    1 6 0 2 0 3 4 シス シス シス

１年照会・回答    1 6 0 3 1 6 3 シス シス シス

５年障がい者控除対象者認定書    1 6 0 3 1 6 4 シス シス シス

会計年度職員 ５年ＩＣカード    1 6 2 3 2 9 9 簿冊 保 保

５年ＵＳＢメモリ使用申請書    1 6 1 1 1 8 4 簿冊 保 保

常用公印印影印刷物受払簿    1 3 0 0 0 6 4 簿冊 保 保

５年認定申請 青 情報提供申出・決定書    1 6 0 9 1 9 6 簿冊 保 保

３年情報提供申出・決定書    1 6 1 0 9 9 4 簿冊 キ キ

３年情報開示申出・決定書    1 6 1 0 9 9 5 簿冊 保 保

２１ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 0 簿冊 保 保

２２ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 1 簿冊 保 保

２３ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 2 簿冊 保 保

２４ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 3 簿冊 保 保

２５ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 4 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  52
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分40秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

２６ ５年認定申請 青 認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 5 簿冊 保 保

２７ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 6 簿冊 保 保

２８ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 7 簿冊 保 保

２９ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 8 簿冊 保 保

３０ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 0 9 2 1 9 簿冊 保 保

１ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 1 簿冊 保 保

２ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 2 簿冊 保 保

３ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 3 簿冊 保 保

４ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 4 簿冊 保 保

５ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 5 簿冊 保 保

６ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 6 簿冊 保 保

７ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 7 簿冊 保 保

８ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 8 簿冊 保 保

９ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 6 9 簿冊 保 保

１０ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 0 簿冊 保 保

１１ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 1 簿冊 保 保

１２ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 2 簿冊 保 保

１３ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 3 簿冊 保 保

１４ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 4 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  53
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分41秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

１５ ５年認定申請 青 認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 5 簿冊 保 保

１６ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 6 簿冊 保 保

１７ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 7 簿冊 保 保

１８ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 8 簿冊 保 保

１９ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 7 9 簿冊 保 保

２０ ５年認定申請，更新認定申請，変更申請    1 6 2 1 6 8 0 簿冊 保 保

常用各種通知送付先依頼（廃止）申出書     1 2 7 5 0 2 簿冊 保 保

常用各種通知送付先依頼（廃止）申出書    1 2 9 8 5 4 9 簿冊 保 保

常用各種通知送付先依頼（廃止）申出書    1 3 8 9 9 5 6 簿冊 キ キ

　　　② 常用各種通知送付先依頼（廃止）申出書    1 3 8 9 9 5 7 簿冊 キ キ

常用各種通知送付先依頼（廃止）申出書    1 3 8 9 9 5 8 簿冊 キ キ

常→１各種通知送付先依頼（廃止）申出書    1 6 2 2 9 5 6 簿冊 キ キ

１ ５年介護保険要介護認定等申請取下書    1 6 0 9 1 9 7 簿冊 保 保

２ ５年介護保険要介護認定等申請取下書    1 6 0 9 2 2 0 簿冊 保 保

３年介護保険要介護認定等申請取下書    1 6 1 0 9 9 6 簿冊 保 保

５年資格喪失による申請却下一覧表    1 6 0 9 1 9 8 簿冊 保 保

３年資格喪失による申請却下一覧表    1 6 1 0 9 9 7 簿冊 保 保

５年受給資格証明書    1 6 0 9 1 9 9 簿冊 保 保

１年その他（認定申請）    1 6 0 9 2 0 0 バラ キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  54
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分43秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

５年認定審査会 黄 認定審査会委員（報酬関係綴）    1 6 0 9 2 0 1 簿冊 保 保

５年認定審査会委員研修    1 6 0 9 2 0 2 簿冊 保 保

第１委員会～第１５委員会 ５年認定審査会資料    1 6 0 9 2 0 3 簿冊 保 保

第３１委員会～第４５委員会 ５年認定審査会資料    1 6 0 9 2 0 8 簿冊 保 保

第１６委員会～第３０委員会 ５年認定審査会資料    1 6 0 9 2 0 9 簿冊 保 保

５年認定審査会議事録    1 6 0 9 2 0 4 簿冊 保 保

５年認定審査審査判定結果    1 6 0 9 2 0 5 簿冊 保 保

１年その他（認定審査会）    1 6 0 9 2 0 6 バラ キ キ

３年その他（認定審査会）    1 6 2 7 6 5 1 シス シス シス

５年被保険者以外の要介護認定審査（生保）    1 6 0 9 2 0 7 簿冊 保 保

１年訪問調査 緑 調査員募集関係綴    1 5 9 7 0 1 6 簿冊 保 保

１年訪問調査員研修綴    1 5 9 7 0 1 7 簿冊 保 保

５年訪問調査票    1 6 0 9 2 2 1 簿冊 保 保

１年その他（訪問調査）    1 6 0 9 2 2 2 簿冊 保 保

調査員更新面接 １年その他（訪問調査）    1 6 0 9 2 2 3 簿冊 保 保

５年遠隔地訪問調査    1 6 0 0 2 8 4 簿冊 キ キ

１ ５年主治医意見書 赤 主治医意見書    1 6 0 9 1 9 5 簿冊 保 保

２ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 2 4 簿冊 保 保

３ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 2 5 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  55
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分43秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

４ ５年主治医意見書 赤 主治医意見書    1 6 0 9 2 2 6 簿冊 保 保

５ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 2 7 簿冊 保 保

６ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 2 8 簿冊 保 保

７ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 2 9 簿冊 保 保

８ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 0 簿冊 保 保

９ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 1 簿冊 保 保

１０ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 2 簿冊 保 保

１１ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 3 簿冊 保 保

１２ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 4 簿冊 保 保

１３ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 5 簿冊 保 保

１４ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 6 簿冊 保 保

１５ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 7 簿冊 保 保

１６ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 8 簿冊 保 保

１７ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 3 9 簿冊 保 保

１８ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 0 簿冊 保 保

１９ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 1 簿冊 保 保

２０ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 2 簿冊 保 保

２１ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 3 簿冊 保 保

２２ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 4 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  56
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分43秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

２３ ５年主治医意見書 赤 主治医意見書    1 6 0 9 2 4 5 簿冊 保 保

２４ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 6 簿冊 保 保

２５ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 7 簿冊 保 保

２６ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 8 簿冊 保 保

２７ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 4 9 簿冊 保 保

２８ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 0 簿冊 保 保

２９ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 1 簿冊 保 保

３０ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 2 簿冊 保 保

３１ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 3 簿冊 保 保

３２ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 4 簿冊 保 保

３３ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 5 簿冊 保 保

３４ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 6 簿冊 保 保

３５ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 7 簿冊 保 保

３６ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 8 簿冊 保 保

３７ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 5 9 簿冊 保 保

３８ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 0 簿冊 保 保

３９ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 1 簿冊 保 保

４０ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 2 簿冊 保 保

４１ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 3 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  57
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
認定審査

４２ ５年主治医意見書 赤 主治医意見書    1 6 0 9 2 6 4 簿冊 保 保

４３ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 5 簿冊 保 保

４４ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 6 簿冊 保 保

４５ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 7 簿冊 保 保

４６ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 8 簿冊 保 保

４７ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 6 9 簿冊 保 保

４８ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 7 0 簿冊 保 保

４９ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 7 1 簿冊 保 保

５０ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 7 2 簿冊 保 保

５１ ５年主治医意見書    1 6 0 9 2 7 3 簿冊 保 保

５年主治医意見書料支払い明細一覧表    1 5 9 7 0 1 8 簿冊 保 保

１ ５年主治医意見書作成料請求書    1 5 9 7 0 1 9 簿冊 保 保

２ ５年主治医意見書作成料請求書    1 6 0 2 9 7 8 簿冊 保 保

３ ５年主治医意見書作成料請求書    1 6 0 2 9 7 9 簿冊 保 保

４ ５年主治医意見書作成料請求書    1 6 0 2 9 8 0 簿冊 保 保

５ ５年主治医意見書作成料請求書    1 6 0 2 9 8 1 簿冊 保 保

６ ５年主治医意見書作成料請求書    1 6 0 2 9 8 2 簿冊 保 保

１年その他（主治医意見書）    1 6 0 9 2 7 4 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  58
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

常用庶務 赤 ＭＣＷＥＬ介護保険システム　操作マニュアル    1 1 2 0 6 5 0 簿冊 キ キ

３０年ＭＣＷＥＬ介護保険システム　仕様書    1 6 0 2 9 0 8 簿冊 キ キ

３０年ＭＣＷＥＬ介護保険システム　設計書    1 5 9 7 0 2 0 簿冊 キ キ

３０年保険料サブシステムプログラム設計書    1 5 9 7 0 2 1 簿冊 キ キ

３０年システムＷＥＬ　ＰＡＲＥＮＴＳ　仕様書    1 5 9 7 0 2 2 簿冊 キ キ

１年電算事務関係    1 6 0 2 9 1 1 簿冊 キ キ

常用システム停止時対応マニュアル    1 1 2 0 6 7 9 簿冊 キ キ

１年照会・回答    1 5 9 7 0 2 3 簿冊 キ キ

１年その他（庶務）    1 5 9 7 0 2 4 バラ キ キ

５年その他（介護保険関係）    1 6 0 0 3 9 3 簿冊 キ キ

１０年審査請求    1 6 0 0 4 5 7 簿冊 キ キ

５年嘱託員任用    1 6 0 0 4 9 4 簿冊 キ キ

３０年条例・規則    1 6 0 0 5 0 2 簿冊 キ キ

常用東北関東大震災関連    1 0 4 0 3 4 8 簿冊 キ キ

１０年介護保険事業計画策定    1 6 0 1 9 0 5 簿冊 キ キ

３０年介護保険事業計画　保険料算定    1 6 0 1 9 1 6 簿冊 キ キ

常用特別徴収情報経由業務負担金    1 0 4 2 3 2 7 簿冊 キ キ

１０年補助金・交付金・負担金    1 6 2 0 5 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年業務委託関係（ブッキング）    1 6 0 2 7 2 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  59
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

５年庶務 赤 業務委託関係（システム保守サポート）    1 6 0 2 9 1 3 簿冊 キ キ

介護保険事務システム保守及び運用支援事務 ５年業務委託関係（システム保守サポート）    1 6 0 5 4 3 6 簿冊 キ Ｆ上

５年業務委託関係（システム改修）    1 6 0 2 9 1 5 簿冊 キ キ

５年業務委託関係（納付案内センター）    1 6 0 3 3 5 0 簿冊 キ キ

３０年特別徴収情報交換媒体仕様書    1 6 1 1 3 3 1 簿冊 キ キ

５年業務委託関係（システム改修）【制度改正対応】    1 6 1 0 8 8 9 簿冊 キ キ

５年業務委託関係（システム改修）【マイナンバー対応】    1 6 1 1 3 3 2 簿冊 キ キ

５年業務委託関係（コンビニ収納）    1 6 1 1 3 3 3 簿冊 キ キ

５年介護保険システム機器等のリース契約関係    1 6 1 1 3 3 4 簿冊 キ キ

５年介護保険料低所得者軽減強化関係    1 6 1 1 3 3 5 簿冊 キ キ

常用年次休暇簿    1 3 4 1 3 3 4 簿冊 キ キ

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 4 5 7 簿冊 キ キ

常用公印印影印刷物受払簿    1 3 0 1 5 7 2 簿冊 キ キ

１年安全点呼　健康状態等チェックシート（職員用）    1 6 2 2 3 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年安全点呼　健康状態等チェックシート（会計年度任用職員用）    1 6 2 2 3 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年賦課 青 市町村所得照会リスト    1 6 0 2 9 1 6 簿冊 キ キ

５年所得調査票（回答票）    1 6 0 2 9 1 7 簿冊 キ キ

② ５年所得調査票（回答票）    1 6 1 3 4 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

③ ５年所得調査票（回答票）    1 6 1 3 4 7 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  60
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

１年賦課 青 生活保護異動連絡票    1 6 0 2 9 1 8 簿冊 キ キ

５年簡易申告書    1 6 0 2 9 1 9 簿冊 キ キ

１０年徴収猶予・減免申請書    1 5 9 7 0 2 7 バラ キ キ

１０年徴収猶予・減免申請書（東日本大震災対象）    1 6 0 2 9 2 1 簿冊 キ キ

５年納入通知書発布者一覧    1 6 0 0 2 5 1 簿冊 キ キ

１０年徴収 黄 収入原符（郵振分）    1 5 9 7 0 2 9 簿冊 キ キ

５年手書用領収証交付簿    1 6 0 2 9 2 2 簿冊 キ キ

１年納付済確認書    1 6 0 2 9 2 3 簿冊 キ キ

② １年納付済確認書    1 6 1 1 4 6 7 簿冊 キ キ

③ １年納付済確認書    1 6 1 1 4 6 8 簿冊 キ キ

５年現金出納整理簿    1 6 0 0 3 0 3 簿冊 キ キ

１年口座振替処理結果リスト    1 6 0 2 9 2 6 簿冊 キ キ

１年口座振替データ伝送通知書    1 6 0 2 9 2 7 簿冊 キ キ

５年口座振替依頼書    1 6 0 2 9 2 8 簿冊 キ キ

② ５年口座振替依頼書    1 6 1 2 1 4 2 簿冊 キ キ

③ ５年口座振替依頼書    1 6 1 2 1 4 3 簿冊 キ キ

５年小切手支払簿    1 6 0 2 9 2 9 簿冊 キ キ

３０年協定に関するもの    1 5 9 7 0 3 0 簿冊 キ キ

１年特別徴収開始のお知らせ対象者リスト    1 6 0 2 9 3 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  61
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

１年徴収 黄 督促状発布者リスト    1 6 0 2 9 3 2 簿冊 キ キ

② １年督促状発布者リスト    1 6 1 2 1 4 4 簿冊 キ キ

５年公示送達    1 6 0 2 9 3 4 簿冊 キ キ

１年返戻分通知書    1 5 9 7 0 3 1 バラ キ キ

１年運行経路表兼訪問記録表    1 6 0 2 9 3 5 簿冊 キ キ

② １年運行経路表兼訪問記録表    1 6 1 1 4 0 1 簿冊 キ キ

１年催告書発布者リスト    1 6 0 2 9 3 6 簿冊 キ キ

② １年催告書発布者リスト    1 6 1 1 3 6 3 簿冊 キ キ

常用特別収納対策（移管分）    1 1 2 0 7 3 0 簿冊 キ キ

５年不納欠損対象者リスト    1 6 0 2 9 3 7 簿冊 キ キ

② ５年不納欠損対象者リスト    1 6 1 2 3 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

③ ５年不納欠損対象者リスト    1 6 1 2 3 2 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年口座振替開始通知者リスト    1 6 0 2 9 3 8 簿冊 キ キ

１年休日臨戸訪問    1 6 0 2 9 3 9 簿冊 キ キ

１年口座振替不能のお知らせ対象者リスト    1 6 0 2 9 4 3 簿冊 キ キ

１年納付案内センター月間報告    1 6 0 3 3 5 1 簿冊 キ キ

１年口座振替済通知者リスト    1 6 0 2 9 4 4 簿冊 キ キ

１年延滞金納付書発布者リスト    1 6 0 2 9 4 5 簿冊 キ キ

５年収納対策本部    1 6 0 1 2 2 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  62
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

常用徴収 黄 全庁・部内支援    1 0 4 2 7 3 7 簿冊 キ キ

５年滞納整理・処分（交付要求）    1 6 1 1 3 3 6 簿冊 キ キ

５年滞納整理・処分（自課執行）    1 6 1 1 3 3 7 簿冊 キ キ

５年滞納整理・処分（移管）    1 6 1 1 3 3 8 簿冊 キ キ

５年滞納整理・処分（分納不履行通知・取消通知）    1 6 1 1 3 3 9 簿冊 キ キ

５年郵便切手受払簿    1 6 1 1 3 4 0 簿冊 キ キ

１年臨戸訪問結果報告書    1 6 0 2 9 4 6 簿冊 キ キ

５年滞納整理・処分    1 6 0 9 1 8 9 簿冊 キ キ

５年私有車使用願簿    1 6 0 9 1 9 0 簿冊 キ キ

５年旅行命令書（嘱託員）    1 6 0 9 1 9 1 簿冊 キ キ

５年分割納付誓約書    1 6 1 1 3 4 1 簿冊 キ キ

５年介護保険料納付証明交付申請書    1 6 1 1 3 4 2 簿冊 キ キ

１年領収証書（払込書）    1 6 1 1 4 5 5 簿冊 キ キ

②（職員） １年領収証書（払込書）    1 6 1 1 4 5 6 簿冊 キ キ

１年平日臨戸訪問    1 6 2 1 5 2 7 簿冊 キ キ

５年還付 緑 過誤納金還付通知書発布者一覧    1 6 0 2 9 4 7 簿冊 キ キ

５年社会保険庁還付返納内訳書    1 6 0 2 9 4 8 簿冊 キ キ

５年過誤納金還付先照会    1 6 2 1 5 2 9 簿冊 キ キ

５年還付充当予定者一覧    1 6 1 1 3 4 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  63
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分44秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

② ５年還付 緑 還付充当予定者一覧    1 6 1 2 1 4 5 簿冊 キ キ

③ ５年還付充当予定者一覧    1 6 1 3 7 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年口座振替不能    1 6 1 1 3 4 4 簿冊 キ キ

５年徴収方法変更（返納金関係）    1 6 1 1 3 4 5 簿冊 キ キ

４月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 1 簿冊 キ キ

５月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 2 簿冊 キ キ

６月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 3 簿冊 キ キ

７月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 4 簿冊 保 キ

８月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 5 簿冊 キ キ

９月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 6 簿冊 キ キ

１０月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 7 簿冊 キ キ

１１月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 8 簿冊 キ キ

１２月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 1 9 9 簿冊 キ キ

１月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 2 0 0 簿冊 キ キ

２月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 2 0 1 簿冊 キ キ

３月 ５年介護保険料還付口座振込依頼書    1 6 1 2 2 0 2 簿冊 キ キ

１年資格管理 赤 住所地特例    1 6 0 2 9 4 9 簿冊 キ キ

交付あり① １年被保険者証等再交付申請書    1 6 0 2 9 5 0 簿冊 キ キ

交付あり② １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  64
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分45秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

交付あり③ １年資格管理 赤 被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 5 簿冊 キ キ

交付あり④ １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 6 簿冊 キ キ

交付あり⑤ １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 7 簿冊 キ キ

交付なし① １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 8 簿冊 キ キ

交付なし② １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 5 9 簿冊 キ キ

交付なし③ １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 6 0 簿冊 キ キ

交付なし④ １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 6 1 簿冊 キ キ

交付なし⑤ １年被保険者証等再交付申請書    1 6 1 1 3 6 2 簿冊 キ キ

１年他市区町村住所地特例    1 6 0 2 9 5 1 簿冊 キ キ

１年住基異動連絡票    1 6 0 2 9 5 2 簿冊 キ キ

② １年住基異動連絡票    1 6 1 3 6 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年被保険者証発布者リスト    1 6 0 2 9 5 3 簿冊 キ キ

１年適用除外    1 5 9 7 0 3 2 バラ キ キ

１年資格取得リスト    1 6 0 2 9 5 4 簿冊 キ キ

１年資格喪失リスト    1 6 0 2 9 5 5 簿冊 キ キ

１年資格異動リスト    1 6 0 2 9 5 6 簿冊 キ キ

１年介護保険資格（取得）届    1 6 1 1 3 4 7 簿冊 キ キ

１年介護保険資格（喪失）届    1 6 1 1 3 4 8 簿冊 キ キ

② １年介護保険資格（喪失）届    1 6 1 1 4 0 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  65
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分45秒

保健福祉部高齢福祉課
介護保険料

③ １年資格管理 赤 介護保険資格（喪失）届    1 6 1 1 4 0 3 簿冊 キ キ

④ １年介護保険資格（喪失）届    1 6 1 2 1 8 8 簿冊 キ キ

⑤ １年介護保険資格（喪失）届    1 6 1 2 1 8 9 簿冊 キ キ

⑥ １年介護保険資格（喪失）届    1 6 1 2 1 9 0 簿冊 キ キ

１年介護保険資格異動届    1 6 1 1 3 4 9 簿冊 キ キ

１年介護保険各種通知送付先依頼申出書    1 6 1 1 3 5 0 簿冊 キ キ

１０年給付制限 青 給付額の減額（３割負担）    1 6 0 2 9 5 7 簿冊 キ キ

１０年支払方法の変更（償還払）    1 6 0 2 9 5 8 簿冊 キ キ

１０年その他（給付制限）    1 5 9 7 0 3 3 バラ キ キ

１０年介護保険給付額減額免除申請書    1 6 1 1 3 5 1 簿冊 キ キ

１０年介護保険給付の支払方法変更に関する弁明書    1 6 1 1 3 5 2 簿冊 キ キ

１０年介護保険給付の支払方法変更終了申請    1 6 1 1 3 5 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  66
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分46秒

保健福祉部高齢福祉課
地域包括ケア推進室

常用庶務 赤 通知・通達（国）    1 3 4 0 3 6 4 簿冊 キ キ

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 4 6 0 簿冊 キ キ

１年照会・回答    1 6 1 2 4 6 3 簿冊 キ キ

３年研修 青 研修受講確認書    1 6 1 3 4 8 2 簿冊 キ Ｆ下

１年広報・啓発 黄 説明会    1 6 1 2 4 8 2 簿冊 保 保

５年介護予防・日常生活支 赤 企画・運営    1 6 1 0 8 4 7 簿冊 キ キ

５年第１号事業者指定等    1 6 1 0 8 4 8 簿冊 キ キ

５年その他（総合事業）    1 6 1 0 8 4 6 簿冊 キ キ

５年訪問型・通所型サービスＢ補助金    1 6 1 4 0 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域療養支援体制整備 青 在宅医療関係    1 6 1 0 7 8 3 簿冊 キ キ

５年通知・通達（国・県）    1 6 1 0 7 8 4 簿冊 保 保

５年照会・回答（地域療養支援体制整備関係）    1 6 1 0 7 8 5 簿冊 保 保

５年その他（地域療養支援体制整備関係）    1 6 1 0 7 8 6 簿冊 保 保

５年医療・介護連携支援センター・ステーション    1 6 1 2 5 9 4 シス Ｆ上 Ｆ上

常用生活支援体制整備 緑 第１層協議体・ＳＣ    1 3 0 1 5 6 4 簿冊 保 保

常用第２層協議体・ＳＣ    1 3 0 1 5 6 5 台帳 保 保

常用生活支援体制整備（その他）    1 3 0 1 5 6 6 簿冊 保 保

５年地域包括ケア推進会議 赤 地域包括ケア推進会議    1 6 1 2 4 3 6 簿冊 保 保

５年地域療養支援部会    1 6 1 4 1 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  67
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分46秒

保健福祉部高齢福祉課
地域包括ケア推進室

５年地域包括ケア推進会議 赤 認知症対策部会    1 6 1 2 4 6 6 簿冊 保 保

５年生活支援部会    1 6 1 4 0 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年研修部会    1 6 1 2 4 6 2 簿冊 保 保

５年周知・啓発（地域包括ケア）    1 6 1 3 9 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地域リハビリテーション作業部会    1 6 1 2 5 9 5 シス Ｆ上 Ｆ上

５年その他（地域包括ケア推進会議）    1 6 1 3 9 4 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

宇都宮市地域包括ケアシステム周知啓発用パ ５年その他（地域包括ケア推進会議）    1 6 1 5 0 2 6 簿冊 保 保

５年栄養改善作業部会    1 6 1 6 2 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用地域別データ分析 青 地域別データ分析    1 3 9 0 0 1 1 シス シス シス

常用地域別データ分析    1 4 3 7 4 7 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  68
令和 7年 4月25日令和令和 6 6年度年度

08時29分46秒

保健福祉部高齢福祉課
社会福祉事務所

常用庶務 赤 通知・通達     1 2 7 6 4 8 台帳 キ キ

５年通知・通達以外    1 6 0 9 3 2 8 台帳 キ キ

常用老人施設入所 青 老人福祉記録台帳     1 2 7 6 4 9 台帳 キ キ

５年老人ホーム入所判定委員会    1 5 9 7 0 3 4 簿冊 キ キ

常用養護老人ホーム措置ケース番号記載簿     1 2 7 6 5 1 簿冊 キ キ

常用特養老人ホーム措置ケース番号記載簿     1 2 7 6 5 2 簿冊 キ キ

常用老人福祉施設入所者・扶養者負担滞納整理簿     1 2 7 6 5 5 簿冊 キ キ

１年その他（施設入所）    1 5 9 7 0 3 5 簿冊 キ キ

５年措置決定通知書    1 6 0 2 8 9 9 簿冊 キ キ

常用老人措置    1 4 3 8 7 9 1 簿冊 保 保
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