
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分45秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

１０年文書 赤 ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 1 8 7 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 6 1 8 7 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 9 1 8 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 9 1 8 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年保存ファイル目録    1 6 1 8 7 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 9 1 8 2 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→廃公印使用状況一覧表（システム内保存）    1 6 2 1 0 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年郵便送付票    1 5 9 1 8 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 6 0 4 2 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年個人情報保護各種届出書    1 6 1 8 7 9 4 バラ キ Ｆ下

１０年事務概要    1 5 9 1 8 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 5 9 1 8 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 9 1 8 3 4 バラ Ｆ上 －－

１年その他（文書）１年    1 5 9 1 8 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年レスペーパー    1 6 1 6 0 2 8 シス シス シス

１年印影印刷物受払簿    1 6 1 3 5 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開各種請求書等    1 6 1 8 7 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 9 1 8 3 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報うつのみや    1 5 9 1 8 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

１年広報 青 市民相談    1 5 9 1 8 3 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄行事予定表    1 5 9 1 8 3 9 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄世論調査    1 5 9 1 8 4 0 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（広報）現年    1 5 9 1 8 4 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（広報）１年    1 5 9 1 8 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 【歴】法令文書（原本）要綱・要領    1 6 1 8 7 9 5 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（法規）現年    1 5 9 1 8 4 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（法規）１年    1 5 9 1 8 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年法令文書（行政総務課依頼）条例・規則・訓令    1 6 1 8 7 8 3 簿冊 キ キ

１年人事 緑 職務分掌    1 5 9 1 8 4 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

会任職（学校管理事務） ５年出勤簿    1 6 0 6 0 0 2 簿冊 キ キ

会任職（学校業務機動班） ５年出勤簿    1 6 0 6 0 0 3 簿冊 キ キ

会任職（学校営繕業務） ５年出勤簿    1 6 1 5 8 4 1 簿冊 キ キ

会任職（学校管理課一般事務） ５年出勤簿    1 6 1 5 8 4 2 簿冊 キ キ

会任職（学校管理事務） １年年次休暇願簿    1 6 0 6 0 0 4 簿冊 キ キ

会任職（学校業務機動班） １年年次休暇願簿    1 6 0 6 0 0 5 簿冊 キ キ

会任職（学校管理課一般事務） １年年次休暇願簿    1 6 1 5 8 4 3 簿冊 キ キ

会任職（学校営繕業務） １年年次休暇願簿    1 6 1 5 8 4 4 簿冊 キ キ

会任職（学校業務機動班） １年傷病休暇願簿    1 6 0 6 0 0 6 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

会任職（学校業務機動班） １年人事 緑 特別休暇簿    1 6 0 6 0 1 8 簿冊 キ キ

１年職務専念義務免除承認簿    1 6 1 8 7 7 9 簿冊 キ キ

会任職（学校業務機動班） １年週休日の振替簿    1 6 0 6 0 0 8 簿冊 キ キ

１年復命書    1 5 9 1 8 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 1 3 7 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 6 0 2 7 簿冊 キ キ

服務の宣誓及び服務関係の注意事項等 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 7 9 5 9 簿冊 キ キ

人事評価シート・意向調査 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 8 3 0 4 簿冊 キ キ

１年各種届出書    1 5 9 1 8 4 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（人事）現年    1 5 9 1 8 4 8 バラ Ｆ上 －－

１年その他（人事）１年    1 5 9 1 8 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 8 7 9 6 簿冊 キ キ

５年給与 赤 超過勤務命令簿    1 5 9 1 8 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市内旅行命令書    1 6 0 4 2 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

会任職（学校業務機動班） ５年市内旅行命令書    1 6 0 6 0 1 9 簿冊 キ キ

５年市外旅行命令書    1 5 9 1 8 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

会任職（学校業務機動班） ５年市外旅行命令書    1 6 1 1 3 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ＩＣカード受払簿    1 6 0 4 2 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 9 1 8 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

＜会計年度任用職員＞ 現年廃棄給与 赤 給与等支給内訳書    1 6 0 2 1 3 9 バラ Ｆ上 Ｆ上

＜職員＞ 現年廃棄給与等支給内訳書    1 6 1 1 1 5 2 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（給与）現年    1 5 9 1 8 5 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（給与）１年    1 5 9 1 8 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 9 1 8 5 5 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員研修資料    1 5 9 1 8 5 6 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄健康管理    1 5 9 1 8 5 7 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員互助会    1 5 9 1 8 5 8 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄生活協同組合    1 5 9 1 8 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（福利厚生）現年    1 5 9 1 8 6 0 バラ Ｆ上 －－

１年その他（福利厚生）１年    1 5 9 1 8 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（研修）１年    1 6 1 6 2 2 5 簿冊 キ キ

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 9 1 8 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 9 1 8 6 3 簿冊 キ キ

１年予算参考書    1 5 9 1 8 6 4 簿冊 キ キ

１年配当伺書    1 5 9 1 8 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算流用伺書    1 6 0 4 2 1 6 簿冊 キ キ

１年予備費充当伺書    1 5 9 1 8 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 5 9 1 8 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   5
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

１年予算・決算 黄 差金戻入伺書    1 5 9 1 8 6 8 簿冊 キ キ

１年予算編成資料    1 5 9 1 8 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 5 9 1 8 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 9 1 8 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 5 9 1 8 7 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（予算・決算）現年    1 5 9 1 8 7 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（予算・決算）１年    1 5 9 1 8 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 9 1 8 7 5 簿冊 キ キ

５年調定書    1 5 9 1 8 7 6 簿冊 キ キ

５年歳出整理簿    1 5 9 1 8 7 7 簿冊 キ キ

５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 9 1 8 7 8 簿冊 キ キ

一般事務費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 5 5 簿冊 キ キ

地域学校園運営費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 5 6 簿冊 キ キ

小学校管理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 5 7 簿冊 キ キ

中学校管理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 5 8 簿冊 キ キ

教科書給与費・教材教具費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 5 9 簿冊 キ キ

就学関係 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 0 6 0 簿冊 キ キ

小・中学校整備費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 4 2 9 8 簿冊 キ キ

教育機器導入費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 2 0 6 3 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   6
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

西小学校校舎長寿命化改修に伴う備品等移設 ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 6 6 7 1 8 2 簿冊 キ キ

５年執行伺書    1 5 9 1 8 7 9 簿冊 キ キ

５年前渡資金受払簿    1 6 0 2 2 1 4 バラ キ キ

５年現金出納簿    1 5 9 1 8 8 0 バラ キ キ

現年廃棄その他（収入・支出）現年    1 5 9 1 8 8 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（収入・支出）１年    1 5 9 1 8 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年請求書原本（５年）    1 6 2 3 2 2 9 簿冊 キ キ

１年行政改革 赤 職員提案    1 5 9 1 8 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（行政改革）現年    1 5 9 1 8 8 4 バラ Ｆ上 －－

１年その他（行政改革）１年    1 5 9 1 8 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年政策 青 庁議    1 5 9 1 8 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 9 1 8 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年行政評価    1 6 0 4 2 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政資料    1 5 9 1 8 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 5 9 1 8 8 9 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（政策）現年    1 5 9 1 8 9 0 バラ Ｆ上 －－

１年その他（政策）１年    1 5 9 1 8 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 9 1 8 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 5 9 1 8 9 3 バラ Ｆ上 －－
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   7
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分46秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

１年管財・契約 黄 その他（管財・契約）１年    1 5 9 1 8 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

はがき・切手購入申込書等 １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 7 7 簿冊 キ キ

機動班　携帯電話・ＦＡＸ使用料 １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 7 8 簿冊 キ キ

ガス使用料（小・中） １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 7 9 簿冊 キ キ

ＬＰガス検針票（小・中） １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 8 0 簿冊 キ キ

電話料（中） １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 8 2 簿冊 キ キ

電話料（小） １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 8 3 簿冊 キ キ

光回線使用料（小・中） １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 6 8 4 簿冊 キ キ

防火管理講習会関係 １年その他（管財・契約）１年    1 6 1 4 7 0 2 簿冊 キ キ

安全点呼・健康状態等チェックシート １年その他（管財・契約）１年    1 6 2 0 2 4 5 簿冊 キ キ

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 9 1 8 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年地域情報化計画    1 5 9 1 8 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 5 9 1 8 9 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（情報管理）１年    1 5 9 1 8 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 1 1 3 8 6 簿冊 キ キ

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 5 9 1 8 9 9 バラ Ｆ上 －－

５年監査    1 6 0 4 2 1 8 簿冊 キ キ

学校監査 ５年監査    1 6 2 0 3 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現金出納員職務執行状況検査 ５年監査    1 6 2 0 3 7 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   8
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分48秒

教育委員会事務局学校管理課

各課共通

現年廃棄本庁他課 赤 防災    1 5 9 1 9 0 0 バラ Ｆ上 －－

１年庁内連絡票    1 5 9 1 9 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 9 1 9 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 9 1 9 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 9 1 9 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知，会議資料    1 5 9 1 9 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 5 9 1 9 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 5 9 1 9 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 5 9 1 9 0 8 バラ Ｆ上 －－

１年その他（本庁他課）１年    1 5 9 1 9 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会 青 進行管理（総務担当）    1 6 0 4 2 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年進行管理（各課）    1 5 9 1 9 1 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（議会）現年    1 5 9 1 9 1 1 バラ Ｆ上 －－

１年その他（議会）１年    1 5 9 1 9 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   9
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分49秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

１年庶務 赤 照会・回答（庁外　管理グループ）    1 6 1 1 1 2 3 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁内　管理グループ）    1 6 1 1 1 2 4 簿冊 キ キ

校長会議 １年会議資料    1 6 0 2 1 4 2 簿冊 キ キ

課長等会議資料 １年会議資料    1 6 0 4 1 2 4 簿冊 キ キ

教育委員会 １年会議資料    1 6 0 4 1 2 5 簿冊 キ キ

その他会議綴 １年会議資料    1 6 0 4 1 2 6 簿冊 キ キ

１年資格取得講習会    1 6 1 9 9 0 0 簿冊 キ キ

５年管財・契約 青 火災保険    1 5 9 9 2 4 9 簿冊 キ キ

１年その他（管財・契約）    1 5 9 9 2 5 0 バラ キ キ

図書バーコード・卒業証書・学校用紙共同印 １年その他（管財・契約）    1 6 1 4 7 1 8 バラ キ キ

５年電力入札    1 6 0 4 2 7 4 簿冊 キ キ

１年学校運営予算 黄 予算編成資料    1 5 9 9 2 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

備品要望書 １年予算編成資料    1 6 0 4 3 7 0 簿冊 キ キ

印刷機器状況調査表 １年予算編成資料    1 6 0 4 3 7 1 簿冊 キ キ

① １年依頼書    1 6 1 1 0 0 9 簿冊 キ キ

② １年依頼書    1 6 1 1 0 1 0 簿冊 キ キ

１年その他（学校運営予算）    1 5 9 9 2 5 2 バラ キ キ

１年地域学校園内配当予算所管替要求書    1 6 1 7 1 1 5 簿冊 キ キ

国・県からの通知 ５年国庫補助受給関係資料    1 6 1 7 1 1 3 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  10
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分50秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

５年学校運営予算 黄 国庫補助受給関係資料    1 6 1 8 2 2 0 簿冊 キ キ

県への提出書類 ３０年国庫補助受給関係資料    1 6 1 7 1 1 4 簿冊 キ キ

常用寄付 緑 事前協議     1 3 6 4 4 0 簿冊 キ キ

５年事前協議    1 6 0 5 8 2 9 簿冊 キ キ

常用寄付申込書     1 3 6 4 4 1 簿冊 キ キ

５年寄付申込書    1 6 0 5 8 3 0 簿冊 キ キ

常用礼状関係     1 3 6 4 4 2 簿冊 キ キ

５年表彰・感謝状関係    1 6 0 5 8 3 1 簿冊 キ キ

１年寄付ガイドライン    1 6 2 0 6 8 3 シス シス シス

５年教科書給与事務 赤 教科書給与事務    1 5 9 9 2 5 3 簿冊 キ キ

教師用指導書等 ５年教科書給与事務    1 6 1 7 1 1 6 簿冊 キ キ

５年校用器具費整備事業 青 校用器具整備事業    1 5 9 9 2 5 4 簿冊 キ キ

５年教材教具整備事業 黄 教材教具整備事業    1 5 9 9 2 5 5 簿冊 キ キ

元気な森づくり事業（植樹・木工） ５年教材教具整備事業    1 6 0 4 3 7 3 簿冊 キ キ

交付申請等 ５年理科教育設備整備費等 緑 理科教育設備整備費等補助金事業    1 6 0 4 4 2 1 簿冊 キ キ

理科教育等設備台帳 ５年理科教育設備整備費等補助金事業    1 6 0 4 4 2 2 簿冊 キ キ

５年学校図書館図書整備事 赤 学校図書館図書整備事業    1 5 9 9 2 5 6 簿冊 キ キ

５年学校業務嘱託員 黄 任用関係    1 6 1 5 8 4 9 簿冊 キ キ

５年辞令    1 6 1 5 8 5 0 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  11
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分51秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

５年学校業務嘱託員 黄 会任職（学校業務）（その他）    1 6 1 5 8 5 1 簿冊 キ キ

５年退職関係    1 6 1 5 8 5 2 簿冊 キ キ

＜支出負担行為決議書＞ ５年頑張る学校プロジェク 緑 頑張る学校プロジェクト交付金    1 6 1 1 1 3 7 簿冊 キ キ

領収書綴り ５年頑張る学校プロジェクト交付金    1 6 2 1 7 1 5 簿冊 キ キ

実績報告 ５年頑張る学校プロジェクト交付金    1 6 2 1 7 1 6 簿冊 キ キ

５年頑張る学校プロジェクト交付金    1 6 2 1 7 1 7 簿冊 キ キ

応募書類 １年頑張る学校プロジェクト交付金    1 6 2 1 7 1 4 簿冊 キ キ

５年学校版もったいない運 赤 学校版もったいない運動推進事業    1 5 9 9 2 5 7 簿冊 キ キ

５年教育の情報化 青 教育の情報化    1 5 9 9 2 5 8 簿冊 キ キ

教育用パソコン等機器一式の賃借（中央小ほ ５年教育の情報化    1 6 0 6 5 2 5 簿冊 キ キ

教育用パソコン等機器一式の賃借 ５年教育の情報化    1 6 0 6 5 2 6 簿冊 キ キ

プログラミング教育推進事業の導入 ５年教育の情報化    1 6 1 4 6 9 5 簿冊 キ キ

学校教育ネットワークシステム（２０１９年 ５年教育の情報化    1 6 1 4 6 9 6 簿冊 キ キ

教育用パソコン等機器一式の賃借＜陽北ほか ５年教育の情報化    1 6 1 4 7 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

学校教育ネットワーク機器保守業務 ５年教育の情報化    1 6 1 4 8 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

宇都宮市立小中学校校内ネットワーク整備等 ５年教育の情報化    1 6 1 6 4 9 1 簿冊 キ キ

宇都宮市立小中学校教育用コンピュータ ５年教育の情報化    1 6 1 6 5 0 5 簿冊 キ キ

フィルタリングソフト使用料 ５年教育の情報化    1 6 1 7 8 9 0 簿冊 キ キ

ネットワーク機器ライセンス使用料 ５年教育の情報化    1 6 1 8 1 1 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  12
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分51秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

５年校務情報化の推進 黄 校務情報化の推進    1 5 9 9 2 5 9 簿冊 キ キ

児童生徒学習情報システム用機器等一式の賃 ５年校務情報化の推進    1 6 0 4 0 1 6 簿冊 キ キ

内部管理システム機器等一式の賃借 ５年校務情報化の推進    1 6 0 4 0 1 8 簿冊 キ キ

パソコンウイルス対策ソフト使用料 ５年校務情報化の推進    1 6 0 4 0 1 9 簿冊 キ キ

学校事務システム用ハードウェア等賃借 ５年校務情報化の推進    1 6 0 4 0 6 1 簿冊 キ キ

学校教育ネットワーク機器保守業務 ５年校務情報化の推進    1 6 0 8 7 0 8 簿冊 キ キ

学校情報提供システム ５年校務情報化の推進    1 6 1 7 1 1 7 簿冊 キ キ

保護者負担会計事務システム等保安管理業務 ５年校務情報化の推進    1 6 1 7 1 1 8 簿冊 キ キ

学校物品有効システム ５年校務情報化の推進    1 6 1 9 7 8 9 簿冊 キ キ

インターネットバンキング利用料負担金 ５年校務情報化の推進    1 6 1 9 8 0 7 簿冊 キ キ

１年その他（管理グループ 赤 その他（管理グループ）    1 6 1 0 9 6 9 簿冊 キ キ

危険物取扱者 １年その他（管理グループ）    1 6 2 0 2 9 5 簿冊 保 保

学校協力員 １年その他（管理グループ）    1 6 2 3 3 3 9 簿冊 キ キ

５年地域学校園共同事務 黄 地域学校園共同事務    1 6 0 3 2 5 5 簿冊 キ キ

５年業務委託 緑 清掃委託    1 6 0 5 8 2 6 簿冊 キ キ

宇都宮市立小中学校（西部地区）ごみ収集業 ５年清掃委託    1 6 0 6 5 2 7 簿冊 キ キ

宇都宮市立小中学校（東部地区）ごみ収集業 ５年清掃委託    1 6 0 6 5 2 8 簿冊 キ キ

学校機密文書廃棄処理業務 ５年清掃委託    1 6 0 6 5 2 9 簿冊 キ キ

学校産業廃棄物処理業務 ５年清掃委託    1 6 1 4 9 1 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  13
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分51秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

５年業務委託 緑 業務関係委託    1 6 0 5 8 2 7 簿冊 キ キ

文書逓送業務 ５年業務関係委託    1 6 0 6 5 3 0 簿冊 キ キ

移設業務 ５年業務関係委託    1 6 2 0 3 6 8 簿冊 キ キ

５年施設保守点検委託    1 6 0 5 8 2 8 簿冊 キ キ

防音事業関連維持事業 ５年防音事業関連維持事業 赤 防音事業関連維持事業    1 6 0 8 7 1 3 簿冊 キ キ

５年防音事業関連維持事業    1 6 1 4 7 1 1 簿冊 キ キ

１ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 5 8 簿冊 キ キ

２ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 5 9 簿冊 キ キ

３ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 0 簿冊 キ キ

４ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 1 簿冊 キ キ

５ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 2 簿冊 キ キ

６ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 3 簿冊 キ キ

７ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 4 簿冊 キ キ

８ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 5 簿冊 キ キ

９ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 2 6 6 簿冊 キ キ

１０ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 3 9 6 簿冊 キ キ

１１ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 3 9 7 簿冊 キ キ

１２ ５年防音事業関連維持事業    1 6 2 0 3 9 8 簿冊 キ キ

国・県からの通知 ５年ＧＩＧＡスクール事業 青 国庫補助受給関係書類    1 6 1 7 1 5 8 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  14
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分51秒

教育委員会事務局学校管理課

管理

県への提出書類 ３０年ＧＩＧＡスクール事業 青 国庫補助受給関係書類    1 6 1 7 1 5 9 簿冊 キ キ

学校宛通知 ５年ＧＩＧＡスクール整備事業    1 6 1 9 8 0 8 簿冊 キ キ

ネットワーク整備 ５年ＧＩＧＡスクール整備事業    1 6 1 9 8 1 0 簿冊 キ キ

端末管理 ５年ＧＩＧＡスクール整備事業    1 6 1 9 8 1 1 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  15
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分52秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

常→３０就学事務 赤 通知・通達（就学事務）    1 6 2 1 1 1 1 簿冊 キ キ

常→３０就学事務関係規程（内規）    1 6 2 1 0 7 7 簿冊 キ キ

常→３０通学区域地番表    1 6 2 1 0 7 8 簿冊 キ キ

常→３０通学区域図    1 6 2 1 0 7 9 他 キ キ

常→３０特別許可区域図    1 6 2 1 0 8 0 他 キ キ

常→５学齢簿    1 6 2 1 0 8 1 シス シス シス

常→３０就学義務猶予免除申請書    1 6 2 1 0 8 2 簿冊 キ キ

５年原級留置児童生徒    1 6 0 3 6 1 7 簿冊 キ キ

５年退学及び除籍児童生徒    1 6 0 3 6 1 8 簿冊 キ キ

１年転入学通知書控    1 6 0 3 6 1 9 簿冊 キ キ

５年編入学申請書    1 6 0 4 5 7 5 簿冊 キ キ

５年転退校願    1 6 0 8 1 9 9 簿冊 キ キ

小学校① ５年就学指定校変更    1 6 0 3 6 2 0 簿冊 キ キ

中学校① ５年就学指定校変更    1 6 0 4 3 1 3 簿冊 キ キ

小学校② ５年就学指定校変更    1 6 1 5 9 9 5 簿冊 キ キ

中学校② ５年就学指定校変更    1 6 1 5 9 9 6 簿冊 キ キ

５年隣接校との就学指定校変更    1 6 0 3 6 2 1 簿冊 キ キ

５年小規模特認校入学関係    1 6 0 3 6 2 2 簿冊 キ キ

《宇都宮市民→他市町村への就学》小 ５年区域外就学    1 6 0 3 6 2 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  16
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分52秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

《宇都宮市民→他市町村への就学》中 ５年就学事務 赤 区域外就学    1 6 0 4 3 1 5 簿冊 キ キ

《他市町村民→宇都宮市への就学》小 ５年区域外就学    1 6 0 4 3 1 6 簿冊 キ キ

《他市町村民→宇都宮市への就学》中 ５年区域外就学    1 6 0 4 3 1 7 簿冊 キ キ

《被災者→宇都宮市への就学》 ５年区域外就学    1 6 0 4 3 1 8 簿冊 キ キ

５年住民未登録による就学許可願書    1 6 0 3 6 2 4 簿冊 キ キ

５年就学指定校変更・区域外就学未済（市内間転居等）    1 6 1 1 9 7 2 簿冊 キ キ

５年申出書    1 6 0 3 6 2 5 簿冊 キ キ

５年国・県・私立小中学校への入学    1 6 0 3 6 2 6 簿冊 キ キ

５年特別支援学校転出入児童生徒    1 6 1 0 5 6 2 簿冊 キ キ

新小１ ５年特別支援学校転出入児童生徒    1 6 1 0 5 6 3 簿冊 キ キ

５年特別支援学校等の教育課程終了報告    1 6 0 8 2 0 0 簿冊 キ キ

５年教育支援委員会関係資料    1 6 0 4 5 7 6 簿冊 キ キ

５年照会・回答（就学事務）    1 6 0 8 2 0 1 簿冊 キ キ

１年その他（就学事務）    1 6 0 3 6 2 7 バラ キ キ

５年外国籍児童入学    1 6 1 1 9 5 4 簿冊 キ キ

５年新入学関係    1 6 1 4 8 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→３０就学援助事務 黄 通知・通達    1 6 2 1 1 1 3 簿冊 キ キ

常用通知・通達    1 2 0 6 4 5 3 簿冊 キ キ

常→３０規則・要綱    1 6 2 1 0 8 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  17
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分52秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

当初分１ ５年就学援助事務 黄 就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 5 5 簿冊 キ キ

当初分２ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 5 6 簿冊 キ キ

当初分３ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 5 7 簿冊 キ キ

当初分４ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 5 8 簿冊 キ キ

当初分５ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 5 9 簿冊 キ キ

当初分６ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 0 簿冊 キ キ

当初分７ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 1 簿冊 キ キ

当初分８ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 2 簿冊 キ キ

当初分（市立外） ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 3 簿冊 キ キ

追加分１ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 4 簿冊 キ キ

追加分２ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 5 簿冊 キ キ

追加分３ ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 6 簿冊 キ キ

入学準備金 ５年就学援助受給申請書    1 6 1 1 9 6 7 簿冊 キ キ

所得不明・却下 ５年就学援助受給申請書    1 6 1 2 4 2 9 簿冊 キ キ

入学準備金② ５年就学援助受給申請書    1 6 1 5 0 1 0 簿冊 キ キ

５年要保護・準要保護認定    1 6 0 3 6 2 8 簿冊 キ キ

却下者 ５年要保護・準要保護認定    1 6 1 6 3 6 1 簿冊 キ キ

５年就学援助費支給・戻入    1 6 0 3 6 2 9 簿冊 キ キ

２ ５年就学援助費支給・戻入    1 6 1 6 6 3 7 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  18
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分53秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

要保護・特別支援教育就学奨励費 ５年就学援助事務 黄 国庫補助受給関係書類（県提出書類）    1 6 0 3 6 3 0 簿冊 キ キ

被災者 ５年国庫補助受給関係書類（県提出書類）    1 6 1 1 1 8 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１２月（小学校）① ５年校外活動費決算書関係    1 6 0 4 0 1 1 簿冊 キ キ

３月（小学校） ５年校外活動費決算書関係    1 6 0 4 0 1 2 簿冊 キ キ

１２月（中学校） ５年校外活動費決算書関係    1 6 0 4 0 1 3 簿冊 キ キ

３月（中学校） ５年校外活動費決算書関係    1 6 0 4 0 1 4 簿冊 キ キ

１２月（小学校）② ５年校外活動費決算書関係    1 6 1 1 4 5 0 簿冊 キ キ

１２月（小学校）③ ５年校外活動費決算書関係    1 6 1 1 4 5 1 簿冊 キ キ

追加分 ５年校外活動費決算書関係    1 6 1 7 0 5 0 簿冊 キ キ

５年入学準備金    1 6 1 4 7 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年支給金額変更    1 6 1 0 5 6 4 簿冊 キ キ

５年生活保護開廃一覧    1 6 0 3 6 3 1 簿冊 キ キ

常→廃地域学校園共同事務    1 6 2 1 0 8 4 簿冊 キ キ

５年照会・回答（就学援助）    1 6 0 8 2 0 2 簿冊 キ キ

１年学校病発生届    1 6 0 3 6 3 2 簿冊 キ キ

５年医療援助費交付申請書・請求内訳書・請求明細書    1 6 0 3 6 3 3 簿冊 キ キ

５年その他（就学援助）    1 6 0 8 2 0 3 簿冊 キ キ

５年就学援助庶務    1 6 0 8 7 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年特別支援教育就学奨励 緑 特別支援教育就学奨励費　学校宛通知    1 6 1 0 5 6 5 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  19
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分53秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

５年特別支援教育就学奨励 緑 異動届    1 6 0 2 5 5 3 簿冊 キ キ

常→３０規則・要綱    1 6 2 1 3 5 7 簿冊 キ キ

上半期支給（小学校） ５年交付請求関係書類    1 6 0 4 0 1 5 簿冊 キ キ

上半期支給（中学校） ５年交付請求関係書類    1 6 0 8 8 6 6 簿冊 キ キ

下半期支給（小学校１） ５年交付請求関係書類    1 6 1 0 5 6 6 簿冊 キ キ

下半期支給（中学校１） ５年交付請求関係書類    1 6 1 0 5 6 7 簿冊 キ キ

戻入，追加支給 ５年交付請求関係書類    1 6 1 0 5 6 8 簿冊 キ キ

下半期支給（小学校２） ５年交付請求関係書類    1 6 1 1 9 6 8 簿冊 キ キ

下半期支給（小学校３） ５年交付請求関係書類    1 6 1 1 9 6 9 簿冊 キ キ

下半期支給（小学校４） ５年交付請求関係書類    1 6 1 1 9 7 0 簿冊 キ キ

下半期支給（中学校２） ５年交付請求関係書類    1 6 1 1 9 7 1 簿冊 キ キ

５年個人別支給台帳（写）    1 6 0 2 5 5 4 簿冊 キ キ

小学校２ ５年個人別支給台帳（写）    1 6 1 2 4 2 7 簿冊 キ キ

中学校 ５年個人別支給台帳（写）    1 6 1 2 4 2 8 簿冊 キ キ

５年照会・回答（特別支援教育就学奨励事務）    1 6 0 8 2 0 4 簿冊 キ キ

５年その他（特別支援教育就学奨励費）    1 6 0 8 2 0 5 簿冊 キ キ

常→３０通知・通達（特別支援教育就学奨励事務）    1 6 2 1 1 1 2 簿冊 キ キ

小① ５年入級者名簿，収入額・需要額調書，辞退届    1 6 0 8 3 3 3 簿冊 キ キ

小② ５年入級者名簿，収入額・需要額調書，辞退届    1 6 0 8 7 2 5 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  20
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分53秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

中 ５年特別支援教育就学奨励 緑 入級者名簿，収入額・需要額調書，辞退届    1 6 0 8 7 2 6 簿冊 キ キ

常→廃学校事務システムの運 赤 システム開発・改修    1 6 2 1 0 5 9 簿冊 キ キ

常→廃システムＩＤ／パスワード（端末）    1 6 2 1 0 6 0 簿冊 キ キ

１年システムＩＤ／パスワード（個人）    1 6 0 2 5 5 5 簿冊 キ キ

１年システム研修    1 6 0 2 5 5 6 簿冊 キ キ

常→廃情報セキュリティー実施手順    1 6 2 1 0 6 1 簿冊 キ キ

５年照会・回答（学校事務システム）    1 6 0 8 2 0 6 簿冊 キ キ

５年その他（学校事務システム）    1 6 0 8 2 0 7 簿冊 キ キ

５年システム運用保守管理業務    1 6 1 0 5 6 9 簿冊 キ キ

１年その他（就学グループ 青 その他（就学グループ）    1 5 9 9 2 6 0 バラ キ キ

県通知 ５年教科書無償給与事務 黄 通知・通達（教科書無償給与）    1 6 1 7 1 8 4 簿冊 キ キ

前期 ５年受領数報告    1 6 1 7 1 8 6 簿冊 キ キ

後期 ５年受領数報告    1 6 1 7 1 8 9 簿冊 キ キ

前期転学 ５年受領数報告    1 6 1 7 1 9 0 簿冊 キ キ

後期転学 ５年受領数報告    1 6 1 7 1 9 1 簿冊 キ キ

検定本・☆本 １年需要数報告    1 6 1 7 1 9 3 簿冊 キ キ

一般図書 １年需要数報告    1 6 1 7 1 9 4 簿冊 キ キ

ボランティア団体 ５年拡大教科書関係    1 6 1 7 1 9 6 簿冊 キ キ

検定本 ５年拡大教科書関係    1 6 1 7 1 9 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  21
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分53秒

教育委員会事務局学校管理課

就学

県通知 ５年教科書無償給与事務 黄 教科書無償給与　学校宛通知    1 6 1 7 1 9 8 簿冊 キ キ

５年教科書無償給与　学校宛通知    1 6 1 7 1 9 9 簿冊 キ キ

５年☆本・一般本関係    1 6 1 7 2 0 0 簿冊 キ キ

常→３０通信環境整備支援事業 緑 規則・要綱    1 6 2 1 4 1 5 簿冊 キ キ

５年貸出申請書    1 6 1 7 2 1 4 簿冊 キ キ

５年貸出許可書    1 6 1 7 2 1 5 簿冊 キ キ

５年使用料請求関係資料    1 6 1 7 2 1 6 簿冊 キ キ

５年貸出管理台帳    1 6 1 7 2 1 7 簿冊 キ キ

５年照会・回答（通信環境整備支援）    1 6 1 7 2 1 8 簿冊 キ キ

５年その他（通信環境整備支援）    1 6 1 7 2 1 9 簿冊 キ キ

５年通信環境整備支援業務    1 6 1 7 2 2 0 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  22
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分53秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

３０年長寿命化改修事業 赤 長寿命化改修事業    1 6 1 7 0 2 3 簿冊 キ キ

５年その他（長寿命化改修事業）    1 6 1 8 7 5 3 簿冊 キ キ

３０年体育館整備事業 黄 体育施設建設事業    1 6 1 1 5 9 0 簿冊 キ キ

３０年武道場整備事業 赤 武道場整備事業    1 5 9 9 2 6 1 簿冊 キ キ

３０年学校リフレッシュ事業 黄 学校エアコンリース関係    1 5 9 9 2 6 2 簿冊 キ キ

３０年学校事故 緑 学校事故    1 5 9 9 2 6 3 簿冊 キ キ

１年学校事故    1 6 1 5 8 9 9 簿冊 キ キ

３０年管財・契約 赤 公有財産    1 5 9 9 2 6 4 簿冊 キ キ

１年公有財産使用許可    1 6 0 2 1 4 3 簿冊 キ キ

５年公有財産使用許可    1 6 2 2 6 3 6 簿冊 キ キ

３０年学校業務管理事業 青 安全衛生委員会    1 5 9 9 2 6 5 簿冊 キ キ

３年機動班    1 6 1 1 5 8 8 簿冊 キ キ

５年安全衛生委員会    1 6 2 0 3 2 3 簿冊 キ キ

５年機動班    1 6 2 0 3 7 8 簿冊 キ キ

５年業務委託 黄 清掃委託    1 6 0 0 5 5 2 簿冊 キ キ

カーペット清掃業務 ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 2 簿冊 キ キ

グリストラップ清掃業務 ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 3 簿冊 キ キ

貯水槽清掃業務（東小ほか２４校） ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 4 簿冊 キ キ

貯水槽清掃業務（戸祭小ほか２０校） ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 5 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  23
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分54秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

貯水槽清掃業務（陽南小ほか２０校） ５年業務委託 黄 清掃委託    1 6 0 4 0 6 6 簿冊 キ キ

貯水槽清掃業務（峰小ほか２５校） ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 7 簿冊 キ キ

学校トイレオゾン清掃業務 ５年清掃委託    1 6 0 4 0 6 8 簿冊 キ キ

横川中学校貯水槽及び給水管清掃業務 ５年清掃委託    1 6 2 7 2 2 2 簿冊 キ キ

し尿浄化槽等保守点検業務（瑞穂野中ほか５ ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 6 9 簿冊 キ キ

給食用リフト保守点検業務（中央小ほか２０ ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 0 簿冊 キ キ

給食用リフト保守点検業務（東小ほか２１校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 1 簿冊 キ キ

給食用リフト保守点検業務（陽南小ほか２１ ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 2 簿冊 キ キ

給食用リフト保守点検業務（豊郷中央小ほか ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 3 簿冊 キ キ

プールろ過装置保守点検業務（泉が丘小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 4 簿冊 キ キ

プールろ過装置保守点検業務（錦小学校ほか ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 5 簿冊 キ キ

プールろ過装置保守点検業務（五代小学校ほ ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 6 簿冊 キ キ

プールろ過装置保守点検業務（富士見小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 7 簿冊 キ キ

温風暖房設備保守点検業務 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 8 簿冊 キ キ

消防設備保守点検業務（東小ほか３１校） ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 7 9 簿冊 キ キ

消防設備保守点検業務（中央小ほか２９校） ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 0 簿冊 キ キ

エレベーター保守点検業務（国本中央小ほか ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 1 簿冊 キ キ

エレベーター保守点検業務（中央小ほか２校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 2 簿冊 キ キ

エレベーター保守点検業務（峰小ほか１校） ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  24
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分54秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

エレベーター保守点検業務（横川東小ほか１ ５年業務委託 黄 施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 4 簿冊 キ キ

エレベーター保守点検業務（細谷小） ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 5 簿冊 キ キ

給食用ボイラー設備保守点検業務 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 6 簿冊 キ キ

小中学校ガス冷暖房設備保守点検業務 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 7 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（中央小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 8 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（陽南小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 8 9 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（石井小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 0 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（清原中央小 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 1 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（横川中央小 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 2 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（五代小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 3 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（国本中央小 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 4 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（豊郷中央小 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 5 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（戸祭小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 6 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（明保小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 7 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（上河内東小 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 8 簿冊 キ キ

自家用電気工作物保安管理業務（岡本小学校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 0 9 9 簿冊 キ キ

椅子式階段昇降機保守点検業務 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 1 0 0 簿冊 キ キ

空調設備保守点検業務（雀宮中学校ほか４校 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 1 0 1 簿冊 キ キ

小中学校遊具施設等点検業務 ５年施設保守点検委託    1 6 0 4 1 0 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  25
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分54秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

地下タンク設備定期点検業務 ５年業務委託 黄 施設保守点検委託    1 6 0 4 1 0 3 簿冊 キ キ

し尿浄化槽等保守点検業務（古里中ほか６校 ５年施設保守点検委託    1 6 1 3 8 7 1 簿冊 キ キ

５年施設保守点検委託    1 6 1 6 6 8 1 簿冊 キ キ

消防設備保守点検業務（今泉小ほか３１校） ５年施設保守点検委託    1 6 1 6 7 3 6 簿冊 キ キ

エレベーター保守点検業務（簗瀬小ほか４校 ５年施設保守点検委託    1 6 1 6 7 3 9 簿冊 キ キ

給食用リフト保守点検業務（東小ほか２２校 ５年施設保守点検委託    1 6 1 6 7 4 1 簿冊 キ キ

階段昇降機保守点検業務（泉が丘中） ５年施設保守点検委託    1 6 1 8 4 4 2 簿冊 キ キ

上河内中学校夜間照明自家用電気工作物保安 ５年施設保守点検委託    1 6 2 6 6 4 6 簿冊 キ Ｆ上

樹木剪定業務 ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 4 簿冊 キ キ

樹木害虫駆除業務（一条中ほか３２校） ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 5 簿冊 キ キ

樹木害虫駆除業務（陽東中ほか３１校） ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 6 簿冊 キ キ

樹木害虫駆除業務（陽南中ほか２８校） ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 7 簿冊 キ キ

ネズミ・ゴキブリ防除業務（今泉小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 8 簿冊 キ キ

ネズミ・ゴキブリ防除業務（中央小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 0 9 簿冊 キ キ

ネズミ・ゴキブリ防除業務（東小学校ほか２ ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 1 0 簿冊 キ キ

公立学校施設台帳作成業務 ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 2 0 簿冊 キ キ

飲料水水質検査（井戸水） ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 2 1 簿冊 キ キ

簡易専用水道及び小規模水道管理検査 ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 2 2 簿冊 キ キ

砂検査業務 ５年業務関係委託    1 6 0 4 1 2 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  26
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分54秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

公立学校施設台帳統合管理システム保守管理 ５年業務委託 黄 業務関係委託    1 6 0 6 0 1 7 簿冊 キ キ

防犯カメラ導入業務（細谷小学校ほか２５校 ５年業務関係委託    1 6 0 6 0 3 1 簿冊 キ キ

防犯カメラ導入業務（中央小学校ほか２２校 ５年業務関係委託    1 6 0 6 0 3 2 簿冊 キ キ

防犯カメラ導入業務（緑が丘小学校ほか２３ ５年業務関係委託    1 6 0 6 0 3 3 簿冊 キ キ

防犯カメラ導入業務（一条中学校ほか２０校 ５年業務関係委託    1 6 0 6 0 3 4 簿冊 キ キ

学校用務業務（古里中ブロック，田原中ブロ ５年業務関係委託    1 6 0 9 1 8 7 簿冊 キ キ

剪定枝チップ化処理業務 ５年業務関係委託    1 6 1 1 5 8 9 簿冊 キ キ

小中学校越境樹木調査業務（泉が丘小学校ほ ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

小中学校越境樹木調査業務（中央小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

小中学校越境樹木調査業務（上河内東小学校 ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

小中学校越境樹木調査業務（今泉小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

小中学校越境樹木調査業務（細谷小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

小中学校越境樹木調査業務（陽南小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

樹木伐採業務 ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

高濃度ＰＣＢ廃棄物　収集運搬・処理業務 ５年業務関係委託    1 6 2 7 1 9 0 簿冊 キ Ｆ上

学校用務業務（清原・横川・古里中ブロック ５年業務関係委託    1 6 2 7 2 0 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

学校用務業務（城山・晃陽・田原中ブロック ５年業務関係委託    1 6 2 7 2 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

越境樹木伐採業務（陽東小学校） ５年業務関係委託    1 6 6 7 3 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

越境樹木剪定・伐採業務（雀宮南小学校ほか ５年業務関係委託    1 6 6 7 3 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  27
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時10分55秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

越境樹木剪定・伐採業務（篠井小学校ほか２ ５年業務委託 黄 業務関係委託    1 6 6 7 3 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

越境樹木伐採業務（陽北中学校ほか２校） ５年業務関係委託    1 6 6 7 3 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

ばい煙測定業務 ５年調査・研究委託    1 6 0 4 1 1 1 簿冊 キ キ

宇都宮市立小中学校空調設備更新・整備に係 ５年調査・研究委託    1 6 2 0 1 8 6 簿冊 キ キ

５年調査・研究委託    1 6 2 3 1 9 9 他 キ キ

小中学校電話設備設置状況調査業務（中央小 ５年調査・研究委託    1 6 2 7 0 2 2 簿冊 キ キ

学校警備業務（緑が丘小ほか１２校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 3 簿冊 キ キ

学校警備業務（中央小ほか１１校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 4 簿冊 キ キ

学校警備業務（細谷小ほか１２校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 5 簿冊 キ キ

学校警備業務（今泉小ほか１１校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 6 簿冊 キ キ

学校警備業務（上河内東小ほか１２校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 7 簿冊 キ キ

学校警備業務（陽北中ほか９校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 8 簿冊 キ キ

学校警備業務（一条中ほか１０校） ５年警備委託    1 6 0 4 1 1 9 簿冊 キ キ

学校警備業務（石井小ほか１０校） ５年警備委託    1 6 1 6 7 3 7 簿冊 キ キ

警備機器移設等業務 ５年警備委託    1 6 2 7 1 7 8 簿冊 キ Ｆ上

防犯カメラ移設等業務 ５年業務委託関係    1 6 2 7 1 8 1 簿冊 キ Ｆ上

１年その他（学校施設グル 緑 警備防災計画（各学校分）    1 6 0 2 1 4 4 簿冊 キ キ

常用その他（施設計画グループ）    1 3 4 0 2 4 2 簿冊 キ キ

常用その他（施設計画グループ）    1 4 3 7 6 7 8 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  28
令和 7年 9月 1日令和令和 6 6年度年度

08時11分02秒

教育委員会事務局学校管理課

学校施設

常用その他（学校施設グル 緑 その他（施設計画グループ）    1 4 8 3 2 6 0 シス シス シス

常用その他（施設計画グループ）    1 5 2 7 1 5 6 シス シス シス

常用その他（施設計画グループ）    1 5 8 1 4 6 6 他 シス シス

常用その他（施設維持グループ）    1 3 4 0 2 4 3 簿冊 キ キ

常用その他（施設維持グループ）    1 4 3 5 3 7 0 簿冊 キ キ

常用その他（施設維持グループ）    1 4 8 3 2 8 8 簿冊 キ キ

常用その他（施設維持グループ）    1 5 2 6 8 6 5 簿冊 キ キ

常用その他（施設維持グループ）    1 5 8 3 8 3 8 他 キ キ

常用その他（施設維持グループ）    1 6 2 5 9 0 7 他 キ キ

１年その他（施設計画グループ）    1 6 2 5 9 3 0 シス シス シス

３０年国・県への補助申請事 青 国・県への補助申請事務    1 6 0 3 2 5 6 簿冊 キ キ

１年その他（国・県への補助申請事務）    1 6 2 2 6 0 0 シス シス シス

５年リース校舎契約事務 黄 リース校舎契約事務    1 6 0 3 2 5 7 簿冊 キ キ

５年その他（工事・業務委 緑 その他（工事・業務委託の契約関係）    1 6 0 4 2 7 5 簿冊 キ キ

常用校舎等維持修繕事業 黄 修繕工事依頼書    1 6 2 6 5 4 9 簿冊 Ｆ上 －－

常用改修工事依頼書    1 6 2 7 0 5 8 シス Ｆ上 Ｆ下

常用学校施設開放 緑 学校校庭夜間開放事業    1 6 2 6 5 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ上
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