
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 8月22日令和令和 6 6年度年度

20時21分12秒

市民まちづくり部平石地区市民センター
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 3 2 4 1 バラ Ｆ上 キ

常→１ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 0 9 5 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 8 5 5 3 9 シス シス シス

３０年保存ファイル目録    1 5 8 5 5 4 2 シス シス シス

常用公印使用状況一覧表（システム内保存）     1 0 3 2 4 9 シス シス シス

常用情報公開（不服申立があった場合）     1 0 3 2 5 4 バラ Ｆ上 キ

１年その他（文書）１年    1 5 8 5 5 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報 青 広報うつのみや    1 5 8 5 5 5 3 バラ Ｆ上 －－

１年その他（広報）１年    1 5 8 5 5 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人事 緑 会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 6 1 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

採用に関するもの ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 8 6 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（人事）１年    1 5 8 5 5 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 6 0 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年給与 赤 その他（給与）１年    1 5 8 5 5 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 8 5 5 7 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（福利厚生）１年    1 5 8 5 5 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 8 5 5 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 5 8 5 5 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

歳入歳出決算報告書 １年決算書・主要な施策の成果報告書    1 6 0 0 4 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 8月22日令和令和 6 6年度年度

20時21分13秒

市民まちづくり部平石地区市民センター
各課共通

１年予算・決算 黄 その他（予算・決算）１年    1 5 8 5 5 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄収入・支出 緑 その他（収入・支出）現年    1 5 8 5 6 0 6 バラ Ｆ上 －－

１年その他（収入・支出）１年    1 5 8 5 6 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 その他（管財・契約）１年    1 5 8 5 6 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年本庁他課 赤 通知・通達    1 5 8 5 6 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 8 5 6 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 8 5 6 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 8月22日令和令和 6 6年度年度

20時21分13秒

市民まちづくり部平石地区市民センター
まちづくり支援グルー

１年庶務 赤 その他（庶務）    1 6 0 0 7 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ上

５年施設管理 青 センター使用許可申請書    1 6 0 0 7 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→廃消防計画    1 6 2 1 4 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年施設修繕    1 6 1 8 6 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年調整会議    1 6 1 8 7 3 1 簿冊 キ 保

使用許可申請 ５年公有財産    1 6 1 8 6 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

有料広告 ５年公有財産    1 6 1 8 6 9 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年センター使用許可取消申請書    1 6 0 0 7 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年センター使用許可変更申請書    1 6 0 0 7 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

自家用電気工作物保安管理業務 ５年業務委託    1 6 0 0 7 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

エレベーター保守点検業務 ５年業務委託    1 6 0 9 5 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

一般廃棄物収集運搬業務 ５年業務委託    1 6 0 9 5 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

自動ドア保守点検業務 ５年業務委託    1 6 0 9 5 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

空調設備保守点検業務 ５年業務委託    1 6 0 9 5 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

清掃等業務 ５年業務委託    1 6 0 9 5 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

消防設備保守点検業務 ５年業務委託    1 6 0 9 7 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年宇都宮市平石地区市民センター発電所における電力供給契約書    1 6 6 7 4 6 4 簿冊 保 保

５年まちづくり 赤 文化祭    1 6 1 8 1 2 6 簿冊 保 保

５年防犯灯設置等補助金    1 6 1 8 7 1 2 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 8月22日令和令和 6 6年度年度

20時21分13秒

市民まちづくり部平石地区市民センター
まちづくり支援グルー

５年まちづくり 赤 防犯灯管理補助金    1 6 1 8 7 1 3 簿冊 キ 保

５年協働の地域づくり補助金    1 6 1 8 7 1 4 簿冊 キ 保

１年その他（まちづくり）    1 6 0 0 7 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 7年 8月22日令和令和 6 6年度年度

20時21分13秒

市民まちづくり部平石地区市民センター
窓口グループ

常用庶務 赤 通知・通達（各係のもの）     1 2 3 3 6 5 バラ Ｆ上 保

１年照会・回答（庁内・各係のもの）    1 5 9 5 7 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 9 5 7 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年公印使用簿    1 6 1 4 7 0 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種例月報告    1 6 2 3 7 9 9 シス シス シス

常用戸籍 青 戸籍事務取扱準則     1 2 3 3 7 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年その他（戸籍）    1 5 9 5 7 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年埋火葬 黄 その他（埋火葬）    1 5 9 5 7 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年住民基本台帳 緑 住民基本台帳ネットワークシステム等セキュリティ    1 6 0 9 8 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（マイナンバー）    1 6 1 2 5 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年日次点検管理簿    1 6 1 3 7 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年諸証明 青 各種証明書交付集計表    1 6 2 3 7 9 6 簿冊 保 保

１年軽自動車 赤 軽自動車税申告書受付数集計表    1 6 1 2 5 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年地価公示 赤 地価公示    1 6 1 2 5 8 3 バラ キ キ

１年連絡文書 緑 連絡文書（みんなでまちづくり課）    1 6 1 6 9 2 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年連絡文書（高齢福祉サービス）    1 6 1 3 8 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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