
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年年

17時29分46秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

３０年公告式 赤 【歴】公示令達処理簿（１月から１２月）    1 5 8 3 5 3 5 冊 キ） 一般

令和６年１月から４月まで ３０年【歴】市告示    1 5 8 3 8 4 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

令和６年５月から８月まで ３０年【歴】市告示    1 5 8 3 8 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

令和６年９月から１２月まで ３０年【歴】市告示    1 5 8 3 8 4 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】条例    1 5 8 3 5 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】規則    1 5 8 3 5 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】訓令    1 5 8 3 5 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】専決処分・依命通達    1 5 8 3 5 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】教委告示・規則・訓令    1 5 8 3 5 4 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】企業告示・規則・訓令    1 5 8 3 5 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】農委告示    1 5 8 3 5 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】監査告示    1 5 8 3 5 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】消防告示・訓令    1 5 8 3 5 4 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１ １年告示掲示依頼（他機関から）    1 5 8 3 5 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

２ １年告示掲示依頼（他機関から）    1 5 8 3 5 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】公委告示・規則・訓令・公示令達処理簿    1 5 8 3 5 7 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】議会告示・規則    1 5 8 3 5 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】防災会議告示    1 5 8 3 5 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年議会 青 説明員（出席要求、追加、欠席）    1 5 8 3 5 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年年

17時29分46秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

１０年議会 青 特別委員会等出席要求    1 5 8 3 5 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】定例会，臨時会の招集，初顔合わせ協議会の開催    1 5 8 3 5 4 6 シス キ キ

３０年定例会，臨時会閉会告示    1 5 8 3 5 4 7 シス キ キ

３０年【歴】定例会，臨時会会議録    1 5 8 3 5 4 8 バラ キ キ

１０年特別委員会報告書    1 5 8 3 5 4 9 バラ キ キ

常用会派所属議員，会派役員，常任委員，特別委員等の変更，結成     1 1 9 7 6 4 シス シス シス

常用議員の辞職等     1 1 9 7 6 5 シス シス シス

１年定例会，臨時会関係の庁内依頼，通知等    1 5 8 3 5 6 3 簿冊 キ キ

３０年【歴】議案書    1 5 8 3 5 5 7 簿冊 キ キ

３０年【歴】議決議案，会議結果    1 5 8 3 5 5 0 簿冊 キ キ

１０年市長提案理由説明書    1 5 8 3 5 7 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年議案関係資料，常任委員会資料，特別委員会資料    1 5 8 3 5 5 8 簿冊 キ キ

１０年予算書，予算説明書，予算参考書    1 5 8 3 5 5 9 簿冊 キ キ

１０年各会派代表者会議    1 5 8 3 5 6 0 簿冊 キ キ

１０年議員協議会（開催依頼、開催通知、提出書類）    1 5 8 3 5 6 4 簿冊 キ キ

１年議員協議会庁内周知等    1 5 8 3 5 5 1 シス キ キ

１０年議会運営委員会    1 5 8 3 5 6 1 簿冊 キ キ

３０年【歴】議事処理件名簿    1 5 8 3 5 5 2 シス シス シス

５年質問の要旨    1 5 8 3 5 7 5 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年年

17時29分47秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

１年議会 青 一般質問関係庁内周知等    1 5 8 3 5 5 3 シス キ キ

１０年請願書・陳情書    1 5 8 3 5 6 2 簿冊 キ キ

１年議決書謄本等の交付    1 5 8 3 5 5 4 シス キ キ

現年廃棄その他（議会からの通知等）    1 5 8 3 5 5 5 シス キ －－

１年その他（各課の依頼による議会への通知）    1 5 8 3 5 5 6 シス シス シス

１０年議員説明会    1 5 8 3 5 6 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分47秒

行政経営部行政経営課
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 0 0 0 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１０年ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 6 1 9 2 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 6 1 9 2 2 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 6 0 3 6 5 1 シス シス シス

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 8 4 1 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年保存ファイル目録    1 6 1 9 2 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 8 4 1 3 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→廃公印使用状況一覧表（システム内保存）    1 6 2 1 0 7 2 シス シス シス

１年郵便送付票    1 5 8 4 1 3 2 他 保 保

１年郵便切手等交付請求書    1 5 8 4 1 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 6 0 2 9 8 8 シス シス シス

５年個人情報保護各種届出書    1 6 0 3 7 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年事務概要    1 5 8 4 1 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 5 8 4 1 3 5 シス シス シス

１年その他（文書）１年    1 5 8 4 1 3 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年レスペーパー    1 6 0 3 7 2 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年公印管理簿（郵便差出専用）    1 6 0 3 8 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年印影印刷物受払簿    1 6 1 5 0 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開各種請求書等    1 6 1 9 0 1 7 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分47秒

行政経営部行政経営課
各課共通

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 8 4 1 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年市民相談    1 5 8 4 1 3 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 【歴】法令文書（原本）要綱・要領    1 5 8 4 2 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ上

現年廃棄その他（法規）現年    1 5 8 4 1 3 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（法規）１年    1 5 8 4 1 4 0 バラ 保 保

５年法令文書（行政総務課依頼）条例・規則・訓令    1 6 1 9 0 1 9 簿冊 キ キ

１年人事 緑 年次休暇願簿    1 5 8 4 1 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年傷病休暇願簿    1 6 0 3 2 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 8 4 1 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年復命書    1 5 8 4 1 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 0 0 0 4 0 バラ Ｆ上 Ｆ上

出勤簿 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 6 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

年次休暇簿 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 6 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

特別休暇簿 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 6 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 6 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書）    1 6 1 8 3 5 5 簿冊 キ キ

３０年【歴】会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 5 6 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】職員の臨時派遣（任免に関する文書）    1 6 1 9 0 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年給与 赤 市内旅行命令書    1 6 0 3 2 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分47秒

行政経営部行政経営課
各課共通

５年給与 赤 市外旅行命令書    1 5 8 4 1 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 8 4 1 4 5 他 Ｆ上 －－

１年その他（給与）１年    1 5 8 4 1 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 8 4 1 4 7 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員研修資料    1 5 8 4 1 4 8 バラ 保 －－

１年その他（研修）１年    1 6 0 3 1 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 8 4 1 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 8 4 1 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算参考書    1 5 8 4 1 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年配当伺書    1 5 8 4 1 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算流用伺書    1 6 0 3 2 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予備費充当伺書    1 5 8 4 1 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 5 8 4 1 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年差金戻入伺書    1 5 8 4 1 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 5 8 4 1 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 5 8 4 1 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 8 4 1 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 5 8 4 1 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（予算・決算）１年    1 5 8 4 1 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分47秒

行政経営部行政経営課
各課共通

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 8 4 1 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年調定書    1 5 8 4 1 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 5 8 4 1 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

職員被服費・訴訟費・一般事務費・企画調整 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

法規管理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

文書管理費（消耗品費） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

文書管理費（通信運搬費）切手・はがき・宅 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

文書管理費（通信運搬費）後納郵便料 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

文書管理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

公平委員会費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 2 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

共通事務機械費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 2 0 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

行政不服審査費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 8 0 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

その他 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 2 2 8 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年執行伺書    1 5 8 4 1 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年前渡資金受払簿    1 5 8 4 1 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年現金出納簿    1 5 8 4 1 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年精算・戻入命令書    1 6 2 2 9 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年請求書原本（５年）    1 6 2 3 2 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年請求書原本（１０年）    1 6 2 3 2 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分48秒

行政経営部行政経営課
各課共通

１年行政改革 赤 職員提案    1 5 8 4 1 6 7 シス シス シス

１年政策 青 庁議    1 5 8 4 1 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 8 4 1 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年行政評価    1 6 0 3 2 1 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 8 4 1 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（管財・契約）１年    1 5 8 4 1 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 8 4 1 7 2 シス シス シス

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 6 0 4 2 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 5 8 4 1 7 3 バラ 保 －－

５年監査    1 6 0 2 7 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 8 4 1 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 8 4 1 7 5 シス シス シス

１年照会・回答（庁外）    1 5 8 4 1 7 6 シス シス シス

１年各種会議通知，会議資料    1 6 1 9 0 2 4 シス シス シス

１年部内連絡    1 5 8 4 1 7 7 シス シス シス

１年もったいないＥＭＳ    1 5 8 4 1 7 8 シス シス シス

１年その他（本庁他課）１年    1 5 8 4 1 7 9 シス シス シス

１年議会 青 進行管理（各課）    1 5 8 4 1 8 0 他 保 保

１年その他（議会）１年    1 5 8 4 1 8 1 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分48秒

行政経営部行政経営課
各課共通

５年議会 青 議決書謄本，抄本の交付依頼    1 6 1 9 0 2 5 シス シス シス

３０年【歴】議案付議関係（専決処分を含む条例以外の議案）    1 6 1 9 0 2 6 簿冊 キ キ

１年定例会提出案件（所属内調整）    1 6 1 9 0 2 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分48秒

行政経営部行政経営課
総務担当

３０年部内文書 赤 【歴】部内運営基本方針（総務担当）    1 5 8 4 1 8 2 バラ キ キ

５年議会（総務担当）    1 6 0 3 1 0 0 バラ キ キ

５年給与（総務担当）    1 6 0 3 1 0 1 バラ キ キ

５年研修（総務担当）    1 6 0 3 1 0 2 バラ キ キ

５年監査（総務担当）    1 6 0 3 1 0 3 バラ キ キ

５年政策（総務担当）    1 6 0 3 1 0 4 バラ キ キ

５年予算・決算（総務担当）    1 6 0 3 1 0 5 バラ キ キ

１年照会・回答（総務担当）    1 6 0 3 1 0 6 バラ 保 保

１年その他（総務担当）    1 6 0 3 1 0 7 バラ キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分48秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

１年庶務 赤 予算説明資料    1 5 8 4 1 8 3 簿冊 保 保

１年照会・回答（庁内）    1 6 0 3 2 1 5 シス シス シス

１年視察来庁・照会・回答（庁外）    1 6 0 3 2 1 6 シス シス シス

１年復命    1 6 0 3 2 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年研修    1 5 8 4 1 8 4 バラ 保 保

常用要領・規程     1 1 9 6 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ上

１年その他（庶務）    1 5 8 4 1 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政党団体予算化要望関係    1 5 8 4 2 2 5 簿冊 保 保

５年選挙関係    1 5 8 4 2 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年入札関係文書閲覧申出書    1 6 1 7 8 3 4 シス シス シス

常用文書管理 青 文書事務ハンドブック     1 1 9 6 9 8 バラ 保 保

常用各課通知（発送）     1 1 9 7 0 0 シス シス シス

常用課名略号     1 1 9 7 0 1 他 保 保

常用新文書管理システム導入関係     1 1 9 7 0 3 簿冊 キ キ

常用文書取扱主任（主管）     1 1 9 7 0 4 簿冊 キ キ

５年文書管理システム運用保守    1 5 8 4 1 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年文書管理システム管理者処理案件    1 5 8 4 1 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（文書管理）    1 5 8 4 1 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

選別基準 常用歴史公文書    1 4 8 3 8 1 1 シス シス シス

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分48秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

５年公印 黄 公印使用簿（附属機関）    1 6 0 3 2 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用公印作成（改刻）届     1 1 9 7 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用公印廃止届     1 1 9 7 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用公印登録依頼書     1 1 9 7 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

３０年【歴】廃止公印の引継    1 5 8 4 1 8 9 簿冊 シス シス

常用公印台帳（電子公印印影あり）    1 5 2 5 6 2 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年公印証明書    1 5 8 4 1 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（公印）    1 5 8 4 1 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用電子公印使用届    1 0 8 3 0 7 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用職責証明書発行申請書    1 3 4 6 5 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用職責証明カード台帳    1 3 4 6 5 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用電子署名    1 4 3 7 4 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年収受 緑 特殊文書収受簿    1 6 0 3 2 1 9 バラ キ キ

１年物品・私文書収受簿    1 5 8 4 1 9 2 バラ キ キ

１年その他（収受）    1 5 8 4 1 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年発送 赤 後納郵便物差出票    1 6 0 3 2 2 0 バラ キ キ

５年書留郵便物受領証    1 6 0 3 2 2 1 他 キ キ

１年郵便送付票    1 5 8 4 1 9 4 他 保 保

１年その他（発送）    1 5 8 4 1 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  13
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分49秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

５年郵便料 青 郵便切手等受払報告書    1 6 0 3 2 2 2 バラ キ 保

５年料金受取人払い制度利用申請書    1 6 0 3 2 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（郵便）    1 6 0 3 2 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年浄書・印刷 黄 印刷集計    1 6 1 5 2 0 1 簿冊 キ キ

５年孔版印刷機保守点検    1 5 8 4 1 9 6 簿冊 キ キ

常用浄書依頼書     1 1 9 7 3 3 バラ キ キ

１年その他（浄書・印刷）    1 5 8 4 1 9 7 バラ キ キ

レスペーパー ５年レスペーパー    1 6 0 3 2 0 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

個人認証機能 ５年レスペーパー    1 6 0 3 2 0 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

ペーパーレス会議 ５年レスペーパー    1 6 0 5 8 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年高速電子複写印刷機関係    1 6 1 6 3 3 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年個人認証機能付き複合機更新関係    1 6 1 6 3 3 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄整理・保存・廃棄 緑 鍵貸出し記録簿（Ｂ１書庫）    1 6 0 3 6 0 2 簿冊 Ｆ上 －－

３０年ファイル管理簿（旧文書管理表）（行政総務課控え）    1 6 1 9 0 1 3 簿冊 保 保

３０年【歴】保存ファイル目録（行政総務課控え）    1 6 0 3 7 2 0 シス シス シス

１年その他（整理・保存）    1 5 8 4 1 9 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

行政経営部から保健福祉部まで ３０年【歴】廃棄ファイル目録（全庁）    1 6 0 5 9 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

子ども部から農業委員会事務局まで ３０年【歴】廃棄ファイル目録（全庁）    1 6 0 5 9 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ファイリング点検    1 6 0 3 7 4 4 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  14
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分49秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

１年整理・保存・廃棄 緑 引継保存箱一覧表（確認用）    1 6 0 5 9 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年その他（整理・保存）    1 6 1 1 0 4 1 シス シス シス

５年書庫管理    1 6 1 3 7 0 6 シス シス シス

５年歴史公文書    1 6 1 7 8 6 4 簿冊 キ キ

５年監査 黄 包括外部監査    1 6 0 3 2 2 5 簿冊 キ キ

１年定例監査・現金出納検査の実施    1 5 8 4 2 0 0 簿冊 キ キ

５年定例監査・現金出納検査の結果報告，指摘要望事項    1 6 0 3 2 2 6 簿冊 キ キ

１年照会・回答（包括外部監査関係）    1 6 0 3 2 2 7 シス シス シス

５年その他（監査委員からの通知等）    1 6 0 5 5 9 4 簿冊 キ キ

常用市史 緑 頒布記録簿（改訂「うつのみやの歴史」）     1 1 9 7 9 2 他 キ キ

常用頒布記録簿（宇都宮市史）     1 1 9 7 9 3 他 キ キ

常用うつのみやの歴史     1 1 9 7 9 4 他 キ キ

１年その他（市史）    1 5 8 4 2 0 2 簿冊 保 保

常用公益通報制度 赤 公益通報制度     1 1 9 7 9 6 簿冊 キ キ

常用合併・行政界 青 【歴】境界変更    1 5 2 5 6 2 9 簿冊 キ キ

常用その他 黄 市章の使用許可     1 1 9 8 0 0 簿冊 キ キ

常用宇都宮の歌     1 1 9 8 0 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

５年後援名義等使用許可    1 5 8 4 2 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知（庁内）    1 5 8 4 2 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  15
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分49秒

行政経営部行政経営課
管理・文書

１年その他 黄 部局調整会議綴    1 5 8 4 2 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年庁内会議資料    1 6 0 3 1 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年各種委員の推薦    1 5 8 4 2 2 8 シス シス シス

１年附属機関等の管理    1 5 8 4 2 2 9 簿冊 保 保

１年附属機関等の会議録・会議資料    1 6 0 3 1 7 9 シス シス シス

５年他の執行機関との連絡・調整    1 6 2 3 0 8 6 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  16
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分49秒

行政経営部行政経営課
法務

現年廃棄庶務 赤 庶務（法務Ｇ）    1 5 8 4 2 0 5 バラ Ｆ上 －－

３０年通知・通達（国）    1 5 8 4 2 3 1 シス シス シス

１年照会・回答（法務）    1 6 0 3 2 2 9 シス シス シス

１年入札関係文書閲覧申出書    1 6 1 8 1 7 6 シス シス シス

３０年訟務 青 訟務（庶務）    1 5 8 4 2 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年訟務事務担当者協議会綴    1 6 0 3 2 3 0 簿冊 キ キ

３０年【歴】訴訟等事件別綴    1 6 1 8 9 1 9 簿冊 キ キ

１年その他（訟務）    1 5 8 4 2 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

特別法律相談 ５年特別法律相談    1 5 8 4 2 2 4 簿冊 キ キ

１年照会・回答（訟務）    1 6 0 3 2 3 1 シス シス シス

１年例規 黄 例規審査委員会資料綴    1 5 8 4 2 0 8 簿冊 キ キ

３０年【歴】条例等の原義    1 6 1 8 9 2 0 簿冊 キ キ

１年その他（例規）    1 5 8 4 2 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（例規）    1 6 0 3 2 3 4 シス シス シス

１年個人情報 緑 庶務（個人情報）    1 5 8 4 2 1 0 バラ キ キ

３０年委員改選（個人情報保護審査会，個人情報保護運営審議会）    1 5 8 4 2 1 1 簿冊 キ キ

５年個人情報開示請求書及び決定通知書（写）    1 5 8 4 2 1 2 簿冊 キ キ

１年個人情報通知    1 5 8 4 2 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（個人情報）    1 6 0 3 2 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  17
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分49秒

行政経営部行政経営課
法務

現年廃棄個人情報 緑 その他（個人情報）    1 5 8 4 2 1 4 バラ Ｆ上 －－

３０年審査請求    1 6 1 6 4 3 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年情報公開 赤 庶務（情報公開）    1 5 8 4 2 1 5 バラ キ キ

３０年委員改選（情報公開審査会）    1 5 8 4 2 1 6 簿冊 キ キ

情報公開審査会関係事務 ３０年委員改選（情報公開審査会）    1 5 8 4 2 3 0 他 シス シス

５年情報公開請求書及び決定通知書（写）    1 5 8 4 2 1 7 簿冊 キ キ

１年情報公開通知    1 5 8 4 2 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（情報公開）    1 6 0 3 2 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報公開）    1 5 8 4 2 1 9 バラ Ｆ上 －－

３０年審査請求    1 6 1 6 3 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

庶務 ５年委員改選（情報公開審査会）    1 6 1 8 1 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年事故対策委員会 青 事故処理簿    1 5 8 4 2 2 0 簿冊 キ キ

３０年事故対策委員会    1 5 8 4 2 2 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  18
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分50秒

行政経営部行政経営課
経営管理

５年庶務 赤 庶務    1 6 2 2 4 3 5 ム シス テム

１年予算化要望    1 6 2 2 4 4 1 シス テム

１年照会・回答（庁外）    1 6 2 2 4 4 0 シス テム

１年照会・回答（庁内）    1 6 2 2 4 3 9 シス テム

３０年行政経営・行政改革 青 行政改革（永年）    1 6 2 2 4 4 2 シス テム

３０年行政経営懇談会（永年）    1 6 2 2 4 4 3 シス テム

５年行政経営懇談会（５年）    1 6 2 2 4 4 4 シス テム

５年行政改革（５年）    1 6 2 2 4 4 5 シス テム

１年行政改革（１年）    1 6 2 2 4 4 6 シス テム

１年行政経営懇談会（１年）    1 6 2 2 4 4 7 シス テム

１０年行政改革（１０年）    1 6 2 2 4 4 8 シス テム

３０年外部委託 黄 外部委託（永年）    1 6 2 2 4 4 9 シス テム

５年外部委託（５年）    1 6 2 2 4 5 0 シス テム

１年外部委託（１年）    1 6 2 2 4 5 1 シス テム

３０年指定管理者制度 緑 指定管理者制度（永年）    1 6 2 2 4 5 2 シス テム

５年指定管理者制度（５年）    1 6 2 2 4 5 3 シス テム

１年指定管理者制度（１年）    1 6 2 2 4 5 4 シス テム

３０年出資法人 赤 出資法人等（永年）    1 6 2 2 4 5 5 シス テム

５年出資法人等（５年）    1 6 2 2 4 5 6 シス テム
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  19
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分50秒

行政経営部行政経営課
経営管理

１年出資法人 赤 出資法人等（１年）    1 6 2 2 4 5 7 シス テム

３０年地方分権改革 青 地方分権改革（永年）    1 6 2 2 4 5 8 シス テム

５年地方分権改革（５年）    1 6 2 2 4 5 9 シス テム

１年地方分権改革（１年）    1 6 2 2 4 6 0 シス テム

３０年権限移譲 黄 権限移譲（永年）    1 6 2 2 4 6 1 シス テム

５年権限移譲（５年）    1 6 2 2 4 6 2 シス テム

１年権限移譲（１年）    1 6 2 2 4 6 3 シス テム

３０年中核市 緑 中核市市長会（永年）    1 6 2 2 4 6 4 シス テム

５年中核市市長会（５年）    1 6 2 2 4 6 5 シス テム

１年中核市市長会（１年）    1 6 2 2 4 6 6 シス テム

３０年事務委任・補助執行 赤 事務委任・補助執行    1 6 2 2 4 6 7 シス テム

３０年総合組合事務 青 栃木県市町村総合事務組合（永年）    1 6 2 2 4 6 8 シス テム

５年栃木県市町村総合事務組合（５年）    1 6 2 2 4 6 9 シス テム

１年栃木県市町村総合事務組合（１年）    1 6 2 2 4 7 0 シス テム

３０年その他 黄 その他（永年）    1 6 2 2 4 7 1 シス テム

５年その他（５年）    1 6 2 2 4 7 2 シス テム

１年その他（１年）    1 6 2 2 4 7 3 シス テム

５年ネーミングライツ 緑 ネーミングライツ    1 6 2 2 4 3 8 シス テム

５年自治基本条例 赤 周知関係    1 6 2 2 4 7 4 シス テム

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  20
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分50秒

行政経営部行政経営課
経営管理

５年事務処理の適正化 黄 事務処理適正化各種取組    1 6 2 2 4 3 6 シス テム

５年その他    1 6 2 2 4 3 7 シス テム

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  21
令和 8年 1月 8日令和令和 6 6年度年度

17時29分50秒

行政経営部行政経営課
公平委員旅行命令

５年旅行命令 赤 旅行命令書    1 6 1 3 5 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230


