
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分06秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
各課共通

常→１文書 赤 ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 5 6 3 4 3 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 5 6 4 2 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 6 3 5 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年印影印刷物受払簿    1 5 6 3 4 3 4 シス シス シス

現年廃棄広報 青 広報うつのみや    1 5 6 3 5 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年人事 緑 出勤簿    1 5 6 3 4 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年年次休暇願簿    1 5 6 3 4 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 6 6 2 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年週休日の振替簿    1 5 6 8 7 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年代休日指定簿    1 5 6 6 2 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年復命書    1 5 6 4 1 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年給与 赤 市内旅行命令書    1 5 6 3 8 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 6 3 5 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 生活協同組合    1 5 6 3 5 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 その他（予算・決算）１年    1 5 6 3 5 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 3 4 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年現金出納簿    1 5 6 3 4 5 2 シス シス シス

５年請求書原本（５年）    1 5 8 3 3 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 6 3 4 4 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分06秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
各課共通

公用車関係綴 １年管財・契約 黄 その他（管財・契約）１年    1 5 6 3 6 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分06秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
クリーンセンター下田

５年庶務 赤 物品購入依頼書    1 5 6 3 5 6 2 シス シス シス

５年庶務関係    1 5 6 3 8 8 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年通知    1 5 6 4 0 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年納入通知書兼領収証書    1 5 8 3 8 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年郵便送付票    1 5 8 3 8 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

調定書 ５年添付書類送付票    1 5 8 3 8 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年安全衛生 青 ダイオキシン類対策用保護具管理    1 5 6 4 3 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年会議録 黄 連絡会議    1 5 6 3 4 1 9 シス シス シス

１年その他（会議録）    1 5 6 3 4 2 0 シス シス シス

５年公害 緑 光化学スモッグ情報    1 5 6 4 3 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年公害監視値日報    1 5 6 4 3 2 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年公害防止分析結果報告書    1 5 6 6 0 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年水質分析結果（第４条関係）    1 5 6 9 0 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年搬入搬出 赤 焼却ごみ搬入量    1 5 6 3 5 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年委託収集運搬車両の臨時運行申請書    1 5 6 3 5 1 6 シス シス シス

５年受入業務日誌    1 5 6 3 5 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ごみ搬入確認票    1 5 6 4 3 2 0 シス シス シス

５年ごみ搬入トラブル等記録票    1 5 6 4 3 1 9 シス シス シス

５年搬入ごみ監視記録表    1 5 6 6 1 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分06秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
クリーンセンター下田

５年工事 青 公共工事実施設計労務資材単価表    1 5 6 3 5 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年１号廃熱ボイラ修繕工事    1 5 8 0 6 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年触媒脱硝装置修繕工事    1 5 8 0 6 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年コンベヤ修繕工事    1 5 8 0 6 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年送風機修繕工事    1 5 8 0 6 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年油圧装置修繕工事    1 5 8 2 6 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年空気圧縮機修繕工事    1 5 8 2 6 2 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年トラックスケールデータ処理装置改良工事    1 5 8 2 6 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年委託 黄 施設清掃業務    1 5 6 3 4 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年非常用電気設備点検業務    1 5 8 2 5 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年トラックスケール点検業務    1 5 8 2 6 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年自動扉保守点検業務    1 5 6 3 4 3 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年消防設備保守点検業務    1 5 6 3 4 3 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年地下灯油タンク点検業務    1 5 6 8 7 1 6 ）薄 F上 下）

５年エレベーター保守点検業務    1 5 6 3 4 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年受変電設備その他点検業務    1 5 8 2 6 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年受水槽清掃点検業務    1 5 6 3 4 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年煙突清掃点検業務    1 5 8 2 6 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年植栽管理業務    1 5 6 3 4 2 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分09秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
クリーンセンター下田

５年委託 黄 焼却灰等運搬業務    1 5 6 3 4 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ごみ処理施設運転業務    1 5 6 3 4 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年不燃ごみ運搬業務    1 5 6 3 4 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年プラント設備点検業務    1 5 6 4 0 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年空調設備保守点検業務    1 5 6 5 5 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年精密機能検査業務    1 5 6 8 6 8 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ボイラー純水装置保守点検業務    1 5 8 0 6 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年クレーン点検業務    1 5 8 0 6 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年蒸気タービン点検業務    1 5 8 0 6 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年焼却炉等清掃点検業務    1 5 8 0 6 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年クレーンワイヤー交換業務    1 5 8 0 6 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年機器冷却水冷却塔点検業務    1 5 8 0 6 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年可燃性粗大ごみ切断機点検業務    1 5 8 0 6 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年脱臭用活性炭更新業務    1 5 8 2 3 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年排水処理設備点検業務    1 5 8 2 6 8 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年排水槽清掃点検業務    1 5 8 2 6 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

ごみクレーン ５年保全 緑 月例点検記録    1 5 6 4 1 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

ホイストクレーン ５年月例点検記録    1 5 6 4 1 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

地下タンク貯蔵所 ５年月例点検記録    1 5 6 4 3 6 4 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 6年 4月22日令和令和 5 5年度年度

16時40分09秒

環境部廃棄物施設課クリーンセンター下田原
クリーンセンター下田

電気設備 ５年保全 緑 月例点検記録    1 5 6 6 2 3 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年実績報告書（月報）    1 5 6 4 1 4 3 シス シス シス

５年保安教育実施記録    1 5 6 4 1 6 6 シス シス シス

第二種圧力容器 ５年自主点検    1 5 6 4 1 6 8 シス シス シス

第一種圧力容器 ５年自主点検    1 5 6 5 9 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年空間放射線量測定    1 5 6 4 3 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年排ガス温度日報    1 5 6 4 3 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年機器調査依頼報告書    1 5 6 5 8 5 9 シス シス シス

５年機器点検等作業実施報告書    1 5 6 6 3 5 0 シス シス シス

５年その他 青 電話受付表    1 5 6 3 5 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年施設運転日誌    1 5 6 3 5 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年一般廃棄物処理手数料減免    1 5 6 4 4 9 6 シス シス シス

５年施設利用管理簿    1 5 6 4 3 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年拾得物対応記録表    1 5 6 4 3 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年委託業者事務連絡票    1 5 6 4 3 2 3 シス シス シス

５年施設見学    1 5 6 4 3 7 3 シス シス シス

５年製氷業等汚水排水量申告書    1 5 6 6 0 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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