
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

１０年文書 赤 ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 5 6 7 0 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 5 3 7 8 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→廃文書整理簿（システム内保存）    1 5 6 9 7 8 5 シス シス シス

１０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 6 7 0 0 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 3 7 8 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 3 7 8 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年保存ファイル目録    1 5 6 7 0 0 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 3 7 8 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常→廃公印使用状況一覧表（システム内保存）    1 5 6 9 7 8 6 シス シス シス

１年郵便送付票    1 5 3 7 8 9 4 バラ キ キ

５年郵便切手受払簿    1 5 5 3 0 3 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年個人情報保護各種届出書    1 5 5 2 4 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

常→３０審査請求（情報公開等）    1 5 7 0 0 2 3 簿冊 キ キ

１０年事務概要    1 5 3 7 8 9 5 簿冊 キ キ

１年文書取扱主任    1 5 3 7 8 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（文書）１年    1 5 3 7 8 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年レスペーパー    1 5 5 0 4 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁内文書送達簿    1 5 5 7 3 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年送達記録票    1 5 5 7 3 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

５年文書 赤 情報公開各種請求書等    1 5 6 6 7 8 2 簿冊 キ キ

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 3 7 8 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報うつのみや    1 5 3 7 9 0 0 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（広報）現年    1 5 3 7 9 0 4 バラ Ｆ上 －－

常用法規 黄 法令文書（写）条例・規則    1 2 9 6 1 3 5 バラ キ キ

１年人事 緑 職務分掌    1 5 3 7 9 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用事務引継書     1 1 3 8 3 8 簿冊 キ キ

１年復命書    1 5 3 7 9 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 1 3 8 4 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 3 簿冊 キ キ

システム新規登録・登録変更・職員番号通知 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 4 簿冊 キ キ

通勤費用認定 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 5 簿冊 キ キ

報酬追給返納依頼 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 6 簿冊 キ キ

年末調整関係① ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 7 簿冊 キ キ

年末調整関係② ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 8 簿冊 キ キ

扶養控除等申告（異動）届（写） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 7 9 9 簿冊 キ キ

実績報告（４月実績・５月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 0 簿冊 キ キ

実績報告（５月実績・６月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 1 簿冊 キ キ

実績報告（６月実績・７月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

実績報告（７月実績・８月支給） ５年人事 緑 会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 3 簿冊 キ キ

実績報告（８月実績・９月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 4 簿冊 キ キ

実績報告（９月実績・１０月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 5 簿冊 キ キ

実績報告（１０月実績・１１月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 6 簿冊 キ キ

実績報告（１１月実績・１２月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 7 簿冊 キ キ

実績報告（１２月実績・１月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 8 簿冊 キ キ

実績報告（１月実績・２月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 0 9 簿冊 キ キ

実績報告（２月実績・３月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 1 0 簿冊 キ キ

実績報告（３月実績・４月支給） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 1 1 簿冊 キ キ

報酬支給明細内訳書 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 1 2 簿冊 キ キ

社会保険・雇用保険手続き関係（年度途中退 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 2 4 簿冊 キ キ

社会保険・雇用保険手続き関係（年度末退職 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 2 5 簿冊 キ キ

社会保険・雇用保険手続き関係（年度末退職 ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 2 6 簿冊 キ キ

服務ファイル（会任職・学校経営支援） ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 2 7 簿冊 キ キ

服務ファイル（会任職・ＳＳＷ）１ ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 2 8 簿冊 キ キ

服務ファイル（会任職・ＳＳＷ）２ ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 2 8 3 0 簿冊 キ キ

服務ファイル（会任職・ＳＳＷ）３ ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 8 0 1 1 7 簿冊 キ キ

健康管理１ ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 8 3 1 4 9 簿冊 キ キ

健康管理２ ５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 8 3 1 5 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

１年人事 緑 その他（人事）１年    1 5 3 7 9 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 5 6 2 8 2 9 簿冊 キ キ

現年廃棄給与 赤 給与等支給内訳書    1 5 3 7 9 1 2 簿冊 Ｆ上 －－

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修資料    1 5 3 7 9 1 6 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄健康管理    1 5 3 7 9 1 7 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄職員互助会    1 5 3 7 9 1 8 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄生活協同組合    1 5 3 7 9 1 9 バラ Ｆ上 －－

１年その他（研修）１年    1 5 5 0 9 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 3 7 9 2 2 簿冊 キ キ

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 3 7 9 2 3 簿冊 キ キ

１年予算参考書    1 5 3 7 9 2 4 簿冊 キ キ

１年配当伺書    1 5 3 7 9 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算流用伺書    1 5 5 3 0 3 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 5 3 7 9 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年差金戻入伺書    1 5 3 7 9 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

予算要求～査定内示 １年予算編成資料    1 5 3 7 9 2 9 簿冊 キ キ

予算確定以降資料 １年予算編成資料    1 5 5 8 8 1 6 簿冊 キ キ

１年補正予算要求書    1 5 3 7 9 3 0 簿冊 キ キ

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 3 7 9 3 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

１年予算・決算 黄 歳入歳出決算事項別明細書    1 5 3 7 9 3 2 簿冊 キ キ

１年その他（予算・決算）１年    1 5 3 7 9 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 3 7 9 3 5 シス シス シス

５年調定書    1 5 3 7 9 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 5 3 7 9 3 7 シス シス シス

教職員管理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 3 8 4 簿冊 キ キ

教職員管理費　教職員人事管理システム運用 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 5 6 8 簿冊 キ キ

教職員管理費　教職員人事管理システムハー ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 5 6 9 簿冊 キ キ

教育奨励費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 5 7 0 簿冊 キ キ

教育奨励費　児童生徒指導要録等廃棄処理業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 5 7 1 簿冊 キ キ

教育奨励費　ネットいじめ等パトロール相談 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 5 1 簿冊 キ キ

教育奨励費　うつのみや学校マネジメントシ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 5 3 簿冊 キ キ

教育奨励費　文化関係各種大会参加補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 5 4 簿冊 キ キ

教育奨励費　社会体験学習推進事業交付金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 5 5 簿冊 キ キ

教育奨励費　社会体験学習推進事業・保険料 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 5 6 簿冊 キ キ

学力向上推進費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 6 7 簿冊 キ キ

学力向上推進費　日本語指導講師謝金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 0 9 7 0 簿冊 キ キ

学力向上推進費　日本語ボランティア派遣業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 2 4 6 6 簿冊 キ キ

学力向上推進費　「学習内容定着度調査」「 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 2 5 6 9 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

学力向上推進費　市施設めぐりバス借上げ ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 2 6 2 2 簿冊 キ キ

学力向上推進費　教育研究大会運営補助金（ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 8 3 5 0 簿冊 キ キ

学力向上推進費　教育研究大会運営補助金（ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 8 8 1 1 簿冊 キ キ

小中一貫教育推進費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 8 8 1 2 簿冊 キ キ

小中一貫教育推進費　小６進学先中学校訪問 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 8 8 1 3 簿冊 キ キ

地域学校園運営費　地域学校園事業交付金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 4 4 3 4 簿冊 キ キ

教育奨励費　部活動指導員健康診断委託料 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 3 1 5 1 簿冊 キ キ

学力向上推進費　「３Ｄ都市モデル等を活用 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 2 3 8 1 0 簿冊 キ キ

５年執行伺書    1 5 3 7 9 3 8 簿冊 キ キ

５年前渡資金受払簿    1 5 3 7 9 3 9 簿冊 キ キ

１年その他（収入・支出）１年    1 5 3 7 9 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

教職員管理費 ５年請求書原本（５年）    1 6 2 4 0 6 2 簿冊 キ キ

教育奨励費 ５年請求書原本（５年）    1 6 2 4 0 6 4 簿冊 キ キ

学力向上推進費 ５年請求書原本（５年）    1 6 2 4 0 6 5 簿冊 キ キ

学力向上推進費　日本語ボランティア派遣業 ５年請求書原本（５年）    1 6 2 4 0 6 6 簿冊 キ キ

小中一貫教育推進費 ５年請求書原本（５年）    1 6 2 4 0 6 7 簿冊 キ キ

１年政策 青 庁議    1 5 3 7 9 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 3 7 9 4 6 簿冊 キ キ

５年行政評価    1 5 5 3 0 3 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分44秒

教育委員会事務局学校教育課
各課共通

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 3 7 9 5 1 簿冊 キ キ

１年その他（管財・契約）１年    1 5 3 7 9 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 3 7 9 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（情報管理）１年    1 5 3 7 9 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

教職員グループ ５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 5 5 0 5 7 2 簿冊 キ Ｆ下

指導グループ ５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 5 5 7 3 4 9 簿冊 キ Ｆ下

学校いきいきグループ ５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 5 5 7 3 5 0 簿冊 キ Ｆ下

課長・補佐 ５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 5 8 4 0 8 4 簿冊 キ Ｆ下

学校監査 ５年本庁他課 赤 監査    1 5 5 2 6 5 8 簿冊 キ キ

現年廃棄防災    1 5 3 7 9 5 9 バラ Ｆ上 －－

１年照会・回答（庁内）    1 5 3 7 9 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 3 7 9 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 5 3 7 9 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（本庁他課）１年    1 5 3 7 9 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年議会 青 進行管理（各課）    1 5 3 7 9 6 9 バラ キ キ

１年その他（議会）１年    1 5 3 7 9 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分45秒

教育委員会事務局学校教育課
教職員Ｇ

現年廃棄庶務 赤 事務概要（係として作成したもの）    1 5 5 7 3 5 1 簿冊 キ －－

現年廃棄庁内連絡文書    1 5 4 5 4 5 8 簿冊 キ －－

常用通知・通達     1 3 6 4 7 8 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁外）    1 5 4 5 4 5 9 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁内）    1 5 4 5 4 6 0 簿冊 キ キ

１年会議通知    1 5 4 5 4 6 1 簿冊 キ キ

会計年度任用職員（学級支援事務） ５年国庫補助金・県支出金申請等    1 5 8 1 5 3 3 簿冊 キ キ

５年人事 青 校長選考試験関係    1 5 4 5 4 6 2 簿冊 キ キ

５年専従許可    1 5 4 5 4 6 3 簿冊 キ キ

５年兼職兼業許可    1 5 4 5 4 6 4 簿冊 キ キ

５年小中校長会関係    1 5 5 3 4 4 3 簿冊 キ キ

５年教頭・主幹教諭選考試験関係    1 5 5 3 4 4 6 簿冊 キ キ

５年教職員評価関係    1 5 4 5 4 6 5 簿冊 キ キ

３０年【歴】分限懲戒関係    1 5 5 3 4 4 7 簿冊 キ キ

５年履歴書の送付    1 5 5 3 4 4 8 簿冊 キ キ

３０年【歴】学校要覧    1 5 4 5 4 6 6 簿冊 キ キ

１０年指導法の改善に伴う教職員定数等の配置関係    1 5 5 3 4 6 0 簿冊 キ キ

５年営利企業等従事許可    1 5 6 3 0 7 7 簿冊 キ キ

５年兼務申請    1 5 4 6 8 4 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
教職員Ｇ

５年人事 青 職員団体関係    1 5 5 3 4 4 4 簿冊 キ キ

５年異動事務関係    1 5 5 3 4 4 9 簿冊 キ キ

１年その他（人事）    1 5 5 8 9 0 9 簿冊 キ キ

１ ５年採用 黄 学校職員採用事務    1 5 5 3 4 6 1 簿冊 キ キ

２ ５年学校職員採用事務    1 5 8 0 1 2 0 簿冊 キ キ

３ ５年学校職員採用事務    1 5 8 0 1 2 1 簿冊 キ キ

５年県会計年度任用職員    1 5 6 4 6 0 3 簿冊 キ キ

１ ５年学校職員免職事務    1 5 5 3 4 6 2 簿冊 キ キ

２ ５年学校職員免職事務    1 5 8 0 1 2 2 簿冊 キ キ

３ ５年学校職員免職事務    1 5 8 0 1 2 3 簿冊 キ キ

５年代替学校職員等辞令控（採用・退職）    1 5 8 0 1 2 4 簿冊 キ キ

５年履歴書（代替学校職員等）    1 5 8 0 1 2 5 簿冊 キ キ

５年臨時採用（代替学校職員等）    1 5 8 0 1 2 6 簿冊 キ キ

５年市会任職（学校支援業務・学級支援事務）（任免に関する文書を除    1 5 6 4 6 0 4 簿冊 キ キ

３０年【歴】市会任職（学校支援業務・学級支援事務）（任免に関する文    1 5 6 4 6 0 5 簿冊 キ キ

５年給与 緑 傷病休暇・休職    1 5 4 5 4 6 7 簿冊 キ キ

５年介護休暇    1 5 4 5 4 6 8 簿冊 キ キ

５年育児休業    1 5 6 4 6 0 7 簿冊 キ キ

１年服務の宣誓書    1 5 5 3 4 6 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
教職員Ｇ

臨時・普通免許状１ ５年給与 緑 免許状等（交付・免外申請）    1 5 4 5 4 6 9 簿冊 キ キ

臨時・普通免許状２ ５年免許状等（交付・免外申請）    1 5 4 6 4 7 5 簿冊 キ キ

５年勤務時間の割り振り・変更届    1 5 6 3 0 7 8 簿冊 キ キ

５年主任等の承認・変更    1 5 5 3 4 7 3 簿冊 キ キ

５年学校職員の氏名・本籍・住所変更    1 5 5 3 4 6 5 簿冊 キ キ

１年履歴書記載事項訂正・加筆願    1 5 4 5 4 7 0 簿冊 キ キ

５年休業日の変更    1 5 5 7 3 6 7 簿冊 キ キ

５年受験届    1 5 4 5 4 7 1 簿冊 キ キ

５年教職員必携    1 5 4 5 4 7 2 簿冊 キ キ

５年定期昇給，特別昇給，退職手当，復職調整    1 5 5 3 4 7 4 簿冊 キ キ

１年その他（給与）    1 5 4 5 4 7 3 簿冊 キ キ

３０年表彰 赤 【歴】叙位・叙勲（生存者）    1 5 4 5 4 7 4 簿冊 キ キ

３０年【歴】叙位・叙勲（故人）    1 5 4 5 4 7 5 簿冊 キ キ

３０年【歴】とちぎ教育賞    1 5 4 5 4 7 6 簿冊 キ キ

３０年【歴】教育者表彰    1 5 4 5 4 7 7 簿冊 キ キ

３０年【歴】教育功労者表彰    1 5 4 5 4 7 8 簿冊 キ キ

３０年【歴】文部科学大臣優秀教員表彰    1 5 5 3 4 6 6 簿冊 キ キ

３０年【歴】宇都宮市教職員表彰    1 5 5 3 4 6 7 簿冊 キ キ

１年その他（表彰）    1 5 5 8 9 0 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
教職員Ｇ

５年研修 青 文部科学省中央研修講座    1 5 6 7 0 0 8 簿冊 キ キ

１０年在外教育施設派遣教員関係書類    1 5 4 5 4 7 9 簿冊 キ キ

５年大学院派遣関係書類    1 5 5 3 4 6 8 簿冊 キ キ

５年内地留学関係書類    1 5 4 5 4 8 0 簿冊 キ キ

５年学校事務及び学校栄養職員の研修    1 5 5 3 4 6 9 簿冊 キ キ

１年その他（研修）    1 5 4 5 4 8 1 簿冊 キ キ

１０年事故 黄 学校事故（教職員）    1 5 4 5 4 8 2 簿冊 キ キ

３０年死亡報告（教職員）    1 5 5 3 4 7 0 簿冊 キ キ

３０年死亡届（教職員）    1 5 4 5 4 8 3 簿冊 キ キ

５年公務災害    1 5 5 2 5 9 3 簿冊 キ キ

１０年その他 緑 学級編制    1 5 4 5 4 8 4 簿冊 キ キ

３０年【歴】条例・規則改正等の例規    1 5 4 5 4 8 5 簿冊 キ キ

宇大 ５年教育実習    1 5 6 3 0 7 9 簿冊 キ キ

私立大等 ５年教育実習    1 5 6 3 0 8 0 簿冊 キ キ

５年投書・要望への回答    1 5 6 7 0 0 9 簿冊 キ キ

１０年教職員写真綴    1 5 4 5 4 8 6 簿冊 キ キ

３０年【歴】国・県への要望    1 5 6 7 0 1 0 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

現年廃棄庶務 赤 事務概要（係として作成したもの）    1 5 5 7 3 5 2 簿冊 キ －－

現年廃棄庁内連絡文書    1 5 4 5 4 8 7 簿冊 キ －－

常用通知・通達     1 3 6 5 4 7 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁外）    1 5 4 5 4 8 8 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁内）    1 5 4 5 4 8 9 簿冊 キ キ

５年校長会議    1 5 4 9 0 5 4 簿冊 キ キ

記録 ５年校長会議    1 5 5 8 8 7 3 簿冊 キ キ

５年会任職（学校図書館司書業務）（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 0 8 1 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（学校図書館司書業務）（任免に関する文書）    1 5 6 3 0 8 2 簿冊 キ キ

５年会任職（外国語指導業務）（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 0 8 3 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（外国語指導業務）（任免に関する文書）    1 5 6 3 0 8 4 簿冊 キ キ

５年会任職（初期日本語指導教室業務）（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 0 8 5 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（初期日本語指導教室業務）（任免に関する文書）    1 5 6 3 0 8 6 簿冊 キ キ

５年会任職（部活動指導業務）（任免に関する文書を除く）    1 5 8 0 1 2 7 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（部活動指導業務）（任免に関する文書）    1 5 8 0 1 2 8 簿冊 キ キ

会計年度任用職員（部活動指導業務）（文化 ５年国庫補助金・県支出金申請等    1 5 8 1 5 3 2 簿冊 キ キ

５年各教科等 青 国語    1 5 4 5 4 9 0 簿冊 キ キ

５年社会    1 5 4 5 4 9 1 簿冊 キ キ

５年算数・数学    1 5 4 5 4 9 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  13
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

５年各教科等 青 理科    1 5 4 5 4 9 3 簿冊 キ キ

５年生活    1 5 4 5 4 9 4 簿冊 キ キ

５年音楽    1 5 4 5 4 9 5 簿冊 キ キ

５年図画工作・美術    1 5 4 5 4 9 6 簿冊 キ キ

５年技術    1 5 4 5 4 9 7 簿冊 キ キ

５年英語    1 5 4 5 4 9 8 簿冊 キ キ

５年道徳    1 5 4 5 4 9 9 簿冊 キ キ

１ ５年特別活動    1 5 4 5 5 0 0 簿冊 キ キ

２ ５年特別活動    1 5 6 3 0 8 7 簿冊 キ キ

５年総合的な学習の時間    1 5 4 5 5 0 1 簿冊 キ キ

５年小学校外国語    1 5 5 8 8 7 4 簿冊 キ キ

５年家庭    1 5 8 0 1 2 9 簿冊 キ キ

５年各種教育等 黄 福祉教育    1 5 4 9 7 5 6 簿冊 キ キ

５年副読本    1 5 4 5 5 0 2 簿冊 キ キ

５年補助教材    1 5 4 5 5 0 3 簿冊 キ キ

１ ５年キャリア教育    1 5 4 5 5 0 4 簿冊 キ キ

２ ５年キャリア教育    1 5 6 1 5 0 0 簿冊 キ キ

５年人権教育    1 5 4 5 5 0 5 簿冊 キ キ

１ ５年学校図書館教育    1 5 4 5 5 0 6 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  14
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

２ ５年各種教育等 黄 学校図書館教育    1 5 5 8 8 7 7 簿冊 キ キ

３ ５年学校図書館教育    1 5 5 8 8 7 8 簿冊 キ キ

１ ５年環境教育    1 5 4 5 5 0 7 簿冊 キ キ

１ ５年作品募集    1 5 4 5 5 0 8 簿冊 キ キ

２ ５年作品募集    1 5 5 8 8 8 0 簿冊 キ キ

３ ５年作品募集    1 5 5 8 8 8 1 簿冊 キ キ

４ ５年作品募集    1 5 5 8 9 0 8 簿冊 キ キ

５年研究学校    1 5 4 5 5 0 9 簿冊 キ キ

１ ５年ＧＩＧＡスクール    1 5 6 4 6 2 1 簿冊 キ キ

２ ５年ＧＩＧＡスクール    1 5 6 4 6 2 2 簿冊 キ キ

３ ５年ＧＩＧＡスクール    1 5 6 4 6 2 3 簿冊 キ キ

５年国際理解教育    1 5 4 5 5 1 0 簿冊 キ キ

１ ５年宇都宮学    1 5 6 1 5 0 1 簿冊 キ キ

２ ５年宇都宮学    1 5 6 1 5 0 2 簿冊 キ キ

５年消費者教育    1 5 8 0 1 3 0 簿冊 キ キ

１年その他（各種教育等）    1 5 4 5 5 1 1 簿冊 キ キ

５年各種研修会等 緑 要請訪問    1 5 4 5 5 1 2 簿冊 キ キ

５年総合訪問    1 5 4 5 5 1 3 簿冊 キ キ

５年教育課程研究集会（新教育課程説明会）    1 5 5 3 0 3 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  15
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

１年各種研修会等 緑 その他（各種研修会等）    1 5 4 5 5 1 4 簿冊 キ キ

１ ５年指導 赤 高校入学者選抜（県立中選考含む）    1 5 4 5 5 1 5 簿冊 キ キ

２ ５年高校入学者選抜（県立中選考含む）    1 5 5 8 8 8 3 簿冊 キ キ

３ ５年高校入学者選抜（県立中選考含む）    1 5 5 8 8 8 4 簿冊 キ キ

１ ５年教科書採択    1 5 4 5 5 1 6 簿冊 キ キ

２ ５年教科書採択    1 5 5 8 8 8 7 簿冊 キ キ

採択協議会・調査員会 ５年教科書採択    1 5 5 8 8 8 8 簿冊 キ キ

５年学習指導関係    1 5 4 5 5 1 7 簿冊 キ キ

１ ５年ＡＬＴ    1 5 6 3 0 8 8 簿冊 キ キ

２ ５年ＡＬＴ    1 5 6 3 0 8 9 簿冊 キ キ

５年学級経営    1 5 6 4 6 0 6 簿冊 キ キ

５年学習内容定着度調査    1 5 4 5 5 1 8 簿冊 キ キ

５年市施設めぐり    1 5 4 5 5 1 9 簿冊 キ キ

５年児童生徒の表彰    1 5 4 8 5 1 9 簿冊 キ キ

義務教育皆勤賞 ５年児童生徒の表彰    1 5 5 2 7 8 8 簿冊 キ キ

１ ５年社会体験学習    1 5 4 5 5 2 0 簿冊 キ キ

５年心の教育プロジェクト    1 5 4 9 7 5 7 簿冊 キ キ

５年習熟度別学習    1 5 4 5 5 2 1 簿冊 キ キ

５年学力向上推進事業    1 5 5 0 9 3 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  16
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分47秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

５年指導 赤 幼・保・小連携事業    1 5 4 5 5 2 2 簿冊 キ キ

３０年【歴】学校教育推進計画    1 5 6 7 0 1 1 簿冊 キ キ

小中一貫教育担当者研修・会議 ５年小中一貫教育    1 5 5 0 9 4 4 簿冊 キ キ

小学校６年生の進学先中学校訪問 ５年小中一貫教育    1 5 5 0 9 4 6 簿冊 キ キ

地域学校園交付金 ５年小中一貫教育    1 5 5 0 9 4 7 簿冊 キ キ

その他 ５年小中一貫教育    1 5 5 3 0 3 5 簿冊 キ キ

１ ５年外国人児童生徒日本指導事業（初期教室・派遣）    1 5 4 5 5 2 3 簿冊 キ キ

２ ５年外国人児童生徒日本指導事業（初期教室・派遣）    1 5 5 8 8 9 0 簿冊 キ キ

５年「街の先生」活動事業    1 5 4 5 5 2 4 簿冊 キ キ

５年授業外の学習    1 5 5 8 8 9 8 簿冊 キ キ

５年人選    1 5 4 5 5 2 5 簿冊 キ キ

１ ５年全国学力・学習状況調査    1 5 5 0 9 3 9 簿冊 キ キ

２ ５年全国学力・学習状況調査    1 5 5 8 8 9 1 簿冊 キ キ

３ ５年全国学力・学習状況調査    1 5 5 8 8 9 2 簿冊 キ キ

５年授業力向上プロジェクト    1 5 4 8 5 3 2 簿冊 キ キ

５年指導要録    1 5 4 6 6 7 8 簿冊 キ キ

５年教育課程    1 5 4 6 6 9 6 簿冊 キ キ

オープンスクール ５年教育課程    1 5 5 0 9 4 2 簿冊 キ キ

小規模特認校 ５年教育課程    1 5 5 8 8 9 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  17
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分48秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

１ ５年指導 赤 文化部活動関係    1 5 6 1 5 0 6 簿冊 キ キ

２ ５年文化部活動関係    1 5 6 1 5 0 7 簿冊 キ キ

文化関係各種大会補助金 ５年文化部活動関係    1 5 8 0 1 3 2 簿冊 キ キ

５年宮っ子ダイアリー    1 5 8 0 1 3 3 簿冊 キ キ

１ ５年県学力アッププロジェクト（とちぎっ子学習状況調査含む）    1 5 5 7 8 4 4 簿冊 キ キ

２ ５年県学力アッププロジェクト（とちぎっ子学習状況調査含む）    1 5 5 8 8 9 3 簿冊 キ キ

３ ５年県学力アッププロジェクト（とちぎっ子学習状況調査含む）    1 5 5 8 8 9 4 簿冊 キ キ

５年学校教育推進懇談会    1 5 6 1 5 3 3 簿冊 キ キ

５年ＮＩＥ    1 5 6 1 5 0 4 簿冊 キ キ

３０年【歴】学校教育推進懇談会    1 5 6 7 0 1 2 簿冊 キ キ

５年学級経営力向上プロジェクト    1 5 6 1 5 0 8 簿冊 キ キ

５年小学校教科担任制    1 5 6 4 6 2 5 簿冊 キ キ

５年複式学級    1 5 6 4 6 2 6 簿冊 キ キ

５年Ｕ－ＳＴＥＡＭ学習    1 5 8 0 1 3 4 簿冊 キ キ

５年ＳＤＧｓ宮っ子まちづくりプロジェクト    1 5 8 0 1 3 5 簿冊 キ キ

５年コロナ・リカバリープラン    1 5 8 0 1 3 6 簿冊 キ キ

５年関係機関等 青 県教委，河内教育事務所との連携    1 5 4 5 5 2 6 簿冊 キ キ

５年附属小・中関係    1 5 4 5 5 2 7 簿冊 キ キ

５年副校長会    1 5 4 5 5 2 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  18
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分48秒

教育委員会事務局学校教育課
指導Ｇ

５年関係機関等 青 教務主任会    1 5 4 5 5 2 9 簿冊 キ キ

５年河内地区行事調整委員会    1 5 4 5 5 3 0 簿冊 キ キ

５年学校教育活動推進事業    1 5 4 6 5 1 2 簿冊 キ キ

５年校長会    1 5 4 7 9 9 1 簿冊 キ キ

教育に係る意見交換会 ５年校長会    1 5 5 7 8 4 3 簿冊 キ キ

５年宇小中教育研究会    1 5 4 8 4 4 8 簿冊 キ キ

５年学校運営 黄 魅力ある学校づくり地域協議会    1 5 4 5 5 3 1 簿冊 キ キ

５年学校マネジメントシステム    1 5 4 5 5 3 2 簿冊 キ キ

５年学校運営協議会試行事業    1 5 8 0 1 4 0 簿冊 キ キ

５年地域未来会議    1 5 8 0 1 3 8 簿冊 キ キ

５年その他 緑 学校紹介    1 5 4 5 5 3 4 簿冊 キ キ

５年パブリシティ活動    1 5 6 1 5 0 3 簿冊 キ キ

１年その他（その他）    1 5 5 8 9 3 5 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  19
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分48秒

教育委員会事務局学校教育課
学校いきいきＧ

現年廃棄庶務 赤 事務概要（係として作成したもの）    1 5 4 5 5 3 5 簿冊 キ －－

現年廃棄庁内連絡文書    1 5 4 5 5 3 6 簿冊 キ －－

常用通知・通達     1 3 6 6 3 4 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁外）    1 5 4 5 5 3 7 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁内）    1 5 4 5 5 3 8 簿冊 キ キ

１年会議通知    1 5 4 5 5 3 9 簿冊 キ キ

５年国庫補助金・県支出金申請等    1 5 5 8 3 2 1 簿冊 キ キ

１０年教育委員会への付議    1 5 5 0 3 0 6 簿冊 キ キ

５年後援名義申請・許可    1 5 5 4 0 4 0 簿冊 キ キ

５年教育行政相談    1 5 5 8 2 5 4 簿冊 キ キ

５年学校学生生徒旅客運賃割引申請    1 5 5 8 8 0 7 簿冊 キ キ

７年給与所得の源泉徴収票等の法定調書作成関係    1 5 5 8 8 0 8 簿冊 キ キ

５年会任職（学校経営支援業務）（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 0 1 2 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（学校経営支援業務）（任免に関する文書）    1 5 6 3 0 1 3 簿冊 キ キ

５年会任職（スクールソーシャルワーク業務）（任免に関する文書を除    1 5 6 3 0 1 4 簿冊 キ キ

３０年【歴】会任職（スクールソーシャルワーク業務）（任免に関する文    1 5 6 3 0 1 5 簿冊 キ キ

１年その他（庶務）    1 5 5 8 8 0 9 簿冊 キ キ

５年児童生徒指導 青 研修会    1 5 5 7 3 5 3 簿冊 キ キ

５年実態調査    1 5 5 7 3 5 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  20
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分48秒

教育委員会事務局学校教育課
学校いきいきＧ

１年児童生徒指導 青 地域・関係機関との連携    1 5 4 5 5 4 0 簿冊 キ キ

５年いじめゼロ運動の推進    1 5 5 7 3 5 5 簿冊 キ キ

５年携帯電話問題対策    1 5 5 7 3 5 6 簿冊 キ キ

３０年【歴】学校教育問題対策専門委員会    1 5 6 7 0 1 4 簿冊 キ キ

５年学校教育問題解決委員会    1 5 5 8 9 3 6 簿冊 キ キ

１ ５年児童生徒指導全般    1 5 5 8 9 0 2 簿冊 保 保

２ ５年児童生徒指導全般    1 5 6 1 4 8 7 簿冊 保 保

５年児童生徒指導推進強化全体会    1 5 5 8 9 3 7 簿冊 キ キ

５年児童生徒指導強化連絡会    1 5 5 8 9 3 8 簿冊 キ キ

５年いじめ・不登校・情報モラル等対策研究チーム    1 5 6 4 6 0 1 簿冊 キ キ

５年いじめ等問題行動対策連絡会    1 5 5 8 9 0 3 簿冊 キ キ

５年スクールソーシャルワーカー    1 5 5 8 9 0 4 簿冊 キ キ

５年スクールソーシャルワーカーケース対応資料    1 5 5 8 9 0 5 台帳 キ キ

１ ５年相談・苦情対応記録    1 5 5 8 9 0 6 簿冊 キ キ

２ ５年相談・苦情対応記録    1 5 6 1 4 9 1 簿冊 キ キ

５年重層的支援体制整備事業    1 5 8 0 1 3 9 簿冊 キ キ

１年その他（児童生徒指導）    1 5 5 8 9 0 7 簿冊 キ キ

５年学校経営 黄 会任職（学校経営支援業務）    1 5 6 3 0 1 6 簿冊 キ キ

５年会任職（学校経営支援業務）による学校訪問記録    1 5 6 3 0 1 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  21
令和 6年 5月 3日令和令和 5 5年度年度

15時18分48秒

教育委員会事務局学校教育課
学校いきいきＧ

１年学校経営 黄 会任職（学校経営支援業務）業務日誌    1 5 6 3 0 1 8 簿冊 キ キ

５年学校支援アドバイザー    1 5 5 8 8 6 9 簿冊 キ キ

５年県スクールロイヤ―    1 5 6 4 6 0 2 簿冊 キ キ

５年学校における働き方改革    1 5 5 8 8 7 0 簿冊 キ キ

１０年事件・事故 緑 児童生徒に係る事件・事故    1 5 4 5 5 4 1 簿冊 キ キ

３０年【歴】児童生徒に係る重大事案等    1 5 6 4 0 8 2 簿冊 キ キ

３０年児童生徒の死亡報告書    1 5 5 5 6 0 7 簿冊 キ キ
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