
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 8 4 0 1 簿冊 キ キ

常→１ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 5 5 4 6 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 3 4 7 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 3 4 7 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 3 4 7 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 5 3 4 7 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 5 5 4 6 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 5 5 4 6 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年事務概要    1 5 3 4 7 7 2 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 3 4 7 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年印影印刷物受払簿    1 5 6 2 4 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報 青 広報うつのみや    1 5 3 4 7 7 5 バラ Ｆ上 －－

１年市民相談    1 5 3 4 7 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 5 4 8 1 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 5 5 0 2 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

会計年度任用職員 ５年人事 緑 出勤簿    1 5 5 2 7 8 9 簿冊 キ キ

会計年度任用職員 １年年次休暇願簿    1 5 5 2 7 9 0 簿冊 キ キ

会計年度任用職員 １年傷病休暇願簿    1 5 6 2 5 0 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

会計年度任用職員 １年特別休暇簿    1 5 5 2 7 9 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
各課共通

会計年度任用職員 １年人事 緑 週休日の振替簿    1 5 5 4 6 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

会計年度任用職員 １年代休日指定簿    1 5 5 4 6 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年復命書    1 5 3 4 7 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 0 8 4 4 0 台帳 キ キ

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 6 2 6 簿冊 キ キ

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 5 6 3 6 2 5 簿冊 キ キ

経済産業省派遣職員 ５年給与 赤 超過勤務命令簿    1 5 5 2 8 0 5 簿冊 キ キ

会計年度任用職員 ５年市内旅行命令書    1 5 5 7 0 7 1 簿冊 キ キ

経済産業省派遣職員 ５年市外旅行命令書    1 5 5 2 8 0 4 簿冊 キ キ

５年ＩＣカード受払簿    1 5 3 4 7 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 8 0 6 4 0 簿冊 Ｆ上 －－

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修資料    1 5 3 4 7 9 2 バラ Ｆ上 －－

現年廃棄その他（研修）現年    1 5 5 4 6 6 2 バラ Ｆ上 －－

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 3 4 7 9 8 簿冊 保 保

１年差金戻入伺書    1 5 3 4 8 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 5 3 4 8 0 5 簿冊 キ キ

１年補正予算要求書    1 5 3 4 8 0 6 簿冊 キ キ

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 3 4 8 0 7 簿冊 キ キ

５年収入・支出 緑 調定書    1 5 3 4 8 1 2 シス シス シス
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
各課共通

宇都宮市起業家支援施設運営業務委託 ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 1 1 3 0 簿冊 キ キ

一般事務費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 1 2 6 9 簿冊 キ キ

産業企画費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 1 2 7 0 簿冊 キ キ

起業家育成支援費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 1 2 7 1 簿冊 キ キ

商工施設維持修繕費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 1 2 7 2 簿冊 キ キ

企業誘致定着促進費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 6 7 9 9 簿冊 キ キ

オフィス企業立地支援補助金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 9 8 5 7 簿冊 キ キ

宇都宮サテライトオフィス事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 3 2 5 1 簿冊 キ キ

本社機能移転支援制度（補助金） ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 3 2 5 2 簿冊 キ キ

宇都宮市ベンチャー企業等成長支援事業 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 3 5 6 0 簿冊 キ キ

ビジネスコーディネーター業務委託 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 0 6 4 1 簿冊 キ キ

特別番組放映等市内企業交流促進業務委託 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 3 1 2 7 簿冊 キ キ

宇都宮サテライトオフィス事業② ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 2 3 7 2 8 簿冊 キ キ

５年執行伺書    1 5 3 4 8 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年政策 青 総合計画    1 5 3 4 8 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

定例監査 ５年本庁他課 赤 監査    1 5 5 4 6 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

行政監査 ５年監査    1 5 5 4 6 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 3 4 8 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 3 4 8 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
各課共通

１年本庁他課 赤 照会・回答（庁外）    1 5 3 4 8 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年議会 青 その他（議会）１年    1 5 3 4 8 5 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
総務担当

１０年文書 赤 事務概要    1 5 5 3 8 5 3 簿冊 キ キ

１年文書ファイリング点検    1 5 5 1 2 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年給与 黄 時間外勤務関係    1 5 5 1 2 0 9 簿冊 キ キ

１年研修 緑 研修（部内研修）    1 5 5 3 8 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年研修（人事課研修）    1 5 5 3 8 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年研修（課題研究）    1 5 5 3 8 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（研修）    1 5 5 3 8 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

産業政策課 １年予算・決算 赤 予算見積書    1 5 5 3 8 5 8 簿冊 キ キ

商工振興課 １年予算見積書    1 5 5 3 8 5 9 簿冊 キ キ

観光交流課 １年予算見積書    1 5 5 3 8 6 0 簿冊 キ キ

農業企画課 １年予算見積書    1 5 5 3 8 6 1 簿冊 キ キ

農林生産流通課 １年予算見積書    1 5 5 3 8 6 2 簿冊 キ キ

中央卸売市場 １年予算見積書    1 5 5 3 8 6 3 簿冊 キ キ

公営事業所 １年予算見積書    1 5 5 3 8 6 4 簿冊 キ キ

都市魅力創造課 １年予算見積書    1 5 5 6 8 8 1 簿冊 キ キ

部内協議 １年予算編成資料    1 5 5 1 2 3 1 簿冊 キ キ

各種原稿確認 １年予算編成資料    1 5 5 1 2 3 2 簿冊 キ キ

予算説明会 １年予算編成資料    1 5 5 1 2 3 3 簿冊 キ キ

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 5 1 2 3 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
総務担当

１年予算・決算 赤 歳入歳出決算事項別明細書    1 5 5 1 2 3 5 簿冊 キ キ

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 5 1 2 3 6 簿冊 キ キ

１年予算参考書    1 5 5 1 2 3 7 簿冊 キ キ

１年照会・回答（決算関係）    1 5 5 1 2 3 8 簿冊 キ キ

部内協議 ５年政策 青 総合計画実施計画    1 5 5 1 2 3 9 簿冊 キ キ

実施計画書 ５年総合計画実施計画    1 5 5 1 2 4 0 簿冊 キ キ

５年行政評価    1 5 5 1 2 4 1 簿冊 キ キ

５年政党等予算化要望    1 5 5 1 2 4 2 簿冊 キ キ

１年その他（政策審議室）    1 5 5 1 2 4 3 簿冊 キ キ

定例監査・行政監査 ５年監査 緑 監査    1 5 5 1 2 5 6 簿冊 キ キ

決算審査 ５年監査    1 5 5 1 2 5 7 簿冊 キ キ

包括外部監査 ５年監査    1 5 6 0 6 2 5 簿冊 キ キ

５年指定管理者 青 指定管理者    1 5 5 1 2 5 8 簿冊 キ キ

財政関係 １年その他（庁内） 緑 照会・回答    1 5 5 3 8 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

その他 １年照会・回答    1 5 5 3 8 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年主要事業等進行管理    1 5 5 1 2 6 0 簿冊 キ キ

１年本庁執務室配置関係    1 5 5 1 2 6 1 簿冊 キ キ

５年その他（庁外） 赤 会計検査    1 5 5 1 2 6 6 簿冊 キ キ

１年庶務 青 庶務    1 5 5 1 2 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分49秒

経済部産業政策課
総務担当

１年庶務 青 新聞記事    1 5 5 1 2 6 4 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分50秒

経済部産業政策課
産業イノベーション

１年庶務 赤 後援名義使用    1 5 5 4 6 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年栃木県産業振興センター    1 5 5 4 6 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年栃木県    1 5 5 4 6 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年とちぎ産業交流センター    1 5 6 1 4 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年栃木県産業会館    1 5 8 0 6 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年電源立地地域対策交付金    1 5 4 3 8 1 8 簿冊 保 保

１年ダム・発電関係市町村全国協議会    1 5 5 4 6 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年栃木県航空宇宙懇話会    1 5 5 4 6 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年産業企画 黄 次世代産業イノベーション推進事業    1 5 5 4 6 3 0 簿冊 キ キ

支出命令書 ５年宇都宮イノベーションコンソーシアム    1 5 6 3 2 5 4 簿冊 キ キ

５年産業振興機能強化事業    1 5 5 4 6 3 1 簿冊 キ キ

５年高度技術産学連携地域対象事業    1 5 5 4 6 3 3 簿冊 キ キ

５年新産業創出支援事業    1 5 5 4 6 3 4 簿冊 キ キ

５年販路開拓支援事業    1 5 5 4 6 3 5 簿冊 キ キ

５年宇都宮市リーディング企業支援事業    1 5 6 2 0 5 0 簿冊 キ キ

５年宇都宮サテライトオフィス事業    1 5 6 3 5 5 2 簿冊 キ キ

１年一般事務 緑 その他一般事務    1 5 5 4 6 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

インキュベーションオフィス ５年起業家育成支援 赤 宇都宮ベンチャーズ（使用許可）    1 5 6 1 3 4 8 簿冊 キ キ

シェアオフィス ５年宇都宮ベンチャーズ（使用許可）    1 5 6 1 3 4 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分50秒

経済部産業政策課
産業イノベーション

１年起業家育成支援 赤 起業家支援事業（その他）    1 5 5 4 6 4 1 簿冊 キ キ

管理・運営 ５年宇都宮ベンチャーズ    1 5 6 2 5 2 1 簿冊 キ キ

５年宇都宮ベンチャーズ    1 5 8 2 7 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

支出命令書 ５年宇都宮ベンチャーズ（事業実施）    1 5 6 8 3 3 0 簿冊 キ キ

５年創業支援事業計画    1 5 5 4 6 4 3 簿冊 キ キ

起業・創業支援情報メルマガ 常用メールマガジン    1 4 3 6 2 7 5 シス シス シス

１年商工施設維持修繕 黄 商工施設維持修繕事業    1 5 5 4 6 4 5 簿冊 キ キ

１年その他産業育成 緑 食育フェア    1 5 5 4 6 4 6 簿冊 キ キ

１年新年賀詞交歓会    1 5 5 4 6 4 7 簿冊 キ キ

１年ジェトロ栃木貿易情報センター    1 5 5 4 6 4 9 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分50秒

経済部産業政策課
経済戦略

５年庶務 赤 照会（外部）    1 5 5 8 1 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会（内部）    1 5 5 8 1 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

アルファクラブ株式会社 ５年企業誘致定着促進 青 企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 2 6 6 5 簿冊 キ キ

宇都宮精機株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 1 8 1 簿冊 キ キ

カルビー株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 3 1 2 簿冊 キ キ

キヤノン株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 5 0 8 簿冊 キ キ

中外製薬工業株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 8 8 4 簿冊 キ キ

守谷輸送機工業株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 8 8 5 簿冊 キ キ

平田機工株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 3 8 8 6 簿冊 キ キ

藤井産業株式会社 ５年企業立地等支援補助金（事前届出）    1 5 8 4 1 1 2 簿冊 キ キ

５年経済・産業動向等に係る調査業務    1 5 6 8 5 9 4 簿冊 キ キ

１０年産業拠点等における産業用地確保に向けた事業手法等調査業務    1 5 8 1 5 4 9 簿冊 キ キ

株式会社ジュポンインターナショナル １０年支出負担行為決議書〈企業立地等支援補助金〉    1 6 2 3 6 5 0 簿冊 キ キ

その他 １０年パナソニック工場跡地関連    1 5 6 8 8 9 6 簿冊 キ キ

１０年宇都宮工業団地周辺における土地利用構想策定支援調査業務    1 5 8 1 5 5 0 簿冊 キ キ

１年経済戦略（１年）    1 5 6 5 3 3 4 シス シス シス

５年経済戦略（５年）    1 5 6 5 3 3 5 シス シス シス

地域未来投資促進法 ５年経済戦略（５年）    1 5 6 9 1 1 6 簿冊 キ キ

リーチオートモーティブテクノロジージャパ ５年本社機能移転支援制度    1 5 6 8 9 0 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分50秒

経済部産業政策課
経済戦略

株式会社ジェネックス ５年企業誘致定着促進 青 本社機能移転支援制度    1 5 8 3 2 5 3 簿冊 キ Ｆ下

５年空きオフィス情報管理事業及び空き工場用地情報管理事業    1 5 6 0 7 9 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

株式会社ＦＵＪＩ ５年オフィス機能立地支援補助金    1 5 6 6 1 0 6 簿冊 キ キ

（社会資本整備総合交付金） ５年オフィス機能立地支援補助金    1 5 6 6 1 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

株式会社アイ企画 ５年オフィス機能立地支援補助金    1 5 6 6 2 2 3 簿冊 キ キ

株式会社ファンテクノロジー ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 6 4 1 5 簿冊 キ キ

株式会社ＹＴコーポレーション ５年オフィス機能立地支援補助金    1 5 6 8 2 5 3 簿冊 キ キ

株式会社フードコネクション ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 4 5 0 簿冊 キ キ

宇野株式会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 7 0 2 簿冊 キ キ

株式会社アイ工務店 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 7 7 6 簿冊 キ キ

イナズマ株式会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 9 2 9 簿冊 キ キ

株式会社フォーカス ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 9 8 8 簿冊 キ キ

合同会社Ｗｉｎ堂 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 8 9 9 6 簿冊 キ キ

ＦＰＴジャパンホールディングス株式会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 9 0 4 3 簿冊 キ キ

カルビー株式会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 9 1 0 6 簿冊 キ キ

浦島リアルエステート合同会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 9 1 1 3 簿冊 キ キ

エス・トータルサポート株式会社 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 6 9 1 1 4 簿冊 キ キ

株式会社ユーユーワールド ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 1 5 4 5 簿冊 キ キ

株式会社一期コンサルティング ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 2 3 4 6 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 6年 4月17日令和令和 5 5年度年度

16時07分50秒

経済部産業政策課
経済戦略

株式会社キュービーファイブ ５年企業誘致定着促進 青 オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 2 6 7 1 簿冊 キ キ

株式会社ＡＮＥＷ ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 2 7 6 3 簿冊 キ キ

株式会社新朝プレス ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 3 1 3 1 簿冊 キ キ

株式会社テレマ ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 3 2 5 1 簿冊 キ キ

株式会社栄運送 ５年オフィス企業立地支援補助金    1 5 8 3 2 5 9 簿冊 キ キ

株式会社鶴見製作所 １０年支出負担行為決議書〈企業立地等支援補助金〉    1 5 8 1 5 4 7 簿冊 キ キ

王子コンテナー株式会社 １０年支出負担行為決議書〈企業立地等支援補助金〉    1 5 8 3 5 2 0 簿冊 キ キ

株式会社ソエジマ １０年支出負担行為決議書〈企業立地等支援補助金〉    1 5 8 3 9 7 5 簿冊 キ キ
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