
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   1
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

常用戸籍諸務 青 戸籍事務取扱準則     1 2 5 9 3 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年戸籍に関する指示・通知・回答書類（１１）    1 5 2 9 4 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年戸籍に関する帳簿書類保存簿及び点検引継簿（１．３）    1 5 2 9 4 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年届出書等閲覧簿（８）    1 5 2 9 6 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年戸籍に関する往復書類（２５）    1 5 2 9 6 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年戸籍に関する雑書類（３３）    1 5 2 9 4 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年戸籍事務協議会に関する書類（３１）    1 5 2 9 4 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年当直用戸籍受付簿    1 5 2 9 6 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年戸籍に関する統計書類（３０）    1 5 2 9 4 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年失期通知簿（２２）    1 5 2 9 4 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年事故報告・不服申立てに関する書類（２０）    1 5 2 9 4 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年許認可通知 黄 戸籍に関する引継書類（１９）    1 5 2 9 4 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年支所・出張所の戸籍事務取扱報告（１７）    1 5 2 9 4 9 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年帳簿書類廃棄決定書類（１８）    1 5 2 9 4 9 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年受理許可申請等原議（２４）    1 5 2 9 4 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年家庭裁判所からの通知書類（２９）    1 5 2 9 4 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年国籍選択に関する通知書類（２３）    1 5 2 9 4 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年戸籍に関する定例決裁簿    1 5 2 9 4 9 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年記録 緑 戸籍発収簿（２）    1 5 2 9 5 0 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   2
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

３０年記録 緑 戸籍    1 5 2 9 5 0 1 シス シス シス

１年再製原戸籍簿（戸籍法第１１条及び同法第１１条の２第２項該当）    1 5 2 9 6 9 5 他 Ｆ上 Ｆ下

５年届出書類送達確認一覧表    1 5 2 9 6 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年戸籍見出帳    1 5 2 9 5 0 2 シス シス シス

３０年除籍見出帳    1 5 2 9 5 0 3 シス シス シス

３０年改製原戸籍見出帳    1 5 2 9 5 0 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年電子情報処理組織点検簿（４）    1 5 2 9 5 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年棄児発見調書    1 5 2 9 6 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年再製原戸籍簿（戸籍法第１１条の２第１項該当）    1 5 2 9 6 9 6 他 Ｆ上 Ｆ下

３０年届出 赤 記載不要届書類（創設的）    1 5 2 9 5 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年記載不要届書類（報告的）    1 5 2 9 5 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年本籍不明者無籍者に関する届書類    1 5 2 9 5 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年非本籍人の戸籍に関する届書類    1 5 2 9 5 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年届書不受理申出書（非本籍人）（１３）    1 5 2 9 6 8 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年届書不受理申出書（本籍人）（１４）    1 5 2 9 6 8 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年胎児認知に関する届書    1 5 2 9 5 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年届書類不受理処分整理簿（５）    1 5 2 9 5 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年不受理申出通知確認台帳（１６）    1 5 2 9 5 1 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年戸籍届出の確認台帳（１２）    1 5 2 9 5 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   3
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

３年届出 赤 不受理申出取下書綴（１５）    1 5 2 9 5 1 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年人口動態 青 人口動態関係書類    1 5 2 9 5 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年事件表簿    1 5 2 9 5 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年死産届受付帳    1 5 2 9 5 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年成年被後見人 黄 登記所からの成年後見人登記に関する通知書類（３２）    1 5 2 9 5 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   4
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 5 1 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 5 3 2 6 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 3 2 6 9 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 3 2 6 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 3 2 6 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年保存ファイル目録    1 5 3 2 7 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 3 2 7 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用公印使用状況一覧表（システム内保存）     1 0 5 1 6 9 シス シス シス

１年郵便送付票    1 5 3 2 7 0 2 簿冊 キ キ

１年郵便切手等交付請求書    1 5 3 2 7 0 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 5 5 4 9 8 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 5 3 2 7 0 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用情報公開（不服申立があった場合）     1 0 5 1 7 4 簿冊 キ キ

１０年事務概要    1 5 3 2 7 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 5 3 2 7 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 3 2 7 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（文書）１年    1 5 3 2 7 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年レスペーパー    1 5 6 4 1 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年印影印刷物受払簿    1 5 6 3 4 0 3 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   5
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 3 2 7 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報うつのみや    1 5 3 2 7 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年市民相談    1 5 3 2 7 1 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄行事予定表    1 5 3 2 7 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄世論調査    1 5 3 2 7 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（広報）現年    1 5 3 2 7 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（広報）１年    1 5 3 2 7 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 5 5 2 5 9 9 簿冊 保 保

現年廃棄その他（法規）現年    1 5 3 2 7 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（法規）１年    1 5 3 2 7 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 5 4 6 6 4 3 簿冊 保 保

１年人事 緑 職務分掌    1 5 3 2 7 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年出勤簿    1 5 3 2 7 1 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年年次休暇願簿    1 5 3 2 7 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年傷病休暇願簿    1 5 5 4 9 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 3 2 7 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年職務専念義務免除承認簿    1 5 8 2 6 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年週休日の振替簿    1 5 8 1 2 0 8 簿冊 Ｆ上 保

１年復命書    1 5 3 2 7 2 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   6
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

常用人事 緑 履歴書     1 0 5 2 0 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書を除く）    1 5 5 0 2 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 6 3 8 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種届出書    1 5 3 2 7 2 3 バラ キ キ

現年廃棄その他（人事）現年    1 5 3 2 7 2 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（人事）１年    1 5 3 2 7 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書）    1 5 5 0 2 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 5 6 3 8 5 7 簿冊 保 保

５年給与 赤 市内旅行命令書    1 5 5 4 9 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市外旅行命令書    1 5 3 2 7 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年回数券受払簿    1 5 3 2 7 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

会計年度任用職員出張用 ５年ＩＣカード受払簿    1 5 6 8 4 5 8 簿冊 保 保

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 3 2 7 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（給与）現年    1 5 3 2 7 2 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（給与）１年    1 5 3 2 7 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 3 2 7 3 1 簿冊 キ キ

現年廃棄職員研修資料    1 5 3 2 7 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄健康管理    1 5 3 2 7 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄職員互助会    1 5 3 2 7 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   7
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

現年廃棄研修・厚生 青 生活協同組合    1 5 3 2 7 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（福利厚生）現年    1 5 3 2 7 3 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（福利厚生）１年    1 5 3 2 7 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（研修）現年    1 5 8 2 7 7 1 シス シス －－

１年その他（研修）１年    1 5 5 9 8 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 3 2 7 3 8 簿冊 キ キ

１年予算書・予算に関する説明書    1 5 3 2 7 3 9 簿冊 キ キ

１年予算参考書    1 5 3 2 7 4 0 簿冊 キ キ

１年配当伺書    1 5 3 2 7 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算流用伺書    1 5 5 4 9 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予備費充当伺書    1 5 3 2 7 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 5 3 2 7 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年差金戻入伺書    1 5 3 2 7 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料    1 5 3 2 7 4 5 簿冊 キ キ

１年補正予算要求書    1 5 3 2 7 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 3 2 7 4 7 簿冊 キ キ

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 5 3 2 7 4 8 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（予算・決算）現年    1 5 3 2 7 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（予算・決算）１年    1 5 3 2 7 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   8
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 3 2 7 5 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

戸籍住民諸証明等手数料 ５年調定書    1 5 5 5 7 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

臨時運行許可手数料 ５年調定書    1 5 5 5 7 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

その他 ５年調定書    1 5 5 5 7 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

個人番号カード交付手数料 ５年調定書    1 5 6 5 7 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

戸籍住民諸証明等手数料　市民課（一括） ５年調定書    1 5 6 8 9 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

戸籍住民諸証明等手数料　市民課（庁舎内設 ５年調定書    1 5 6 8 9 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 5 3 2 7 5 2 簿冊 保 保

５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 3 2 7 5 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

証明事務費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 8 1 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

戸籍事務 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 5 7 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

住民・外国人 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 5 7 0 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

個人番号事務 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 5 7 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

住居表示整理費 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 6 5 7 1 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

７年支出負担行為決議書（７年）    1 5 3 2 7 5 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年執行伺書    1 5 3 2 7 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

証明事務費 ５年執行伺書    1 5 5 8 1 0 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

戸籍事務費 ５年執行伺書    1 5 6 5 7 6 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

住民基本台帳事務費 ５年執行伺書    1 5 6 5 7 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   9
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分11秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

個人番号事務費 ５年収入・支出 緑 執行伺書    1 5 6 5 7 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

住居表示整理費 ５年執行伺書    1 5 6 5 7 7 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年前渡資金受払簿    1 5 4 8 4 7 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年現金出納簿    1 5 3 2 7 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（収入・支出）現年    1 5 3 2 7 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（収入・支出）１年    1 5 3 2 7 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政改革 赤 職員提案    1 5 3 2 7 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（行政改革）現年    1 5 3 2 7 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（行政改革）１年    1 5 3 2 7 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年政策 青 庁議    1 5 3 2 7 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 3 2 7 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年行政評価    1 5 5 4 9 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政資料    1 5 3 2 7 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 5 3 2 7 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（政策）現年    1 5 3 2 7 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（政策）１年    1 5 3 2 7 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 備品受入払出申請書    1 5 3 2 7 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品組替兼処分申請書    1 5 3 2 7 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年備品異動（所管替）申請書    1 5 3 2 7 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  10
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

１年管財・契約 黄 執行伺書（物品）    1 5 3 2 7 7 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 5 3 2 7 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（管財・契約）１年    1 5 3 2 7 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 3 2 7 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年地域情報化計画    1 5 3 2 7 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 5 3 2 7 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（情報管理）１年    1 5 3 2 7 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＵＳＢメモリ使用管理簿    1 5 5 5 9 0 9 簿冊 キ キ

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 5 3 2 7 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年監査    1 5 5 4 9 8 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄防災    1 5 3 2 7 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庁内連絡票    1 5 3 2 7 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 3 2 7 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 3 2 7 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 3 2 7 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知，会議資料    1 5 3 2 7 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 5 3 2 7 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 5 3 2 7 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 5 3 2 7 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  11
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

各課共通

１年本庁他課 赤 その他（本庁他課）１年    1 5 3 2 7 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年議会 青 進行管理（総務担当）    1 5 5 4 9 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年進行管理（各課）    1 5 3 2 7 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（議会）現年    1 5 3 2 7 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会）１年    1 5 3 2 7 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  12
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

企画

現年廃棄庶務 赤 庁内連絡文書    1 5 4 2 5 1 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用通知・通達（企画Ｇ）     1 2 5 8 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外・企画Ｇ）    1 5 4 2 5 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内・企画Ｇ）    1 5 4 2 5 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知（企画Ｇ）    1 5 4 2 5 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年復命（企画Ｇ）    1 5 4 2 5 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年月別手数料集計表    1 5 4 2 5 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 4 2 5 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年自衛官募集 青 県からの通知    1 5 5 5 0 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年募集事務資料    1 5 5 5 0 3 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（自衛官募集）    1 5 4 2 5 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年自衛官募集相談員    1 5 5 5 0 3 1 簿冊 保 保

３０年住居表示 黄 住居表示台帳    1 5 4 2 5 1 8 台帳 保 保

３０年住居表示新旧・旧新対照表    1 5 4 2 5 1 9 台帳 保 保

３０年法第３条第１項（市街化地区域設定）綴    1 5 4 2 5 2 0 簿冊 保 保

３０年実施後における街区変更関係綴    1 5 4 2 5 2 1 簿冊 保 保

３０年宇都宮大学東南部第１・２    1 5 6 1 0 3 1 簿冊 保 保

４月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 3 9 簿冊 保 保

５月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 0 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  13
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

企画

６月分 ５年住居表示 黄 新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 1 簿冊 保 保

７月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 2 簿冊 保 保

８月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 3 簿冊 保 保

９月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 4 簿冊 保 保

１０月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 5 簿冊 保 保

１１月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 6 簿冊 保 保

１２月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 7 簿冊 保 保

１月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 8 簿冊 保 保

２月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 4 9 簿冊 保 保

３月分 ５年新築による届出書綴    1 5 5 5 6 5 0 簿冊 保 保

３０年議決議案綴    1 5 4 2 5 2 2 簿冊 保 保

３０年住居番号誤り    1 5 4 9 5 8 6 簿冊 キ キ

３０年土地区画整理による地番変更    1 5 5 0 1 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年実施後における新築者の住居番号設定簿    1 5 5 0 2 5 1 簿冊 保 保

５年基礎番号の新設起案綴    1 5 5 5 6 6 1 簿冊 保 保

５年住居表示（変更・廃止）申出書    1 5 5 5 6 6 2 簿冊 保 保

５年通知書作成簿    1 5 5 5 6 6 3 簿冊 保 保

５年街区案内板設置占用許可関係綴    1 5 5 6 0 0 9 簿冊 保 保

１年その他    1 5 5 8 5 2 5 バラ 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  14
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

企画

１０年 １０年住居表示 黄 街区案内板設置占有許可関係綴    1 5 6 1 0 5 1 簿冊 保 保

３０年鶴田第２地区    1 5 8 3 0 7 0 簿冊 保 保

３０年小幡・清住地区    1 5 8 3 0 7 1 簿冊 保 保

常用緑 住居表示のしおり     1 2 5 8 7 6 バラ 保 保

常用住居表示実施状況     1 2 5 8 7 7 バラ 保 保

常用住居表示整備事業関係法令例規集     1 2 5 8 7 8 バラ 保 保

５年広報 赤 広聴事案関係綴    1 5 4 2 5 2 3 簿冊 保 保

５年請願・陳情・要望書綴    1 5 4 2 5 2 4 簿冊 保 保

１年その他 黄 照会・回答    1 5 4 2 5 2 5 簿冊 保 保

３０年住居表示各種通達綴    1 5 4 2 5 2 6 簿冊 保 保

３０年法務局登記簿変更関係綴    1 5 4 2 5 2 7 簿冊 保 保

日本加除出版株式会社 常用情報公開    1 0 0 1 2 0 3 簿冊 キ キ

全日本地理空間情報収集活用推進 ＡＣＡ 常用情報公開    1 0 0 1 7 7 0 簿冊 キ キ

株式会社ゼンリン 常用情報公開    1 0 0 3 2 5 1 簿冊 キ キ

その他 常用情報公開    1 1 2 2 4 9 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年公印管理使用簿（企画グループ）    1 5 5 5 0 3 2 シス シス シス

１年窓口受付案内業務    1 5 5 5 0 3 3 簿冊 保 保

１年臨時窓口    1 5 5 4 9 7 5 簿冊 保 保

１年市民課業務窓口用封筒    1 5 6 0 8 0 6 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  15
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

企画

５年その他 黄 おくやみガイドブック    1 5 8 0 2 0 8 簿冊 保 保

８年インボイス（８年）    1 5 8 3 5 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年システム管理 緑 住基ネット    1 5 5 9 2 9 6 簿冊 キ キ

照合情報管理 １年住基ネット    1 5 5 9 6 6 4 ）簿 キ） ）

５年外国人国籍別人口集計表    1 5 5 9 4 2 3 台帳 保 保

１ ５年３０条４５規定区分及び在留資格別登録者数    1 5 5 9 4 2 4 台帳 保 保

２ ５年３０条４５規定区分及び在留資格別登録者数    1 5 5 9 4 2 5 台帳 保 保

３ ５年３０条４５規定区分及び在留資格別登録者数    1 5 5 9 4 2 6 台帳 保 保

４ ５年３０条４５規定区分及び在留資格別登録者数    1 5 5 9 4 2 7 台帳 保 保

５年住民基本台帳人口／宇都宮市の区域別世帯数と人口    1 5 5 9 4 2 8 台帳 保 保

１ ５年宇都宮市の町別世帯数人口一覧表    1 5 5 9 4 2 9 台帳 保 保

２ ５年宇都宮市の町別世帯数人口一覧表    1 5 5 9 4 3 0 台帳 保 保

３ ５年宇都宮市の町別世帯数人口一覧表    1 5 5 9 4 3 1 台帳 保 保

４ ５年宇都宮市の町別世帯数人口一覧表    1 5 5 9 4 3 2 台帳 保 保

５ ５年宇都宮市の町別世帯数人口一覧表    1 5 5 9 4 3 3 台帳 保 保

５年町丁別　年齢各歳別　男女別人口    1 5 5 9 4 3 4 台帳 保 保

５年データ利用承認申請書    1 5 5 9 5 1 9 薄冊 キ キ

１年戸籍システム    1 5 5 9 5 2 9 簿冊 キ キ

５年住民基本台帳人口統計月報    1 5 5 9 5 4 2 簿冊 キ キ

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  16
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

企画

１年システム管理 緑 情報連携端末・ＩＣカード取扱端末関連    1 5 5 9 5 5 6 バラ 保 保

コンビニ交付システム ５年システム修正    1 5 5 9 5 6 3 シス シス シス

戸籍情報システム ５年システム修正    1 5 6 0 6 9 3 シス シス シス

住民基本台帳システム ５年システム修正    1 5 6 0 8 4 4 シス シス シス

住基ネット ５年システム修正    1 5 6 5 9 3 4 シス シス シス

１年その他    1 5 5 9 8 6 1 ）簿 キ 　）

５年住民基本台帳人口統計年報    1 5 6 3 2 0 2 簿冊 キ キ

５年窓口受付システム    1 5 6 3 8 9 0 簿冊 保 保

５年システムリース    1 5 6 6 0 8 7 シス シス シス

常→５住基システム最適化 赤 住基システム最適化    1 5 7 0 0 0 8 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  17
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分12秒

市民まちづくり部市民課

証明

１年庶務 赤 統計    1 5 5 5 0 3 4 簿冊 保 保

３年日計書    1 5 6 4 2 0 9 シス シス シス

日次集計表 ３年日計書    1 5 6 6 3 7 5 シス シス シス

５年引続き証明書    1 5 6 4 2 1 3 簿冊 保 保

１ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 4 2 5 2 8 簿冊 保 保

２ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 0 簿冊 保 保

３ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 1 簿冊 保 保

４ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 2 簿冊 保 保

５ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 3 簿冊 保 保

６ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 4 簿冊 保 保

７ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 5 簿冊 保 保

８ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 6 簿冊 保 保

９ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 7 簿冊 保 保

１０ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 8 簿冊 保 保

１１ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 2 9 簿冊 保 保

１２ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 0 簿冊 保 保

１３ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 1 簿冊 保 保

１４ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 2 簿冊 保 保

１５ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 3 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  18
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分13秒

市民まちづくり部市民課

証明

１６ ３年庶務 赤 諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 4 簿冊 保 保

１７ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 5 簿冊 保 保

１８ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 6 簿冊 保 保

１９ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 7 簿冊 保 保

２０ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 8 簿冊 保 保

２１ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 3 9 簿冊 保 保

２２ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 0 簿冊 保 保

２３ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 1 簿冊 保 保

２４ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 2 簿冊 保 保

２５ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 3 簿冊 保 保

２６ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 4 簿冊 保 保

２７ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 5 簿冊 保 保

２８ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 6 簿冊 保 保

２９ ３年諸証明等交付申請書綴    1 5 5 9 6 4 7 簿冊 保 保

３年諸証明書控    1 5 4 2 5 2 9 簿冊 保 保

３年広域交付申請書綴    1 5 4 2 5 3 0 簿冊 保 保

３年個人情報開示請求関係文書綴    1 5 4 2 5 3 1 簿冊 キ キ

１５年電子証明申請書等関係文書綴    1 5 6 8 3 4 3 簿冊 保 保

５年住民票発行停止関係文書綴    1 5 4 2 5 3 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  19
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分14秒

市民まちづくり部市民課

証明

５年庶務 赤 住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 4 2 5 3 3 バラ キ キ

新規・延長・変更　 １ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 7 0 4 6 簿冊 キ キ

終了　 １ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 7 0 4 7 簿冊 キ キ

終了予定通知 ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 7 0 4 8 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ２ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 8 1 0 1 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ３ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 8 2 6 2 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ４ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 8 3 4 8 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ５ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 5 8 3 4 9 簿冊 キ キ

終了　 ２ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 6 2 5 5 8 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ６ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 6 2 5 5 9 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ７ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 6 4 4 3 1 簿冊 キ キ

新規・延長・変更　 ８ ５年住民基本台帳事務における支援措置関係綴    1 5 6 4 4 3 2 簿冊 キ キ

３０年通知関係資料（１）    1 5 4 2 5 3 5 バラ Ｆ上 キ

５年現金出納簿    1 5 6 0 9 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１ ５年払込領収書綴    1 5 4 2 5 3 6 バラ 保 保

２ ５年払込領収書綴    1 5 6 4 4 1 1 バラ 保 保

３ ５年払込領収書綴    1 5 6 9 0 0 4 バラ 保 保

５年金券処理簿    1 5 6 0 9 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達（証明Ｇ）    1 5 4 8 3 0 4 シス シス シス

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  20
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

１（終了①） ５年庶務 赤 登録型本人通知制度    1 5 4 9 1 0 4 簿冊 キ キ

２ ５年登録型本人通知制度    1 5 5 5 6 9 1 簿冊 キ キ

３ ５年登録型本人通知制度    1 5 5 5 6 9 2 簿冊 キ キ

４ ５年登録型本人通知制度    1 5 5 5 6 9 3 簿冊 キ キ

交付通知　① ５年登録型本人通知制度    1 5 5 7 8 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５ ５年登録型本人通知制度    1 5 5 7 8 3 4 簿冊 キ キ

６ ５年登録型本人通知制度    1 5 5 7 8 3 5 簿冊 キ キ

交付通知　② ５年登録型本人通知制度    1 5 6 0 8 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

捜査関係事項照会書 ５年登録型本人通知制度    1 5 6 2 7 8 0 簿冊 キ キ

り災証明申請書等綴　　Ｎｏ１ ３年り災証明（願）    1 5 6 2 4 0 2 簿冊 保 保

１年通知関係資料（２）    1 5 5 5 0 3 5 バラ Ｆ上 キ

１ ５年コンビニ交付に係る本籍地の戸籍証明書利用登録申請書綴    1 5 5 5 6 2 0 簿冊 保 保

２ ５年コンビニ交付に係る本籍地の戸籍証明書利用登録申請書綴    1 5 6 4 3 3 3 簿冊 保 保

３ ５年コンビニ交付に係る本籍地の戸籍証明書利用登録申請書綴    1 5 6 4 3 3 4 簿冊 保 保

４ ５年コンビニ交付に係る本籍地の戸籍証明書利用登録申請書綴    1 5 6 4 3 3 5 簿冊 保 保

５年コンビニ交付    1 5 5 5 6 2 1 簿冊 保 保

告示・委託証 ５年コンビニ交付    1 5 6 4 7 4 0 簿冊 保 保

証明書等自動交付サービス契約約款合意書 常用コンビニ交付    1 4 8 0 3 4 2 簿冊 キ キ

様式６（本庁）Ｎｏ．１ １５年電子証明申請書綴    1 5 6 8 3 2 6 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  21
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

様式６（地区セン）Ｎｏ．１ １５年庶務 赤 電子証明申請書綴    1 5 6 8 3 4 4 台帳 保 保

３年印鑑証明公用申請書    1 5 6 4 2 1 2 簿冊 保 保

１年会計年度任用職員の任用に関する文書    1 5 6 4 3 3 6 シス シス シス

様式５Ｎｏ．１ １０年電子証明書失効申請書等綴    1 5 6 8 3 4 5 簿冊 保 保

３年被災者再建支援システムによるり災証明書等交付手順書    1 5 8 2 8 4 2 シス シス シス

常用証明 黄 証明許可事務の手引（原稿）     1 2 5 9 0 4 シス シス シス

住基法改正関係 常用証明許可事務の手引（原稿）    1 0 8 0 7 2 6 シス シス シス

特製受理証明書作成手順書 常用証明許可事務の手引（原稿）    1 4 3 4 6 1 3 シス シス シス

コンビニ交付サービス配布物 常用証明許可事務の手引（原稿）    1 4 3 8 2 5 1 シス シス シス

常用住民基本台帳質疑応答集     1 2 5 9 0 5 シス シス シス

常用証明トラブル関係資料     1 2 5 9 0 6 シス シス シス

常用認証資料     1 2 5 9 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年特製受理証明書交付簿    1 5 6 4 2 1 0 簿冊 キ キ

３０年死産届（写し）    1 5 5 5 6 8 1 簿冊 保 保

１年照会・回答    1 5 5 5 0 3 6 バラ キ キ

３年来翰 緑 来翰関係文書    1 5 4 2 5 3 7 バラ 保 保

３年来翰受付処理簿    1 5 4 2 5 3 8 簿冊 保 保

個人 １ ３年来翰申請書    1 5 4 2 5 3 9 簿冊 保 保

個人 ２ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 5 6 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  22
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

個人 ３ ３年来翰 緑 来翰申請書    1 5 6 2 2 5 7 簿冊 保 保

個人 ４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 5 8 簿冊 保 保

個人 ５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 5 9 簿冊 保 保

個人 ６ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 0 簿冊 保 保

個人 ７ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 1 簿冊 保 保

個人 ８ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 2 簿冊 保 保

個人 ９ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 3 簿冊 保 保

個人 １０ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 4 簿冊 保 保

個人 １１ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 5 簿冊 保 保

個人 １２ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 6 簿冊 保 保

個人 １３ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 7 簿冊 保 保

個人 １４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 8 簿冊 保 保

個人 １５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 6 9 簿冊 保 保

個人 １６ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 0 簿冊 保 保

個人 １７ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 1 簿冊 保 保

個人 １８ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 2 簿冊 保 保

個人 １９ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 3 簿冊 保 保

個人 ２０ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 4 簿冊 保 保

個人 ２１ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 5 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  23
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

個人 ２２ ３年来翰 緑 来翰申請書    1 5 6 2 2 7 6 簿冊 保 保

個人 ２３ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 7 簿冊 保 保

個人 ２４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 8 簿冊 保 保

個人 ２５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 7 9 簿冊 保 保

法人 １ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 0 簿冊 保 保

法人 ２ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 1 簿冊 保 保

法人 ３ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 2 簿冊 保 保

法人 ４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 3 簿冊 保 保

法人 ５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 4 簿冊 保 保

法人 ６ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 5 簿冊 保 保

法人 ７ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 6 簿冊 保 保

法人 ８ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 7 簿冊 保 保

法人 ９ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 8 簿冊 保 保

法人 １０ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 8 9 簿冊 保 保

法人 １１ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 0 簿冊 保 保

法人 １２ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 1 簿冊 保 保

法人 １３ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 2 簿冊 保 保

法人 １４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 3 簿冊 保 保

法人 １５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 4 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  24
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

法人 １６ ３年来翰 緑 来翰申請書    1 5 6 2 2 9 5 簿冊 保 保

法人 １７ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 6 簿冊 保 保

法人 １８ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 7 簿冊 保 保

法人 １９ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 8 簿冊 保 保

法人 ２０ ３年来翰申請書    1 5 6 2 2 9 9 簿冊 保 保

法人 ２１ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 0 簿冊 保 保

法人 ２２ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 1 簿冊 保 保

法人 ２３ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 2 簿冊 保 保

法人 ２４ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 3 簿冊 保 保

法人 ２５ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 4 簿冊 保 保

法人 ２６ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 5 簿冊 保 保

法人 ２７ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 6 簿冊 保 保

法人 ２８ ３年来翰申請書    1 5 6 2 3 0 7 簿冊 保 保

３年公用 赤 公用関係文書    1 5 4 2 5 4 0 バラ 保 保

常用事務資料     1 2 5 9 1 9 バラ 保 保

１ ３年公用に関する証明請求書    1 5 4 2 5 4 1 簿冊 保 保

２ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 0 8 簿冊 保 保

３ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 0 9 簿冊 保 保

４ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 0 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  25
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

５ ３年公用 赤 公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 1 簿冊 保 保

６ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 2 簿冊 保 保

７ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 3 簿冊 保 保

８ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 4 簿冊 保 保

９ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 5 簿冊 保 保

１０ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 6 簿冊 保 保

１１ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 7 簿冊 保 保

１２ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 8 簿冊 保 保

１３ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 1 9 簿冊 保 保

１４ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 0 簿冊 保 保

１５ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 1 簿冊 保 保

１６ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 2 簿冊 保 保

１７ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 3 簿冊 保 保

１８ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 4 簿冊 保 保

１９ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 5 簿冊 保 保

２０ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 6 簿冊 保 保

２１ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 7 簿冊 保 保

２２ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 8 簿冊 保 保

２３ ３年公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 2 9 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  26
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

証明

法務局　 ４ ３年公用 赤 公用に関する証明請求書    1 5 6 2 3 3 3 簿冊 保 保

５年臨時運行許可 青 自動車臨時運行関係文書    1 5 4 2 5 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年仮ナンバー無効告示関係    1 5 5 6 7 5 6 バラ キ キ

３０年許可番号標台帳    1 5 4 2 5 4 3 簿冊 キ キ

５年許可番号受払簿    1 5 4 2 5 4 4 簿冊 キ キ

５年臨時運行許可申請書兼貸与簿    1 5 4 2 5 4 5 簿冊 キ キ

３０年臨時運行許可申請書兼貸与簿（無効告示関係）    1 5 5 6 7 5 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  27
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

１年庶務 赤 予算見積書（戸籍Ｇ）    1 5 4 2 5 4 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算編成資料（戸籍Ｇ）    1 5 4 2 5 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄庁内連絡文書（戸籍Ｇ）    1 5 4 2 5 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達（Ｇのもの）    1 5 4 2 5 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内・Ｇのもの）    1 5 4 2 5 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年復命（Ｇのもの）    1 5 4 2 5 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年住居表示実施に伴う本籍変更    1 5 4 2 5 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 4 2 5 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年戸籍諸務 青 相続税法第５８条通知    1 5 4 2 5 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１０年戸籍事務電算関係    1 5 4 2 5 5 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年人口動態 青 人口動態調査送付簿    1 5 4 2 5 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用成年被後見人 黄 禁治産者・準禁治産者及び破産者の処理要領     1 2 5 9 8 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年成年被後見人・被保佐人名簿    1 5 4 2 5 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年破産者名簿    1 5 4 2 5 5 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年犯罪関係 緑 訓令・通達・回答（犯罪人名簿）    1 5 4 2 5 5 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年定例決裁簿（公選法１１条通知）    1 5 5 5 0 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用既決犯罪通知書     1 2 5 9 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年身分事項の異動    1 5 5 5 0 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年刑の消滅に関する照会書    1 5 5 5 0 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  28
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

常用犯罪関係 緑 犯歴関係資料     1 2 5 9 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用民刑事項通知書    1 2 4 7 7 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調査回答 赤 各種決裁書    1 5 5 5 0 4 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（４月）    1 5 5 5 0 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（５月）    1 5 5 5 0 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（６月）    1 5 5 5 0 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（７月）    1 5 5 5 0 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（８月）    1 5 5 5 0 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（９月）    1 5 5 5 0 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（１０月）    1 5 5 5 0 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（１１月）    1 5 5 5 0 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（１２月）    1 5 5 5 0 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（１月）    1 5 5 5 0 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（２月）    1 5 5 5 0 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身分調書照会書（３月）    1 5 5 5 0 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年叙勲に係る刑罰等調書    1 5 5 5 0 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年刑罰等調書    1 5 5 5 0 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査回答 青 身上調査照会書（４月）    1 5 5 5 0 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（５月）    1 5 5 5 0 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  29
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

戸籍

１年身上調査回答 青 身上調査照会書（６月）    1 5 5 5 0 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（７月）    1 5 5 5 0 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（８月）    1 5 5 5 0 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（９月）    1 5 5 5 0 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（１０月）    1 5 5 5 0 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（１１月）    1 5 5 5 0 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（１２月）    1 5 5 5 0 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（１月）    1 5 5 5 0 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（２月）    1 5 5 5 0 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身上調査照会書（３月）    1 5 5 5 0 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用埋火葬・斎場 黄 埋火葬関係文書     1 2 6 0 2 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年埋火葬許可申請（４月～９月）    1 5 4 2 5 6 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年埋火葬許可申請（１０月～３月）    1 5 4 2 5 6 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年埋火葬許可申請（当直用）    1 5 4 2 5 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年埋火葬許可申請（再交付）    1 5 4 2 5 6 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年改葬許可申請書    1 5 4 2 5 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年死体解剖関係文書    1 5 4 2 5 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年解剖用死体交付申請書    1 5 4 2 5 6 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用埋火葬許可統計     1 2 6 0 3 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  30
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

住民

１年庶務 赤 事務概要・事務分担（住民Ｇ）    1 5 4 2 5 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年通知・通達    1 5 4 2 5 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年研修    1 5 4 2 5 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答    1 5 4 2 5 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年復命書（住民Ｇ）    1 5 4 2 5 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算書（住民Ｇ）    1 5 4 2 5 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報公開（住民Ｇ）    1 5 5 0 2 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 4 2 5 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

住民基本台帳 常用住民基本台帳 青 住民票    1 0 4 1 5 8 9 シス シス シス

公用請求（緊急時における「照会回答」の取 常用住民票    1 1 6 2 6 7 0 簿冊 保 保

常用世帯管理票    1 0 4 1 5 9 0 シス シス シス

常用戸籍附票    1 0 4 1 5 9 1 シス シス シス

３０年除住民票    1 5 6 2 8 5 1 シス シス シス

３０年除戸籍附票    1 5 6 2 8 5 2 シス シス シス

１年住民異動届    1 5 4 2 5 7 4 簿冊 保 保

３０年通達・通知（国・県）    1 5 4 2 5 7 5 簿冊 キ 保

１年戸籍協議会・住基研修会    1 5 5 5 0 7 2 簿冊 保 保

１年氏名ふりがな訂正申出書    1 5 6 2 2 3 5 簿冊 キ キ

転入通知未着処理 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 4 6 8 3 6 簿冊 キ キ

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  31
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分15秒

市民まちづくり部市民課

住民

９条２項・１９条２項通知　４月分 １年住民基本台帳 青 住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 7 5 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　５月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 7 6 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　６月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 7 7 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　７月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 7 8 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　８月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 7 9 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　９月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 0 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　１０月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 1 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　１１月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 2 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　１２月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 3 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　１月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 4 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　２月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 5 簿冊 保 保

９条２項・１９条２項通知　３月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 6 簿冊 保 保

１９条３項通知　４月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 8 簿冊 保 保

１９条３項通知　５月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 8 9 簿冊 保 保

１９条３項通知　６月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 0 簿冊 保 保

１９条３項通知　７月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 1 簿冊 保 保

１９条３項通知　８月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 2 簿冊 保 保

１９条３項通知　９月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 3 簿冊 保 保

１９条３項通知　１０月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 4 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  32
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

１９条３項通知　１１月分 １年住民基本台帳 青 住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 5 簿冊 保 保

１９条３項通知　１２月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 6 簿冊 保 保

１９条３項通知　１月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 7 簿冊 保 保

１９条３項通知　２月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 8 簿冊 保 保

１９条３項通知　３月分 １年住基法第９条・第１９条通知    1 5 6 7 1 9 9 簿冊 保 保

１年届出期間経過通知綴    1 5 5 1 4 9 5 簿冊 保 保

常用住民基本台帳閲覧リスト     1 2 6 0 6 1 シス シス シス

１年オンライン転出届    1 5 8 0 5 6 6 簿冊 保 保

１年オンライン転出届取消    1 5 8 0 5 6 7 簿冊 保 保

１年照会・回答    1 5 4 2 5 7 6 簿冊 キ キ

常用成年被後見人事務処理要領・名簿    1 2 0 5 4 2 1 バラ キ キ

抹消 １年在外選挙人名簿    1 5 5 0 2 8 9 簿冊 保 保

常用在外選挙人名簿    1 2 0 5 4 3 6 簿冊 保 保

通知者 １年成年被後見人事務処理要領・名簿    1 5 5 1 5 3 3 バラ キ キ

死亡者 １年成年被後見人事務処理要領・名簿    1 5 5 1 5 3 4 バラ キ キ

１年その他（住民基本台帳）    1 5 5 5 0 7 3 バラ キ キ

５年住民異動届に係る「本人確認及び居住実態の確認を厳格に行う旨」    1 5 5 5 0 7 6 台帳 キ キ

１年オンライン転入予定連絡    1 5 8 0 5 6 8 簿冊 保 保

１年オンライン転入予定連絡取消    1 5 8 0 5 6 9 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  33
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

１年住民基本台帳 青 閲覧申請書    1 5 5 5 0 9 7 バラ キ 保

１年公用閲覧（捜査関係事項照会等）    1 5 6 5 1 0 6 簿冊 キ キ

１年公用閲覧（自衛隊）    1 5 6 5 1 0 7 簿冊 キ キ

１年オンライン転居予定連絡    1 5 8 0 5 7 0 簿冊 保 保

１年オンライン転居予定連絡取消    1 5 8 0 5 7 1 簿冊 保 保

更新リスト １年本籍転属通知    1 5 8 3 4 4 3 簿冊 保 保

未更新リスト １年本籍転属通知    1 5 8 3 4 4 4 簿冊 保 保

住民基本台帳業務 １年各課連絡票    1 5 6 2 0 1 4 簿冊 キ キ

１年修正入力連絡票    1 5 6 2 0 1 5 簿冊 キ キ

更新リスト　① １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 0 簿冊 保 保

更新リスト　② １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 1 簿冊 保 保

更新リスト　③ １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 2 簿冊 保 保

未更新リスト　① １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 3 簿冊 保 保

未更新リスト　② １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 4 簿冊 保 保

未更新リスト　③ １年附票記載事項通知    1 5 6 7 2 0 5 簿冊 保 保

更新リスト④ １年附票記載事項通知    1 5 8 0 0 6 7 簿冊 保 保

更新リスト⑤ １年附票記載事項通知    1 5 8 0 0 6 8 簿冊 保 保

① １年附票更新済リスト    1 5 6 7 2 0 6 簿冊 保 保

② １年附票更新済リスト    1 5 6 7 2 0 7 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  34
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

③ １年住民基本台帳 青 附票更新済リスト    1 5 6 7 2 1 1 簿冊 保 保

④ １年附票更新済リスト    1 5 6 7 2 1 2 簿冊 保 保

⑤ １年附票更新済リスト    1 5 6 7 2 1 3 簿冊 保 保

① １年附票更新済エラーリスト    1 5 6 7 2 1 5 簿冊 保 保

② １年附票更新済エラーリスト    1 5 6 7 2 1 6 簿冊 保 保

③ １年附票更新済エラーリスト    1 5 6 7 2 1 7 簿冊 保 保

④ １年附票更新済エラーリスト    1 5 6 7 2 1 8 簿冊 保 保

⑤ １年附票更新済エラーリスト    1 5 6 7 2 1 9 簿冊 保 保

① １年附票連携項目無しリスト    1 5 6 7 2 2 1 簿冊 保 保

② １年附票連携項目無しリスト    1 5 6 7 2 2 2 簿冊 保 保

③ １年附票連携項目無しリスト    1 5 6 7 2 2 3 簿冊 保 保

④ １年附票連携項目無しリスト    1 5 6 7 2 2 4 簿冊 保 保

⑤ １年附票連携項目無しリスト    1 5 6 7 2 2 5 簿冊 保 保

① １年転入通知情報更新エラーリスト    1 5 6 7 2 2 7 簿冊 キ キ

② １年転入通知情報更新エラーリスト    1 5 6 7 2 2 8 簿冊 キ キ

③ １年転入通知情報更新エラーリスト    1 5 6 7 2 2 9 簿冊 キ キ

④ １年転入通知情報更新エラーリスト    1 5 6 7 2 3 0 簿冊 キ キ

① １年附票未更新リスト    1 5 6 7 2 3 1 簿冊 保 保

② １年附票未更新リスト    1 5 6 7 2 3 2 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  35
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

① １年住民基本台帳 青 附票：入力確認帳票    1 5 6 7 2 3 3 簿冊 保 保

② １年附票：入力確認帳票    1 5 6 7 2 3 4 簿冊 保 保

③ １年附票：入力確認帳票    1 5 6 7 2 3 5 簿冊 保 保

１年旧氏の記載・変更・削除を求める請求書    1 5 6 2 5 0 1 簿冊 キ キ

１年再転入者リスト（住民票コード）    1 5 6 4 8 4 4 簿冊 キ キ

１年転出予定者消除エラー一覧    1 5 6 4 8 4 5 簿冊 キ キ

１年未審査一括消除一覧    1 5 6 4 8 4 6 簿冊 キ キ

３０年印鑑登録 黄 印鑑登録原票（正本）    1 5 4 2 5 7 7 バラ キ キ

常用印鑑登録（副本）     1 2 6 0 6 7 シス シス シス

１年印鑑登録廃止・亡失届    1 5 4 8 1 9 3 簿冊 保 保

５年まつ消印鑑登録原票    1 5 4 2 5 7 8 簿冊 保 保

５年印鑑登録集計表    1 5 4 2 5 7 9 簿冊 キ 保

１年印鑑登録申請書綴    1 5 4 8 1 9 4 簿冊 保 保

１年印鑑証明発行停止    1 5 4 8 1 9 5 簿冊 キ キ

１年印鑑登録照会書    1 5 4 8 1 9 7 簿冊 保 保

１年その他（印鑑登録）    1 5 4 8 1 9 6 簿冊 キ キ

１年印鑑登録発行抑止    1 5 5 5 0 7 8 台帳 キ キ

登録場所別 １年印鑑登録証切替者一覧表    1 5 6 2 1 8 1 簿冊 キ キ

登録場所別 １年印鑑抹消者一覧表    1 5 6 2 1 8 2 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  36
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

１年印鑑登録 黄 印鑑氏名変更者一覧表    1 5 6 2 1 8 3 簿冊 キ キ

１年印鑑登録完了通知書名簿    1 5 6 2 1 8 4 簿冊 キ キ

１年印鑑登録抹消通知書名簿    1 5 6 2 1 8 5 簿冊 キ キ

５年調査 緑 職権消除者起案・実態調査記録書（職権消除）    1 5 4 2 5 8 0 簿冊 キ 保

調査員証 ５年職権消除者起案・実態調査記録書（職権消除）    1 5 4 6 4 7 8 簿冊 保 保

虚偽によるもの ５年職権消除者起案・実態調査記録書（職権消除）    1 5 5 0 2 4 5 簿冊 保 保

（虚偽によるもの） ５年職権消除者起案・実態調査記録書（職権消除）    1 5 5 8 1 0 7 バラ 保 保

１年実態調査記録書    1 5 4 2 5 8 1 バラ キ キ

１年その他（調査）    1 5 4 2 5 8 2 簿冊 キ 保

１年住基ネット 赤 住民基本台帳カード廃止・返納届    1 5 4 2 5 8 3 簿冊 キ キ

１年住民基本台帳カード記載事項変更等    1 5 5 5 0 8 0 簿冊 キ キ

１年住民票コード変更請求書    1 5 5 5 0 7 9 簿冊 キ キ

１年住民票コード通知票再交付申請書    1 5 4 2 5 8 4 簿冊 キ キ

４月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 3 7 簿冊 保 保

５月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 3 8 簿冊 保 保

６月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 3 9 簿冊 保 保

７月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 0 簿冊 保 保

８月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 1 簿冊 保 保

９月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 3 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  37
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

１０月分 １年住基ネット 赤 転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 4 簿冊 保 保

１１月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 5 簿冊 保 保

１２月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 6 簿冊 保 保

１月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 7 簿冊 保 保

２月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 8 簿冊 保 保

３月分 １年転入通知確認書    1 5 6 7 2 4 9 簿冊 保 保

１年その他（住基ネット）    1 5 4 2 5 8 5 簿冊 キ キ

３０年特別永住許可 青 特別永住受理台帳    1 5 4 9 3 5 4 簿冊 キ キ

３０年特別永住許可書・送付書綴    1 5 4 9 3 5 5 簿冊 キ キ

５年その他（特別永住許可）    1 5 5 5 0 8 1 バラ 保 保

１年市区町村在留関連 黄 住居地届出書    1 5 4 9 3 5 6 簿冊 キ キ

１年特別永住者証明書申請書・届出書    1 5 6 4 9 4 8 簿冊 キ キ

１年特別永住者証明書交付予定通知書・受領書綴    1 5 4 9 3 5 7 簿冊 キ キ

１年不交付特別永住者証明書等通知書綴    1 5 4 9 3 5 8 簿冊 キ キ

１年不交付特別永住者証明書再交付依頼書綴    1 5 4 9 3 5 9 簿冊 キ キ

１年特別永住者証明書有効期間更新通知書発送者一覧    1 5 6 4 9 4 9 簿冊 キ キ

１年特別永住者証明書送付書綴    1 5 6 6 9 6 8 簿冊 キ キ

１年市区町村在留関連事務研修会資料    1 5 5 5 0 8 2 簿冊 保 保

５年定期報告    1 5 5 5 0 8 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  38
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

３０年市区町村在留関連 黄 住居地届出書事務等に係る供用物品管理事務関係    1 5 4 9 3 6 2 簿冊 キ キ

３０年消耗品受払簿（供用物品），備品供用証    1 5 5 0 0 3 1 簿冊 キ キ

５年中長期在留者住居地届出等事務委託費関係    1 5 4 9 6 2 5 簿冊 キ キ

４月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 0 簿冊 キ 保

５月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 1 簿冊 キ 保

６月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 2 簿冊 キ 保

７月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 3 簿冊 キ 保

８月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 4 簿冊 キ 保

９月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 5 簿冊 キ 保

１０月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 6 簿冊 キ 保

１１月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 7 簿冊 キ 保

１２月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 5 8 簿冊 キ 保

１月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 6 1 簿冊 キ 保

２月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 6 2 簿冊 キ 保

３月分 １年入管庁通知    1 5 6 7 2 6 3 簿冊 キ 保

先行入力 １年入管庁通知（申出修正）    1 5 6 6 9 7 1 簿冊 キ 保

１年市町村通知    1 5 6 4 9 5 2 簿冊 キ キ

３０年被仮放免者にかかる情報提供通知綴    1 5 4 9 3 6 4 簿冊 キ キ

３０年通知・通達（市区町村在留関連）    1 5 6 6 9 7 3 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  39
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

住民

１年市区町村在留関連 黄 照会・回答（市区町村在留関連）    1 5 6 6 9 7 5 簿冊 保 保

１年その他（市区町村在留関連）    1 5 5 5 0 8 4 簿冊 保 保

入管庁通知 １年各課連絡票    1 5 6 2 0 1 6 簿冊 キ 保

１年入管庁通知情報エラーリスト    1 5 6 3 0 3 1 簿冊 キ 保

在留カード発行システム用 １年市町村通知送信連絡票    1 5 6 2 0 1 7 簿冊 キ 保

１年外国人職権修正確認リスト    1 5 6 2 0 1 8 簿冊 キ 保

１年入管庁通知情報更新警告リスト    1 5 6 3 0 3 2 簿冊 キ 保

１年入管庁通知情報特別永住者保留リスト    1 5 6 3 0 3 3 簿冊 キ キ

５年個人番号 緑 番号指定請求    1 5 5 8 1 7 8 簿冊 キ キ

個人番号カード １年記載事項変更    1 5 6 2 3 9 4 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  40
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

現年廃棄庶務 赤 庁内連絡文書    1 5 5 1 5 8 8 簿冊 キ キ

１年通知・通達    1 5 5 1 5 8 9 簿冊 キ キ

総行住第１８号通知による他市町村からの通 １年通知・通達    1 5 5 7 8 4 8 簿冊 保 保

１年照会・回答（庁内）    1 5 5 1 5 9 0 シス シス シス

１年照会・回答（庁外）    1 5 5 1 5 9 1 簿冊 キ キ

市民からの問い合わせ １年照会・回答（庁外）    1 5 5 8 4 2 3 簿冊 保 保

調査・照会各種 １年照会・回答（庁外）    1 5 5 9 3 0 4 簿冊 保 保

後納郵便物等控（写）の提出 １年照会・回答（庁外）    1 5 6 0 8 9 7 簿冊 保 保

１年各種会議通知    1 5 5 1 5 9 2 シス シス シス

１年復命    1 5 5 1 5 9 3 簿冊 キ キ

１年広報    1 5 5 1 5 9 4 簿冊 キ キ

常用情報公開    1 4 8 3 5 5 7 簿冊 保 保

常用その他（庶務）    1 2 0 3 9 9 1 簿冊 キ キ

常用その他（庶務）    1 2 5 0 1 3 2 簿冊 キ キ

常用その他（庶務）    1 3 0 1 7 0 0 簿冊 保 保

常用その他（庶務）    1 3 4 6 7 8 2 簿冊 保 保

常用その他（庶務）    1 3 8 9 9 0 5 簿冊 保 保

個別案件（市民対応） 常用その他（庶務）    1 3 9 0 7 7 9 簿冊 保 保

常用その他（庶務）    1 4 3 5 3 8 2 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  41
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

常用庶務 赤 その他（庶務）    1 4 8 1 6 1 3 簿冊 保 保

常用その他（庶務）    1 5 2 7 0 6 1 シス シス シス

常用その他（庶務）    1 5 8 1 3 4 2 シス シス シス

１年郵便差出票    1 5 5 5 6 8 0 簿冊 保 －－

交付通知書差出票 １年郵便差出票    1 5 5 7 7 5 9 簿冊 保 保

（申請時来庁）本人限定受取郵便差出票 １年郵便差出票    1 5 5 7 7 6 0 簿冊 保 保

個人番号カード交付申請書差出票 １年郵便差出票    1 5 5 7 7 6 1 簿冊 保 保

（交付時来庁）本人限定受取郵便差出票 １年郵便差出票    1 5 5 7 9 5 9 簿冊 保 保

上河内地区市民センター １年送達記録票    1 5 5 5 6 8 7 簿冊 保 保

河内地区市民センター １年送達記録票    1 5 5 5 6 8 8 簿冊 保 保

平石地区市民センター １年送達記録票    1 5 5 5 6 8 9 簿冊 保 保

清原地区市民センター １年送達記録票    1 5 5 5 7 4 3 簿冊 保 保

横川地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 7 8 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 7 9 簿冊 保 保

城山地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 0 簿冊 保 保

国本地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 1 簿冊 保 保

富屋地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 2 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 3 簿冊 保 保

篠井地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 4 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  42
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

姿川地区市民センター １年庶務 赤 送達記録票    1 5 6 4 2 8 5 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 6 簿冊 保 保

宝木出張所 １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 7 簿冊 保 保

陽南出張所 １年送達記録票    1 5 6 4 2 8 8 簿冊 保 保

駅東出張所 １年送達記録票    1 5 6 4 2 9 0 簿冊 保 保

バンバ出張所 １年送達記録票    1 5 6 4 2 9 1 簿冊 保 保

岡本・田原事務所 １年送達記録票    1 5 6 4 2 9 2 簿冊 保 保

① １年送付件数管理表    1 5 5 8 1 5 6 簿冊 保 保

１年非常勤職員（嘱託員）の任用に関する文書    1 5 6 1 0 0 0 シス シス シス

常用その他（住基ネット関係）    1 3 4 6 4 9 4 簿冊 保 保

常用その他（住基ネット関係）    1 3 8 9 9 0 6 簿冊 保 保

常用その他（住基ネット関係）    1 4 3 5 7 5 6 シス シス シス

マイナンバーカードの「出張申請サポート」 ５年業務委託    1 5 6 5 9 4 3 簿冊 保 保

郵便局におけるマイナンバーカードの申請サ ５年業務委託    1 5 8 2 7 9 8 簿冊 保 保

平成２８年度１月導入　顔認証端末機器の賃 ５年賃貸借    1 5 6 5 8 1 9 簿冊 保 保

令和６年６月導入　個人番号カード記載事項 ５年賃貸借    1 6 2 3 7 0 5 簿冊 保 保

交付申請 ５年個人番号事務 青 補助金    1 5 5 2 1 2 9 シス シス シス

システム整備費補助金 ５年補助金    1 5 5 2 5 9 6 シス シス シス

個人番号カード交付事務費補助金 ５年補助金    1 5 5 2 5 9 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  43
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

評価書等 ５年個人番号事務 青 特定個人情報保護評価    1 5 5 2 4 6 3 台帳 保 保

経由地届出 ５年通知カード・個人番号カード    1 5 5 2 8 7 9 簿冊 保 保

運用に関すること ５年個人番号カード    1 5 6 1 0 2 8 シス シス シス

登録申請書① 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 3 3 8 簿冊 保 保

登録申請書② 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 3 3 9 簿冊 保 保

登録申請書③ 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 3 4 0 簿冊 保 保

登録申請書④ 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 3 4 1 簿冊 保 保

登録申請書（ＤＶ等被害者）① 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 3 4 2 簿冊 保 保

申請受付簿 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 9 6 6 簿冊 キ キ

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 2 5 3 9 6 8 簿冊 キ キ

登録申請書（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 2 9 5 4 5 0 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 2 9 5 4 5 1 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 2 9 7 5 7 0 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 3 4 6 4 6 4 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 3 9 1 4 0 6 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 4 3 5 3 6 3 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 4 8 4 3 4 7 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 5 2 9 2 0 4 簿冊 保 保

申請受付簿（法施行日以降） 常用居所情報登録関係    1 5 8 1 7 9 4 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  44
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

登録取消申請書① 常用個人番号事務 青 居所情報登録取消関係    1 2 9 8 3 6 5 簿冊 保 保

実績報告 １０年マイナンバーカード交付円滑化計画    1 5 6 3 5 6 1 シス シス シス

１０年マイナンバーカード交付円滑化計画    1 5 6 4 2 8 9 シス シス シス

再改訂 １０年マイナンバーカード交付円滑化計画    1 5 6 6 4 2 2 シス シス シス

フォローアップの強化 １０年マイナンバーカード交付円滑化計画    1 5 6 8 4 5 9 シス シス シス

① １年通知カード 緑 「個人番号通知書・通知カード未受領」に関する申出書（様式３）    1 5 8 4 0 7 6 簿冊 保 保

② １年「個人番号通知書・通知カード未受領」に関する申出書（様式３）    1 5 8 4 0 8 7 簿冊 保 保

① １年個人番号通知書・通知カード受領書（様式４）    1 5 8 4 0 8 5 簿冊 保 保

② １年個人番号通知書・通知カード受領書（様式４）    1 5 8 4 0 8 6 簿冊 保 保

③ １年個人番号通知書・通知カード受領書（様式４）    1 5 8 4 0 9 9 簿冊 保 保

死亡① １年通知カード返納届（様式５）    1 5 5 5 6 9 0 簿冊 保 保

その他① １年通知カード返納届（様式５）    1 5 5 5 6 9 4 簿冊 保 保

国外転出① １年通知カード返納届（様式５）    1 5 5 8 1 4 9 簿冊 保 保

常用通知カード受取拒否等受理簿    1 2 5 3 3 5 7 簿冊 保 保

１０年個人番号カード 赤 個人番号カード受領書（本庁受領分）    1 5 8 0 0 0 2 簿冊 保 保

１０年個人番号カード受領書（地域行政機関受領分）    1 5 8 0 0 0 3 簿冊 保 保

１５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 0 0 0 4 簿冊 保 保

① １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 2 3 1 9 簿冊 保 保

② １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 2 3 2 0 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  45
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

③ １５年個人番号カード 赤 個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 2 3 2 1 簿冊 保 保

④ １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 2 3 2 2 簿冊 保 保

⑤ １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 5 8 2 3 2 3 簿冊 保 保

⑥ １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 6 2 4 1 7 6 簿冊 保 保

⑦ １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 6 2 4 1 7 7 簿冊 保 保

⑧ １５年個人番号カード交付申請書（様式１）    1 6 2 4 1 7 8 簿冊 保 保

① ５年個人番号カード廃止届・返納届（様式５）    1 5 5 8 1 5 2 簿冊 保 保

１５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 0 0 1 6 簿冊 保 保

① １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 3 3 9 簿冊 保 保

② １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 3 4 0 簿冊 保 保

③ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 3 4 1 簿冊 保 保

④ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 3 4 2 簿冊 保 保

⑤ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 3 4 3 簿冊 保 保

⑥ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 4 7 9 簿冊 保 保

⑦ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 4 8 0 簿冊 保 保

⑧ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 4 8 1 簿冊 保 保

⑨ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 4 8 2 簿冊 保 保

⑩ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 5 8 2 4 8 3 簿冊 保 保

⑪ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 6 2 4 1 7 9 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  46
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

⑫ １５年個人番号カード 赤 個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 6 2 4 1 8 0 簿冊 保 保

⑬ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 6 2 4 1 8 1 簿冊 保 保

⑭ １５年個人番号カード再交付申請書（様式８）    1 6 2 4 1 8 2 簿冊 保 保

５年個人番号カード一時停止解除届（様式９）    1 5 5 8 1 5 4 簿冊 保 保

① ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 5 8 1 5 3 簿冊 保 保

② ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 5 8 4 1 3 簿冊 保 保

③ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 0 簿冊 保 保

④ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 1 簿冊 保 保

⑤ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 2 簿冊 保 保

⑥ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 3 簿冊 保 保

⑦ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 4 簿冊 保 保

⑧ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 5 簿冊 保 保

⑨ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 6 簿冊 保 保

⑩ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 7 簿冊 保 保

⑪ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 8 簿冊 保 保

⑫ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 5 9 簿冊 保 保

⑬ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 0 簿冊 保 保

⑭ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 1 簿冊 保 保

⑮ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 2 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  47
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分20秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

⑯ ５年個人番号カード 赤 個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 3 簿冊 保 保

⑰ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 4 簿冊 保 保

⑱ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 5 簿冊 保 保

⑲ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 6 簿冊 保 保

⑳ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 7 簿冊 保 保

２１ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 8 簿冊 保 保

２２ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 6 9 簿冊 保 保

２３ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 0 簿冊 保 保

２４ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 1 簿冊 保 保

２５ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 2 簿冊 保 保

２６ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 3 簿冊 保 保

２７ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 4 簿冊 保 保

２８ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 5 簿冊 保 保

２９ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 6 簿冊 保 保

３０ ５年個人番号カード暗証番号変更・再設定申請書（様式１０）    1 5 6 4 2 7 7 簿冊 保 保

① ５年個人番号カード申請取消届（様式１２）    1 5 5 5 6 9 5 簿冊 保 保

② ５年個人番号カード申請取消届（様式１２）    1 5 5 5 6 9 6 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 0 5 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 0 6 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  48
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

駅東出張所 常用個人番号カード 赤 個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 0 7 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 0 8 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 0 9 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 0 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 1 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 2 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 3 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 4 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 5 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 6 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 7 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 8 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 1 9 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 0 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 3 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 4 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 5 6 簿冊 保 保

① １年個人番号カード交付通知書の紛失による再送付依頼書（様式１４）    1 5 5 8 1 5 5 簿冊 保 保

② １年個人番号カード交付通知書の紛失による再送付依頼書（様式１４）    1 5 8 2 4 7 5 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  49
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

③ １年個人番号カード 赤 個人番号カード交付通知書の紛失による再送付依頼書（様式１４）    1 5 8 2 4 7 6 簿冊 保 保

④ １年個人番号カード交付通知書の紛失による再送付依頼書（様式１４）    1 5 8 2 4 7 7 簿冊 保 保

⑤ １年個人番号カード交付通知書の紛失による再送付依頼書（様式１４）    1 5 8 2 4 7 8 簿冊 保 保

上河内地域自治センター（平成２７年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 4 簿冊 保 保

河内地域自治センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 5 簿冊 保 保

平石地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 6 簿冊 保 保

清原地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 7 簿冊 保 保

横川地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 8 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（平成２７年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 1 9 簿冊 保 保

城山地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 0 簿冊 保 保

国本地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 1 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 2 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 3 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 4 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 5 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（平成２７年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 6 簿冊 保 保

宝木出張所（平成２７年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 7 簿冊 保 保

陽南出張所（平成２７年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 8 簿冊 保 保

駅東出張所（平成２７年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 2 9 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  50
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

１５年個人番号カード 赤 個人番号カード交付申請書（経由地届出方式）居所登録関係    1 5 8 3 1 6 7 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 1 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 2 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 3 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 4 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 5 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 6 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 7 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 8 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 2 9 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 0 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 1 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 2 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 3 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 4 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 5 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 6 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 7 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 8 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  51
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

駅東出張所 常用個人番号カード 赤 個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 3 9 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 0 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 1 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 2 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 3 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 4 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 5 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 6 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 7 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 8 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 4 9 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 0 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 1 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 2 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 5 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 6 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 7 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 0 0 9 5 8 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 5 7 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  52
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

陽南出張所 常用個人番号カード 赤 個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 5 8 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 5 9 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 7 2 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 7 3 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 7 4 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 7 5 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 7 6 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 8 9 9 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 1 9 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 0 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 1 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 2 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 3 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 4 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 5 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 6 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 1 9 2 7 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 2 7 1 7 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 5 8 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  53
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード 赤 個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 5 9 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 6 0 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 6 2 簿冊 保 保

各課取扱（職員申請用） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 6 3 簿冊 保 保

各課取扱（職員申請用） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 6 4 簿冊 保 保

各課取扱（職員申請用） 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 4 6 5 6 5 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 7 9 8 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 7 9 9 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 0 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 1 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 2 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 3 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 4 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 5 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 6 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 7 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 8 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 0 9 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 0 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  54
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

姿川地区市民センター 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 1 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 2 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 3 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 4 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 5 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 1 6 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 8 9 8 1 7 簿冊 保 保

申請補助サービス 常用個人番号カード送付一覧表    1 3 8 9 8 1 8 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 8 9 8 2 3 簿冊 保 保

企業一括（職員） 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 9 1 7 5 8 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード発行一覧表    1 3 9 2 0 4 6 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 5 5 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 5 6 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 5 7 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 5 8 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 5 9 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 0 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 1 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 2 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  55
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 3 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 4 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 5 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 6 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 7 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 6 9 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 0 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 1 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 2 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 3 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 4 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 3 4 9 7 5 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 3 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 4 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 5 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 6 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 7 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 8 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 0 9 9 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  56
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 0 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 1 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 2 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 3 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 4 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 5 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 6 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 7 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 8 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 0 9 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 1 0 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 1 1 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 1 2 簿冊 保 保

本庁舎市民課取扱（居所登録） 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 1 1 3 簿冊 保 保

姿川地区市民センター① 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 9 6 6 簿冊 保 保

姿川地区市民センター② 常用個人番号カード発行一覧表    1 4 8 2 9 6 7 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 3 7 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 3 8 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 3 9 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  57
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

企業一括 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 0 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 1 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 2 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 3 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 4 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 5 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 6 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 7 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 8 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 4 9 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 0 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 1 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 2 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 3 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 4 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 5 簿冊 保 保

駅東出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 2 6 5 5 6 簿冊 保 保

宝木出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 3 9 5 簿冊 保 保

陽南出張所 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 3 9 6 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  58
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

駅東出張所 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 3 9 7 簿冊 保 保

平石地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 3 9 8 簿冊 保 保

清原地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 3 9 9 簿冊 保 保

横川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 0 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 1 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 2 簿冊 保 保

国本地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 3 簿冊 保 保

富屋地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 4 簿冊 保 保

篠井地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 5 簿冊 保 保

城山地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 6 簿冊 保 保

姿川地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 7 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 8 簿冊 保 保

上河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 0 9 簿冊 保 保

河内地区市民センター 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 1 0 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 6 9 簿冊 保 保

市民課取扱 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 7 0 簿冊 保 保

企業一括 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 4 7 1 簿冊 保 保

本庁舎市民課 常用個人番号カード発行一覧表    1 5 8 2 7 7 0 簿冊 保 保

上河内地域自治センター（平成２８年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 0 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  59
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

河内地域自治センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 1 簿冊 保 保

平石地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 2 簿冊 保 保

清原地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 3 簿冊 保 保

横川地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 4 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（平成２８年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 5 簿冊 保 保

城山地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 6 簿冊 保 保

国本地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 7 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 8 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 3 9 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 0 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 1 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（平成２８年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 2 簿冊 保 保

宝木出張所（平成２８年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 3 簿冊 保 保

陽南出張所（平成２８年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 4 簿冊 保 保

駅東出張所（平成２８年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 5 簿冊 保 保

市内① １５年個人番号カード交付申請書（企業一括申請）    1 5 8 3 1 8 3 簿冊 保 保

市外① １５年個人番号カード交付申請書（企業一括申請）    1 5 8 3 1 8 4 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（平成２９年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 6 簿冊 保 保

河内地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 7 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  60
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

平石地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 8 簿冊 保 保

清原地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 4 9 簿冊 保 保

横川地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 0 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（平成２９年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 1 簿冊 保 保

城山地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 2 簿冊 保 保

国本地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 3 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 4 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 5 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 6 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 7 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（平成２９年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 8 簿冊 保 保

宝木出張所（平成２９年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 5 9 簿冊 保 保

陽南出張所（平成２９年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 0 簿冊 保 保

駅東出張所（平成２９年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 1 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（平成３０年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 2 簿冊 保 保

河内地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 3 簿冊 保 保

平石地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 4 簿冊 保 保

清原地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 5 簿冊 保 保

横川地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 6 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  61
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

瑞穂野地区市民センター（平成３０年度受信 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 7 簿冊 保 保

城山地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 8 簿冊 保 保

国本地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 6 9 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 0 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 1 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 2 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 3 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（平成３０年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 4 簿冊 保 保

宝木出張所（平成３０年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 5 簿冊 保 保

陽南出張所（平成３０年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 6 簿冊 保 保

駅東出張所（平成３０年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 4 6 8 7 7 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（平成３１年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 4 簿冊 保 保

河内地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 5 簿冊 保 保

平石地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 6 簿冊 保 保

清原地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 7 簿冊 保 保

横川地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 8 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（平成３１年度受信 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 2 9 簿冊 保 保

城山地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 0 簿冊 保 保

国本地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 1 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  62
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

富屋地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 2 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 3 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 4 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 5 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（平成３１年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 6 簿冊 保 保

宝木出張所（平成３１年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 7 簿冊 保 保

陽南出張所（平成３１年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 8 簿冊 保 保

駅東出張所（平成３１年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 3 8 9 8 3 9 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（令和２年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 7 6 簿冊 保 保

河内地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 7 7 簿冊 保 保

平石地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 7 8 簿冊 保 保

清原地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 7 9 簿冊 保 保

横川地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 0 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（令和２年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 1 簿冊 保 保

城山地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 2 簿冊 保 保

国本地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 3 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 4 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 5 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 6 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  63
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

姿川地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 7 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 8 簿冊 保 保

宝木出張所（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 8 9 簿冊 保 保

陽南出張所（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 9 0 簿冊 保 保

駅東出張所（令和２年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 3 4 9 9 1 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（令和３年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 4 簿冊 保 保

河内地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 5 簿冊 保 保

平石地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 6 簿冊 保 保

清原地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 7 簿冊 保 保

横川地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 8 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（令和３年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 1 9 簿冊 保 保

城山地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 0 簿冊 保 保

国本地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 1 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 2 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 3 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 4 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 5 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 6 簿冊 保 保

宝木出張所（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 7 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名
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頁  64
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

陽南出張所（令和３年度受信分） 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 8 簿冊 保 保

駅東出張所（令和３年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 4 8 2 1 2 9 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（令和４年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 5 7 簿冊 保 保

河内地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 5 8 簿冊 保 保

平石地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 5 9 簿冊 保 保

清原地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 0 簿冊 保 保

横川地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 1 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（令和４年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 2 簿冊 保 保

城山地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 3 簿冊 保 保

国本地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 4 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 5 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 6 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 7 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 8 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 6 9 簿冊 保 保

宝木出張所（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 7 0 簿冊 保 保

陽南出張所（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 7 1 簿冊 保 保

駅東出張所（令和４年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 2 6 5 7 2 簿冊 保 保

宝木出張所（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 1 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名
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ファイル
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頁  65
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

陽南出張所（令和５年度受信分） 常用個人番号カード 赤 個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 2 簿冊 保 保

駅東出張所（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 3 簿冊 保 保

平石地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 4 簿冊 保 保

清原地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 5 簿冊 保 保

横川地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 6 簿冊 保 保

瑞穂野地区市民センター（令和５年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 7 簿冊 保 保

豊郷地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 8 簿冊 保 保

国本地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 1 9 簿冊 保 保

富屋地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 0 簿冊 保 保

篠井地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 1 簿冊 保 保

城山地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 2 簿冊 保 保

姿川地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 3 簿冊 保 保

雀宮地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 4 簿冊 保 保

上河内地区市民センター（令和５年度受信分 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 5 簿冊 保 保

河内地区市民センター（令和５年度受信分） 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 2 4 2 6 簿冊 保 保

撮影サービス 常用個人番号カード発行一覧表（交付処理等完結）    1 5 8 3 1 7 8 簿冊 保 保

１５年個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 0 0 0 6 簿冊 保 保

① １５年個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 2 3 2 9 簿冊 保 保

② １５年個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 2 3 3 0 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
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頁  66
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

③ １５年個人番号カード 赤 個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 2 3 3 1 簿冊 保 保

④ １５年個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 2 3 3 2 簿冊 保 保

⑤ １５年個人番号カード交付申請書（撮影サービス）    1 5 8 2 3 3 3 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート① １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 6 8 6 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート② １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 4 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート③ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 5 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート④ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 6 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑤ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 7 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑥ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 8 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑦ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 7 9 9 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑧ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 0 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑨ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 1 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑩ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 2 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑪ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 3 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑫ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 4 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑬ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 5 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑭ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 6 簿冊 保 保

【国事業】携帯ショップでの申請サポート⑮ １５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 6 8 8 0 7 簿冊 保 保

１５年個人番号カード交付申請書（申請サポート）    1 5 8 0 0 2 3 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿
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10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

１５年個人番号カード 赤 タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 0 0 0 7 簿冊 保 保

① １５年タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 2 3 3 4 簿冊 保 保

② １５年タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 2 3 3 5 簿冊 保 保

③ １５年タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 2 3 3 6 簿冊 保 保

④ １５年タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 2 3 3 7 簿冊 保 保

⑤ １５年タブレット端末を活用した電子申請補助（個人番号カード）    1 5 8 2 3 3 8 簿冊 保 保

５年個人番号カード再交付手数料返金関係    1 5 6 6 0 8 9 簿冊 保 保

５年個人番号カード在留期間更新に伴う有効期間変更申請書（様式１１    1 5 6 6 0 9 5 簿冊 保 保

１０年顔認証マイナンバーカードへの設定切替申請書    1 5 8 3 5 2 9 簿冊 保 保

市民課取扱① １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 8 9 簿冊 保 保

市民課取扱② １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 0 簿冊 保 保

市民課取扱③ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 1 簿冊 保 保

再交付申請① １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 2 簿冊 保 保

再交付申請② １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 3 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス① １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 4 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス② １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 5 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス③ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 6 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス④ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 7 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス⑤ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 5 8 4 0 9 8 簿冊 保 保

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  68
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

個人番号

顔写真撮影サービス⑥ １０年個人番号カード 赤 個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 6 2 4 1 8 3 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス⑦ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 6 2 4 1 8 4 簿冊 保 保

顔写真撮影サービス⑧ １０年個人番号カード受領書（本人限定郵便返戻分）    1 6 2 4 1 8 5 簿冊 保 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  69
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

ワンストップ

１年庶務 赤 ワンストップ窓口受付調査表の日報    1 5 6 3 0 2 5 簿冊 保 保

５年ワンストップ業務受付件数月計表    1 5 6 3 0 2 6 簿冊 キ キ

１年通知・通達（ワンストップ）    1 5 6 3 0 2 7 簿冊 キ キ

１年照会・回答（ワンストップ）    1 5 6 3 0 2 8 簿冊 キ キ

１年その他（ワンストップ）    1 5 6 3 0 2 9 簿冊 キ キ

IP12P230

ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁  70
令和 6年 4月24日令和令和 5 5年度年度

10時17分21秒

市民まちづくり部市民課

パスポートセンター

１０年庶務（文書） 赤 その他（文書）    1 5 5 4 1 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄庶務（広報） 青 広報うつのみや    1 5 5 2 2 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（広報）    1 5 5 4 1 9 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（広報）１年    1 5 5 5 9 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庶務（人事） 緑 その他（人事）    1 5 5 4 1 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年代休日指定簿    1 5 6 4 4 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄庶務（研修・厚生） 青 職員研修（通知）    1 5 5 2 1 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（研修）    1 5 5 4 1 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年庶務（予算・決算） 黄 予算編成資料    1 5 5 2 2 3 1 簿冊 保 保

５年庶務（収入・支出） 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 5 5 2 2 3 2 簿冊 保 保

５年執行伺書    1 5 5 2 2 3 3 簿冊 保 保

１年庶務（管財・契約） 黄 注文書・納品書    1 5 5 4 2 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＩＣ旅券用交付端末保守業務委託    1 5 8 3 2 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年庶務（本庁他課） 赤 照会・回答（庁内）    1 5 5 4 2 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 5 4 2 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年パスポートセンター 黄 受付件数等集計    1 5 5 4 2 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用栃木県旅券センター通知文書関係    1 2 0 4 8 5 3 簿冊 キ キ

常用パスポート関係綴    1 2 4 8 7 6 6 簿冊 キ キ

１年その他（パスポートセンター）    1 5 5 4 2 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230


