
頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

緑例規

令和 5年 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

公示令達

その他（例規）

公示令達綴り公印・告示式 Ｆ上

シス

３０年

１年

IP12P230

Ｆ上

シス

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

1

形態 保存期間
現年 次年

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1529649

1529558



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青広報

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

文書管理表

ファイル管理簿（旧文書管理表）

文書保存表

文書整理簿（システム内保存）

廃棄ファイル目録（所管課控）

廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）

保存満期変更ファイル一覧表

保存ファイル目録

引継対象ファイル一覧表

公印使用状況一覧表（システム内保存）

情報公開・個人情報保護各種届出書

３０年

1537010

1537011

文書

１年

現年廃棄

文書取扱主任

その他（文書）１年

広報広聴主任者

広報うつのみや

市民相談

その他（広報）現年

1537013

1537014

1537015

シス

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

シス

１年

１年

３０年

１年

常→廃

５年

常用

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

－－

１年

１年

１年

現年廃棄

１０年

IP12P230

シス

シス

シス

バラ

シス

バラ

1537012

－－

キ

Ｆ上

キ

シス

Ｆ上

シス

シス

Ｆ上

シス

シス

シス

1537016

1537017

1537018

シス

シス

シス

情報公開（不服申立があった場合）

事務概要

1569797

1553450

112254

常用

常→１

３０年

常→廃

シス

シス

シス

シス

シス

キ

Ｆ上

キ

シス

Ｆ上

シス

シス

簿冊

シス

シス

シス

シス

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

112241

1555789

1537006

1569796

1537007

1537008

1537009

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

2

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

赤

青

黄

緑

研修・厚生

予算・決算

収入・支出

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

その他（広報）１年

その他（法規）現年

その他（法規）１年

履歴書

会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）

会計年度任用職員（任免に関する文書）

その他（給与）現年

その他（給与）１年

職員研修（通知）

職員研修資料

その他（福利厚生）１年

５年

1537023

1537024

広報

７年

７年

予算編成資料

その他（予算・決算）現年

その他（予算・決算）１年

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

給料・退職給与金（水道）

給料・退職給与金（下水道）

法定福利費・立替金・預かり諸税の支払（水

1537028

1537029

1537030

キ

キ

キ

キ

シス

－－

３０年

現年廃棄

１年

現年廃棄

現年廃棄

１年

１年

－－

シス

キ

キ

キ

－－

シス

キ

１年

現年廃棄

１年

７年

１年

IP12P230

簿冊

シス

シス

簿冊

簿冊

簿冊

1555791

キ

シス

シス

シス

保

キ

キ

シス

シス

シス

保

シス

1537031

1555810

1555811

簿冊

シス

バラ

予算見積書

予算見積書

1537025

1537026

1537027水道事業会計

下水道事業会計

１年

現年廃棄

１年

常用

キ

キ

キ

シス

シス

シス

－－

シス

保

キ

キ

－－

簿冊

簿冊

シス

シス

簿冊

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

シス

シス

シス

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1537019

1537020

1537021

112280

1564369

1564370

1537022

法規

人事

給与

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

3

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

法定福利費・立替金・預かり諸税の支払（下

旅費（水道）

旅費（下水道）

研修費（水道）

７年

1555819

1555820

収入・支出

７年

７年

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

通信運搬費（下水道）

使用料・手数料・賃借料（水道）

使用料・手数料・賃借料（下水道）

修繕費（車両）（水道）

修繕費（車両）（下水道）

修繕費（車両を除く）・預かり保証金（支払

1555825

1555826

1555827

キ

キ

キ

キ

キ

キ

７年

７年

７年

７年

７年

７年

７年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

７年

７年

７年

７年

７年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1555824

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1555828

1555829

1555830

簿冊

簿冊

簿冊

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

1555821

1555822

1555823

備消耗品費（下水道）

燃料費・光熱水費（水道）

燃料費・光熱水費（下水道）

印刷製本費・委託料・報償費（水道）

印刷製本費・委託料・報償費（下水道）

７年

７年

７年

７年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

被服費・厚生費（下水道）

備消耗品費（水道）

1555812

1555813

1555814

1555815

1555816

1555817

1555818

研修費（下水道）

被服費・厚生費（水道）

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

4

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

修繕費（車両を除く）・預かり保証金（支払

食糧費・交際費・負担金（水道）

食糧費・交際費・負担金（下水道）

補償金・保険料・公課費（水道）

７年

1555838

1555839

収入・支出

７年

７年

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

その他

通信運搬費（水道）①

通信運搬費（水道）②

手当・児童手当（水道）

手当・児童手当（下水道）

報酬・手当・旅費（会任職　水道）

1555844

1561204

1561205

キ

キ

キ

キ

キ

キ

７年

７年

７年

７年

７年

７年

７年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

７年

７年

７年

７年

７年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1555843

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1562720

1562721

1562722

簿冊

簿冊

簿冊

支出負担行為決議書（７年）

支出負担行為決議書（７年）

1555840

1555841

1555842

松田新田浄水場ＩＳＯ９００１業務委託

ＩＪＡＭＰ使用料

給与計算及び人事情報等に係る電算業務負担

被服費（一者随契以外）

浄化槽事業

７年

７年

７年

７年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

固定資産除去費・売却損・譲渡損（下水道）

公文書廃棄処理業務委託

1555831

1555832

1555833

1555834

1555835

1555836

1555837

補償金・保険料・公課費（下水道）

固定資産除去費・売却損・譲渡損（水道）

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

5

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤

青

黄

緑

管財・契約

情報管理

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

支出負担行為決議書（７年）

その他（収入・支出）現年

その他（収入・支出）１年

職員提案

その他（行政改革）現年

その他（行政改革）１年

庁議

総合計画

行政評価

行政資料

人口統計・都市統計

報酬・手当・旅費（会任職　下水道）

現年廃棄

1537038

1553451

収入・支出

１年

５年

その他（管財・契約）現年

その他（管財・契約）１年

情報化推進主任

地域情報化計画

その他（情報管理）１年

ＵＳＢメモリ使用管理簿

1537043

1537044

1537045

シス

Ｆ上

シス

シス

シス

シス

１年

１年

５年

５年

１年

現年廃棄

現年廃棄

シス

－－

－－

シス

－－

シス

シス

シス

現年廃棄

１年

１年

５年

１年

IP12P230

シス

シス

シス

シス

シス

簿冊

1537042

Ｆ上

キ

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

1537046

1537047

1553452

シス

シス

シス

その他（政策）現年

その他（政策）１年

1537039

1537040

1537041

７年

現年廃棄

１年

１年

シス

シス

シス

シス

シス

キ

－－

シス

シス

－－

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

シス

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1562723

1537032

1537033

1537034

1537035

1537036

1537037

行政改革

政策

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分11秒

6

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青議会

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

各課共通

選挙

監査

通知・通達

照会・回答（庁内）

照会・回答（庁外）

各種会議通知，会議資料

部内連絡

もったいないＥＭＳ

その他（本庁他課）現年

その他（本庁他課）１年

進行管理（各課）

１年

1537054

1537055

本庁他課

シス

－－

１年

１年

１年

現年廃棄

１年

１年

現年廃棄

シス

シス

－－

シス １年

IP12P230

1537059

シス

キ

シス

シス

シス

Ｆ上

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

シス

その他（議会）現年

その他（議会）１年

1537056

1537057

1537058

現年廃棄

５年

１年

１年

シス

シス

－－

キ

シス

シス

シス

Ｆ下

シス

シス

バラ

シス

シス

シス

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

シス

簿冊

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1537048

1556980

1537049

1537050

1537051

1537052

1537053

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分12秒

7

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青収受・発送

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

照会回答

その他（庶務）

訴訟等事件別綴

その他（訴務）

物品購入命令書（水道）

物品購入命令書（下水道）

予算執行整理簿（水道）

予算執行整理簿（下水道）

予算執行計画調書・資金計画調書（水道）

予算執行計画調書・資金計画調書（下水道）

収納一覧表（水道）

７年

1555850

1555851

庶務

１年

常用

収入調定伺書（下水道）

予算流用・移管・充当簿（控）

自治会名簿

特殊文書収受簿

料金後納郵便差出票

料金受取人払制度利用申請書

1555856

1555857

1253987

キ

Ｆ上

キ

Ｆ上

キ

キ

７年

７年

７年

７年

７年

７年

７年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

Ｆ上

Ｆ上

７年

７年

常用

５年

７年

IP12P230

簿冊

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

1555855

Ｆ上

キ

シス

キ

シス

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1555910

1553491

135125

簿冊

簿冊

簿冊

収納一覧表（下水道）

収入調定伺書（水道）

1555852

1555853

1555854

５年

１年

３０年

１年

キ

キ

キ

キ

Ｆ上

キ

シス

キ

シス

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

シス

簿冊

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1556981

1545092

1546489

1546491

1555847

1555848

1555849

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分12秒

8

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

青

黄

緑

行政改革

防災

危機管理

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

郵便切手等受払簿　※

その他（収受・発送）

公印台帳

企業管理規程

公印印影印刷届

その他（公印・公示式）

条例・規程等の原議

ＩＳＯ９００１内部監査員リスト

その他（行政改革）

窓口サービス向上委員会

ＩＳＯ９００１認証関係

常用

135148

1545096

収受・発送

常用

常用

災害応援協定関係綴

災害備蓄品関係綴

市防災訓練

上下水道局危機管理計画

事故発生報告書（概要）

その他（危機管理）

1556982

135153

1545098

シス

キ

シス

キ

シス

キ

１年

３０年

常用

５年

１年

常用

常用

シス

キ

キ

キ

キ

シス

シス

キ

３０年

常用

５年

常用

３０年

IP12P230

簿冊

シス

シス

簿冊

シス

簿冊

1545097

キ

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

保

シス

キ

シス

キ

1120973

1295311

1082388

バラ

簿冊

シス

ＩＳＯ９００１品質マニュアル・運転管理マニュアル

四市協水道配管系統図

1546774

1003172

1295310

５年

１年

常用

３０年

キ

キ

キ

シス

シス

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

保

簿冊

シス

簿冊

簿冊

簿冊

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

シス

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553442

1545093

135129

1545094

1253943

1545095

1547509

公印・告示式

例規

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分12秒

9

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

その他（危機管理）

人事異動

昇任

昇格・昇給

兼務・併任

退職

法令任免

分限処分

懲戒処分

人事評価

身体障害者雇用

３０年

1545105

1545106

危機管理

３０年

常用

事務従事

諸証明交付決裁簿

職員台帳

職員個人ファイル

退職者個人ファイル

資格取得届

1556984

1555912

135182

キ

キ

キ

キ

キ

キ

３０年

５年

３０年

３０年

常用

５年

５年

キ

キ

シス

キ

キ

キ

シス

キ

５年

５年

常用

常用

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

シス

バラ

バラ

バラ

1555911

キ

シス

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

135183

1545108

135185

簿冊

簿冊

簿冊

職務分掌・動員区分表

営利企業従事許可

1253697

1556983

1545107

現年廃棄

３０年

３０年

３０年

シス

キ

キ

キ

シス

－－

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

シス

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

シス

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1555938

1545099

1545100

1545101

1545102

1545103

1545104

人事・任免

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分12秒

10

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄労務

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

条件付採用満了

自己申告

新規採用職員関係資料

その他（人事・任免）

その他処分

勤務状況報告書・ノー残業デー実施状況

交替制勤務表

傷病休暇願（控）

その他（服務）

組合要求書

要求回答

３０年

1555916

1545111

人事・任免

１０年

常用

労働協約

労働協約

市労連関係綴

労務資料

地方労働委員会

苦情処理共同調整会議

135204

1556985

1555917

キ

キ

キ

キ

キ

シス

５年

５年

５年

１年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

常用

３０年

５年

常用

３０年

IP12P230

簿冊

簿冊

バラ

バラ

簿冊

バラ

1545115

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

シス

キ

キ

135207

1545116

135209

バラ

シス

バラ

団交記録

争議行為

1545112

1545113

1545114

３０年

５年

常用

１年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

バラ

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1545109

1555913

135189

1545110

1549333

1555914

1555915

服務

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

11

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

緑

赤会計年度任用・非常勤

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

その他（労務）

当初予算関係資料

当初予算関係資料

補正予算資料

補正予算資料

決算関係資料（水道・下水道）

職員配置表

源泉徴収関係資料

住民税特別徴収関係資料

例月給与等資料

昇給に関する報告

水道事業会計

下水道事業会計

水道事業会計

５年

1545120

1545121

労務

１年

３０年

給与関係照会・回答

期末・勤勉に関する報告

地方公営企業の決算状況

賃金構造基本統計調査

その他（給与・手当）

産業医

1555918

1545124

1556986

シス

キ

シス

キ

キ

キ

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

シス

シス

シス

キ

キ

シス

シス

キ

５年

５年

５年

５年

５年

IP12P230

簿冊

シス

シス

簿冊

シス

簿冊

1545123

キ

キ

キ

キ

キ

キ

シス

キ

キ

キ

シス

シス

1555919

1545125

1545126

簿冊

簿冊

シス

公営企業職員・給与公表関係

職員貸与被服綴（水道・下水道）

1545122

1549334

1549335

１年

５年

５年

５年

シス

キ

キ

シス

シス

キ

キ

キ

キ

キ

シス

キ

簿冊

シス

簿冊

シス

シス

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1545117

1555939

1555940

1555941

1555942

1545118

1545119

下水道事業会計

給与・手当

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

12

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

表彰

研修

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

会計年度任用職員台帳

社会保険・雇用保険

労災保険

会計年度任用職員資料綴

その他（会計年度任用職員）

社会保険・雇用保険

労災保険

叙勲

市表彰

日水協表彰

日下協表彰

１年

1545127

1545128

会計年度任用・非常勤

５年

５年

その他（表彰）

ＮＯＭＡ研修

日水協研修

日下協研修

下水道事業団研修

宇都宮大学地域デザイン科学部「衛生工学」関係

1545132

1555863

1557044

キ

キ

キ

キ

シス

シス

３０年

３０年

３０年

１０年

１０年

１０年

１０年

シス

シス

シス

シス

シス

キ

キ

キ

１年

５年

５年

５年

常用

IP12P230

シス

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

135253

キ

キ

キ

シス

シス

シス

キ

シス

シス

シス

シス

シス

1557045

1556987

1558620

シス

シス

シス

その他表彰

表彰関係資料

1545129

1545130

1545131

常用

常→３０

常→３０

３０年

シス

シス

シス

キ

キ

キ

キ

シス

シス

シス

キ

シス

シス

簿冊

シス

シス

シス

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

簿冊

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1433840

1570025

1570026

1562833

1562717

1562862

1562863

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

13

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

緑

赤

青日水協

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

資格取得費用公費負担制度

その他（研修）

認定申請

認定通知

事務処理の手引き

その他（公務災害）

安全衛生委員会

特殊健康診断

腸内細菌検査

蜂アレルギー抗体検査

日水協本部

常用

1545136

1545137

研修

５年

５年

日水協栃木県支部通知文書件名簿

日水協関東地方支部（防災関係）

日水協栃木県支部（防災関係）

技術管理者資格取得講習会関係

日水協栃木県支部予算会計帳簿

日水協本部（各種会議等）

1253768

1555865

1555866

キ

キ

キ

キ

キ

キ

１年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

常用

５年

５年

５年

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1555873

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1555867

1555875

1555868

簿冊

簿冊

簿冊

日水協関東地方支部

日水協栃木県支部

1553445

1555872

1555874

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1555864

1555920

1545133

1545134

135269

1545135

1556988

公務災害

厚生

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

14

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

組織人事

日水協関東地方支部（各種会議等）

日水協栃木県支部（各種研修等）

日水協本部（各メンバー都市会議）

水道賠償責任保険

栃木県公衆衛生協会（保健福祉課）

その他（日水協）

栃木県

その他（関係団体）

５年

1545140

日水協

シス

１年

１年

１年

IP12P230

キ

キ

キ

キ

キ

シス

シス

シス

５年

５年

５年

常用

キ

キ

キ

キ

キ

シス

シス

簿冊

シス

シス

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1555869

1555870

1557064

1253776

1555871

1545138

1545139関係団体

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

15

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

資産

庁舎

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

管理契約

物品購入命令書

車両運行記録表（４月～９月）

車両運行記録表（１０月～３月）

車両関係備消耗品伝票（上水・下水）

車両修繕（一般修理）

車両修繕（一般修理）下水分

車両修繕（車検・点検）

車両修繕（車検・点検）下水分

安全運転に関する研修関係

安全運転に関する情報・周知

運転従事命令

１年

1564545

1564550

用品

３０年

３０年

安全運転対策会議

燃料単価契約書

電気自動車リース（平成２６年３月リース開始）

たな卸資産購入関係綴

上下水道庁舎新築工事設計書・完工図書

上下水道庁舎建築・電気・給排水・放送設備

1555937

1564552

1295125

保

保

保

保

キ

キ

１年

１年

１年

１年

１年

常用

常用

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

保

５年

１年

常用

５年

１年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

1564551

保

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1545141

1545142

1545143

簿冊

簿冊

簿冊

公用車・事故関係書類

車両整備承諾書

1555936

1253928

1253929

１年

１年

１年

１年

キ

キ

キ

キ

キ

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1564627

1564532

1564533

1564537

1564543

1564628

1564544

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

16

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

管理契約

上下水道庁舎空調・火災報知・エレベータ・外構

太陽光発電・塗装・ブラインド

庁舎関係照会・回答

庁舎に関する苦情関係

庁舎修繕命令書

庁舎管理周知文ほか

防火管理

環境関係

現金出納簿（ピンク電話）

室内点検表

庁舎警備業務報告（４月～９月）

５年

1555933

1555934

庁舎

５年

５年

放送受信料

警備実施月報

上下水道局庁舎消防設備保守点検業務委託

上下水道局庁舎空調設備保守点検業務委託

上下水道局庁舎給排水設備保守点検業務委託

上下水道局庁舎自動扉保守点検業務委託

1253904

1253905

1564559

キ

キ

キ

キ

キ

キ

１年

５年

５年

５年

１年

１年

１年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

常用

常用

５年

５年

常用

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1253903

キ

保

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1564560

1564561

1564562

簿冊

簿冊

簿冊

庁舎警備業務報告（１０月～３月）

空調機（冷媒漏えい点検・整備記録簿）

1555935

1564554

1564555

３０年

３０年

１年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

保

保

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1545144

1545145

1555929

1555930

1564553

1555931

1555932

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時29分13秒

17

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

緑

赤

青

入札・契約

関係団体

用地

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

管理契約

上下水道局庁舎自家用電気工作物保安管理業務委託

上下水道局ほか３か所事業系ごみ収集運搬業務委託

上下水道局庁舎警備業務委託

上下水道局庁舎清掃業務委託

電子複写機（１階・４階）

電子複写機（２階）

電子複写機　賃貸借契約（３階）

電子複写機　賃貸借契約（４階）

上下水道局庁舎エレベータ保守点検業務委託

上下水道局庁舎植栽管理業務委託

上下水道局警備員室用寝具レンタル契約

常用

1253918

1564566

庁舎

３０年

３０年

損害賠償金関係書類

入札・契約関係

栃木県建設総合技術センター

土地分筆登記済証

土地所有権移転登記済証

土地地目変更登記済証

損害賠償金関係 1043500

1039625

1545148

保

保

保

保

キ

キ

常用

常用

常用

５年

５年

５年

５年

キ

キ

保

保

キ

キ

シス

保

常用

常用

１年

３０年

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

シス

バラ

バラ

バラ

1545147

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1545149

1545150

1545151

バラ

簿冊

簿冊

指名選考委員会関係書類

低入札価格調査関係書類

1564568

1564569

1545146

５年

５年

常用

５年

保

保

キ

キ

シス

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1564563

1564564

1253912

1564565

1253915

1253916

1253917

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時31分06秒

18

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

管理契約

土地名義人表示変更登記済証

土地地積更正登記済証

境界確認証（同意）

公有財産使用許可書

県有財産使用申請書及び許可書（河）

県有財産許可書（総合グランド）

国有財産使用申請書及び許可書（防衛）

国有財産使用申請書及び許可書（国立栃木療養所）

県有財産占有許可申請書（競馬場）及び許可書

公有財産河川敷占有許可申請書及び許可書

土地売買契約書

３０年

1545158

1545159

用地

５年

５年

査定依頼書

鑑定評価依頼書

公有財産管理業務（普通財産除草業務委託）

公有財産管理業務（公売等処分全般）

公共用地取得に係る譲渡所得課税の特例適用のための事前協議（税

普通財産売払申請書

1555921

1549653

1546708

保

保

保

保

保

保

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

３０年

保

保

保

保

保

保

保

保

１０年

１０年

１年

３０年

３０年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

1546605

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

1546758

1546791

1546794

バラ

バラ

バラ

公有財産引継書

土地賃貸借契約書

1545160

1545161

1546601

３０年

３０年

３０年

１年

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

保

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1545152

1545153

1545154

1564570

1545155

1545156

1545157

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時31分06秒

19

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑日下協

令和 5年度 ファイル管理簿
上下水道局企業総務課

管理契約

譲渡所得等の課税の特例の適用に関する確認について

遊休資産地権者打ち合わせ記録簿

境界確認申請書

照会・回答関係

寄付関係

土地登記嘱託関係

市有物件災害共済関係綴（建物）

市有物件災害共済関係綴（車両）

公用車事故関係綴

日本下水道協会

関東地方下水道協会

３０年

1545163

1546865

用地

栃木県下水道協会（理事会・総会）

栃木県下水道協会（各種研修等）

栃木県下水道協会（会計証書）

下水道賠償責任保険料

1555927

1555928

1555943

キ

保

キ

３０年

５年

５年

１０年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

５年

５年

５年

常用

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1555926

保

保

保

キ

保

保

保

保

キ

キ

キ

1253889

簿冊

簿冊

簿冊

栃木県下水道協会

栃木県下水道協会（会員調書）

1562716

1555924

1555925

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

保

保

保

キ

保

保

保

バラ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1549686

1546825

1546854

1555922

1549092

1549101

1545162物件共済

保管場所

令和 6年 6月21日

備考

14時31分06秒

20

形態 保存期間
現年 次年


