
頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

文書管理表

ファイル管理簿（旧文書管理表）

文書保存表

文書整理簿（システム内保存）

廃棄ファイル目録（所管課控）

廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）

保存満期変更ファイル一覧表

保存ファイル目録

引継対象ファイル一覧表

公印使用状況一覧表（システム内保存）

郵便送付票

１０年

1566789

1533542

文書

１年

現年廃棄

個人情報保護各種届出書

情報公開（不服申立があった場合）

審査請求（情報公開等）

事務概要

文書取扱主任

その他（文書）現年

1566790

106254

1570078

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

５年

Ｆ上

１年

１年

１０年

１年

常→廃

１年

１年

シス

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

５年

常用

常→３０

１０年

Ｆ上

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

シス

シス

シス

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

常用

１０年

３０年

常→廃

IP12P230

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

1552882

Ｆ下

シス

シス

シス

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上1533541

1533545

1533546

1533547

簿冊

バラ

シス

郵便切手等交付請求書

郵便切手受払簿

1569764

1533543

1533544

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

1

形態 保存期間
現年 次年

バラ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

シス

シス

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

106241

1566787

1533539

1569763

1566788

1533540



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

緑

法規

人事

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

その他（文書）１年

レスペーパー

公印管理簿（郵便差出専用）

庁内文書送達簿

送達記録票

情報公開各種請求書等

広報広聴主任者

広報うつのみや

市民相談

行事予定表

世論調査

１年

1533550

1533551

文書

５年

１年

法令文書（写）条例・規則

【歴】法令文書（原本）要綱・要領

その他（法規）現年

その他（法規）１年

法令文書（行政総務課依頼）条例・規則・訓令

職務分掌

1042745

1566793

1533556

保

Ｆ上

保

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

５年

１年

現年廃棄

１年

現年廃棄

現年廃棄

現年廃棄

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

キ

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

常用

３０年

現年廃棄

１年

１年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

バラ

台帳

バラ

1533555

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1533557

1566794

1533558

バラ

バラ

バラ

その他（広報）現年

その他（広報）１年

1533552

1533553

1533554

１年

１年

１年

１年

Ｆ上

Ｆ上

キ

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

シス

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

バラ

バラ

簿冊

バラ

バラ

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

簿冊

シス

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533548

1552883

1552884

1553146

1553147

1566792

1533549広報

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

2

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤給与

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

出勤簿

年次休暇願簿

傷病休暇願簿

特別休暇簿

職務専念義務免除承認簿

週休日の振替簿

代休日指定簿

事務引継書

復命書

履歴書

非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書を除く）

１年

106278

1533563

人事

３０年

５年

その他（人事）現年

その他（人事）１年

【歴】非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書）

【歴】会計年度任用職員（任免に関する文書）

【歴】職員の臨時派遣（任免に関する文書）

超過勤務命令簿

1533565

1533566

1566795

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

１年

１年

常用

１年

常用

５年

５年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

キ

Ｆ下

現年廃棄

１年

３０年

３０年

１年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

簿冊

バラ

簿冊

1533564

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1566796

1566797

1533567

バラ

バラ

バラ

会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）

各種届出書

106280

1550137

1563553

５年

１年

１年

１年

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

キ

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533559

1533560

1552885

1533561

1533562

1552886

1552887

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

3

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

研修・厚生

予算・決算

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

特殊勤務命令簿・特殊勤務実績簿

市内旅行命令書

市外旅行命令書

ＩＣカード受払簿

給与等支給内訳書

その他（給与）現年

その他（給与）１年

職員研修（通知）

職員研修資料

健康管理

職員互助会

現年廃棄

1533574

1533575

給与

１年

１年

その他（福利厚生）１年

その他（研修）現年

その他（研修）１年

予算見積書

予算書・予算に関する説明書

予算参考書

1533580

1552889

1549568

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

現年廃棄

１年

現年廃棄

現年廃棄

現年廃棄

現年廃棄

現年廃棄

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

シス

Ｆ下

１年

現年廃棄

１年

１年

現年廃棄

IP12P230

バラ

簿冊

シス

簿冊

簿冊

簿冊

1533579

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1533581

1533582

1533583

バラ

バラ

バラ

生活協同組合

その他（福利厚生）現年

1533576

1533577

1533578

５年

５年

５年

５年

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533568

1552888

1533569

1533570

1533571

1533572

1533573

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

4

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

黄

緑収入・支出

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

配当伺書

予算流用伺書

予備費充当伺書

所管替伺書

差金戻入伺書

予算編成資料

補正予算要求書

決算書・主要な施策の成果報告書

歳入歳出決算事項別明細書

その他（予算・決算）現年

その他（予算・決算）１年

１年

1533590

1533591

予算・決算

５年

５年

歳出整理簿

支出負担行為決議書（５年）

支出負担行為決議書（７年）

執行伺書

前渡資金受払簿

現金出納簿

1533596

1533597

1533598

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

１年

１年

１年

１年

現年廃棄

１年

５年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

５年

５年

７年

５年

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

バラ

1533595

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1533599

1533600

1533601

簿冊

簿冊

簿冊

徴収簿

調定書

1533592

1533593

1533594

１年

１年

１年

１年

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

簿冊

バラ

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

バラ

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533584

1552890

1533585

1533586

1533587

1533588

1533589

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

5

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤

青

黄

緑

管財・契約

情報管理

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

その他（収入・支出）現年

その他（収入・支出）１年

職員提案

その他（行政改革）現年

その他（行政改革）１年

庁議

総合計画

行政評価

行政資料

人口統計・都市統計

その他（政策）現年

１年

1552468

1533609

収入・支出

１年

１年

備品組替兼処分申請書

備品異動（所管替）申請書

執行伺書（物品）

その他（管財・契約）現年

その他（管財・契約）１年

情報化推進主任

1533614

1533615

1533616

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ上

シス

Ｆ下

１年

５年

５年

１年

現年廃棄

現年廃棄

１年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

１年

１年

１年

現年廃棄

１年

IP12P230

バラ

バラ

簿冊

バラ

バラ

バラ

1533613

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1533617

1533618

1533619

バラ

バラ

バラ

その他（政策）１年

備品受入払出申請書

1533610

1533611

1533612

現年廃棄

１年

１年

現年廃棄

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533602

1533603

1533604

1533605

1533606

1533607

1533608

行政改革

政策

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分56秒

6

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤

青議会

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

地域情報化計画

その他（情報管理）現年

その他（情報管理）１年

ＵＳＢメモリ使用管理簿

選挙

監査

防災

庁内連絡票

通知・通達

照会・回答（庁内）

照会・回答（庁外）

現年廃棄

1533625

1533626

情報管理

１年

現年廃棄

もったいないＥＭＳ

その他（本庁他課）現年

その他（本庁他課）１年

進行管理（総務担当）

進行管理（各課）

その他（議会）現年

1533631

1533632

1533633

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

５年

現年廃棄

１年

１年

１年

１年

１年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

１年

現年廃棄

１年

５年

１年

IP12P230

簿冊

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

1533630

Ｆ下

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1552892

1533634

1533635

バラ

バラ

簿冊

各種会議通知，会議資料

部内連絡

1533627

1533628

1533629

５年

現年廃棄

１年

５年

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

バラ

バラ

バラ

簿冊

バラ

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533620

1533621

1533622

1552891

1533623

1552686

1533624

本庁他課

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分57秒

7

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

各課共通

その他（議会）１年

議決書謄本，抄本の交付依頼

【歴】議案付議関係（専決処分を含む条例以外の議案）

定例会提出案件（所属内調整）

議会

IP12P230

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

１年

５年

３０年

１年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1533636

1566798

1566907

1566799

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分57秒

8

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

企画

事業概要（係として作成したもの）

庁内連絡文書

通知・通達

通知・通達

通知・通達

照会・回答（庁内）

照会・回答（庁外）

各種会議通知（庁内）

各種会議通知（庁外）

他団体委員（課長）

研修（事業所向け）

常用

1543173

1543174

庶務

５年

１年

国・県監査

講師依頼

表彰（厚生大臣・県社協会長等）

表彰（厚生大臣・県社協会長等）

後援名義

参考図書（案内）

1543178

1543179

1163176

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

キ

キ

キ

１年

１年

１年

１年

１年

１年

１年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

５年

１年

常用

常用

１年

IP12P230

バラ

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

1543177

Ｆ下

キ

キ

シス

シス

シス

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1344936

1543180

1543181

バラ

バラ

バラ

研修（職員向け）

復命書

1543175

1552219

1543176

常用

現年廃棄

常用

常用

キ

キ

キ

キ

キ

キ

－－

シス

シス

シス

キ

キ

シス

バラ

バラ

シス

バラ

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

127657

1543170

1252362

1297340

1342244

1543171

1543172

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分58秒

9

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

緑

青

黄

青

社会福祉審議会

厚生統計調査

福祉教育啓発事業

民生委員児童委員協議

国・県補助金

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

企画

障がい者サービスのしおり

寄附関係

寄附関係

その他（障がい福祉課・企画Ｇ庶務）

審査請求（全Ｇ共通）

障がい者福祉プラン

障がい福祉サービス計画

障がい福祉サービス計画

公の施設の使用料減免

障がい者週間啓発事業

その他（企画）

５年

1550190

1164364

庶務

常→５

５年

福祉行政報告例

厚生統計調査

生活のしづらさ調査

その他（障がい福祉教育）

民生委員児童委員協議会障がい福祉部会

障がい者自立支援給付費等負担（補助）金

1543187

1553149

1553141

キ

キ

キ

シス

シス

シス

５年

１年

５年

常用

常→５

１年

５年

Ｆ下

シス

キ

キ

キ

キ

シス

シス

５年

５年

５年

常→５

１年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

シス

簿冊

シス

1543186

キ

Ｆ上

キ

キ

キ

キ

キ

キ

シス

シス

Ｆ上

シス

1569738

1569737

1549598

バラ

シス

バラ

障がい者福祉専門分科会

その他（社会福祉審議会）

1570010

1550288

1543185

５年

１年

３０年

１年

キ

キ

キ

キ

シス

Ｆ下

キ

キ

キ

キ

キ

キ

バラ

簿冊

バラ

シス

簿冊

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

簿冊

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553148

1543182

1549631

1550304

1561034

1543183

1543184

企画

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分58秒

10

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

赤

青

意思疎通支援事業

理解促進事業

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

企画

地域生活支援事業費補助金

その他（国・県補助金）

宇都宮市障害者福祉会連合会綴

福祉団体関係綴

その他（団体）

システム関係

その他（システム関係）

各種奉仕員養成事業（音訳・点訳・手話）

要約筆記者・手話通訳者養成事業（県負担金等）

盲ろう者通訳・介助員養成・派遣（県負担金等）

意思疎通支援事業（手話通訳者・要約筆記者派遣）

１年

1553706

1553707

国・県補助金

５年

５年

その他（意思疎通支援事業）

手話通訳者・要約筆記者登録関係

失語症者向け意思疎通支援者派遣・養成事業（県負担金等）

【歴】障がい者合理的配慮促進事業（県負担金等に係る協定書）

庁内（理解促進事業）

障がい者差別解消支援地域協議会

1553711

1345984

1566779

シス

シス

シス

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

５年

１年

５年

５年

５年

５年

５年

Ｆ下

Ｆ下

シス

Ｆ下

Ｆ下

キ

Ｆ下

Ｆ下

１年

常用

５年

３０年

５年

IP12P230

バラ

バラ

簿冊

簿冊

シス

シス

1553710

シス

キ

シス

キ

キ

シス

キ

キ

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

1566938

1558994

1553712

簿冊

簿冊

簿冊

遠隔手話通訳サービス・手話通訳問合せサービス

ＩＴ講習会開催事業

1553708

1553709

1566778

５年

１年

５年

５年

シス

Ｆ上

Ｆ上

キ

Ｆ上

キ

シス

キ

キ

シス

キ

キ

シス

バラ

バラ

簿冊

シス

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

シス

簿冊

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1549615

1553150

1553151

1553152

1552131

1550216

1550217

団体

システム関係

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分59秒

11

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

自立支援協議会

災害時要支援者支援事

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

企画

障がい者差別解消に関する相談

障がい者差別解消推進委員会

周知・啓発

その他（理解促進事業）

ヘルプカード・ヘルプマーク

障がい者週間啓発事業

盲導犬ふれあい教室

障がい福祉教育事業（１年保存）

障がい福祉教育事業（５年保存）

自立支援協議会

その他（自立支援協議会）

５年

1558920

1569969

理解促進事業

その他（災害時要援護者支援事業） 1558918

Ｆ下

Ｆ下

常→５

常→５

１年

常→５

５年

１年

５年

キ

キ

シス

保

キ １年

常用

IP12P230

バラ

1340837

シス

シス

シス

シス

シス

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

キ

キ

簿冊

バラ

簿冊

自立支援協議会（地域生活支援部会）

災害時援護希望申込書（兼台帳）に関する協定書

1553716

1553717

1561913

５年

５年

１年

１年

シス

保

キ

シス

シス

シス

シス

シス

Ｆ上

Ｆ下

シス

シス

簿冊

簿冊

シス

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

シス

シス

シス

シス

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553713

1553714

1553715

1558995

1563261

1569967

1569968

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分59秒

12

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

赤

青

施設管理

イベント関係

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

自立支援

庁内連絡文書

通知・通達

照会・回答（庁外）

照会・回答（庁内）

各種会議通知

復命

その他（自立支援Ｇ庶務）

障がい者福祉センター委託業務

泉が丘ふれあいプラザ委託業務

障がい者作業所委託業務

サン・アビリティーズ覚書

１年

1543194

1543195

庶務

５年

５年

指定管理者制度（永年）

指定管理者制度（１０年）

指定管理者制度（５年）

うつのみやふれあい文化祭

うつのみやふれあいスポーツ大会

わく・わくアートコンクールｉｎうつのみや

1549660

1549661

1549662

キ

キ

キ

キ

キ

キ

１年

１年

５年

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

３０年

１０年

５年

５年

１年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

他

簿冊

1552768

キ

キ

キ

Ｆ上

Ｆ上

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

1553184

1553185

1557693

バラ

簿冊

簿冊

サン・アビリティーズ委託業務

その他（施設管理）

1543196

1553186

1549689

現年廃棄

常用

１年

１年

キ

キ

キ

キ

キ

－－

キ

Ｆ下

Ｆ下

キ

キ

キ

バラ

バラ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543188

127687

1543189

1543190

1543191

1543192

1543193

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分59秒

13

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

青

黄

工賃向上等支援事業

就労支援

社会参加

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

自立支援

栃木県障害者スポーツ大会

全国障害者スポーツ大会

栃木県障害者文化祭

聖火フェスティバル

グループホーム設置費補助金

障がい者工賃ステップアップ事業

障がい者福祉バス運行事業業務委託

グループホーム設置促進事業補助金

宇障連地域交流事業補助金

工賃向上等支援（授産活動支援）事業委託

工賃向上等支援事業

５年

1550997

1553133

イベント関係

５年

障がい者優先調達推進法

障がい者就職ガイダンス

就労支援部会

福祉的就労業務開拓・マッチング事業委託

おでかけガイド

1550033

1561747

1561748

キ キ

シス

キ

キ

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

シス

キ

シス

シス

キ

シス

シス

シス

５年

５年

５年

５年

５年

IP12P230

簿冊

シス

シス

シス

他

1558919

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

シス

キ

1561749

1553197

簿冊

簿冊

シス

福祉サービス事業所見学会（５年）

農福連携

1553193

1553194

1561744

５年

５年

５年

常用

シス

シス

キ

シス

シス

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

シス

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

台帳

台帳

台帳

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553191

1553192

1561746

1435014

1550032

1553139

1553140

補助金等

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時24分59秒

14

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

緑

赤

青

身体障がい者

知的障がい者

精神障がい者

支給決定

地域生活支援事業

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

相談支援

事業概要（係として作成したもの）

庁内連絡文書

通知・通達

照会・回答（庁外）

照会・回答（庁内）

各種会議通知

復命

その他（相談支援Ｇ庶務）

その他（相談支援Ｇ庶務）

進行性筋萎縮症者療養等給付台帳

その他（身体障がい者）

１年

1543202

1549090

庶務

５年

５年

福祉記録台帳

その他（精神障がい者）

支給決定通知書

その他（支給決定）

移動支援事業　契約書・事業実施計画書・実績記録表

地域活動支援センター　契約書・事業実施計画書・実績記録表

127726

1543206

1543207

キ

キ

保

キ

Ｆ下

保

１年

１年

１年

１年

５年

１年

常用

保

保

保

保

保

保

キ

キ

常用

１年

３０年

３０年

１年

IP12P230

台帳

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1543205

保

Ｆ上

Ｆ上

キ

キ

キ

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

キ

保

保

1543208

1543209

1543210

バラ

簿冊

台帳

福祉記録台帳

その他（知的障がい者）

1543203

1543204

127724

障がい者虐待防止ネットワーク会議

常用

現年廃棄

常用

１年

保

保

保

保

キ

保

キ

キ

キ

Ｆ下

Ｆ下

簿冊

バラ

バラ

バラ

台帳

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

バラ

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

127713

1543197

127715

1543198

1543199

1543200

1543201

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分04秒

15

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

黄

緑

障がい福祉サービス

国・県補助金

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

相談支援

訪問入浴サービス　契約書・事業実施計画書・実績記録表

日中一時支援事業　契約書・事業実施計画書・実績記録表

デイケア事業　契約書・事業実施計画書・実績記録表

地域生活支援事業等利用申請書

地域生活支援事業利用者負担助成金

移動支援事業従事者研修会

移動支援事業従事者研修会

移動支援事業従事者研修会

その他（地域生活支援事業）

重症障がい児者医療的ケア支援事業　契約書・事業実施計画書

重度障がい者等就労支援特別事業　契約書・事業実施計画書・実績

５年

1548334

1553198

地域生活支援事業

５年

５年

利用実績記録表

高額障がい福祉サービス

高額障がい福祉サービス

高額障がい福祉サービス

その他（障がい福祉サービス）

国・県補助金（相談支援Ｇ関係）

高額障がい福祉サービス費の支給決定

高額障がい福祉サービス費の支給決定につい

127740

1543218

1546654

保

保

保

キ

シス

保

５年

５年

５年

５年

５年

５年

５年

保

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

常用

５年

５年

５年

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

バラ

簿冊

1543217

保

キ

キ

キ

保

保

保

保

シス

保

キ

キ

1546655

1561745

1543219

簿冊

簿冊

簿冊

地域生活支援事業請求書

自立支援給付費請求書

1550034

1565583

1580466

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

キ

キ

保

保

保

保

保

保

保

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

視覚障害者移動支援事業従事者資質向上研修

移動支援事業従事者研修会

1543211

1543212

1543213

1543214

1543215

1543216

1546682

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分04秒

16

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤

青

黄補助金等

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

相談支援

その他（国・県補助金）

障がい支援区分審査会

医師意見書作成

個人情報開示請求

その他（認定審査）

自立支援協議会（相談支援部会）

自立支援協議会（精神障がい者地域移行・定着支援部会）

その他（自立支援協議会）

福祉ホーム運営費補助金

５年

1566754

1549610

国・県補助金

保

Ｆ上

５年

５年

１年

５年

IP12P230

保

キ

キ

キ

保

キ

キ

保

Ｆ上簿冊

５年

常用

５年

３０年

保

キ

キ

キ

保

キ

キ

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553199

1300260

1543220

1543221

1553200

1553571

1566753

認定審査

自立支援協議会

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分05秒

17

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

緑

赤

特定疾患患者福祉手当

心身障がい者福祉手当

福祉手当

特別障がい者手当

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

福祉サービス

庁内連絡文書

通知・通達

照会・回答（庁外）

照会・回答（庁内）

各種会議通知

復命

個人情報開示請求書及び決定通知書（写）

その他（福祉サービスＧ庶務）

その他（福祉サービスＧ庶務）

認定請求書

認定請求書

１年

1546659

1564436

庶務

常用

５年

その他（心身障がい者福祉手当）

資格喪失届

内容変更届

その他（福祉手当）

認定請求書

資格喪失届

1543228

1553203

1543229

保

キ

保

キ

Ｆ下

シス

１年

１年

５年

１年

常用

常用

５年

保

キ

キ

キ

キ

キ

キ

キ

１年

５年

５年

１年

５年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

1553202

キ

Ｆ上

キ

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

シス

保

キ

1543230

127773

1543231

バラ

シス

バラ

資格喪失届

内容変更届

127759

127763

1553201

現年廃棄

常用

１年

１年

キ

キ

キ

キ

キ

キ

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

バラ

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543222

127753

1543223

1543224

1543225

1543226

1543227

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分06秒

18

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

福祉サービス

内容変更届

その他（特別障がい者手当）

実績報告（特別障がい者手当）

身体障がい者手帳交付申請書

身体障がい者補装具決定書

身体障がい者補装具決定簿

身体障がい者補装具交付券綴

更生指導台帳照会・回答関係＜身体障がい者＞

有料道路割引関係綴

戦傷病者関係進達簿

判定依頼発行簿

５年

1581523

1553205

特別障がい者手当

５年

５年

身体障がい者関係通知綴

自動車運転免許取得費助成

補助犬給付事業関係綴

自動車改造費給付申請書

身体障がい者福祉電話関係綴

重度身体障がい者住宅改造費申請書

1543237

1543238

1543239

キ

キ

Ｆ下

キ

保

キ

５年

５年

１年

５年

５年

５年

５年

キ

キ

Ｆ下

キ

キ

キ

キ

キ

５年

５年

５年

５年

５年

IP12P230

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

1543236

Ｆ下

キ

キ

保

キ

キ

キ

キ

保

キ

キ

キ

1543240

1543241

1543242

簿冊

簿冊

簿冊

日常生活用具交付決定簿

日常生活用具申請書

1553206

1553207

1564017

５年

１年

１年

３０年

Ｆ上

キ

キ

キ

キ

キ

キ

保

キ

キ

キ

キ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1553204

1543232

1565948

1543233

1543234

1546649

1543235

身体障がい者

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分07秒

19

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

青

緑心身障がい者

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

福祉サービス

その他（身体障がい者）

その他（身体障がい者）

その他（身体障がい者）

身体障がい者補装具契約書

日常生活用具支出決定綴

身体障がい者日常生活用具契約書

身体障がい者関係照会・回答

身体障がい者関係照会・回答

人工内耳助成関係綴

重度心身障がい者タクシー料金助成決裁綴

重度心身障がい者タクシー料金助成申請書綴

補装具業者登録及び代理受領契約

適合判定医師研修会

常用

1437905

1563258

身体障がい者

５年

５年

その他（心身障がい者）

重度心身障がい者タクシー料金助成制度に関する協定書

債権差押通知書

ホームサポート事業関係

重度心身障がい者自家用車燃料費助成決裁

重度心身障がい者自家用車燃料費助成申請書

1543248

1546698

1002361

保

保

保

キ

シス

Ｆ下

常用

常用

常用

５年

５年

５年

５年

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

キ

１年

３０年

常用

常用

５年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

台帳

1543247

保

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

キ

キ

Ｆ上

保

シス

Ｆ上

キ

キ

1438081

1581251

1581252

簿冊

簿冊

簿冊

心身障がい者扶養共済進達簿

心身障がい者扶養共済制度関係綴

1543244

1543245

1543246

１年

１年

１年

３０年

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

保

バラ

バラ

簿冊

簿冊

簿冊

シス

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543243

1546618

1546626

1546693

1001794

1002000

1002104

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分13秒

20

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

青

黄

青

黄

緑

国・県補助金

社会福祉審議会

重度心身障がい者医療

自立支援医療

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

福祉サービス

交通費助成支払関係綴

その他（知的障がい者）

知的障がい者等交通費助成費振込先指定届

精神障がい者保健福祉手帳申請書

精神障がい者タクシー料金助成

交通費助成支払関係綴

その他（精神障がい者）

重度心身障がい者医療費助成金

障がい者医療費負担金

その他（国・県補助金）

栃木県総合交付金

５年

1560829

1543255

知的障がい者

５年

５年

その他（社会福祉審議会）

その他（重度心身障がい者医療費助成費）

重度心身障がい者医療費助成申請書

内容変更届

更生医療申請書・期間延長届綴

自立支援医療（精神）

1543257

1546730

1560627

Ｆ上

Ｆ上

Ｆ下

キ

Ｆ下

Ｆ下

５年

１年

５年

５年

５年

１年

５年

Ｆ下

Ｆ下

保

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

１年

５年

５年

１年

５年

IP12P230

バラ

バラ

バラ

バラ

簿冊

簿冊

1543256

Ｆ下

キ

Ｆ上

キ

保

キ

キ

キ

Ｆ上

キ

キ

キ

1560628

1563339

1543258

簿冊

簿冊

バラ

特別障がい者手当等給費負担金

障がい者福祉専門分科会審査部会

1553209

1563338

1565949

５年

１年

５年

５年

保

キ

キ

キ

キ

Ｆ下

Ｆ下

キ

保

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

簿冊

簿冊

バラ

バラ

簿冊

簿冊

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

台帳

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543249

1543250

1564294

1543251

1543252

1543253

1543254

精神障がい者

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分13秒

21

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

緑

赤難病患者福祉手当

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

福祉サービス

精神通院医療費助成

その他（自立支援医療）

診療報酬審査決定綴

判定依頼書（更生医療）

支出負担行為決議書兼支出命令書等（更生医療）

更生指導台帳照会（更生医療）

明細書返付関係（更生医療）

自立支援医療支給認定申請却下関係（更生医療）

生保レセプト関係（更生医療）

災害時援護希望申込書（兼台帳）等に関する協定書

認定請求書

５年

1564299

1564300

自立支援医療

その他（難病患者福祉手当） 1557680

キ

キ

５年

５年

５年

１年

常用

５年

５年

保

キ

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下 １年

１年

IP12P230

バラ

1557679

キ

キ

Ｆ上

キ

キ

キ

キ

キ

キ

保

キ

バラ

台帳

台帳

資格喪失届

内容変更届

1121079

1557677

1557678

５年

５年

５年

５年

キ

キ

キ

Ｆ下

Ｆ下

Ｆ下

キ

キ

キ

キ

簿冊

簿冊

台帳

バラ

バラ

台帳

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

簿冊

バラ

簿冊

簿冊

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543259

1553210

1563340

1564295

1564296

1564297

1564298

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分13秒

22

形態 保存期間
現年 次年



頁

所属名

第２分類　大分類（第１ガイド）

赤

黄

令和 5年度 ファイル管理簿
保健福祉部障害福祉課

社会福祉事務所

療育手帳交付申請書

その他（知的障がい者）

身体障がい者・知的障がい者相談員活動状況報告書

その他（相談員）

知的障がい者

IP12P230

保

保

Ｆ上

Ｆ上

５年

１年

５年

１年

保

保

Ｆ下

Ｆ下

第３分類
中分類(第２ガイド)

色

バラ

バラ

バラ

バラ

ファイル名
（フォルダー名又は簿冊名）

サブタイトル名
ファイル
管理番号

1543260

1543261

1543262

1543263

相談員

保管場所

令和 6年 4月26日

備考

14時25分14秒

23

形態 保存期間
現年 次年


