
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

常用文書 赤 文書管理表     1 0 0 2 4 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年文書保存表    1 5 8 4 3 7 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 8 4 3 7 9 バラ

１年廃棄対象ファイル一覧表（廃棄起案）    1 5 8 4 3 8 0 バラ

１年保存満期変更ファイル一覧表    1 5 8 4 3 8 1 バラ

３０年保存ファイル目録    1 5 8 4 3 8 2 バラ

１年引継対象ファイル一覧表    1 5 8 4 3 8 3 バラ

１年郵便送付票    1 5 8 4 3 8 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年郵便切手等交付請求書    1 5 8 4 3 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年郵便切手受払簿    1 5 8 4 3 8 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年情報公開・個人情報保護各種届出書    1 5 8 4 3 8 7

１０年事務概要    1 5 8 4 3 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年文書取扱主任    1 5 8 4 3 8 9

現年廃棄その他（文書）現年    1 5 8 4 3 9 0

１年その他（文書）１年    1 5 8 4 3 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年印影印刷物受払簿    1 6 2 0 0 9 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年広報 青 広報広聴主任者    1 5 8 4 3 9 2 バラ Ｆ上

現年廃棄広報うつのみや    1 5 8 4 3 9 3 バラ キ

１年市民相談    1 5 8 4 3 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

現年廃棄広報 青 その他（広報）現年    1 5 8 4 3 9 7

１年その他（広報）１年    1 5 8 4 3 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 6 0 3 2 3 6 簿冊 キ キ

現年廃棄その他（法規）現年    1 5 8 4 3 9 9

１年その他（法規）１年    1 5 8 4 4 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年人事 緑 職務分掌    1 5 8 4 4 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年出勤簿    1 5 8 4 4 0 2 台帳 Ｆ上 Ｆ下

１年年次休暇願簿    1 5 8 4 4 0 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年傷病休暇願簿    1 5 8 4 4 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年特別休暇簿    1 5 8 4 4 0 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年職務専念義務免除承認簿    1 5 8 4 4 0 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年週休日の振替簿    1 5 8 4 4 0 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年代休日指定簿    1 5 8 4 4 0 8

１年復命書    1 5 8 4 4 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用履歴書     1 0 0 2 8 0 台帳 Ｆ上

５年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書を除く）    1 6 0 3 6 1 4 簿冊 キ 保

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 6 1 5 9 6 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

１年各種届出書    1 5 8 4 4 1 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（人事）現年    1 5 8 4 4 1 1
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

１年人事 緑 その他（人事）１年    1 5 8 4 4 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年非常勤職員（嘱託員）（任免に関する文書）    1 6 0 3 6 1 5 簿冊 キ 保

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 6 1 5 9 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年給与 赤 超過勤務命令簿    1 5 8 4 4 1 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年特殊勤務命令簿・特殊勤務実績簿    1 5 8 4 4 1 4

３年市内旅行命令書    1 5 8 4 4 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年市外旅行命令書    1 5 8 4 4 1 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年ＩＣカード受払簿    1 5 8 4 4 1 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄給与等支給内訳書    1 5 8 4 4 1 8 バラ Ｆ上

現年廃棄その他（給与）現年    1 5 8 4 4 1 9

１年その他（給与）１年    1 5 8 4 4 2 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 5 8 4 4 2 1 バラ Ｆ上

現年廃棄職員研修資料    1 5 8 4 4 2 2 バラ Ｆ上

現年廃棄健康管理    1 5 8 4 4 2 3 バラ Ｆ上

現年廃棄職員互助会    1 5 8 4 4 2 4 バラ Ｆ上

現年廃棄生活協同組合    1 5 8 4 4 2 5 バラ Ｆ上

現年廃棄その他（福利厚生）現年    1 5 8 4 4 2 6

１年その他（福利厚生）１年    1 5 8 4 4 2 7

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 5 8 4 4 2 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

１年予算・決算 黄 予算書・予算に関する説明書    1 5 8 4 4 2 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算参考書    1 5 8 4 4 3 0

１年配当伺書    1 5 8 4 4 3 1

３年予算流用伺書    1 5 8 4 4 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 5 8 4 4 3 4

１年差金戻入伺書    1 5 8 4 4 3 5

１年予算編成資料    1 5 8 4 4 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 5 8 4 4 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 5 8 4 4 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年歳入歳出決算事項別明細書    1 5 8 4 4 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（予算・決算）現年    1 5 8 4 4 4 0

１年その他（予算・決算）１年    1 5 8 4 4 4 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 徴収簿    1 5 8 4 4 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年調定書    1 5 8 4 4 4 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年歳出整理簿    1 5 8 4 4 4 4

５年支出負担行為決議書（５年）    1 5 8 4 4 4 5 簿冊 キ キ

職員研修費１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 4 簿冊 キ キ

職員福利厚生費（１３節・委託料）２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 5 簿冊 キ キ

職員福利厚生費（１９節・負担金）３－１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 6 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

職員福利厚生費（１９節・負担金）３－２ ５年収入・支出 緑 支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 7 簿冊 キ キ

職員福利厚生費（１～１２節）１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 8 簿冊 キ キ

職員福利厚生費（１９節・負担金）３－３ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 7 9 簿冊 キ キ

職員会館費１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 0 簿冊 キ キ

職員会館費（１３節・委託料）２－１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 1 簿冊 キ キ

職員会館費（１３節・委託料）２－２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 2 簿冊 キ キ

職員給与費（２節・３節）１ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 3 簿冊 キ キ

職員給与費（４節・共済費）２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 4 簿冊 キ キ

人事管理費３ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 5 簿冊 キ キ

人事管理費（１１節・需用費）４ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 6 簿冊 キ キ

社会保険料 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 8 簿冊 キ キ

共済貸付 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 8 9 簿冊 キ キ

公務災害補償費・職員被服費・退職手当基金 ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 0 8 3 9 0 簿冊 キ キ

職員研修費（９節・普通旅費）２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 1 7 5 5 簿冊 キ キ

職員研修費（１３節・委託料）３ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 1 7 5 6 簿冊 キ キ

会計年度任用職員給与費（１・３・９節）２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 9 5 4 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

会計年度任用職員給与費（１・３・９節）２ ５年支出負担行為決議書（５年）    1 6 1 9 5 5 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

７年支出負担行為決議書（７年）    1 5 8 4 4 4 6

５年執行伺書    1 5 8 4 4 4 7 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分06秒

行政経営部人事課
各課共通

５年収入・支出 緑 前渡資金受払簿    1 5 8 4 4 4 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年現金出納簿    1 5 8 4 4 4 9

現年廃棄その他（収入・支出）現年    1 5 8 4 4 5 0

１年その他（収入・支出）１年    1 5 8 4 4 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年請求書原本（５年）    1 6 2 3 1 9 8 簿冊 キ キ

１年行政改革 赤 職員提案    1 5 8 4 4 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（行政改革）現年    1 5 8 4 4 5 3

１年その他（行政改革）１年    1 5 8 4 4 5 4

１年政策 青 庁議    1 5 8 4 4 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年総合計画    1 5 8 4 4 5 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年行政評価    1 5 8 4 4 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年行政資料    1 5 8 4 4 5 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄人口統計・都市統計    1 5 8 4 4 5 9

現年廃棄その他（政策）現年    1 5 8 4 4 6 0

１年その他（政策）１年    1 5 8 4 4 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管財・契約 黄 備品受入払出申請書    1 5 8 4 4 6 2

１年備品異動（所管替）申請書    1 5 8 4 4 6 4

物品購入要求書 １年執行伺書（物品）    1 6 0 8 3 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（管財・契約）現年    1 5 8 4 4 6 6
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
各課共通

１年管財・契約 黄 その他（管財・契約）１年    1 5 8 4 4 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年情報管理 緑 情報化推進主任    1 5 8 4 4 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（情報管理）現年    1 5 8 4 4 7 0

１年その他（情報管理）１年    1 5 8 4 4 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄本庁他課 赤 選挙    1 5 8 4 4 7 2 バラ Ｆ上

３年監査    1 5 8 4 4 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄防災    1 5 8 4 4 7 4 バラ Ｆ上

１年庁内連絡票    1 5 8 4 4 7 5

１年通知・通達    1 5 8 4 4 7 6 バラ キ キ

１年照会・回答（庁内）    1 5 8 4 4 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 5 8 4 4 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年各種会議通知，会議資料    1 5 8 4 4 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 5 8 4 4 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年もったいないＥＭＳ    1 5 8 4 4 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（本庁他課）現年    1 5 8 4 4 8 2

１年その他（本庁他課）１年    1 5 8 4 4 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３年議会 青 進行管理（総務担当）    1 5 8 4 4 8 4

１年進行管理（各課）    1 5 8 4 4 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（議会）現年    1 5 8 4 4 8 6
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
各課共通

１年議会 青 その他（議会）１年    1 5 8 4 4 8 7
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   9
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
組織管理

５年庶務 赤 文書管理    1 5 9 5 1 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】例規    1 6 1 9 5 2 7 簿冊 保 保

３０年【歴】廃止例規    1 6 1 9 5 2 8 簿冊 保 保

常用通知・通達     1 1 9 9 8 8 簿冊 保 保

５年照会・回答（国・県）    1 6 0 2 2 1 5 簿冊 保 保

１年照会・回答（その他）    1 5 9 5 1 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 9 5 1 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年組織定員管理 青 【歴】行政機構図    1 6 1 9 5 2 9 簿冊 保 保

常用全体方針・全体計画     1 1 9 9 9 3 簿冊 保 保

常用各部方針・各部計画     1 1 9 9 9 4 簿冊 保 保

５年各市行政機構図    1 6 0 2 2 1 6 簿冊 保 保

常用定員管理調査     1 1 9 9 9 6 簿冊 保 保

５年各市定員管理調査    1 6 0 2 2 1 7 簿冊 保 保

５年その他（組織定員管理）    1 6 0 2 2 1 8 簿冊 保 保

常用再任用 黄 制度概要     1 1 9 9 9 9 簿冊 保 保

３０年職の設置    1 5 9 5 1 6 9 簿冊 保 保

５年申込希望等    1 6 0 2 2 1 9 簿冊 保 保

３０年【歴】選考試験    1 6 1 9 5 3 0 簿冊 保 保

３０年【歴】配置    1 6 1 9 5 3 1 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  10
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
組織管理

５年再任用 黄 その他（再任用）    1 6 0 2 2 2 4 簿冊 保 保

常用会計年度任用職員 緑 職の配置     1 2 0 0 0 6 簿冊 保 保

常用会計年度任用職員制度    1 3 8 8 6 8 1 簿冊 保 保

常用会計年度任用職員・非常勤職員資料    1 4 3 5 2 6 5 簿冊 保 保

１年その他（会計年度任用職員）    1 6 1 5 3 2 4 バラ キ キ

５年人材派遣に係る契約    1 6 1 5 3 2 5 簿冊 キ キ

１０年議会 赤 議会答弁    1 6 0 2 2 2 2 簿冊 キ 保

５年その他（議会）    1 6 0 2 2 2 3 簿冊 キ 保

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  11
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人事

３０年庶務 赤 【歴】内規    1 5 9 5 1 7 0 簿冊 保 保

３０年【歴】廃止内規    1 5 9 5 1 7 1 簿冊 保 保

常用通知・通達     1 2 0 0 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用通知・通達    1 1 6 3 4 7 0 バラ キ キ

常用通知・通達    1 2 4 8 8 7 6 バラ 保 保

５年人事部会関係    1 6 0 2 2 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答（庁外）人事Ｇ    1 6 0 2 2 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答（庁外）人事Ｇ    1 6 0 2 2 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】人事管理委員会    1 5 9 5 1 7 2 簿冊 保 保

３０年【歴】情報公開    1 5 9 5 1 7 3 簿冊 保 保

現年廃棄その他（庶務）    1 6 1 8 4 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人事行政の公表    1 6 0 2 2 3 7 簿冊 保 保

５年特定事業主行動計画    1 6 0 0 5 2 2 簿冊 保 保

５年障害者活躍推進計画    1 6 1 4 9 8 4 簿冊 保 保

１０年内部公益通報    1 6 2 0 2 4 0 バラ キ キ

３０年人事 青 【歴】職員台帳    1 5 9 5 1 7 4 台帳 保 保

３０年【歴】職員採用候補者名簿    1 5 9 5 1 7 5 台帳 保 保

５年職務分掌表    1 6 0 2 2 2 9 台帳 保 保

５年勤務条件報告書    1 6 0 2 2 3 0 台帳 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  12
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人事

３０年人事 青 【歴】個人ホルダー    1 5 9 5 1 7 6 バラ 保 保

現年廃棄その他（人事）    1 6 1 8 4 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】人事評価    1 6 1 1 8 5 7 バラ 保 保

３０年服務 黄 【歴】綱紀    1 5 9 5 1 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用営利企業     1 2 0 0 3 2 バラ Ｆ上 保

５年職専免関係    1 6 0 2 2 3 1 バラ Ｆ上 保

５年欠勤    1 5 9 5 1 7 8 バラ Ｆ上 保

５年介護休暇    1 5 9 5 1 7 9 バラ Ｆ上 保

５年事故報告書    1 6 0 2 2 3 2 バラ Ｆ上 保

１年その他（服務）    1 5 9 5 1 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年試験 緑 【歴】採用案内    1 5 9 5 1 8 1 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】採用試験（Ⅰ類（Ａ））    1 6 0 2 8 3 7 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】採用試験（Ⅱ類）    1 5 9 5 1 8 2 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】採用試験（自己アピール採用）    1 5 9 5 1 8 3 バラ Ｆ上 保

５年他市等資料    1 6 0 2 2 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄その他（試験）    1 5 9 5 1 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】採用試験（Ⅰ類（Ｂ））    1 6 0 0 5 2 1 簿冊 保 保

３０年任免 赤 【歴】採用・条件付    1 5 9 5 1 8 5 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】異動    1 5 9 5 1 8 6 バラ Ｆ上 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  13
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人事

３０年任免 赤 【歴】昇任    1 5 9 5 1 8 7 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】職名変更    1 5 9 5 1 8 8 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】併任    1 5 9 5 1 8 9 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】兼務・事務取扱い    1 5 9 5 1 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】休職    1 5 9 5 1 9 1 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】復職    1 5 9 5 1 9 2 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】育児休業    1 5 9 5 1 9 3 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】退職・勧奨退職    1 5 9 5 1 9 4 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】議員選出・各種委員任免    1 5 9 5 1 9 5 簿冊 Ｆ上 保

３０年【歴】特別職任免    1 5 9 5 1 9 6 簿冊 Ｆ上 保

３０年【歴】現金出納員    1 5 9 5 1 9 7 バラ Ｆ上 保

３０年協議・派遣 青 【歴】協議    1 5 9 5 1 9 8 バラ Ｆ上 保

３０年【歴】派遣    1 5 9 5 1 9 9 バラ Ｆ上 保

５年事務従事（選挙）    1 6 0 2 2 3 4 バラ Ｆ上 保

１年その他（協議・派遣）    1 5 9 5 2 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年職員 黄 【歴】職員証交付台帳    1 5 9 5 2 0 1 簿冊 保 保

３０年【歴】職員記章交付台帳    1 5 9 5 2 0 2 簿冊 保 保

３０年【歴】職員録    1 5 9 5 2 0 3 簿冊 保 保

１年その他（職員）    1 5 9 5 2 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  14
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人事

１年労務 緑 勤務時間関係    1 5 9 5 2 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年祝日・休日・休暇関係    1 5 9 5 2 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年身体障害者雇用関係    1 5 9 5 2 0 7 簿冊 保 保

１年その他（労務）    1 5 9 5 2 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年労働組合 赤 【歴】組合要求関係    1 5 9 5 2 0 9 バラ 保 保

３０年【歴】その他（労働組合）    1 5 9 5 2 1 0 バラ 保 保

５年議会 青 市議会関係    1 6 0 2 2 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（議会）    1 5 9 5 2 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年職員表彰 黄 職員表彰    1 6 0 2 2 3 6 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  15
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人材育成

１年庶務 赤 照会・回答（庁外）    1 5 9 5 2 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内）    1 5 9 5 2 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年視察・礼状    1 5 9 5 2 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算    1 5 9 5 2 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年定例監査・行政監査    1 6 0 2 5 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（共通）    1 5 9 5 2 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年基礎研修 青 キャリア・デザイン研修Ⅰ    1 6 0 2 5 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年キャリア・デザイン研修Ⅱ    1 6 0 2 5 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年キャリア・デザイン研修Ⅲ    1 6 0 2 5 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新規採用職員研修（前期課程）    1 6 2 3 7 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年実務研修Ⅰ    1 6 0 2 5 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年実務研修Ⅱ    1 6 0 2 5 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年実務研修Ⅰ・Ⅱ共通（効果測定・テキスト・聴講）    1 6 0 2 5 6 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任総括・専任研修    1 6 1 5 7 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任係長級研修    1 6 0 2 5 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任課長補佐級研修    1 6 0 2 5 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任課長級研修    1 6 0 2 5 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年行政ルート研修Ａ    1 6 0 2 5 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年行政ルート研修Ｂ    1 6 0 2 5 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  16
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人材育成

５年基礎研修 青 行政ルート研修Ｄ    1 6 0 2 5 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年主任技能技師研修    1 6 0 2 5 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任技能主任研修    1 6 0 2 5 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新任技能主査研修    1 6 0 2 5 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人権問題研修    1 6 0 2 5 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ハラスメント防止研修・コンプライアンス研修    1 6 0 9 9 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年係長級マネジメント研修    1 6 0 9 9 5 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年コーチング研修    1 6 1 9 5 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人事評価・人材育成能力向上研修    1 6 1 7 4 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（基礎研修）    1 6 0 2 5 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年キャリア・アップ研修    1 6 1 7 4 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＯＪＴ研修    1 6 1 5 7 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新規採用職員研修（公務員倫理研修）    1 6 2 3 7 9 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年新規採用職員研修（後期課程）    1 6 2 3 7 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年課長級マネジメント研修（基礎編）    1 6 1 7 4 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年キャリア・デザイン研修Ⅳ（ライフプランセミナー）    1 6 2 3 7 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年子育て応援キャリア支援セミナー    1 6 0 9 9 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年課長級マネジメント研修（実践編）    1 6 1 7 4 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年接遇研修（基礎・応用）    1 6 1 4 1 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  17
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人材育成

５年基礎研修 青 セルフマネジメント研修    1 6 2 1 8 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年任期付職員研修    1 6 2 1 8 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ステップアップ研修    1 6 2 3 7 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年トップマネジメント研修    1 6 2 3 7 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策形成研修 黄 政策形成研修Ⅰ    1 6 0 2 7 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策形成研修Ⅱ    1 6 0 2 8 2 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策形成研修Ⅲ    1 6 0 2 7 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年政策形成研修Ⅳ    1 6 0 2 8 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策形成研修（契約関係）    1 6 2 3 7 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年専門研修（キャリア・ 緑 基本事務研修    1 6 0 2 5 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年クレーム対応力強化研修    1 6 1 5 7 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年テーマ研修    1 6 0 2 5 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（専門研修）    1 6 1 4 1 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年法務基礎養成講座（振興協会）    1 6 0 2 5 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年接遇レベルアップ講座（振興協会）    1 6 0 2 5 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年仕事の段取り力強化研修    1 6 0 2 5 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年派遣研修 赤 栃木県市町村振興協会（管理者研修・管理監督者研修等）    1 6 1 4 1 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年女性職員派遣研修（係長級・総括）    1 6 1 4 1 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年指導者養成研修（ＪＫＥＴほか）    1 6 0 2 5 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  18
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分07秒

行政経営部人事課
人材育成

５年派遣研修 赤 海外派遣研修    1 6 0 2 5 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年自治大学校    1 6 0 2 5 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年地方自治研究機構    1 6 0 2 5 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年経済産業省    1 6 0 2 5 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年厚生労働省    1 6 0 2 5 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年長期派遣研修（共通）    1 6 0 2 5 8 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（派遣研修）    1 6 0 2 5 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年サイクルスポーツマネージメント㈱    1 6 0 2 5 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年栃木県中央児童相談所    1 6 1 9 5 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用所属研修支援 青 部門研修方針     1 2 0 1 4 8 簿冊 キ キ

５年所属研修計画    1 6 0 2 5 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年市町村アカデミー    1 6 0 2 5 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他所属派遣研修    1 6 0 2 5 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年各所属主催の研修・講演会    1 6 0 2 5 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年各所属主催の研修・講演会（所管課研修）    1 6 0 2 5 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（所属研修支援）    1 6 0 2 5 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年国際文化アカデミー    1 6 0 2 5 9 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年国土交通大学校    1 6 0 2 5 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年全国建設研修センター    1 6 0 2 5 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  19
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分08秒

行政経営部人事課
人材育成

５年所属研修支援 青 とちぎ建設技術センター    1 6 1 4 1 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年任用時研修（会計年度任用職員）    1 6 1 5 7 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年接遇研修（会計年度任用職員）    1 6 1 5 7 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用クレーム対応力強化研修（会計年度任用職員）    1 6 2 3 7 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年自己研修支援 黄 自主研究グループ    1 6 0 2 6 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年オンライン学習動画サービス    1 6 2 3 7 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年建築主事    1 6 1 1 7 5 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年その他（自己研修支援）    1 6 0 2 6 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ｅ‐ラーニング    1 6 0 2 6 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年宇大未来塾    1 6 1 4 1 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年１級建築士    1 6 1 5 9 6 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

常用研修管理 緑 宇都宮市人材育成基本方針     1 2 0 1 6 0 バラ キ キ

３０年職員研修関係規程    1 5 9 5 2 1 7 バラ キ キ

５年宇都宮市職員研修計画    1 6 0 2 6 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年研修推進委員会    1 6 0 2 6 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年電算システム運用（指名・修了処理・アンケート機能）    1 6 0 2 6 0 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人材育成ホームページ    1 6 0 2 6 0 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年職場紹介    1 6 0 2 6 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＯＪＴサポーター制度    1 6 0 2 8 2 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  20
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分08秒

行政経営部人事課
人材育成

５年研修管理 緑 公務人材開発協会    1 6 0 2 6 1 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年栃木県市町村振興協会（企画委員会等）    1 6 0 2 6 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年関係団体受入    1 6 0 2 6 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年インターンシップ制度    1 6 0 2 6 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年職員採用ＰＲ    1 6 2 1 8 4 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（研修管理）    1 6 0 2 6 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年女性職員人材育成    1 6 0 2 6 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年キャリア開発    1 6 2 0 5 5 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年職員表彰（ａｔ　ｈｏｍｅ賞）    1 6 2 1 8 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年フォローアップ・プログラム制度    1 6 2 3 7 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  21
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分08秒

行政経営部人事課
給与

３０年庶務 赤 【歴】例規    1 6 1 9 5 3 4 簿冊 保 保

３０年【歴】廃止例規    1 6 1 9 5 3 5 簿冊 保 保

５年財務 青 所得税・住民税徴収簿    1 5 9 5 2 1 8 簿冊 キ キ

１年その他（財務）    1 5 9 5 2 1 9 バラ キ キ

１年電算 黄 受領簿    1 5 9 5 2 2 0 バラ キ キ

５年電算関係資料    1 6 0 2 1 9 8 バラ キ キ

５年電算関係資料（人事課作成分）    1 5 9 5 2 2 1 簿冊 キ キ

５年その他（電算）    1 6 0 2 2 0 0 バラ キ キ

常用給与計算 緑 初任給決定計算書     1 2 0 1 8 5 簿冊 キ キ

常用復職時調整     1 2 0 1 8 6 簿冊 キ キ

常用差押決定通知     1 2 0 1 8 7 バラ キ キ

５年差押関係資料    1 5 9 5 2 2 2 簿冊 キ キ

５年その他（給与計算）    1 5 9 5 2 2 3 バラ キ キ

５年扶養手当 赤 その他（扶養手当）    1 6 0 2 2 0 1 バラ キ キ

５年通勤手当 青 前月出勤皆無者調    1 6 0 2 2 0 2 バラ キ キ

５年その他（通勤手当）    1 6 0 2 2 0 3 バラ キ キ

５年時間外勤務手当 黄 充指導主事    1 5 9 5 2 2 4 バラ キ キ

５年超勤単価表    1 6 0 2 2 0 4 バラ キ キ

５年その他（時間外勤務手当）    1 6 0 2 2 0 5 バラ キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  22
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分08秒

行政経営部人事課
給与

５年期末・勤勉手当 緑 在職・勤務期間調    1 5 9 5 2 2 5 バラ キ キ

常用期末・勤勉手当資料     1 2 0 1 9 9 バラ キ キ

５年その他（期末・勤勉手当）    1 6 0 2 2 0 6 バラ キ キ

常用退職手当 赤 退職手当証明     1 2 0 2 0 1 バラ キ キ

１年その他（退職手当）    1 5 9 5 2 2 6 バラ キ キ

３０年【歴】退職手当    1 6 1 9 5 3 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用児童手当 青 児童手当・特例給付請求書     1 2 0 2 0 4 簿冊 キ キ

５年現況届    1 6 0 2 2 0 7 バラ キ キ

１年その他（児童手当）    1 5 9 5 2 2 7 バラ キ キ

３０年【歴】その他（児童手当）    1 6 1 9 5 3 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年子育て世帯臨時特別給付金    1 6 1 6 2 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他手当 黄 手当現況処理表    1 6 0 2 2 0 9 バラ キ キ

１年その他（その他手当）    1 5 9 5 2 2 8 バラ キ キ

５年ＩＣカード 緑 ＩＣカード受払簿    1 6 2 0 0 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ＩＣカード請求・返納・現況報告書    1 6 2 0 0 6 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（ＩＣカード）    1 6 2 0 0 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用旅費 赤 旅費関係資料     1 2 0 2 1 2 バラ キ キ

１年その他（旅費）    1 5 9 5 2 2 9 バラ キ キ

５年被服 青 被服貸与簿兼受領簿    1 6 0 2 2 1 1 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  23
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分08秒

行政経営部人事課
給与

５年被服 青 防寒服現況報告書及び要求書    1 5 9 5 2 3 0 簿冊 キ キ

５年見本選定資料    1 6 0 2 2 1 2 簿冊 キ キ

常用要望書     1 2 0 2 1 7 バラ キ キ

１年その他（被服）    1 5 9 5 2 3 1 バラ キ キ

５年被服単価    1 6 0 0 5 1 6 簿冊 キ キ

１０年所得税・住民税 黄 年末調整    1 5 9 5 2 3 2 バラ キ 保

５年過去の所得税更正    1 5 9 5 2 3 3 バラ キ キ

５年特別徴収住民税納入伺い    1 5 9 5 2 3 4 バラ キ キ

１年その他（所得税・住民税）    1 5 9 5 2 3 5 バラ キ キ

３０年照会 緑 【歴】給与実態調査    1 6 1 9 5 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（他市）    1 5 9 5 2 3 6 簿冊 キ キ

１年照会・回答（庁内）    1 5 9 5 2 3 7 簿冊 キ キ

１年その他（照会）    1 5 9 5 2 3 8 簿冊 キ キ

常用労働組合 赤 その他（労働組合）     1 2 0 2 2 7 バラ 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  24
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

５年庶務 赤 予算決算明細資料    1 5 9 5 2 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄復命書    1 5 9 5 2 4 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 5 9 5 2 4 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答（国・県）    1 6 0 3 1 9 6 シス シス シス

５年照会・回答（他市）    1 6 0 3 1 9 7 シス シス シス

５年照会・回答（その他）    1 6 0 3 1 9 8 シス シス シス

常用レストラン及び喫茶室出店業者選定    1 2 0 7 5 2 0 簿冊 保 保

５年八市人事主管者協議会    1 6 1 7 4 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年中核市市長会人事担当課長会議    1 6 1 7 4 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答（予算関係）    1 6 2 3 7 8 2 シス シス シス

５年組合選挙 黄 互選議員（被保険者選出）    1 5 9 5 2 4 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年選定議員（事業主選定）    1 5 9 5 2 4 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年安全衛生 緑 資格養成講習会    1 5 9 5 2 4 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年安全管理者選任報告書    1 6 0 2 2 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年衛生管理者選任報告書    1 6 0 2 2 9 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年作業主任者選任報告書    1 6 0 2 2 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年委員会委員指名報告書    1 6 0 2 3 0 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年委員会委員一覧表    1 6 0 2 3 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年宇都宮労働基準協会    1 6 0 2 3 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  25
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

１年安全衛生 緑 地方公務員安全衛生推進協会    1 5 9 5 2 4 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（安全衛生）    1 5 9 5 2 4 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年安全衛生委員会 赤 総括安全衛生委員会    1 6 0 2 3 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年本庁安全衛生委員会    1 6 0 2 3 0 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年安全衛生だより    1 6 1 5 3 2 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（安全衛生委員会）    1 5 9 5 2 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年健康管理 黄 健康管理業務    1 5 9 5 2 5 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年薬品配付    1 6 0 2 3 0 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答    1 5 9 5 2 5 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年産業医    1 6 2 3 8 0 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（健康管理）    1 5 9 5 2 5 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年定期健診 緑 定期・雇入時健康診断（一般）    1 5 9 5 2 5 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（定期健診）    1 5 9 5 2 5 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年メンタルヘルスチェック    1 6 2 3 8 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年特別健診 赤 情報機器作業健康診断    1 6 1 7 4 2 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年特殊健康診断    1 5 9 5 2 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年健康診断結果    1 5 9 5 2 5 7 台帳 保 保

５年消防深夜業務健康診断    1 5 9 5 2 5 8 台帳 Ｆ上 Ｆ下

５年歯科健診    1 6 1 4 1 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  26
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

１年特別健診 赤 その他（特別健診）    1 5 9 5 2 5 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年特殊健康診断（特定化学物質）    1 6 2 3 7 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年がん検診 青 胃・肺・大腸がん検診    1 5 9 5 2 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年乳・子宮がん検診    1 5 9 5 2 6 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年健康診断結果    1 5 9 5 2 6 2 簿冊 保 保

１年その他（がん検診）    1 5 9 5 2 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年予防接種 黄 Ｂ型肝炎    1 5 9 5 2 6 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年破傷風    1 5 9 5 2 6 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年蜂アレルギー抗体検査    1 5 9 5 2 6 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年麻しん    1 5 9 5 2 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年インフルエンザ    1 5 9 5 2 6 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年予防接種結果    1 5 9 5 2 6 9 簿冊 保 保

１年その他（予防接種）    1 5 9 5 2 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年健康相談 緑 職員健康相談室（日報・月報）    1 5 9 5 2 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年ストレス相談室    1 6 2 3 8 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年メンタルヘルス相談    1 6 2 3 8 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年カウンセリング    1 5 9 5 2 7 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年新規採用職員健康相談    1 5 9 5 2 7 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年職場巡視    1 5 9 5 2 7 6 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  27
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

５年健康相談 緑 健康相談結果    1 5 9 5 2 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年過重労働相談    1 5 9 5 2 7 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年その他（健康相談）    1 5 9 5 2 7 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年メンタル不調予防相談    1 6 2 1 8 4 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年健康教育 赤 健康情報    1 5 9 5 2 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年健康一口メモ    1 5 9 5 2 8 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年メンタルヘルス通信    1 5 9 5 2 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年メンタルヘルス研修    1 6 1 4 1 7 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（健康教育）    1 5 9 5 2 8 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年研修 青 とちぎ産業看護研究会    1 6 1 7 4 2 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年管内保健師等研修会    1 6 0 2 3 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年看護協会    1 6 0 2 3 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（研修）    1 6 0 2 3 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年人間ドック 黄 人間ドック（共済組合）    1 6 1 7 4 2 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年特定保健指導    1 5 9 5 2 8 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（人間ドック）    1 5 9 5 2 8 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年献血 緑 献血    1 6 0 2 3 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（献血）    1 5 9 5 2 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年非常勤職員公務災害 赤 非常勤職員の公務災害認定関係    1 5 9 5 2 8 7 バラ 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  28
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

５年非常勤職員公務災害 赤 公務災害補償等認定委員会    1 5 9 5 2 8 8 バラ 保 保

５年審査会    1 5 9 5 2 8 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答    1 6 0 2 3 1 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（非常勤職員公務災害）    1 5 9 5 2 9 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年災害補償 青 地方公務員災害補償基金関係    1 5 9 5 2 9 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年療養補償請求書    1 5 9 5 2 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年認定    1 5 9 5 2 9 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年治癒届    1 5 9 5 2 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年補償の決定    1 5 9 5 2 9 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年地方公務員災害補償基金栃木県支部審査会    1 6 1 7 4 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年照会・回答    1 6 0 2 3 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（災害補償）    1 5 9 5 2 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用労働保険 黄 労災保険    1 2 0 7 1 8 1 簿冊 保 保

５年共済組合 緑 調定関係    1 6 0 2 0 1 1 簿冊 キ 保

５年総務    1 6 0 2 3 1 8 簿冊 キ 保

５年短期給付    1 6 0 2 3 1 9 簿冊 キ 保

５年長期給付    1 6 0 2 3 2 0 簿冊 キ 保

５年福祉事業    1 6 0 2 3 2 1 簿冊 キ 保

５年その他（共済組合）    1 6 0 2 3 2 2 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁  29
令和 7年 5月27日令和令和 6 6年度年度

17時00分09秒

行政経営部人事課
福利

１年職員会館 赤 消防計画書    1 6 0 1 9 3 1 バラ キ キ

１年その他（職員会館）    1 6 0 2 3 1 7 バラ キ キ

５年職員互助会 青 評議員    1 6 0 2 8 4 6 バラ キ キ

５年照会・回答    1 6 0 2 8 4 7 バラ キ キ

１年その他（互助会）    1 6 0 2 8 4 8 バラ キ キ
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