
利用定員変更における手続きフロー（事業者用）

【利用定員を増加する場合】

・　利用定員を増加する日は，原則，各年度４月１日となるよう，ご協力ください。

手続きフロー

２月末まで ４月１日

・保育課へ事前相談 ・利用定員の増加を適用

※１月末まで随時受付 ・事業者に申請書等を交付

☆注意 ☆利用定員増加に係る提出物の一覧（保育課に提出）

・定員増加の適用には，法に基づき，申請後，一定の期間が必要となります。 ・特定教育・保育施設等確認変更申請書

  申請書等の提出が遅れた場合，定員変更の適用日が遅れることになるため ・その他，必要物（事前相談時に説明）

ご注意ください。

☆認可に関する提出物の一覧（子ども政策課に提出）

・児童福祉施設（保育所）設置届出事項変更届

・運営規定（保育園の園則等）※定員変更等に係る新・旧が必要

【利用定員を減少する場合】

・　利用定員を減少する日は，原則，各年度４月１日又は１０月１日となるよう，ご協力ください。

手続きフロー（下記フローは４月１日付で定員を減少する場合）

１２月末まで ４月１日

・保育課へ事前相談 ・利用定員の減少を適用

※９月末まで随時受付 ・事業者に申請書等を交付

☆注意点 ☆利用定員減少に係る提出物の一覧（保育課に提出）

・１０月１日付の定員減少の場合，事前相談を４月末までに，申請書等を６月末までに ・特定教育・保育施設等住所等変更等届出書

・その他必要物（事前相談時に説明）

・定員減少の適用には，法に基づき，申請後，一定の期間が必要となります。

　申請書等の提出が遅れた場合，定員変更の適用日が遅れることになるため ☆認可に関する提出物の一覧（子ども政策課に提出）

ご注意ください。

・事前相談時には，「利用定員を減少させる理由」や「施設利用中の児童の処遇」などを ・児童福祉施設（保育所）設置届出事項変更届

　確認させていただきます。 ・運営規定（保育園の園則等）※定員変更等に係る新・旧が必要

　（重要）事前相談時には，「直近１年以上の期間における入所児童数実績」と

　　　　　「今後の入所児童数の見通し」をご持参ください。

　（重要）減少後の利用定員は，在園児全てを受け入れる数であるとともに

　　　　　園内進級や保育士配置基準に適正に対応している数である必要があります（利用定員の弾力化を前提とした定員減少は補正の対象となります）。

・手続きの確認

　ご提出ください。

～１月末まで ２月下旬まで

・手続きの確認

～９月末まで １２月下旬まで

・申請書等の提出※

・申請書等の提出※

☆注意 子ども・子育て支援法に基づき利用定員を減少する３か月前の届出が必要
※ 1月１日付で提出した場合，法に基づく計算から３か月後は４月２日となるため注意

☆注意 子ども・子育て支援法に基づき利用定員を増加する１か月前の申請が必要


