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① 施設，日付，時間帯を選択し，
｢検索｣をクリックします。

② 日付はカレンダーマークで！

③ 使用したい部屋を選択します。
④ ｢選択した室場の空きを一括で

確認｣をクリックします。

⑤ ｢スキップ｣をクリックします。 ⑥ 日付を確認して，使用したい
部屋を選択します。
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⑦

⑨

⑪

⑫

⑦ 使用したい時間帯を選択
します。

⑧ ｢確認｣をクリックします。

⑨ ログインＩＤとパスワードを
入力します。

⑩ ｢ログイン｣をクリックします。

⑪ ｢予約申込へ｣をクリック
します。

⑫ ｢▼｣から利用目的を選択し，
利用人数を入力します。
画面を下にスクロールします。
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⑦

⑦
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⑦ 設問の必須項目に回答します。
（⦿，✔）
画面を下にスクロールします。

⑧ ｢支払方法へ｣をクリック
します。

⑨ ｢▼｣から支払方法を選択
します。

⑩ ｢確認｣をクリックします。

⑪ 予約内容を確認します。
画面を下にスクロールします。
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画面を下にスクロールします。 ⑬ ｢注意事項を確認しました｣に
✔を付します。

⑭ ｢申込確定｣をクリックします。

⑮ 随時予約申込が完了しました。 ⑯ 申込内容の印刷ができます。
⑰ 申込状況が確認できます。
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⑱ 抽選申込が完了したことを
お知らせするメールが届き
ます。

画面を下にスクロールします。 ⑳ 予約完了後の｢申込状況｣画面
です。
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㉔ 利用審査結果(利用許可)を
お知らせするメールが届き
ます。

㉕ ｢施設名｣をクリックします。
※使用料は未納の状態

㉖ 予約申込内容の詳細が表示
されます。

画面を下にスクロールします。
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画面を下にスクロールします。 ㉗ 予約申込の変更や取消は，
子の画面から行います。
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㉘ 支払い受付をお知らせする
メールが届きます。

画面を下にスクロールします。 ⑳ 使用料納付後の｢申込状況｣
画面です。
（未払マークが消えます。）
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