


１．宇都宮市電子申請共通システムへログインする。



２．申請できる手続き一覧から，個人又は事業者向け手続きを選択する。



３．手続き一覧のキーワード検索で「行政財産」等と検索し，「行政財産目的外使用許可」の
フォルダを選択する。※例は個人申請の場合です。



４．「行政財産目的外使用許可」のフォルダを選択し，次の申請フォームが出現したら，該当する
申請フォームを選択する。(※1)(※2)

(※1) 申請先が（宇都宮市）と（教育委員
会）で分かれていますので，ご注意ください。
[例] 小学校や中学校，図書館等への設置
については，（教育委員会）と記載のある申
請フォームを選択してください。

(※2) 現在も使用中で，引続き次年度も使
用する場合は，【更新申請】と記載のある
申請フォームを選択してください。



５．申請に係る内容詳細を確認する。



６．「次へ進む」を選択する。



７．申請先となる財産を管理する財産所管課を選択し，「次へ進む」を選択する。（必須）
※財産所管課が不明の場合は，管財課(028-632-2148)へお問い合わせください。



８．申請内容の入力 ①カレンダーから申請日を選択する。（必須）



８．申請内容の入力 ②申請人氏名を入力する。（必須）
③申請人住所（郵便番号検索）を入力する。（必須）

※ハイフン表記も可



８．申請内容の入力 ④使用したい財産の種別を入力する。（必須）
⑤使用したい施設名等を入力する。（必須）
※申請対象が複数ある場合は，「（代表施設名）ほか」と入力する。

例：本庁舎，〇〇小学校等



８．申請内容の入力 ⑥使用したい財産の所在（郵便番号検索）を入力する。（必須）



８．申請内容の入力 ⑦使用したい財産の面積又は数量等を入力する。（必須）
⑧使用したい財産の使用の目的又は用途を入力する。（必須）
※申請対象が複数ある場合は，「（代表面積又は数量等）ほか」と入力する。



８．申請内容の入力 ⑨使用希望期間（開始）及び（終了）を入力する。（必須）



８．申請内容の入力 ⑩その他必要な事項を記載する。（任意）
⑪添付書類に，申請内容に応じた位置図，図面等を添付する。（必須）



８．申請内容の入力 ⑫申請対象が複数ある場合は，申請内容を明記した一覧表を添付する。



８．申請内容の入力 ⑬使用料減免希望の有無を選択する。（必須）
⑭減免有を希望する場合，減免申請理由を入力する。（減免希望の場合必須）



９．「次へ進む」を選択する。



１０．申請内容を確認する。



１１．「申請する」を選択する。



１２．「申請します。よろしいですか？」のダイアログが出現したら，「ＯＫ」を選択する。



１３．申請完了。財産所管課により順次審査を行います。審査完了後，システムより「手続完了」が
通知され，財産所管課より使用許可書と納入通知書が送付されます。




